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Guatemala, 25 de marzo de 2019.

Licenciada
Carmen Leticia Morales Reyes
Directora de Recursos Humanos
Presente

Licenciada Morales:

Atentamente remito a usted, para que se sirva continuar con el trámite
correspondiente, el expediente arriba identificado, compuesto de 12 folios, en los que
obran los reportes mensuales de labores y las facturas originales en concepto de honorarios
por servicios profesionales prestados a este Tribunal, durante el mes de marzo de 2019, de
los Licenciados MARÍA DEL ROSARIO PÉREZ Y PERES y RICARDO
AL VARADO ORTIGOZA, Asesores Jurídicos de la Coordinación de Asuntos Jurídicos.

Sin otro particular me suscribo
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Guatemala, 22 de marzo de 2019

Doctor

Osear Sagastume Alvarez
Encargada del Despacho

Secretaría General
Tribunal Supremo Electoral

Doctor Sagastume Alvarez:

De manera atenta y respetuosa la saludo y de conformidad con procedimientos internos, adjunto

al presente oficio:

• Factura emitida por la infrascrita, Serie "B" número 000215 de fecha 22 de marzo del año

2019 en concepto de prestación de Servicios Profesionales dentro del mes de febrero del

presente año, de conformidad con las actividades asignadas en el contrato administrativo

de servicios profesionales identificado con el número 152-2018;

• Informe del mes de marzo de 2019 (3) folios tamaño carta impresos únicamente en su

anverso, que contienen la descripción de las actividades asignadas durante el período

antes relacionado;

Por lo que ruego su valiosa colaboración a efecto se continúe con el trámite correspondiente, sin

otro particular me suscribo deferentemente.

Sin otro particular, me suscribo, deferentemente,

Encargado del DespJacho



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRÁMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMINISTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 31 DE MARZO DE 2019

No.
ÍTEM

TEMA SUJETOS UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACIÓN

TRAMITE
CUMPLIDO POR

FECHAS:

1

2

3

4

Acuerdo No. 38-2019 que aprueba el
Contrato No. 122-2018 de
arrendamiento de la Subdelegación de
Comitancillo, San Marcos.

Acuerdo No. 40-2019 que aprueba el
contrato No. 138-2019 de
arrendamiento para la Subdelegación
en Tacana, San Marcos..

Acuerdo No. 42-2019 que aprueba el
contrato administrativo No. 5-2019 de
Mantenimiento, reparación, repuestos y
suministros de fotocopiadora Marca
Xerox, con la Empresa Productive
business Solution (Guatemala), S. A.

Contrato No. 10-2019 para la
adquisición de "Servicio de Instalación
de Circuito cerrado en Bodega de
resguardo de equipo y Data Center para
el proceso de las Elecciones Generales
y al Parlamento Centroamericano

TSE

TSE

TSE

TSE

-*^~~ JV"

UCDySD

UCDySD

Secretaria
General

Secretaria
General

¿s"^-^

01-3-2019

01-3-2019

05-3-2019

13-3-2019

Se remitió a
Magistraturas
para firmas.

Se remitió a
Magistraturas
para firmas.

Se remitió a
Magistraturas
para firmas.

Se remitió a
Magistratura
para su firma

LICDA. MARÍA D Z Y PÉREZ ABÁNALES
ENCARGA DESPACHO CAÍ.



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRÁMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMINISTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 31 DE MARZO DE 2019

No.

ÍTEM
TEMA SUJETOS UNIDAD QUE

REMITE

FECHA DE

ASIGNACIÓN

TRÁMITE

CUMPLIDO POR

FECHAS:

5

6

7

8

9

Acuerdo No. 46-2019 que aprueba el
contrato No. 165-2018 de
arrendamiento de la Subdelegación de
San Andrés villa Seca, Retalhuleu.
Opinión respecto a ayuda económica
solicitada por el Magistrado Dr. Jorfe
Mario Valenzuela Díaz, de conformidad
con el Reglamento de Relaciones
Laborales delTSE.

Opinión 41-2019 sobre la solicitud de
actualización de datos de personas
transexuales en DICEP.

Acta de legalización de firma en Cruce
de cartas para subarrendamiento
delegación en San Felipe Retalhuleu.

Oficio Caj 82-2019 que devuelve Oficio
SG-O-1192-3-2019 S.N.. requiriendo
envíen documentación presentada por
interesados.

TSE.

TSE

TSE

TSE

TSE

.. — — r- —

UCDySD

Secretaría
General

Secretaría
General

UCDySD

Secretaría
General

13-3-2019

13-3-2019

21-3-2019

8-3-2019

11-3-2019

Expediente se
remite a
Magistratura
para firmas.

Se remitió a
Secretaría
General

En trámite
administrativo

Se remitió a la
UCDySD.

Se remitió a
Secretaría
General.

LICDA. MARÍA DEL ROSARIO PÉREZ Y PÉREZLR0

7
LIC. ROG
ENCARG

BARRIOS RABANALES
DESPACHO CAJ.



No.
ÍTEM

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRÁMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMIIMISTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 31 DE MARZO DE 2019

TEMA
FECHA DE

ASIGNACIÓN
TRAMITE

CUMPLIDO POR
FECHAS:

10

11

12

13

Del 25 de enero al 15 de marzo 2019 se
enviaron siete correos electrónicos a la
Gerencia de Telefónica Móviles
Guatemala S. A. para recordar que
deben firmar el Finiquito del Contrato
Administrativo No. 9-2017.

Oficio No. CAÍ 97-3-2019 dirigido a
Beatriz María Manzano castillo de
Telefónica Móviles Guatemala, S. A.
recordando lo relativo a la firma del
Finiquito del Contrato Administrativo
No. 9-2017 por el representante legal
de la empresa.

LICDA. MAR PÉREZ Y PÉREZ

Secretaría
General

Copias se

adjuntaron al
expediente..

Secretaría
General

Expediente en
trámite

administrativo

ONÍO BARRIOS RABANALES

DEL DESPACHO CAJ.

LIC.

ENCAR



OFICINA PROFESIONAL
3 Avenida B 13-23 Zona 13 Lomas de Pamplona

Guatemala, Guatemala

FACTURA SerieB

N9 000215
NIT. 189021-2

DÍA MES AÑO

Nombre:

Dirección:

MARÍA DEL ROSARIO PEHEl V PÉREZ Nit.

CANT. DESCRIPCIÓN VALOR

SUJETO A RETENCIÓN DEFINITIVA

Valor en Letras

TOTALa

SERGRAFCNrr36168W 1001 SERCBDa 201 AL300AUTOREAOOSSEGUNf£SCluaON2(n6W^


