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Guatemala, 22 de febrero de 2018

Licenciada
Carmen Leticia Morales Reyes
Directora de Recursos Humanos
Presente

Licenciada Morales Reyes:

Atentamente remito a usted, para que se sirva agregar a sus antecedentes y continuar con
el trámite que corresponda, el expediente arriba identificado, compuesto de 16 folios, en el
que obran las facturas originales en concepto de honorarios por servicios profesionales
prestados a este Tribunal, correspondientes al mes de febrero del año en curso y los
informes respectivos de los profesionales, Asesores Jurídicos de la Coordinación de
Asuntos Jurídicos, que se indican a continuación:

1) Ricardo Alvarado Ortigoza
2) María del Rosario Pérez y Pérez
3) Amelia Salazar López

Sin otro particular me suscribo de usted, deferentemente,

Licda.^ljsá Virginia Guzítíán Paz
Encargada del Despacho de Secretaría General

Tribunal Supremo Electoral
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Guatemala, 22 de febrero de 2018.

Licenciada
Elisa Virginia Guzmán Paz
Encargada del Despacho
Secretaría General
Tribunal Supremo Electoral

Señora Secretaria General:

De manera atenta y respetuosa la saludo y de conformidad con procedimientos internos, adjunto al
presente oficio:

• Factura emitida por la infrascrita Serie "B" número 00020 K de fecha 22 de fetirero del año
2018 en concepto de prestación de Servicios Profesionales dentro del mes de febrero del
presente año, de conformidad con las actividades asignadas en el contrato administrativo de
servicios profesionales identificado con el número 8-2017;

• Informe del mes de febrero de 2018 (4) folios tamaño carta impresos únicamente en su
anverso, que contienen la descripción de las actividades asignadas durante el período antes
relacionado;

Por lo que ruego su valiosa colaboración a efecto se continúe con el trámite correspondiente, sin otro
particular me suscribo deferentemente,

Licda. María

VO.BO.
Lourdes Maribel
Coordina^^rTArea Jurídica Administrativ
Coordinación de Asuntos Jurídicos



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRÁMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMINISTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 28 DE FEBRERO DE 2018 /

No.
ÍTEM

TEMA SUJETOS UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACIÓN

TRAMITE
CUMPLIDO POR

FECHAS:

1

2

3

4

5

Oficio 68-2-2018 dirigido al Director
Financiero devolviendo expediente R-
668-2017 de Baja de Bienes de la
Delegación departamental de
Sacatepéquez.
Oficio Caj 69-2-1018 solicitando con
carácter de urgente a Jefatura de
Servicios Generales el Cronograma de
Actividades para instalación de
elevador.

Contrato No. 23-2018 para Adquisición
impresión del formato del Padrón
Electoral en hojas tamaño carta de 80
gramos con Pantalla de Seguridad para
la Consulta Popular.

Contrato No. 20-2018 para Adquisición
e instalación de un elevador con
capacidad para 13 personas para
edificio del TSE

Acuerdos: 1) CAJ 174-2018 que aprueba
contrato No. 150-2017; 2) 175-2018
que aprueba contrato 112-2017;

TSE y

TSE

TSE y
Formularios
Standard S. A

TSE y Elevadores
Otis, Sociedad de
Responsabilidad
Limitada de
capital variable.

TSE

/7-x*^

Secretaría

Secretaria
General

Compras y
Contrataciones

/
UCDySD /

-^ /

06-2-2018

07-1-2018

2-2-2018

1-2- 2018

7-2-2018

Se remitió a
Dirección
Financiera.

Se envió a
Jefatura de
Servicios
Generales.

Pendiente el
contratante
adquiera

En trámite
administrativo
en Sección de

Compras y
Contrataciones..

En trámite para
firmas
Magistraturas-—-^

XÍRcMO^

LICDA. MARÍA DEL RO EREZ,
¡a IÍTÍÍ i ?trr¡'
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURIDICO-ADMINISTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 28 DE FEBRERO Di 2018

No.
ÍTEM

TEMA SUJETOS UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE

ASIGNACIÓN

TRAMITE
CUMPLIDO POR

FECHAS:

6

7

8

9

Acuerdo CAJ No, 198-2018 que
aprueba el Contrato de Subdelegación
de Santa Lucía la Reforma Totonicapán.

Acuerdos: 1) CAJ 202-2018 que aprueba
contrato 344-2017; 2} Acuerdo CAJ 203-
2018 aprueba contrato 220-2017.

Dictamen No. 03-2018 sobre
Contratación de diseño y ejecución de
trabajos de obra civil y electricidad para
la adecuación del ducto de circulación
vertical (elevador) en el edificio anexo al
Palacio Yurrita, ubicado en la 6^ avenida
0-32 zona 2. Del Tribunal Supremo
Electoral.

Elaboración de Minuta para Contrato de
Diseño y ejecución de trabajos de obra
civil y electricidad para la adecuación
del ducto de circulación vertical

(elevador) en el edificio anexo al Palacio
Yurrita, ubicado en 6^ avenida 0-32
zona 2.

TSE

TSE

TSE

TSE

UCDySD

UCDySD

Secretaria
General

Secretaria
General

9- 2- 2018

9-2-2018

19-2-2018

19-2-2018

En trámite para
firmas
Magistraturas

Se remitió a
Magistratura
para firmas.

Se remitió a
Secretaria
General

Se remitió a
Secretaria
General

LICDA. MARÍA REZ Y PÉREZ

iris tal Bassric te ¡ \O Y NOTADO



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMIWSTRATIVOS
MES DEL: 1 AL 28 DE FEBRERO DE 2018 /

No.
ÍTEM

TEMA SUJETOS UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE
ASIGNACIÓN

TRAMITE
CUMPLIDO POR

FECHAS:

10

11

12

13

14

Contrato No. 20-2018 (Poc) de
arrendamiento de parqueo en la 8^. Av.
0-49 (Interior) zona 2 Guatemala, para
meses marzo y abril 2018.

Acuerdos: 1) No. 209-2018 que
aprueba contrato No. 147-2017;

Oficio No. CAJ 75-2-2018 solicitando
documentación.

Oficio CAJ 79-2-2018 dirigido a
Departamento Administrativo
solicitando documentación en
expediente arrendamiento parqueo
zona 2.

Procuración de inspección ocular en el
terreno que se ofrece para
arrendamiento de parqueo de vehículos
en 8^ av 0-49 (interior) zona 2. Por
orden de la Jefe de CAJ.

TSE y
"Representacione
s Maree. S. A. "

TSE

TSE.

TSE

TSE

Departamento
Administrativo

CAJ

Departamento
Administrativo

Secretaria
General

Departamento
Administrativo

20-2-2018

12-2-2018

12-2-2018

14-2-2018

14-2-2018

Pendiente el
contratista
adquiera fianza

Se remitió a
Magistratura
para firmas.

Se remitió a
Departamento
Administrativo

Se remitió a
Departamento
Administrativo.

Se efectuó lo
solicitado. 14:15

horas.

LICDA. MARÍA



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

REPORTE DE TRAMITE DE EXPEDIENTES JURÍDICO-ADMINISIRATIVOS
MES DEL: 1 AL 2S DE FEBRERO DE 2018

No.
ÍTEM

TEMA SUJETOS UNIDAD QUE
REMITE

FECHA DE

ASIGNACIÓN

TRAMITE

CUMPLIDO POR
FECHAS:

15

Acuerdo No. 217-2018 que aprueba el
contrato No. 4-2018 de arrendamiento
de inmueble para bodega en 10 calle
25-80 zona 4, colonia El Naranjo del
municipio de Mixco, departamento de
Guatemala, con la empresa
"Extremadura. S. A.".

TSE y
"Extremadura, S.
A."

/v$9Í%2f<3>'s-&£^' ,

Servicios
Generales

21-2-2018
Se remitió a
Magistratura
para firmas.

V F^S^^s?
LICDA. MARÍA EZYPÉREZ

ÍKsüric í¡rs i 3
'ABOGADO Y NOTARIO
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Guatemala, Guatemala

FACTURA Serie B
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Nombre:: T/Z*

Dirección:
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zz
MES AÑO

1 ' , ,

Nit.

CANT. DESCRIPCIÓN VALOR

n

SUJETO A RETENCIÓN DEFINITIVA

Valoren Letras

TOTALQ '.?83.coy
7SERGRAFICNIT36166M10WJ SERIE B DEL 201 AL300AUTORIZADOS SEGÚN RESauaON201B-1-61-Z01B06DELOftD2«)18 VENCEOMMD20.


