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Guatemala, 22 de marzo de 2018 .

Licenciada

Carmen Leticia Morales Reyes
Directora de Recursos Humanos
Presente

Licenciada Morales Reyes:

Atentamente remito a usted, para que se sirva agregar a sus antecedentes y continuar con
el tramite que corresponda, el expediente arriba identificado, compuesto de 1 Ffolios, en el
que obran la factura original en concepto de honorarios por servicios profesionales
prestados a este Tribunal, correspondientes al mes de marzo del afio en curso y el informe
respectivo de la Licenciada Amelia Salazar Lopez, Asesor Juridica de la Coordinacién de
Asuntos Juridicos.

Sin otro particular me suscribo de usted /deferentemente,

Licda. Elis az
Encargada del Despa cefetaria General
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS Tribunal Supremd Electoral
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Licenciada

Elisa Virginia Guzman Paz
Encargada del Despacho
Secretaria General
Tribunal Supremo Electoral

Sefiora Secretaria General:

Atentamente le saludo y en observancia de los procedimientos internos, adjunto al
presente oficio:

a) Factura emitida por la infrascrita, serie “B” correspondiente al mes de marzo de
2018, No. 000034 en concepto de prestacion de Servicios Profesionales, al amparo
del contrato administrativo de servicios profesionales identificado con el nimero
09-2017.

b) Informe descriptivo de las actividades asignadas y desarrolladas durante el mes de
MARZO del corriente afio, consistente en cuadro impreso.
Sin otro particular, deferente:
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Actividad asignada o servicios
solicitados (administrativos y/ o
judiciales)

——Pfoductos entregados

Presidencia traslada contratos laborales
para revision

Revision de 6 contratos Administrativos de
Servicios Temporales, numeros DRH-021-
337, 021-338, 021-339,021-340, 021-341.
021-342 todos del 2018, autorizada la
contratacion por el Acuerdo No. 98-2018 del
14/2/2018 y obtencién de firma de la sefora
Presidenta en los relacionados contratos.

Presidencia  traslada
administrativo para revision

expediente

Expediente para la compra de 8 escaneres
Acuerdo No. CA] 197-2018 y contrato
administrativo No. 18-2018, incluyendo como
ultimo documento SIGES-ORDEN DE COMPRA
OC No. 334

Se entrega expediente enviado por
Asesoria Juridica, area procesal No. 518-
2018 Comité pro formacién provisional
del Partido Politico Guatemaltecos con
Transparencia y Desarrollo
“GUATELINDA”, con documento para
firma de la sefiora Presidenta.

Se lleva a cabo la revision del documento
enviado para firma de la sefiora presidenta,
obteniendo oportunamente la firma del
mismo por presidencia.

Revision de pronunciamiento escrito

por parte del Director Financiero del TSE,
con respecto a la opinién solicitada por
Secretaria General , aplicacion del articulo
13 del Acuerdo No. 270-2018.

Revision de pronunciamiento escrito por
parte del Director Financiero del TSE, con
respecto a la opinién solicitada por Secretaria
General , aplicacion del articulo 13 del
Acuerdo No. 270-2018.

Secretaria General traslada el reporte de
expedientes diariamente, para revision.

Recibido el reporte, se revisa marginando los
temas y expediente de importancia para
presidencia, para cuyo propdsito se ubica
informacién y se hace saber a la sefora
Presidenta en reunion de revision de

ot Area Juridico Procesal 2
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despacho.

Secretaria del despacho de Presidencia
traslada diariamente el diario de
Centroamérica.

Esta  asesora efectta la  revision
correspondiente en el medio de comunicaciéon
escrita, estableciendo informacién de interés
legal y de otros toépicos de interés de
Presidencia, lo que se hace del conocimiento
de ésta.

Sefiora Presidenta del TSE traslada
expediente formado por solicitud de
organizaciéon  politica para opinion
correspondiente

Se trabajé en el expediente formado por
solicitud de afiliado fundador del partido
politico PARTIDO SOCIA DEMOCRATA
GUATEMALTECO y  emitido un breve
informe circunstanciado y opiniéon se
concluye éste; se entre antecedente e informe
escrito y verbal ala sefiora Presidenta.

Despacho de presidencia asigna se trabaje
tema de la adquisicion y devolucién de
una canonera, de conformidad a lo que
regula la ley de Contrataciones del Estado.

Se revisaron actuaciones sobre la compra y
devoluciéon de una cafonera, cuyo monto
sobrepasaba los Q. 60,000.00. Con el
propoésito de solventar dudas planteadas por
la Presidenta, se hizo visita a la unidad de
inventarios y se participd en reunion de
trabajo convocada por ella, para dilucidar la
problemadtica dentro de este asunto, habiendo
asistido a la misma: Lic. Vargas, Lic. Renzo
Rosal, Licda. Ruth posadas, Dr. Arroyo y esta
asesora.

Coordinacion  administrativa, solicita
participe en reunién para apoyar en la
bisqueda de soluciones en expedientes
de adquisiciones de bienes y servicios, a
adquirir por excepcion de conformidad
con el acuerdo del Pleno de Magistrados
del TSE 5-2018

Se atendi6é al Coordinador administrativo en
el planteamiento de problemética que tienen
los expedientes que por motivos ajenos a las
juntas de recepcién, ninguno les orienta
sobre la recepcion de los bienes ni tienen la
facilidad de obtener los expedientes.

Coordinacion de Asuntos Juridicos, area

Se reviso actuaciones del expediente No.
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procesal, traslada expediente, para
conocimiento de presidencia y firmar de
resolucion correspondiente.

1859-2016 y resolucién No. 110-2018, se
obtuvo firma de la sefiora presidenta, para
que continte el tramite.

11

Asistente de presidencia traslada
actuaciones administrativas para opinién
o lo que corresponda legalmente en el
expediente No. R-110-2018.

Revision de resolucion No. 98-2018,
expediente NO. R-110-2018, se obtuvo firma
de la seflora presidente, para que el
expediente continte con el tramite

12

En virtud del informe que se le hace la
Presidencia de las diversas problematicas
que se han encontrado en tramites de
adquisicion de bienes y servicios por
excepcion Acuerdo No. 5-2018 del TSE, la
misma convoca a esta asesora a participar
en reunion de trabajo.

Participaciéon en reuniéon de trabajo para
solucionar problematicas de expedientes de
adquisiciones de bienes y servicios (POC) y
definiciéon de rutas de trabajo. Convocé y
dirigi6 presidencia a diferentes jefes de
dependencias y  unidades (Compras,
Administrativo, financiero, coordinacion
administrativa, jefaturas de drea juridica,
asesoras de presidencia) Duracion 2 horas

13

Asistente Ilsa Pérez, traslada instruccién
de atencion a persona interesada en
procurar expediente de organizaciones
politicas

Se atendi6 a la persona representante del
Partido Socialdemécrata Guatemalteco, en
que se interpuso recurso de apelacién y se le
recibi6 su dicho y solicitud, el cual fue
traslada a la presidencia .

14

Por instrucciones de presidencia, la jefa
de la seccién de compras y contrataciones
del TSE traslada instructivo solicitado,
para opinion y visto bueno de la
Magistrada Presidenta

La Jefa de la seccion de compras y
contrataciones del TSE envié “INSTRUCTIVO
DE PROCEDIMIENTO PARA COMISION DE
RECEPCION DE BIENES Y/O SERVICIOS DEL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL PARA LA
CONSULTA POPULAR 2018 y el
INSTRUCTIVO PARA PROVEEDORES”, el que
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se le hizo observacion que se
encontré procedente. Se informé
personalmente a la sefora Magistrada
Prasid l n ;

se reviso

Magistrado instruye esta asesora procure

En cumplimiento de la instruccién vertida por
Presidencia, se hizo acercamiento a la jefatura

15 | internamente el caso tramitado dentro | de Organizaciones Politicas y con el Lic.
del tribunal, con respecto a la | Ricardo Alvarado, a quienes se les consulto
organizacion politica Socialdemdcrata. sobre el expediente y tramite del recurso de

APELACION del Partido Socialdemécrata
Guatemalteco. Recabada la informacion se
hizo informe a la sefiora Magistrada
Presidenta y se le comparti6 en forma
electrénica, como se le  informé
personalmente.
Se tuvo a la vista la resolucion de fecha 26 de
En seguimiento del caso anterior, se | octubre de 2017, Expediente No. 1255-2017,
obtuvo informacién y se trasladé a | PSG, proporcionada por licenciado Alvarado,
16 | presidencia la cual se le hizo del conocimiento a la sefiora
Presidenta.
Asistentes de presidencia trasladan | Se asignaron 2 solicitudes  dirigidas a
solicitudes de diferentes personas, para | presidencia una por parte de la Licenciada

17 | que esta asesora haga el pronunciamiento | Maribel de Castro y la otra por el Subdelegado
correspondiente. Municipal auxiliar de Coatepeque,

Quetzaltenango; por lo que se estudiaron las
mismas y se emitié opinién correspondiente.
Asesorfa Juridica area procesal traslad6 el | Revisado lo enviado para firma, por esta
18 | expediente No. 1686-2017, con resolucion | asesora se obtuvo el refrendo

de fecha 26 febrero de 2018, para firma
de la sefiora Presidenta, en que se tiene
por evacuada audiencia por el
interponerte de recurso de apelacion y se

correspondiente, para luego devolver las
actuaciones a la dependencia de origen,
elaborando el conocimiento correspondiente.
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abre a apertura a prueba.

19

La Magistrada Presidenta, solicité se
ubicaran antecedentes de punto de pleno
tratado por ella en acta 58 de octubre de
2017 y elaborara razonamientos para
presentar al pleno.

Se cumpli6 con lo solicitado, elaborando
argumentaciones respecto al punto propuesto
por la sefiora Presidenta.

20

Asesorfa Juridica, area procesal traslada
expediente y documentos atinentes con
relacién la impugnacion que hiciera la
organizacion politica GUATELINDA.

Revision del memorial en que el Secretario
General del Comité pro-formacién del partido
GUATELINDA, interpone recurso de apelacion
ante el TSE en contra de resolucion emitida
por la Direccion General del Registro de
Ciudadanos, para posterior informe a la
Presidencia.

21

Secretaria General traslada documentos
con actuaciones para conocimiento de
presidencia.

Revision de Resolucion No. 108-2018,
traslada por Secretaria General de fecha 5 -
03-2018, Expediente No. 489-2018; revisada
la misma se obtuvo el refrendo por parte de la
sefiora Magistrada presidenta

22

Secretaria General traslada documentos
con actuaciones para conocimiento de
presidencia

Se asigna la revision de Resolucion No. 109-
2018, Expediente No0.203-2018, de fecha 5-
03-2018 y se traslada a la sefiora Presidenta
para el refrendo.

23

Sefiora Magistrada Presidenta instruye se
revise y se hagan acotaciones a proyecto
de ayuda memoria de reunién en su
despacho.

Revision y aportes a la Ayuda Memoria de
reunién efectuada en Presidencia el
2/3/2018, los que se pusieron en
conocimiento de la Licda. Rutn Posadas,
asesora de Presidencia.

Presidenta solicita retome proyecto de
Acuerdo que aprueba reglamento de

Reestructurado el proyecto de Acuerdo de
emision de Reglamento de sesiones, de
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24 | sesiones, se revise, actualice y se le | conformidad a las observaciones y solicitud
traslades para lo que corresponda.- de la Magistrada Presidenta, se ha trasladado
a la seflora presidenta, para su visto bueno.
Secretaria General envia diversas | Entregadas las notificaciones fisicas, de
notificaciones hechas al Tribunal | resoluciones de la Corte Suprema de Justicia,
25 | Supremo Electoral , por el Organismo enviadas por Secretaria General, las que
Judicial y la Corte de Constitucionalidad. conociendo su contenido, para determinar si
son de interés de la Presidencia, (Amparo No.
414-2016, Of 6to.,, Amparo No. 1783-2014 of.
7 y Sumario 01041-2017-01211 Of y Not 42,
Juzgado cuarto de Primera Instancia del
Ramo Civil de Guatemala
Se autorizé acta notarial, relacionada con la
Asesorfa Juridica, area procesal instruye | bodega del Naranjo, en que comparecio el
se suscriba y autorice acta notarial en | Mandatario del TSE. Lic. Ricardo Alvarado y el
26 | actuaciones tema bodega el naranjo y el | jefe administrativo Samuel Vargas.
TSE.
Se sostuvo reunion de trabajo con la
Presidencia instruye participe en reuniéon | Magistrada Presidenta, en que se trataron
convocada por ese despacho. varios temas (despacho, validacién contratos
27 en la Contraloria General de Cuentas, etc.)
Secretaria General envia a esta asesora | Revision de 5 notificaciones de la Corte
en forma electréonica notificaciones | Suprema de Justicia, enviadas
28 | judiciales, para conocimiento e informe a | electronicamente por la Secretaria General,
presidencia estableciendo la importancia para
presidencia.
Asistente de Presidencia hace entrega de | Se elabor6 el oficio correspondiente, con
solicitud de permiso sin goce de salario | firma de la sefiora presidenta.
29 | por el sefior Diego a. Aguilar Lemus, para
elaboracion de respuesta
correspondiente, la que se entregd a
quien asigno.
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30

Por instrucciones de presidencia, se me
traslada expediente No. 688-2018, para
emitir observaciones, opinion o criterio.

Revision de la Resolucion No. 119-2018,
Expediente 688-2018, correspondiente al
pago de horas extras por instalacion de horas
extras.

31

Se traslada oficios autorizados por el
Director del Registro de Ciudadanos del
TSE dirigidos a la Contraloria General de
Cuentas, para revision si la informacién
solicitada fue debidamente
proporcionada.

Se emiten las observaciones en el caso
concreto y se elaboran tres comunicaciones
escritas, relacionados con el tema a las
autoridades siguientes: Secretaria General,
encarga de ese despacho, Director Financiero
y Director del Registro de Ciudadanos.

32

Revision resolucion No. 120-2018 del
expediente No. 46-2018, fecha 12 de
marzo de 2018.

Se cumpli6 con lo solicitado, emitiendo
observaciones al caso.

33

Sefiora Presidenta traslada copia de
solicitud al sefior Contralor General de la
Nacién, para hacer seguimiento.

Se hizo seguimiento a la solicitud que
planteara por escrito la Magistrada
Presidenta al Contralor General de la Nacion,
para la validacion de los contratos del TSE, en
que se estan adquiriendo bienes y servicios
para la Consulta Popular; de las resultas se
informé a la solicitante.

34

Asistente de presidencia trasladé contrato
de trabajo para revision

Revision del Contrato de trabajo No. 021-
457-2018 a nombre de Walter Gerardo
Morales Avila.

35

Me traslado la licenciada Morales Sazo
10 actas para revision ( Actas Nos.,dela 1
ala 7, dela8ala1ll, todas del mes de
enero de 2017, correspondiente al pleno
de Magistrados.

En consideracion del traslado de las actas, se
revisaron de forma y el fondo Unicamente de
los puntos concernientes a la sefora
magistrada Presidenta.

Se recibe expediente de compra de seis

la resolucion No. 83-2018,
No. R-2352-2017 de fecha

Revision de
Expediente

7
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vehiculos, adquisicién por excepcién, de

6/3/2018 ; dentro del Expediente obra el

36 | conformidad a Acuerdo del TSE 5-2018, | proyecto de términos de referencia del
para revision y opinion. concurso, para la adquisicion de 6 vehiculos
tipo pick-up doble cabina y doble traccion
para que la direccion electoral realice
comisiones en areas rurales del interior de la
republica, a las que se le hizo correcciones.
Presidencia entrega 2  contratos | Se revisaron los contratos administrativos (2)
administrativos para revision sobre  contratacion de servicio de
37 mantenimiento relacionados con equipo de
informatica instalado en edificio central del
TSE y el contrato de ampliaciéon para la
adquisicion de 150000 instructivos para las
juntas electorales.
Director financiero del TSE eleva informe | Conocido el contenido de la informacion y
a presidencia sobre las actuaciones documentos adjuntos enviados por direccion
38 | realizadas en requerimiento de la | financiera se emite criterio por esta asesora
Contraloria General de cuentas, se me | en el sentido de cumplimiento de lo solicitado
traslada para opinion por la CGC.
Pleno de Magistrados del TSE, pide se | En cumplimento a lo instruido se elabora
elabore opinién conjunta,  sobre la | opiniény se hace del conocimiento del pleno
39 | sentencia emanada de la Corte de | de magistrados, para lo cual se recopila
Constitucionalidad con respecto al | informacion de diferentes entes, como lo es la
articulo 407 N del Cédigo Penal | Contraloria General de Cuentas, Ministerio
Guatemalteco Publico entre otros.
Se trasladan borradores de actas del | Se lleva a cabo revision de temas abordados
pleno de magistrados Nos. 13,14, 15,16 y | por la sefiora presidenta, constando si se deja
40 | 12 todas de enero 2018, para revisién y | plasmado lo tratado de conformidad a lo
comentarios. planteado por esa superioridad, luego se
devuelven al lugar de origen.
Coordinacién de Asuntos Juridicos, drea | Revisadas las constancias administrativas y
procesal entrega expediente No. 2007- estableciendo la procedencia del rechazo, se
41 | 2008, con resolucion de rechazo a | traslada la resolucién a firma de la senora
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solicitud de Roger Anibal Valenzuela
Bonilla.

Presidenta y vuelven las actuaciones a la
coordinacién correspondiente.

42

Asistentes de presidencia trasladan
resoluciones Nos. 130-2018 y 133-2018,
relacionadas con expedientes Nos. 723
yR-698 del 2018, respectivamente para
revision y observaciones.

Se cumple con el objeto del traslado, revision
y observaciones legales a los documentos.

43

Coordinacién de Asuntos Juridicos, area
procesal entrega expediente No. 518-
2018, con resolucion solicitado se revise y
sea firmada por la sefiora presidenta.

Se cumple con la revision de la resolucion,
establecer su si procede legalmente lo
resuelto y se obtiene firma correspondiente,
devolviendo todas las actuaciones a la
coordinacién de asuntos juridicos.

Lic

-

Lic. Roger Ant

Trlbunal SupremoElectoral

Asesor Juridico

= Com:dinador de Asuntos Juridicos, Area Proce\s‘a}




