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ACUERDO NUMERO 57-2025
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que por ausencia temporal de los Magistrados Vocales 1, 11, IV y V, Doctor Ranulfo Rafael
Rojas Cetina, Doctora Irma Elizabeth Palencia Orellana, Magister Gabriel Vladimir Aguilera
Bolafios y Magister Mynor Custodio Franco Flores, respectivamente, el Tribunal se integra
con los suscritos de conformidad con el articulo 127 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos;

ONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral. Es
independiente y por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estdn determinados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que la Directora de Planificacion, con oficio nimero DP-0-040-02-2025 de fecha 20 de
febrero de 2025, somete a consideracién la aprobacion del Procedimiento de Registro y
Cobro de Sanciones de Multas Firmes a: Organizaciones Politicas, Personas
Individuales y/o Juridicas, por lo que habiéndose analizado el contenido del mismo, es
procedente emitir la disposicion que corresponde;

POR TANTO:
Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 121, 122,
125, 128, 129, 130, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto
Nimero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);
ACUERDA:

ARTICULO 1° Aprobar el Procedimiento de Registro y Cobro de Sanciones de Multas
Firmes a: Organizaciones Politicas, Personas Individuales y/o Juridicas, adjunto a este
Acuerdo;

ARTICULOQ 2°. El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de Guatemala, el
dia veinticinco de septiembre de dos mil veinticinco.

COMUNIQUESE:
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO DE N
CIUDADANOS PROCEDIMIENTO

4,
REGISTRO Y COBRO DE SANCIONES DE MULTAS FIRMES A: 25
ORGANIZACIONES POLITICAS, PERSONAS INDIVIDUALES
Y/O JURIDICAS

DEFINICION GENERAL:

Procedimiento que describe los pasos para el registro y cobro de sanciones de multas
impuestas a: organizaciones politicas, personas individuales y/o juridicas.

OBJETIVO:

Dar cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
en relacioén al control y registro de sanciones de multas impuestas a: organizaciones politicas,
personas individuales y/o juridicas.

NORMAS ESPECIFICAS:

e Constitucion Politica de la Republica de Guatemala

e Decreto No. 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente, Ley Electoral y de Partidos
Politicos.

e Acuerdo No. 18-2007 del Tribunal Supremo Electoral, Reglamento de |la Ley Electoral y de
Partidos Politicos.
Normas Generales y Técnicas de Control Interno Gubernamental.

RESPONSABLE:

Director (a) General del Registro de Ciudadanos

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO PUESTO

NO. FUNCIONAL DESCRIPCION

INICIO DEL PROCEDIMIENTO

Una vez firme la resolucion de imposicién de
multa a la organizacion politica, persona
individual o juridica, remite copia de la
resolucién al Departamento de Organizaciones
Politicas, para su respectiva anotacién.

Transcurridos treinta dias sin que la
organizacién politica sancionada acuda a
efectuar el pago, se declarara insolvente y no
1 Director (a) General del podra efectuar tramite alguno ante el Tribunal
‘ Registro de Ciudadanocs Supremo Electoral o sus dependencias, debera
emitir oficio circular para notificar a las
dependencias involucradas (Departamento de
Organizaciones Politicas, Delegaciones,
Subdelegaciones y Direccién de Finanzas).

Direccion General del Registro de Ciudadanos




DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO PUESTO
NO. FUNCIONAL DESCRIPCION
Recibe de la Direccién General del Registro de
Ciudadanos copia de la resolucién e instruye se
2 Jefe (a) del Departamento de | realice la anotacién de la sanci6n de multa en el
Organizaciones Politicas Libro Registro de Cobro de Multas a las

Organizaciones Politicas o a Personas
Individuales, autorizado por la Contraloria
General de Cuentas.

Recibe documentacion y registra la sancion de
multa a organizaciones politicas, personas
individuales y/o juridicas, en el Libro Registro
de Cobro de Multas a las Organizaciones
Politicas o a Personas Individuales, autorizado
por la Contraloria General de Cuentas y remite
con oficio fotocopia del folio del asiento a la
Direccion General del Registro de Ciudadanos.

Encargado (a) del Libro
Registro de Cobro de Multas a
3. las Organizaciones Politicas o
a Personas Individuales

Ingresa al moédulo informatico de registro y
control de sanciones con multas, para el
proceso de datos correspondiente.

Recibe oficio con fotocopia del folio del asiento
de la sancién por multa y traslada al encargado
para que procese los datos correspondientes en
el moédulo informatico de registro y control de
sanciones con multa.

4 Director (a) General del

Registro de Ciudadanos Remite copia certificada de la resolucion de

imposicién de multa a la Direccién de Finanzas
para el registro en el Sistema de Contabilidad
Integrada -SICOINDES- y emision de la
certificacién contable de saldo deudor, de la
organizacién politica, persona individual o
juridica.

Recibe documentacion y traslada al
Departamento de Contabilidad para que realice
el registro correspondiente en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOINDES- y emita la
certificacién contable de saldo deudor y la
remita a la Direccién General del Registro de
Ciudadanos.

5. Director (a) de Finanzas

Recibe la certificacién contable de saldo
deudor, la adjunta al expediente y traslada con
oficio a la Coordinacién General de Asuntos
Juridicos para que efectute el cobro judicial.

6 Director (a) General del
' Registro de Ciudadanos

Direccién General del Registro de Ciudadanos



DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO |  PUESTO o

NO. __ FUNCIONAL DESCRIPCION
Recibe el expediente y procede a realizar el
cobro judicial, por medio del proceso econdmico
Coordinador (a) Juridico coactivo.
7 Procesal de la Coordinacion

General de Asuntos Juridicos | Del resultado de la demanda, con oficio dara
aviso al Director (a) General del Registro de
Ciudadanos, para su conocimiento.

Recibe e instruye al encargado para que
8 Director (a) General del procese los datos correspondientes en el
| Registro de Ciudadanos maodulo informatico de registro y control de
sanciones con multa.

Para efectuar el pago de la sancion, la
organizacién politica, persona individual y/o
juridica, solicitara al Departamento de Tesoreria
el tipo de cambio de referencia del délar al dia
de pago.

El pago de la multa lo realizara la organizacion
politica, persona individual y/o juridica, sea esta
de manera voluntaria o por orden judicial, por
medio de boleta de depésito o constancia de
trasferencia bancaria, a la Direccion de
Finanzas, para que se emita el Recibo de
Ingresos Varios (Forma 63-A), documento con
el cual se acredita el ingreso del dinero a las
cuentas del Tribunal Supremo Electoral

9 Director (a) de Finanzas

La Direccion de Finanzas gestionara para que
el Departamento de Tesoreria escanee el
documento que acredita el pago y procese los
datos correspondientes en el modulo
informatico de registro y control de sanciones
con multas; la Direccién de Finanzas informara
a la Direccién General del Registro de
Ciudadanos del pago efectuado.

Recibe el informe del pago de la sancién de
multa por parte de la Direccién de Finanzas y
traslada con providencia al Departamento de
Organizaciones Politicas para que se anote la
cancelacion de la multa en el Libro Registro de
Cobro de Multas a las Organizaciones Politicas
o a Personas Individuales.

10 Director (a) General del
’ Registro de Ciudadanos

Direccién General del Registro de Ciudadanos




DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PASO
NO.

PUESTO
FUNCIONAL DESCRIPCION

11.

Recibe la documentacién, traslada e instruye al
encargado para que efectie la anotacién de la
cancelacién de la multa en el Libro Registro de
Cobro de Multas a las Organizaciones Politicas
0 a Personas Individuales.

Ingresa al médulo informatico de registro y
control de sanciones con multas, para el
proceso de datos correspondiente.

Jefe (a) del Departamento de
Organizaciones Politicas

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccién General del Registro de Ciudadanos
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4.25 REGISTRO Y COBRO DE SANCIONES DE MULTAS FIRMES A: ORGANIZACIONES POLITICI‘\g\}\

PERSONAS INDIVIDUALES Y/O JURIDICAS

Encargado (a) del Libro
Registro de Cobro de Multas

Director(a) General del Jefe (a) del Departamento de a las Organizaciones Direct de Fi
Registro de Ciudadanos Organizaciones Politicas Politicas o a Personas irsctor () de Finanzas
Individuales
1
2
3

Direccion General del Registro de Ciudadanos




4.25 REGISTRO Y COBRO DE SANCIONES DE MULTAS FIRMES A: ORGANIZACIONES

POLITICAS, PERSONAS INDIVIDUALES Y/O JURIDICAS

Director(a) General del
Registro de Ciudadanos

Coordinador (a) Jurldico
Procesal de la Coordinacion

Director(a) de Finanzas

Jefe (a) del Departamento
de Organizaciones

General de Asuntos Juridicos Politicas
6
7
]
8 9
10
11

Direccién General del Registro de Ciudadanos



