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ACUERDO NUMERO 615-2019
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDQO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdaxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos,

CONSIDERANDO:

Que la Licenciada Ana Veronica Espinoza Vega, Directora de Planificacién de este
Organismo Electoral, con oficio mimero DP-0-497-09-2019, de fecha 25 de septiembre
2019, somete a consideracion de este Tribunal para su aprobacion, el procedimiento
numero 6.10 “Ejecucion de Seguros o Fianzas a favor del Tribunal Supremo
Electoral” que estaria formado parte del Manual de Funciones y Procedimientos de la
Coordinacion de Asuntos Juridicos, aprobado en el Acuerdo niimero 388-2010 y
habiéndose analizado el contenido del mismo, es procedente emitir la disposicion que
corresponde,
POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptitan los articulos: 1, 121,
122, 125, 128, 129, 130, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Numero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULO 1°: Aprobar el procedimiento nimero 6.10 “Ejecucion de Seguros o
Fianzas a favor del Tribunal Supremo Electoral”, anexo a este Acuerdo y que forma
parte del Manual de Funciones y Procedimientos de la Coordinacion de Asuntos
Juridicos;

ARTICULQ 2°. El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente,

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala, el dia quince de octubre de dos mil diecinueve.

COMUNIQUESE:

neda Ramirez Dr. Jorge Mario Valenzuela
Vocal 1 Magistrado Vocal 11
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Guatemala, 25 de septiembre de 2019

Licenciada

Elisa Virginia Guzman Paz
Encargada del Despacho
Secretaria General

Tribunal Supremo Electoral
Su Despacho

Estimada Licenciada Guzman Paz:

Respetuosamente me dirijo a usted, adjuntando al presente el procedimiento No. 6.10
‘Ejecucion de Seguros o Fianzas a favor del Tribunal Supremo Electoral,
realizando las consultas en las dependencias involucradas. Dicho procedimiento
estaria formando parte del Manual de Funciones y Procedimientos de la Coordinacién
de Asuntos Juridicos, aprobado en el Acuerdo No. 388-2010.

Por lo anterior, se solicita su valiosa colaboracién en el sentido de ser trasladado al
Honorable Pleno de Magistrados para consideracién y posterior aprobacion, si asi se
estima conveniente.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para suscribirme,

Deferentemente,

E TRIBYNAL BUPREMO ELECTORAL
28 SECRETARIA GENERAL

Adjunto: lo indicado el

c.c. Mag. I, Mag. II, Mag. lll, Mag. IV, TSE
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Eirma:
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA CA.

SUPREMO ELECTORAL

6.10 EJECUCION DE SEGUROS O FIANZAS A FAVOR DEL TRIBUNAL

1. Dependencia:
Coordinacion de Asuntos Juridicos

4. Puesto funcional del responsable:
Asesor Juridico

2. Departamento:
Area Administrativa y Area Procesal

5. Puesto nominal:
Asesor Juridico

3. Ubicacion fisica:
6 av. 0-32 zona 2

6. Puesto funcional del jefe inmediato:
Coordinador de Asuntos Juridicos

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Paso
No.

ACCION

Asistente de la Coordinacién de Asuntos
Juridicos

Recibe de Secretaria General:

¢ Oficio por medio del cual fue informado por
parte de la dependencia solicitante, el
incumplimiento de contrato, y

e Expediente que contiene las actuaciones
respectivas y péliza de Seguro o Fianza por
medio del cual se garantizé el cumplimiento
del contrato.

15 minutos

Coordinador de Asuntos Juridicos

Recibe oficio y expediente y margina designando a
Asesor Juridico del Area Procesal que de
conformidad con el sistema de control de
expedientes corresponde dar seguimiento a la
ejecucion del seguro o fianza del contrato respectivo
por medio de la via judicial correspondiente.

20 minutos

Asesor Juridico designado de la
Coordinacién de Asuntos Juridicos

Recibe, revisa y elabora un proyecto de memorial
por medio del cual solicita a juez competente, la
ejecucion judicial de la obligacion que dejé de
cumplir el contratista 0 en su caso el embargo o
cualquier otra medida precautoria que legalmente se
considere. A dicho memorial debe acompafiarse
copia certificada del titulo ejecutivo correspondiente
(pdliza de seguro o fianza), en virtud que el
documento original es parte del expediente que se
maneja a lo interno del Tribunal Supremo Electoral.

3 dias

Coordinador de Asuntos Juridicos

Recibe proyecto y si tiene observaciones devuelve el
mismo para la incorporacién de estas.

1 dia

Asesor Juridico designado de la
Coordinacién de Asuntos Juridicos

Recibe proyecto con observaciones y las incorpora.

1 dia

Coordinacién de Asuntos Juridicos/Direccién de Planificacién
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[ TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
|Coordinacién de Asuntos Juridicos

Asesor Juriq»co designado dela
Coordinacion de Asuntos Juridicos

'6.10 EJECUCION DE SEGUROS O FIANZAS A FAVOR DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Secretario General

Asistente de la Coordinacién de Asuntos
Juridicos

—

\’//

Recibe, resguarda y espera la
respectiva notificacion,

8 10 minutos

Recibe y revisa. |

1 1dia |
bt e _

Si -
——<_ tSeledarémite? >
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_y No

|
ISi el Juez rechaza el Juicio
Ejecutivo, elabora un nuevo

| proyecto y regresa a paso No,}
| 3.

12 1 dia

1Si el Juez da tramite al Juicio
|Ejecutivo, continua procurando el
Juicio  respectivo hasta  ser!
'notificado de la resolucién judicial
donde se requiere a la entidad
~—#aseguradora o afianzadora e!l
pago de la garantia
correspondiente en favor del
Tribunal Supremo Electoral.

13 Tiempo necesario :

respectiva, la hace  de
lconocimiento  por medio  de!
oficio y copia de la resolucién|
judicial a la Direccion de
Finanzas del Tribunal Supremo
|Electoral, quien a su vez da
aviso correspondiente a la
Secciébn de Compras y
Contrataciones para el envio del
/mensaje  comespondiente a
efecto de inhabilitar al
respectivo proveedor en el
|Sistema de Guatecompras.

14 3dias,
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= Coordinacién  de

Recibe natificacién de Juzgado
que conoce donde se rechaza o
'se da tramile al Juicio Ejecutivo
‘corespondiente y lo envia a la
Asuntos————
\Juridicos para la respectival
|procuracion. |
|

' |9 1dia

Recibe notificacion, informa al
Coordinador  de  Asuntos
Juridicos y posteriormente lo
traslada al Asesor Juridico a
cargo  del diligenciamiento
'correspondiente.

(e 20minutos

Coordinacion de Asuntos Juridicos/Direccidn de Planificacion




