TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL DE 02 JUNTAS
ELECTORALES MUNICIPALES DEL DEPARTAMENTO
DE GUATEMALA PARA ELECCIONES GENERALES
2019
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: [ SAN JUAN SACATEPEQUEZ I | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: cEDWIN EUGENIO CRUZ BUCARO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ARO 2019
Mo Descripcion de la Actividad

MARZO ABRIL MAYO JUNIO Juuo AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE

1 |Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Municipales para su
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada
Patrimaonial.

4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y
dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacion de miembros para
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11 |Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para determinar
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos el dia de la
eleccion.

13 |Asistir a reuniones de coordinacion con miembros de Juntas Electorales
Departamentales (1 reunion mensual).
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN JUAN SACATEPEQUEZ | | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: cEDWIN EUGENIO CRUZ BUCARO
PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
ANO 2019
No. Descripcién de la Actividad
MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLo AGOSTO SEPTIEMEBRE ‘OCTUBRE

Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades
del municipio.

15

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacion
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

16

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacién de su municipio (1era y 2da. Eleccion).

17

Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos.

18

Organizar e instalar puntos de informacion en los Centros de Votacién para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

Coordinar, supervisar y acompariar a las Juntas Receptoras de Votos en el
dia de la eleccidn.

20

Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el correo
propio.

21

Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la
Junta Electoral Departamental.

22

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la
Direcciéon de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24

Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

SAN JUAN SACATEPEQUEZ




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SAN JUAN SACATEPEQUEZ GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: CEDWIN EUGENIO CRUZ BUCARO

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q 66,900.00
Gastos de movilizacion Q 14,850.00
Recursos materiales Q 23,583.00
Contratacion de servicios Q 123,325.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 228,658.00

RESUMEN SAN JUAN SACATEPEQUEZ




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN RAYMUNDO |

GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: CLAUDINE ESTRADA DE ILLESCAS

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No.

Descripcion de la Actividad

ANO 2019

MARIO

ABRIL

MAYO

JUNIO Jutic

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales
Municipales para su integracion oficial, conforme a la convocatoria
de la Junta Electoral Departamental.

Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de
las Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué
necesidades de servicios tienen para el funcionamiento de la
Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién
Jurada Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para
el manejo de los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las
resoluciones tomadas en las reuniones ordinarias |
extraordinarias, en el libro de Actas proporcionado por la
Secretaria General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta
Electoral Municipal, para elaborar el Plan Operative Electoral,
designar actividades y dar seguimiento a las mismas.

Realizar el reclutamiento, seleccién y designacién de miembros
para integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su
Municipio.

Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de
posesién de los miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

Organizar y ejecutar la capacitacidn a miembros de Juntas
Receptoras de Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10

Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones)
Electorales Municipales (CEMs).

1

Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para
determinar el estado fisico en que se encuentran y qué
necesidades de servicios o reparaciones indispensables menores
existen para habilitar los mismos.

12

Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos
el dia de la eleccidn.

SAN RAYMUNDO




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: [ SAN RAYMUNDO | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: CLAUDINE ESTRADA DE ILLESCAS

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ANO 2019

MARZIO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE

13 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas
Electorales Departamentales (1 reunion mensual).

14 |Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad vy,
autoridades del municipio.

15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de
votacion urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

16 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los
centros de votacién de su municipio (1era y 2da. Eleccion).

17 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y
sostener reuniones con los mismos.

18 |Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de
Votacién para facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca
votar.

19 |Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Receptoras de
Votos en el dia de la eleccion.

20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara
el correo propio.

21 |Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales
electorales a la Junta Electoral Departamental.

22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de
gastos) en la Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo
Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal
Supremo Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SAN RAYMUNDO  GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: CLAUDINE ESTRADA DE ILLESCAS

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q 15,668.00
Gastos de movilizacién Q 5,580.00
Recursos materiales Q 9,775.00
Contratacién de servicios Q 30,870.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 61,893.00

RESUMEN SAN RAYMUNDO
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL. Guatemalg, siete de mayo de dos mil diecinueve.-----
VISTOS Y CONSIDERANDO: Que la Directora de Planificacién con oficio niimero DP-0-
236-05-2019, de fecha 7 de mayo del presente afio, somete a consideracién de este
Tribunal, los Planes Operativos Electorales de las Juntas Electorales Municipales de
San Juan Sacatepéquez y San Raimundo, del departamento de Guatemala y sus

respectivos presupuestos, con ocasién de las Elecciones Generales y al Parlamento

Centroamericano 2019, para la ejecucion de las actividades que les corresponden con
motivo del referido evento electoral;----==--=-====-rmmm e
CONSIDERANDO: Que el articulo treinta y seis (36) de las NORMAS ESPECIFICAS DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA PARA EL PROCESO “ELECCIONES GENERALES 201 9"
contenidas en Acuerdo niimero quinientos cincuenta y cuatro guién dos mil dieciocho
(554-2018) emitido por este Tribunal con fecha 19 de diciembre de dos mil dieciocho,
establece que la Juntas Electorales Municipales deberdn presentar ante el Pleno de
Magistrados para su consideracidn y aprobacién, el cronograma de trabajo y el
correspondiente presupuesto de gastos de las actividades a desarrollar, para la

organizacion del evento Elecciones Generales 2019 en sus respectivas jurisdicciones,

siendo procedente emitir la disposicion correspondiente;----------rem=mmesxmseumacemccmeeeoeeeoen
POR TANTO: Este Tribunal con fundamento en lo considerado y en lo que para el efecto
preceptiian el articulo citado, 1, 121, 125, 132, 142, 144, 171y 177 de la Ley Electoral y
de Partidos Politicos y sus reformas; RESUELVE: I} Aprobar los Planes Operativos de las
Juntas Electorales Municipales de San Juan Sacatepéquez y San Raimundo, del
departamento de Guatemala y sus respectivos presupuestos, los cuales fueron
f/ elaborados por dichos érganos electorales temporales y forman parte de la presente
disposici’én; IT) Autorizar al Director de Finanzas, que asigne a las Juntas Electorales
Municipales referidas en el numeral que precede, el cincuenta por ciento {50%) de sus
correspondientes presupuestos que por la presente se aprueban; HI) Instruir a los
Presidentes de los drganos temporales relacionados, que coordinen con la Directora
Electoral y el Director de Informdtica, para definir las necesidades de logistica; 1V)
Remitase fotocopia de esta disposicién al Director de Finanzas para su inmediato
cumplimiento, asi como a los referidos érganos electorales temporales y a las

dependencias involucradas, para lo que a cada quien competa..----------=ss-weeeeeeocmeeex
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