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~ TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

" PLAN OPERATIVO ELECTORAL DE 13 JUNTAS
ELECTORALES MUNICIPALES DEL DEPARTAMENTO
DE GUATEMALA PARA ELECCIONES GENERALES
2019
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: I SANTA CATARINA PINULA I l GUATEMALA l
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la'Actividad ANO 2019

T JUNIO ] JUEIO ] AGOSTO. JSEPTIEMERE

Conformacién de la Junta Electoral Municipal. Busqueda de
posibles espacios para sede de Junta Electoral Municipal.
Primera reunién de frabajo con miembros de Junta Electoral
Municipal y Sub Delegado Tribunal Supremo Electoral.
Reclutamiento para personal de CEMS, digitadores y personal
que apoyara en la sede.

Gestionar ante la contralorfa nacional de cuenta la declaracién
jurada patrimonial.

Contactar a coordinadores de Centros de Votacién del casco
urbano y el area rural para confirmar participacion.

Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales
6 |Municipales para su integracién oficial, conforme a la
convocatoria de la Junta Electoral Departamental.

Segunda Reunién de trabajo para analisis del anteproyecto de
7 |presupuesto y cronograma de actividades con miembros de
Junta Electoral Municipal y toma de posesién de sede.

Toma de posesidon del personal para la sede (Secretaria,
Conserje y Mensajero).
9 {Recepcidn de Curricular Vites (CEMS).

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta
10 |Electoral Municipal para elaborar el plan operativo electoral,
designar actividades y dar seguimiento a las mismas.

Primera reunién con coordinadores de los Centros de Votacién
11 |para depuracién de listados de Junta Receptora de Votos.

Primera capacitacion de presupuesto por parte de Junta Electoral
12 |Departamental de Guatemala.

SANTA CATARINA PINULA 1
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: l SANTA CATARINA PINULA |

Yy Y Y T}

GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

No.

Descripcién de la Actividad

ANO 2019

" MARZO

¢ ABRI

|5_1 MAYO -

~JUNIO, -

o JULIO )

AGOSTO

SEPTIEMBRE

Realizar visitas a Centros de Votacion por parte de CEMS para
determinar el estado fisico en que se encuentran y qué

13 |necesidades de servicios o reparaciones indispensables menores
existen para habilitar los mismos.
14 Convocatoria de miembros de Junta Receptora de Votos para
confirmar datos y participacién. .
Reuniéon de trabajo - reglamento para coordinadores de centros
15 |de votacitn y fiscales de partidos politicos.
16 |Acreditacion de fiscales de partidos politicos.
17 Reunién de trabajo para lineamientos de coordinadores de
centros de votacion y resolucién de dudas.
48 Reclutamiento de estibadores y conserjes para los Centros de
Votacion.
Segundo taller por parte de Junta Electoral Departamental de
19 |Guatemala.
Primera capacitacién para Coordinador de Centros de Votacién
20 para es Casco urbano y Area rural.
Supervisién de remozamiento en los Centros de Votacion
21 |(Cambios de llaves, bombillas, apagadores y problemas de
drenaje).
Reunion de la Junta Electoral Municipal con Fiscales Titulares y
22 |suplentes de Partidos Politicos.
23 |Reunion con fuerzas del orden publico.
24 Reunién con Servidores publicos, PNC, Centro de salud.
05 Visita de los Centros de Votaciéon con los representantes de

Partidos Politicos.

SANTA CATARINA PINULA
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

%@&

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SANTA CATARINA PINULA I | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

C . ANO 2019
No. Descripcion de la Actividad -

“MARZO P UABRIL - MAY J73yuo™ 5] - AGOSTO || SEPTIEMBRE

o |Reunion con Presidentes Suplentes, y Coordinadores.

Capacitaciéon de Junta Receptora de Votos en Santa Catarina
27 Pinula.

2g |Capacitacién de Juntas Receptoras de Votos en el Pajén.

Capacitacion de Juntas Receptoras de Votos en Piedra Parada.
29

30 Capacitacién de Junta Receptora de Votos en Puerta Parada.

31 {Capacitacién de Juntas Receptoras de Votos en Don Justo.

32 |Capacitacion de Juntas Receptoras de Votos en El Carmen.

Juramentacién de Juntas Receptoras de Votos en Santa Catarina
33 |Pinula.

24 Juramentacién de Juntas Receptoras de Votos en el Pajon.

Juramentaciéon de Juntas Receptoras de Votos en Piedra

35 |parada.

Juramentacién de Juntas Receptoras de Votos en Puerta Parada. | .
36

a7 Juramentacién de Juntas Receptoras de Votos en Don Justo.

28 Juramentacién de Juntas Receptoras de Votos en El Carmen.

29 Juramentacién de Coordinadores de los 10 Centros de votacién.

SANTA CATARINA PINULA 3
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: [ SANTA CATARINA PINULA | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

T .. ANO 2019
No. Descripcién de la Actividad
[ WARZG [ ABRIL | MAYO [ JUNIG™ | JULIG | AGOSTO [SEPTIEMERE
40 |Entrega de suministros de limpieza a coordinadores de CEMS. C
41 Supervisién de Centros de Votacién por parte de la Junta

Electoral Municipal .
42 |Entrega de Carné y materiales a coordinadores.

Supervisién con miembros de Junta Electoral Municipal, Junta

43 |Electoral Departamental y CEMS en centros de votacion.

44 |Visita de lo Centros de Votacion el dia de las elecciones.

Entrega de documentacién (Correo propio a séde de Junta
Electoral Municipal).

Retiro y traslado de mobiliario de los Centros de Votacién con
46 1cEMS y estibadores.

Entrega de Centros de Votacion a Directores y propietarios
47 |privados.

45

48 Atenciédn al publico y organizaciones politicas por resultados.

Reuniones de trabajo con Junta Electoral Municipal y CEMS para
49 |evaluacién de actividades.

Reunidn de trabajo con coordinadores de centros para evaluacion

50 lde actividades.
Reunién de trabajo con Junta Electoral Municipal para
51 planificacidn de actividades 2da. Eleccién.
52 Reunién de trabajo con representantes de organizaciones
politicas.
53 Supervisién de Centros de Votacién por parte de la Junta

Electoral Municipal para 2da. Eleccion.

SANTA CATARINA PINULA 4
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SANTA CATARINA PINULA | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

o - ANO 2019
No. Descripcion de la Actividad

RZO . ABRIL ] - MAYO .  JUNIO . ]:  JuLio" 0’ || SEPTIEMBRE,

Coordinacién de traslado de mobiliario para los Centros de
Votacién.

Reunién-capacitacion con Junta Receptora de Votos para
actividad de 2da. Eleccién.

Entrega de materiales a Coordinadores de Centros de Votacién.

54

55

56

Traslado de mobiliario a los diferentes Centros de Votacién por
2da. Eleccién.

Visita de Centros de Votacion por Junta Electoral Municipal dia de
Elecciones 2da. Eleccion.

57

58

Entrega de documentacion (Correo propic a sede de Junta
Electoral Municipal).

Retiro y traslado de mobiliario de los Centros de Votaciéon con
CEMS y estibadores.

Entrega de Centros de Votacion a Directores y propietarios
61 |privados.

59

60

g2 JAtencion al piblico para resolucién de dudas.

Reunién de trabajo con Junta Electoral Municipal y CEM para
63 |evaluacion de actividades de 2da. Eleccion.

Entrega del mobiliario de los diferentes Centros de Votacién al

64 I Tribunal Supremo Electoral.

Reunién con Coordinadores de Centros para andlisis y

65 agradecimiento por el trabajo desempefiado.

Reunién con el contador para andlisis, firmas, gastos e
66 linversiones del presupuesto.

SANTA CATARINA PINULA 5
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SANTA CATARINA PINULA | | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

o s - ARO 2019
No. Descripcion de la Actividad

- MARZO ] ABRIL: - [ MAYO: | JUNIO |7 JULIO.. | .AGOSTO..]SEPTIEMBRE

Reunién con Junta Electoral Municipal y personal administrativo

67 para organizacion y archivo de documentos.

Coordinacién con Junta Electoral Departamental Y Tribunal
68 |Supremo Electoral para la entrega de mobiliario y equipo de sede.

Reunion con CEMS, Coordinadores de Centros para
69 lagradecimiento de su desempefio en actividades Electorales.

Entrega de cartas a los propietarios de los diferentes Centros de
70 [Votacién por agradecimiento, apoyo y colaboracién durante los
dos procesos electorales.

Reunién con miembros de Junta Electoral Departamental, Junta
71 |Electoral Municipal Y Personal para cierre de actividades.

SANTA CATARINA PINULA 6
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SANTA CATARINA PINULA GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MERCEDES RAMIREZ LAINEZ

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q 159,580.00
(Gastos de movilizacién Q 27,990.00
Recursos materiales Q 45,792.00
Contratacién de otros servicios Q 185,950.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 419,312.00

RESUMEN SANTA CATARINA PINULA
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL. PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN JOSE PINULA |

| GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: HUGO LEONEL RUSTRIAN MONTERROSO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

O 1 0y

F’“?

Yy Oy Y )

No.

Descripcion de la Actividad

ARO 2019

MARZO. |

ABRIL - MAYO

- JUNIO

-~ JuLio

AGOSTO:

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

- NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales
Municipales para su integracién oficial, conforme a la
convocatoria de la Junta Electoral Departamental.

Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de
las Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué
necesidades de servicios tienen para el funcionamiento de la
Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién
Jurada Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para
el manejo de los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las
resoluciones tomadas en las reuniones ordinarias Y|
extraordinarias, en el libro de Actas proporcionado por la
Secretaria General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta
Electoral Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral,
designar actividades y dar seguimiento a las mismas.

Realizar el reclutamiento, seleccion y designacién de miembros
para integracion de las Juntas Receptoras de Votos de su
Municipio.

Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de
posesion de los miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas
Receptoras de Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10

Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones}
Electorales Municipales (CEMs).

11

Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para
determinar el estado fisico en que se encuentran y qué
necesidades de servicios o reparaciones indispensables menores
existen para habilitar los mismos.

SAN JOSE PINULA
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES
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JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN JOSE PINULA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: HUGO LEONEL RUSTRIAN MONTERROSO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

GUATEMALA
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No.

Descripcién de la Actividad

ANO 2019

o B TR B

AGOSTO .

“ SEPTIEMBRE "

" OCTUBRE.

‘NOVIEMBRE:

DICIEMBRE -

12

Reclutar, seleccionar a los digitadores electorales, para la
transmision de datos el dia de la eleccion.

13

Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas
Electorales Departamentales (1 reunién mensual).

14

Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa de seguridad y
autoridades del municipio.

15

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de
votacion urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

16

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los|
centros de votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

17

Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas Y|
sostener reuniones con los mismos.

18

Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de
Votacién para facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les
toca votar.

Coordinar, supervisar y acompaiiar a las Juntas Receptoras de
Votos en el dia de la eleccién.

20

Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que
trasladaré el correo propio.

21

Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales
electorales a la Junta Electoral Departamental.

22

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de
gastos) en la Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo
Electoral.

23

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal
Supremo Electoral.

24

Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

SAN JOSE PINULA



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SAN JOSE PINULA

GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: HUGO LEONEL RUSTRIAN MONTERROSO

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q104,600.00
Gastos de movilizacién Q11,920.00
Recursos materiales Q27,725.00
Contratacion de otros servicios Q139,062.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 283,307.00

RESUMEN SAN JOSE PINULA
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN JOSE DEL GOLFO I | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NERY ORLANDO PINEDA HERRERA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ARNO 2019

No. Descripcion de la Actividad

vio; [ - aoue | NOVIEMBRE | ' DICIEMBRE

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales
para su integracién oficial, conforme a la convocatoria de la Junta
Electoral Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué necesidades|
de servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
Patrimonial.

4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el
manejo de los recursos asignados para el evento electoral.

5 JLevantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades
y dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccién y designacién de miembros para
integracion de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de posesion de
los miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11 |Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para : R e
determinar el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de SR S . ;
servicios o reparaciones indispensables menores existen para habilitar| ; S
los mismos. R T I A s
12 |Reclutar, seleccionar a los digitadores electorales, para la transmisién de i ; ' ‘ i
datos el dia de la eleccion.

13 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales ;
Departamentales (1 reunién mensual). ;

SAN JOSE DEL GOLFO 11




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN JOSE DEL GOLFO | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NERY ORLANDO PINEDA HERRERA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2019
No. Descripcion de la Actividad

" marzo | sl |- Mavo | duNio | duuo | Acosto. " SEPTIEMBRE | OCTUBRE. | NOVIEMBRE | DICIEMBRE

14 [Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y| @ - | e S
autoridades del municipio. [ : [ C R

15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacion :
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccién).

16 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros L : :
de votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccion). R AR [
17 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener| ! ‘
reuniones con los mismos.

18 |Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacion
para facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 |Coordinar, supervisar y acompaiiar a las Juntas Receptoras de Votos en l
el dia de la eleccion. o

20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el ; L
correo propio. s I S
21 |Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la P :
Junta Electoral Departamental. :

22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos)
en la Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

SAN JOSE DEL GOLFO 12
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

),
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO S g
CENTROAMERICANO 2019 & seenEl™ Z)
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES )

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SAN JOSE DEL GOLFO GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NERY ORLANDO PINEDA HERRERA

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacién Q 43,860.00
Gastos de movilizacion ' Q 4,538.00
Recursos materiales Q 47,353.25
Contratacién de servicios Q 106,370.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 202,121.25

RESUMEN SAN JOSE DEL GOLFO 13
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPALDE: [ PALENCIA | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JORGE GIOVANNI ALVIZURES DEL CID

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2019

No. Descripcion de la Actividad : : S — — - s
“MARIO [ ABRL | MAYQ | JUNIO ‘| JULIO ' | 'AGOSTO | SEPTIEMBRE . | OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE .

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su
integraciéon oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada
Patrimonial.

4 lGestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y
dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacion de miembros para
integracion de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Capacitacién con los coordinadores de centros de votacion, Junta Electoral
Municipal y Junta Electoral Departamental.

9 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

10 |Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de {
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral. o o

11 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMSs).

12 |Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para determinar| ! SR I IR
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o ; . g ;
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. ' i ;

13 [Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos el dia de la : e :
eleccion. . s

PALENCIA 14
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:

RESPONSABLE DE LA JUNTA: JORGE GIOVANNI ALVIZURES DEL CID

LT )

PALENCIA

GUATEMALA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

)

B N N Gl B S B A

No.

Descripcién de la Actividad

ANO 2019

£ }’beVIEMBgE.[

DICIEMBRE. -

14

Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunién mensual).

15

Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa de seguridad y autoridades
del municipio.

|

16

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

17

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

18

Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos.

19

Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacion para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

20

Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Receptoras de Votos en el
dia de la eleccién.

21

Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el correo
propio.

22

Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la
Junta Electoral Departamental.

23

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de gastos) en la
Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

24

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

25

Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

PALENCIA

15
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: PALENCIA GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JORGE GIOVANNI ALVIZURES DEL CID

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q 115,150.00
Gastos de movilizacién Q 28,800.00
Recursos materiales Q 54,939.50
Contratacién de servicios Q 130,902.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 329,791.50

RESUMEN PALENCIA 16
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN PEDRO AYAMPUC | | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NYDIA MARIBEL OSORIO ABZUN DE DIONICIO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ARO 2019
No. Descripcién de la Actividad

o [ iseriemare | octusee |

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

2 JHabilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta. :
3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada ‘
Patrimonial. ,
4 lGestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo o
de los recursos asignados para el evento electoral. i

5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 [Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y
dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacion de miembros para
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 {Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas Receptoras de S
Votos en coordinacion con el Instituto Electoral, s

10 {Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11 |Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para determinar o
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o ;
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmisién de datos el dia de la R R O B
eleccion. O R AT R

13 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales L o - : i
Departamentales (1 reunién mensual). ; L . ) (o i

SAN PEDRO AYAMPUC 17
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN PEDRO AYAMPUC | | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NYDIA MARIBEL OSORIO ABZUN DE DIONICIO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ARO 2019
No. Descripcion de la Actividad

| mavo’ | wumio | suwo | acosto| . sememsre | ocruske
14 |Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades ! ) [ b ! o
del municipio. i ol '
15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién : 3
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion). o
16 {Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de N P

votacién de su municipio (1era y 2da. Eleccién). ; ‘ :

17 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos.

18 |Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacién para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar. A Ol
19 |Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Receptoras de Votos en el

dia de la eleccién. i
20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el correo IR IR
propio. e 1 o
21 |Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la
Junta Electoral Departamental.

22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la
Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

i
i
i
1

23 [Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

SAN PEDRO AYAMPUC 18
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SAN PEDRO AYAMPUC GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: NYDIA MARIBEL OSORIO ABZUN DE DIONICIO

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacioén Q 115,350.00
Gastos de movilizacion Q 20,605.83
Recursos materiales Q 76,330.00
Contratacion de servicios Q 146,898.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 359,183.83

RESUMEN SAN PEDRO AYAMPUC 19



TRIBUNAL SUPREMO ELLECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

Yy 3y %

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: |

MIXCO

[ GUATEMALA |

RESPONSABLE DE LA JUNTA: LICDA. ANA GRACIELA SORIA VALENZUELA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Y Ty

No.

Descripcion de la Actividad

ANO 2019

T ABRIL

'MAYO'

JUNIO™ |- JULO

- AGOSTO

SEPTIEMBRE

" "OCTUBRE

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada
Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por [a Secretarfa General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades |
dar seguimiento a las mismas.

Realizar el reclutamiento, selecciéon y designaciéon de miembros para
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10

Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11

Realizar visitas a los Centros de Votacidn urbanos y rurales, para determinar|
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12

Reclutar a los digitadores electorales, para la transmisién de datos el dia de la
eleccién.

13

Asistir a reuniones de coordinacion con miembros de Juntas Electorales
Departamentales (1 reunién mensual).

14

Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa de seguridad y autoridades
del municipio.

15

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccién).

16

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccion).

MIXCO

20
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | MIXCO | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: LICDA. ANA GRACIELA SORIA VALENZUELA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ARO 2019

3?AG°§TO£I_~‘SEP'TIEMB'REV | /OCTUBRE "

17 JAcreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con 10s mismos.

18 |Organizar e instalar puntos de informacion en los Centros de Votacién para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

1¢ |Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Receptoras de Votos en el dia Y
de la eleccién. Lt
20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladaré el correo e Lo
propio. e
21 |Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la i
Junta Electoral Departamental. i
22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la P
Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

MIXCO 21
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: MIXCO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: LICDA. ANA GRACIELA SORIA VALENZUELA

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Q 595,700.00
Gastos de movilizacién Q 493,500.00
Recursos materiales Q 527,443.50
Contratacién de otros servicios Q 1,649,700.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 3,266,343.50

RESUMEN MIXCO 22
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | SAN PEDRO SACATEPEQUEZ | |  GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JUAN SOTERO QUIYUCH POCON

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ARNO 2019

No. Descripcion de la Actividad

O | -SEPTEMERE | OCTUBRE

1 |Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Municipales para su
integracién oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
Patrimonial.

4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y,
dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacién de miembros paraj t
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentaciéon y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacion con el Instituto Electoral.

10 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales ‘
Municipales (CEMs). :
11 |Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para determinar,

el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos el dia de la Lo : R /
eleccion. P BRI P B

13 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales o _’ N B
Departamentales (1 reunién mensual). ‘ o g :

14 |Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa de seguridad y autoridades : B o i

del municipio. ‘ 1

SAN PEDRO SACATEPEQUEZ ) 23



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: [ SAN PEDRO SACATEPEQUEZ | [ GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JUAN SOTERO QUIYUCH POCON

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

f s . ANO 2019
No. Descripcion de la Actividad

- maro | amki | oM 0 | Juwo  |-AGOSTO | - SEPTEMBRE | OCIUBRE

15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacion
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

16 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de I EEE !
votacién de su municipio (tera y 2da. Eleccion). S

17 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos.

18 [Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacién para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 |Coordinar, supervisar y acompafar a las Juntas Receptoras de Votos en el
dia de la eleccién.

20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladaré el correo R i

propio. : ! v
21 |Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la ! o
Junta Electoral Departamental. R
22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la :
Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contralorfa General de Cuentas.

SAN PEDRO SACATEPEQUEZ 24
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELE
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: SANP
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JUAN

RESUMEN DE RE

SOTERO QUIYUCH POCON

CURSOS REQUERIDOS

Ly 0y )

CCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

EDRO SACATEPEQUEZ GUATEMALA

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacién Q 85,070.00
Gastos de movilizacidn Q 24,066.67
Recursos materiales Q 43,033.50
Contfratacién de servicios Q 117,686.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 269,856.17

RESUMEN SAN PEDRO SACATEPEQUEZ

25
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 2019

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: l CHUARRANCHO | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: VICTOR ORLANDO ZUDO ALVARADO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ANo 2018

MARIO . ABRIC “MAYO JUNIS OIS

AGOSIC

~SEPTIEMBRE |

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su
1 lintegracién oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

Declaracion de probidad ante la Contraloria General de Cuentas de la Nacién

Habilitar oficinas de JEM, en sedes de las Subdelegaciones Municipales u otro
3 |lugar y establecer qué necesidades de servicios tienen para el funcionamiento
de la Junta.

Reuniones con fiscales municipales de los diferentes partidos politicos.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
5 |Municipal, para conocer el Plan de Trabajo, desighar actividades y el
seguimiento de las mismas.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones|
6 |tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretarfa General.

Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracién de las
7 |Juntas Receptoras de Votos de su Municipio y emisién de su nombramiento.

Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

Coordinar y organizar el Acto de Juramentaciéon y toma de posesion de los
miembros Coordinadores.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
10 |Municipal y coordinadores, para conocer el Plan de Trabajo, designar
actividades y el seguimiento de las mismas.

1 Coordinar y Capacitar a voluntariados para los diferentes centros de votacion.

Realizar visitas a posibles Centros de Votacién para determinar el estado
fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o reparaciones
indispensables menores existen para habilitar los mismos.

Realizar reuniones con personal de CEM para ver sus avances.

CHUARRANCHO

26
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL s ‘ !
ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019 v
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 2019

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | CHUARRANCHO | | GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA:  VICTOR ORLANDO ZUDO ALVARADO

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019
TONIG - J0L0 AGOMO SEFTEMBRE |

No. Descripcién de la Actividad

Verificar las vias de acceso de las comunidades a los centro de votacidn en
las CEM y cabecera municipal.

45 |Juramentacion de la Junta Receptora de Votos.

14

16 |Juramentacién de Coordinadores.
17 |Talleres con Junta Receptora de Votos.
18 | Talleres con Voluntariado.

19 | Talleres con coordinadores.

g |Reuniones con Fiscales Municipales.

21 |Reuniones con autoridades de seguridad.

22 |Visitar los diferentes centros de Votacion.
Coordinacién con todos los coordinadores de Centro, CEM y Correo Propio.

23

Acercamiento con los integrantes de las Junta Receptora de Votos, para
24 |coordinar y ejecutar induccién y capacitacion.

Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacion para
25 |facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.
06 Convivencia, despedida y agradecimiento a las Juntas Receptoras de Votos.

Registro, liquidacion y entrega de informes financieros (Liquidacién de gastos)
27 len la Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Entrega del cargo y de los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
28 (Electoral,

o9 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

CHUARRANCHO 27
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: CHUARRANCHO GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: VICTOR ORLANDO ZUDO ALVARADO

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Q 94,270.00
Gastos de movilizacién Q 16,220.00
Recursos materiales Q 66,589.00
Contratacion de otros servicios Q 129,176.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 306,255.00

RESUMEN CHUARRANCHO 28




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL
PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: i FRAIJANES I I GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ROBERTO APARICIO LOBO ANLEU

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

s g - ANO 2019
No. Descripcién de la Actividad

L DL W . BRSO JS ELLS i

AGOSIOT

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales
para su integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta
Electoral Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué
necesidades de servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion
Jurada Patrimonial.

4 1Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el
manejo de los recursos asignados para el evento electoral.

5 lLevantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las| -
resoluciones tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias,|.
en el libro de Actas proporcionado por la Secretaria General.

6 [Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Juntaf
Electoral Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral,| -
designar actividades y dar seguimiento a las mismas. o

7 |Realizar el reclutamiento, seleccién y designacién de miembros paral
integracion de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion k
de los miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas|
Receptoras de Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10 |[Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones| -
Electorales Municipales (CEMs). g

11 {Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para

determinar el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades|.:. :
de servicios o reparaciones indispensables menores existen paral: - ' v
habilitar fos mismos. MERREEOI (Ea . N

12 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos ell - S
dia de la eleccion. :

FRAIJANES
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL
PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | FRAIJANES | l GUATEMALA |
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ROBERTO APARICIO LOBO ANLEU

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019

T RARIO. | ABRIL ] MAYO. . TONC— [ IO [ AGOSTO T SEPTIEMBRE |

13 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas . ’ L :
Electorales Departamentales (1 reunién mensual). : ‘

14 [Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa de seguridad Y|
autoridades del municipio.

No. Descripcion de la Actividad

15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de i
votacion urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion). i

18 [Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los
centros de votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

17 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y|
sostener reuniones con los mismos.

18 |Organizar e instalar puntos de informaciéon en los Centros de
Votacion para facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca|:
votar.

19 [Coordinar, supervisar y acompaiiar a las Juntas Receptoras de Votos
en el dia de la eleccion.

20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladaré el
COIreo propio. )
21|Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales T
electorales a la Junta Electoral Departamental. " ’
22 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién def-
gastos) en la Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal
Supremo Electoral.
24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

FRAIJANES 30
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: FRAIJANES GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: ROBERTO APARICIO LOBO ANLEU

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacién Q 75,740.00
Gastos de movilizacion Q 26,910.00
Recursos materiales Q 16,058.00
Contratacién de otros servicios Q 156,770.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q275,478.00

RESUMEN FRAIJANES

31



)y ry M r Yy oy ry vy or

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL T
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019 o
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | .AMATITLAN | l GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: WILLIAMS ADALBERTO GUZMAN PERALTA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

s s - ARNO 2019
No. Descripcion de la Actividad

CABRIL | MAYOT | JUNIO | © JUuo | AGOSTO. | SEPriEmBRE

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para
su integracién oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
Patrimonial.

4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el
manejo de los recursos asignados para el evento electoral.

5 [Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

6 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y|
dar seguimiento a las mismas. :
7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacién de miembros para ; . !

integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio. o L ;

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10|Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11|Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para
determinar el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de
servicios o reparaciones indispensables menores existen para habilitar los
12[Reclutar a los digitadores electorales, para la transmisién de datos el dia
de la eleccion.

13|Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales
Departamentales (1 reunién mensual).

14|Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad Y
autoridades del municipio.

AMATITLAN 32
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | AMATITLAN | | GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: WILLIAMS ADALBERTO GUZMAN PERALTA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

s o - ARO 2019
No. Descripcion de la Actividad

T o || oo | seemewae

15]Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién P
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccién). IR o

18|Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacién de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

17]Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos.

18|Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacion para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19|Coordinar, supervisar y acompariar a las Juntas Receptoras de Votos en el
dia de la eleccién.

20|Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el
correo propio.

Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la
Junta Electoral Departamental.

22|Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de gastos) en
la Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

2

py

23|Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24|Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

AMATITLAN 33
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: AMATITLAN GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: WILLIAMS ADALBERTO GUZMAN PERALTA

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacién Q 155,930.00
Gastos de movilizacién Q 56,178.67
Recursos materiales Q 98,010.00
Contratacion de servicios Q 229,626.00
Q 539,744.67

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

RESUMEN AMATITLAN
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL 1
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  VILLA NUEVA GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: SONIA ELIZABETH GUIR CANCINOS

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ARNO 2019

"MARIO | ABRIL |. ‘MAYO .| . JUNIO. ] -JUUO ‘| AGOSIO"

£, SEPTIEMBRE

- OCTUBRE

1 |Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su !
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral i
Departamental.

2 {Inicio de labores del Personal administrativo y operativo de la Junta Electoral
Municipal.

3 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de e
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta. :

4 |Inicio de labores de Coordinadores de Centros de Votacion y staff. B

5 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada
Patrimonial.

6 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

7 |Inicio de labores del personal de logistica.

8 [Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

9 lRealizar reuniones de frabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar
seguimiento a las mismas.

10 {Realizar el reclutamiento, selecciéon y designacion de miembros para
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

11 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

12 |Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de I EEE N B

Votos en coordinacién con el Instituto Electoral. ik
13 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales {
Municipales (CEMs).

14 |Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para determinar RS ERERTE IO : L
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o RPN EELRENENAS [ ' :
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

15 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmision de datos el dia de la LRI R
eleccidn. S I

16 |Asistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunién mensual).

VILLA NUEVA

r~
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  VILLA NUEVA GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: SONIA ELIZABETH GUIR CANCINOS

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

1

No. Descripcion de la Actividad ANO 2019

_MARZO . ABRIL LMAYO JUNIO | - JULIO. . .

AGOSTO. |

SEPTIEMBRE .

OCTUBRE

i

17 |Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades B [ ! i

del municipio. R R ; ;
18 [Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién :
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccién).

19 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

20 |Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener
reuniones con los mismos. .

21|Organizar e instalar puntos de informacion en los Centros de Votacion para i s
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar, : S

22 |Coordinar, supervisar y acompanfar a las Juntas Receptoras de Votos en el dia
de la eleccion. )

23 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el correo [
propio. :

24 [Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la
Junta Electoral Departamental.

25 |Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de gastos) en la
Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

26 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

27 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

VILLA NUEVA
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL

PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: VILLA NUEVA

GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: SONIA ELIZABETH GUIR CANCINOS

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacién Q 355,590.00
Gastos de movilizacion Q 159,590.00
Recursos materiales Q 73,824.00
Contratacion de servicios Q 806,300.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 1,395,304.00

RESUMEN VILLA NUEVA

37
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 2019

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | VILLA CANALES | | GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: LUIS REYES MARROQUIN

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ANO 2019

L ABRIL [ MAYO [ MAYO ST JUNIQ- T JUNIO- | JUHO

' AGOSTO

: SEPTIEMBRE

NOVIEMBRE

DJCIEMBRE

1 |Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Municipales para su .
integracién oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral i
Departamental. :

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 |Gestionar ante la Contralorfa General de Cuentas la Declaracion Jurada
Patrimonial.

4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
de los recursos asignados para el evento electoral.

5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

8 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y
dar seguimiento a las mismas.

7 |Realizar el reclutamiento, seleccidon y designacién de miembros para ; g e ; :
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio. f R R |

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacién y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 {Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

10 |Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

11 |Realizar visitas a los Centros de Votacién urbanos y rurales, para determinar,
el estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12 |Reclutar a los digitadores electorales, para la transmisién de datos el dia de la
eleccion.

13 JAsistir a reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales
Departamentales (1 reunién mensual).

14 |Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades| i P ;
del municipio. : ‘ ; ;

VILLA CANALES
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL o e

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO e N
CENTROAMERICANO 2019 i o
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 2019 L ", AN
JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: [ VILLACANALES | [ GUATEMALA Ca T s
RESPONSABLE DE LA JUNTA: LUIS REYES MARROQUIN el

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripcion de la Actividad ANO 2019

TTABRIL | CMAYO . | MAYO.: | -JUNIO. ] J 10/ | "AGOSTO | SEPTIEMBRE | NOVIEMBRE | ‘DICIEMBRE |

15 |Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elecci6n).

16 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccion).

17 lAcreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener ;

reuniones con los mismos. Lo

18 ]Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votaciéon para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 {Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Receptoras de Votos en el dia R
de la eleccién. S

20 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladara el correo I

propio.

21 |Realizar la devolucién de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

22 [Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de gastos) en la

Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.

24 |Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

VILLA CANALES 39
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL RN
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO A
CENTROAMERICANO 2019 e
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 2019 RS

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: VILLA CANALES GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: LUIS REYES MARROQUIN

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO
Locales o salones y gastos de alimentacion Q 155,380.00
Gastos de movilizacién Q 68,473.33
Recursos materiales Q 55,848.54
Contratacién de otros servicios Q 244,805.91
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q524,507.78

RESUMEN VILLA CANALES 40
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019 S ’ N
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES peL :
JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | PETAPA ‘ | GUATEMALA Gem 40 -

RESPONSABLE DE LLA JUNTA: DRA. GUADALUPE DE LA LUZ MENENDEZ MONJES i 'n’ Tm A

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

s, - ANO 2019
No. Descripcién de la Actividad

" AGOSIO " |: ' SEPTIEMBRE - -

1 |Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Municipales para su
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral Departamental.

2 |Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las Je
Subdelegaciones Municipales u ofro lugar y establecer qué necesidades de I
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta. Gl
3 |Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada ‘
Patrimonial. {
4 |Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo de los
recursos asignados para el evento electoral.
5 |Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones tomadas
en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas proporcionado
por la Secretaria General. .
8 |Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral Municipal, Pt
para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar seguimiento a :
las mismas.
7 |Realizar el reclutamiento, seleccion y designacién de miembros para integracion
de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

8 |Coordinar y organizar el Acto de Juramentacion y toma de posesién de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

9 |Organizar y ejecutar la capacitacién a miembros de Juntas Receptoras de Votos
en coordinacién con el Instituto Electoral.

Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

Realizar visitas a los Centros de Votacidn urbanos y rurales, para determinar el
estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o reparaciones
indispensables menores existen para habilitar los mismos.

12}Reclutar a los digitadores electorales, para la transmisién de datos el dia de la
eleccion.

13|Asistir a reuniones de coordinacion con miembros de Juntas Electorales : ;
Departamentales (1 reunion mensual). L i
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JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: | PETAPA GUATEMALA

RESPONSABLE DE LA JUNTA: DRA. GUADALUPE DE LA LUZ MENENDEZ MONJES

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No.

ANO 2019

Descripcién de la Actividad

© - MARIO

AL

Cmavo |

| acoso

" SEPTIEMBRE .

14

Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades del
municipio.

15

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votacién urbano y|
rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion).

16

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de
votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién).

17

Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener reuniones
con los mismos.

18

Organizar e instalar puntos de informacién en los Centros de Votacion para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19

Coordinar, supervisar y acompaiiar a las Juntas Receptoras de Votos en el dia de
la eleccién.

20

Designar e informar a Auditoria-Electoral la persona que trasladara el correo
propio.

21

Realizar |a devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la Junta
Electoral Departamental.

22

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacién de gastos) en la
Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24

Solicitar finiquito a Contralorfa General de Cuentas.

PETAPA
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PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO A
CENTROAMERICANO 2019 A i
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES e

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: PETAPA GUATEMALA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: DRA. GUADALUPE DE LA LUZ MENENDEZ MONJES

ESTIMACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Q 55,700.00
Gastos de movilizacion Q 37,900.00
Recursos materiales Q 28,252.00
Contratacién de otros servicios Q 166,872.04
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q288,724.04

RESUMEN PETAPA 43
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL. Guatemala, tres de mayo de dos mil diecinueve.-----
VISTOS Y CONSIDERANDO: Que lu Directora de Planificacion somete a consideracion de
este Tribunal, los Planes Operativos Electorales con ocasién de las Elecciones Generales
y al Parlamento Centroamericano 2019, de las juntas Electorales Municipales de los
departamentos de Guatemala y Sacatepéquez que indica en oficio DP-0-205-04-
2019, de fecha 30 de abril del afio en curso, y sus respectivos presupuestos, para la
gjecucion de las actividades que le corresponden con motivo del referido evento
@lRCEOT QL m e e e e

CONSIDERANDO: Gue el articulo treinta y seis (36) de las NORMAS ESPECIFICAS DE
EJECUCION PRESUPUESTARIA PARA EL PROCESO “ELECCIONES GENERALES 2019”,
contenidas en Acuerdo ntimero .quinientos cincuenta y cuatro guién dos mil dieciocho
(554-2018) emitido por este Tribunal con fecha 19 de diciembre de dos mil dieciocho,
establece que las Juntas Electorales Municipales deberdn presentar ante el Pleno de
Magistrados para su consideracién y aprobacién el cronograma de trabajo y el
correspondfente presapueSto de gastos de las actividades a desarrollar para la
organizacién del evento Elecciones Generales 2019 en sus respectivas jurisdicciones
siendo procedente emitir la disposicién correspondien £; -mmmmmmmmmm et e e
POR TANTO: Este Tribunal con fundamento en lo considerado y en lo que para el efecto
preceptian el articulo citado, 1, 121,125, 132, 142, 144, 171y 177 de la Ley Electoral y
de Partidos Politicos y sus reformas; RESUELVE: I}) Aprobar los Planes Operativos de las
Juntas Electorales Municipales de los departamentos de Guatemala y Sacatepéquez,
que se indica en el anexo adjunto al oficio DP-0-205-04-2019, asi como sus respectivos
presupuestos, revisados por la Direccién de Planificacién y que forman parte de la
presente disposicién; I} Autorizar al Director de Finanzas, que asigne a las juntas
Electorales Municipales de los departamentos referidos en el numeral que precede, el
cincuenta por ciento (50%]) de sus correspondientes presupuestos que por la présente se
aprueban; HD Instruir a los Presidentes de los drganos temporales relacionados, que
coordinen con la Directora Electoral y el Director de Informdtica, para definir las
necesidades de logistica; IV) Remitase fotocopia de esta disposicion al Director de
Finanzas para su inmediato cumplimiento, asi como a los referidos érganos electorales

temporales y a las dependencias involucradas, para lo que a cada quien competa..---------

-~ sitio web: www.tse.org.gt » e-mail: tse@tse.org.gt
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