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mejor control y orden. .

(1) Que 5o obsianiz ¢ cred La Recoptoria de Tesorerla Municipal quicn debe recibir kos cobros que por concepto de servicios prestados par
1a Muni

(Z)Enenadmmmmmdzmudnmm hechas por la munici
hacicndo ver su inconfc tarifiss y solicitando su i6n sin modi
Amhuhwmumhfmmmamnm i por ln

debers presentar

:} Fonnoplly;anﬂdem’l
<C,

podrd presentar recurso de revisidn,

i deberd

Boleta de RENAP ( 3i s menor de edad, minimo 17 afios)

Fotocopia y original de la licencia de conducir que de acuerdo al Moto taxi & conducir deberd encomrarse comprendido en tipo
sy 3

d Aﬂmedum?unluyl’vlmm&lmmmuude\nm
€) Fowcopia y orginal del Boleto de Omato
Fatocopnyon,;imld:Sdmdnuumapd.mmﬁequnoumnhmuﬂnnmhm\mmwm
Toda documento original se devolverd | de su coizjo con las
Articalo 14 adbesiva. Es el otorgado por ks ici
mhmwmhwmhhmummmﬂwmammﬂvbmmhmuu
Articalo 15. Procedimiesto pars ia Concesida. La soli h dirigirse ol nlcalde y su concejo municipal, al cual deberd
@mamuwummmmkhmwammlm
Si la sali ple 108 d hrqmmmndoqolmymmmmﬂd-inmplm&lodmuhﬂa
para completar ¢l expedi “d 1o cumple el previo en ¢] plazo establ ¢ témite.
Mun.h16.mﬂdmn:i.quuhmolwdndelmnmwclulmhmﬂe,mdmpmdebﬂpw&
Mmunpmpunmmplmmmmdmnw(S)dlslihlupnqmuuﬁ:&ammﬁkﬁnnﬂmnndulmﬂndcfmmmw
muhmlmwcuﬁwﬂmmm mpudu.]ndhdndumpkmlnwmdewy
comadidad, mecdnico y que exige |a lay y ¢l reglamento de trinsito, ssumicndo la
i 4 Tk efect.

s
Anb-hl‘!.l-.lu-:l-llm:vdode Pibiicos de la municipalidad de San Rafuel Pétzal Si el informe establece
mdMommnevnndo.ulCome;nMunmp-lﬁMummdnmpbmum(lﬂ)dmmulamqwtnhhhln
requerido; el i ki darh Jugar & la Mmmmmmma
Reposicién si existiera inconformidad.
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¥ el ual deberd adberirse y
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Articalo 18. P i de la Policia Nacional Civil ¢
2 qpud:ldm::ién:pﬂuamwmnw imegridad flsica de sus
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velaréin porquo sus pilotos asistan o
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Articalo 19. De los Moto taxis. Motociclets de tres rusdas que ademds de L especificacionss técnicas contenidas en el artfeulo 13 del
W«hmmmmmrluwm seguridad.

#)  No podrd transportar mds do tres

b)  El conductor o piloto deberd portar licencia tipo “M™.

€) Mantener a la vista de los usuarios el carné da autorizacidn del piloto.

d) Cﬁowmhmahm:ymluummdetmﬂaﬂénmmmpu

¢€)  Poseer todas las Hantes en buen estado,

i) Tmnmmm‘ms Tados del pawem.

incendios.
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B Nodebe emanar, al expeler humo y/o gas hacia el interior dal Moto taxi,

Articulo 28, De los Piloton. Para. nmmdﬂwwp‘hmd:mmmmmmd:mmmm que serd
extendido por el Alealde Municipal,

Mﬂm&ummmﬂm}mpﬂwﬁwmhm deberin poseer Hoencia de conduelr, de
acucrdo al
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P pera la mysicip & suspendes | ¥ respectiva en i6n con La Policia Nacional

YL DE LAS TASAS A PAGAR POR LA CONCESION DE LOS SERVICTOS.

mhnmmr—;scmmﬂmmwmmhmmwmnm
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No. Documento Moto taxis
1 Formulario pam la concesidn o transferencia Q15.00
i Aval Municipal para |a concesidn del Moto laxl o fransferencia Q25.00
7] Concesidn del Servicio Q200.00
v Ottencién de |a calcomanis municipal. 5.00
-Repasicién de calcomania. Q25,00
Vi Clmwlnmimdl@!m Q25.00
[ VIl For cambio de propictario o tnnsferencis (camd). Q2s5.00
L Vi mensual cn firca asiy la X
Articalo 23, M.uwmmumatmwnmwmywumwn
licencla, asume La obligacifn de prestar ol servicia sin imerrupeidn dé scverdo a L tari s sprobadas y horr blegidos por el Coacejo

Articulo 24 hwummmmmﬂlmawmmammymmymd
sello mnmicipal procedorin 2 colocarios en un Jugar visible en cada Moto taxi sutorizade,

VIL ‘CONTROL, HORARIOS, PARQUEOS Y VELOCIDAD.
&rdulon.ndmuumtdwlﬁlhmaumqmnmwdwmmmmulmwm
pumdeioam}m-rm, solicitar cuando el caso lo amerits, la trjet de operacién municipal, lﬂoaumllllqeudahwlm

l..memecslnmw.lnuunmMam-ﬁ@mhmuwalwdﬂthMymnnmm
quienes & su vez tendrin la obligacién de denunciar a la o del presente regl por paris de algtn

© Moto taxista.
horarios de 5:00 2 21:00 horas, A

Articulo 26. Horarios, Los servicios de Moto taxis que ione L icipali erin p d
md-—m

hrqlulau&eudepuqm‘dinwwudmpuhnumpnhdﬂm mmhmumﬁhmqm

PEGUCos por Mot taxis,

Parque0 ¥ &

E.anwhmqunnc\mu un parqueo ya asignado unidad, serf
acute

Articalo 28. lemiﬂmmaunoﬂlﬂm arespetar [os limtes adecuados de velocidad establecidos.
hvdnﬂummnlmhmmmmmwalﬂwm
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conforme
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Articulo 29. Sujociéa al Regl Elolos “os o legales deberin sujetarse al cumplimiento estricto de
mmm&mw;l—mmdmm; ¥ lns instin
Amumum‘mam« « i ietario del M i

deberd asumir 1a responsabilidad
peatones, ¥ Maoto taxis cuando el percance baya sido provocado de cualquier
forma por mmlwnewsumdehmwlwdc pate del piloto. Lo coal no exiroe al piloto de sus responsahilidades penales
y civiles, 4 resulta culpable del
msmlm;mmmmdmlstum
serin sancionados tos

me:hdnmmtmwmwm
cuando incurman en les infacciones 1ij

concesionsrios

N NULTA
Por exceder of capo miximo do passjeros Q300.00
Por po portar a calcomasia de awtorizacita Q300.
Por coa documentos vencidos o falsos Q500,00
Por hacia o satoridades m hes.
Mmmhﬂ-hpﬂunmmhnmq— Q300.00
carercan de Hoeaelss de conducir e

hrm—nﬁmﬂmohmnh-dmnﬂ L Q500.00
Por cobro de tarifas no amtorizsdes

Por foera del horario

rmitido
Por contratackin de pilotos menores de 17 afos de edad Q500.00

2l lmle|  mmio] ..au-.—E
=

¥ para los efectos

N Por obstaculizar bus vias y of frissite. 100.00
D Por empezar & operar sin haber terminado o trimite de awtorimacion
P Por conducir en esindo de ebriedad

?odamnlndubuiwm&mmﬂ&TmhMmdwlmmmmbdhdhumdehmamﬁﬂm dela
infraccign,
Llmlnwhplmdapwdwdf.SﬂvpunspﬂmwsMmmphkhmmwmhuﬁdd:&nml%lydemmhm
&nun plazo no mayor de diez diss habiles, si la misma un plazo de h 4 partir de su emisién tendrd una reduceién
alm*hmhmmmnhwelmumﬂ.
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concesionario del servicia para que tome las medidas cormectivas y preventivas
Articale 32. Prohibicianes. Todo propietario y conductor de Moto taxis autorizada pata I 7
siguientes prohibiciopes:

1) Circular sin la autorizacién municipal.

2) Circular sin haber hecho efectiva la sancién impuesta.

3) muhmtummdimmmmmwhmmwm

4) Uhlunrdunwumnummﬂummmulmr,mmywkmhmmmm

5)  Enviar mensajes de texto por teléfono mientras condice.

6)  Conducir erréticamente o bajo efectos de ficor o cualquier estupefaciente.

7 mmmumwnanommwampmm

8)  Permilir la conducckén dz moto taxis por persona 1o sutorizads.

9) E@dummmumulluum:uporhmww

10) Obstaculizar el trénsito,

11) Utilizar Las dreas de parque como mingitocio o tirar basure.
Arﬂukss.&wpnmwhmm;%pujmmdnlnqwmhuuuuudaﬂddcwgum:ﬁcimsdnmm
revocar

on de gervicio deb en cuenta las

La concesidn otorgad ided para Ia Municipali ‘d:&nwmﬂwumm'lniiwimm:
1) Vencifienm del plazo establecido en el

b)  Por suspeasién del servicio sin causa justificada o abandona del servicio por més de diez (10) dias sin avtorizacion municipal.
) Pwnmmpﬂmmmmdnlmlddmmdem

&) Por falsificacis
€ hmﬂwnmm&mu
f) Poreli d¢ eve cula ibn de servicios.
g P«m&nomsnnhdmmﬁmww
" h) Porser riada en hechos de trinsitos,”

i) Alestar 3 meses insolventes en el pago de parqueo s cancelard |a concesion.

x DE LA VIGENCIA, DEL CONTRATO Y TRANSFERENCIA DE LA CONCESION.
Ardulo34Wguehd:hwnumxmdwnnmkmmhmmdewmmmdee
un afio, wmldadel1&mﬂSlﬂ{mmammpmqwmmmmm:Momw sin
exceder o estipulado en ol articulo 74 pdrrafo 2°, Det Cédign Municipal ¢l p 08 requisitos
MEN&.M&MHW&M &m*mmdﬁuﬁswibimmmﬁw”mm

i lienando las formalidad

Arduhsﬁbchmm&.Hmmm&&m&mmmmumhqnmngmnmumnmhmm
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Articulo 37, Prohibicién. Queda prohibido hacer i grupos de i ilfcitas, & la
Arﬁcn]n&lGuﬁhhmmrmmmhmhkhmdelmutummum'awmlm.daﬁmmnu
por la persona infecesada o por su rep egal

Articalo 39, Apayo Insti Pars ef cumplimiento de las di del presento regl la municipalidad podré solicitar ¢l
myamhwmmdehmlmNmmCmiykmmnMumm
A.muhll&Mmhwmqmmwmcmwmmdmmnmd:bniwrwue]mperelﬁoncqo
Municipal, de acuerdo a Los principics genernles de derecho, las costumbres, Codigo Municipal y leyes afines.

Articulo 41. Reserva de Derecho. La municipalidad de San Rafuel Pétzal se reserva el derecho & efectuar nuevas g da Moto
faxis en beneficio de los usuarios, el regl ¥ las leyes No s en 1as &reas rurales segiin las demandas que se
pundmpmeen:uefmel l%uuw

Articulo 42. Resoluc El presente regl fmlpmhdnenmbumnmdmdchmuqoMmmpaldel
mumplodc&nhhcimm&mwmwmwkmmmmuhumelwmh
9, 35 incisos i} y 40 del Cédigo Mmmnplbmml}m&lmwd:hhpébhade Guatemala, Por lo quo el Consejo Municipal
mﬂmmﬂw&ﬂ:ﬁmmmdmuwmmb retificandolo y firmarlo como derecho correspande.
Articubo 43, Vigencia del Regh El presente regk —‘—mvmumtﬁhwﬁdempubhmmmnminﬁooﬂcml
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mes de Diciembre del afio dos mil diecisi
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

INFORME SOBRE FUNCIONAMIENTO Y FINALIDADES'
ARCHIVO GENERAL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
BASE LEGAL

- Articulos: 152 de la Ley Electoral de Partidos Politicos. (Adicion del articulo

32 del decreto nimero 74-87). Articulo 10 numeral 26 de la Ley de Acceso a la
Informacién Pdblica, Decreto 57-2008.
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FUNCEONAMIENTO DE ARCHIVO GFNERAL

El Tribuﬁal Supremo 'Electoral conserva  documentos histéricos,
admrmstra!wos y- politicos, motivo por el cual, se tiene especial cuidado en la
custodia de los mismos. La Unidad de Archivo General, garantiza la sequridad

documental de todos y cada uno de los legajos due se reguardan. La informacion
se clasifica de acuerdo con Ios procedimientos establecidos, segin el tlpo de
documento, contenldo ¥ procedencia de los mismos.

FINALIDADES DEL ARCHIVO

La Unidad de Archivo General, tiene como prioridad el resguardo,
clasificacion y conservacién  de los documentos que envian las diferentes
dependencias de la institucién, tomando en cuenta las precauciones para

_mantener la seguridad en su manegjo y clasificacion.

SISTEMA DE REGISTRO DEL ARCHIVO GENERAL:

 Sistema Alfabético: srstema antiguo y sencillo que utiliza el abewdano ¢omo base, -

puede adaptarse a cualquner tipo de archivo.

Sistema Numérico: se ordenan expedientes  bajo numeracitn comelativa o
cadigos. :

Sistema Cronoléglco Los documentos se archivan por fecha de emisién o
recepcion. Ayudaa establecer vencimientos y recordatorios.

Sistema Manual: Se cuenta con los listados de toda la documentacién que ha
ingresado a fa Unidad, esto para llevar estricto control de la misma.

Sistema Digital: Se cuenta con registros digitales que nos facilita fa ubicacion de la
documentacion al momento de ser solicitada,

CATEGORIAS DE INFORMACION

Se han previsto las siguientes categorias para mejorar el acceso a Ios
documentos:

Archivo de Gestion: Contiene documentos. administrativos de la gestion pubtica,
conformado por la documentacién proveniente de las transferencias de las
distintas oficinas de la institucion, asf como, de la documentacidn proveniente de
‘los diferentes rganos del Estado y de organismos internacionales.

Archivo Histérico: Concentra y conserva documentos de valor cultural permanente,
los cuales carecen de valor administrativo por haber llegado a los treinta seis afiog

de haber sido emitidos. Tiene gran relevancia para las proximas generaciones.

'pgnr

'g:mroui ES

DOCUMENTOS QUE RESGUARDA EL ARCHIVO GENERAL
* Actas y acuerdos de toma de posesién del personal desde el inicio
del Tribunal Supremo Electoral a Ia fecha,
* Copias de Acuerdos del Tribunal Supremo Electoral.
* Actas originales de constitucién de Partidos Politicos, cancelados.
- » Documentacién relacionada con las inscripciones de candidatos a
: cargos puablicos desde 1983 al afio 2011, :
* Dictamenes de los procesos de adhesién de Partidos Politicos.
iie Libros de Actas que respaldan los eventos electorales.
* Memorias Electorales. (digitales y fisicas).
o Actas finales de revision de escrutinios.
. Expediehtes administrativos v juridicos.
* Expedientes de la Direccién de Recursos Humanos del personal que
: ¥a no labora para la institucion,
¢ Contratos de
Subdelegaciones.

arrendamiento de las Delegaciones y

¢ Documentacién relacionada con pago de prestaciones.
¢ Primeras boletas de empadronamiento.

” PROCEDIMIENTOS
La Unidad de Archivo se rige para su fun'cionamiento por el “Manual de
Normas y Procedimientos de la Unidad del Archivo General”, el cual contiene
cada uno de los proced:mmntos intemos que se realizan en la Unidad y lo que
establece la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

FACILIDADES DE ACCESO

Contamos con archivos y estanterias debidamente identificadas y

 clasificadas de acuerdo a la dependencia que remitié la documentacion. La

informacion se divide ‘segin la procedencia de la misma. Se digitalizan los

* documentos, lo cual ayuda a preservar y resguardar de mejor manera la

informacién de los mismos. A su vez se agiliza el proceso interno.
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