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1. PRESENTACIÓN 

 

El Plan Operativo Electoral de las Juntas Electorales Municipales (JEM) del 

Departamento de Totonicapán, nombradas por el Tribunal Supremo Electoral, para 

llevar a cabo las elecciones generales y al parlamento centroamericano, recopila e 

integra los Planes Operativos con su respectivo presupuesto, elaborados por cada 

una de las Juntas Electorales, con participación y asistencia técnica de la Dirección 

de Planificación, Dirección de Finanzas, Asesores y Asistentes de Magistratura de 

este Tribunal. 

El resumen de estos planes de trabajo, presenta las principales actividades a ser 

realizadas y el respectivo presupuesto para las mismas y comprende básicamente 

los grupos presupuestarios 1 Servicios No Personales, 2 Materiales y Suministros y 

3 Propiedad Planta y Equipo e Intangibles, montos que resultan del llenado de los 

instrumentos que son trabajados para identificar los principales requerimientos e 

insumos que les permita cumplir en forma eficiente y eficaz, con las funciones que 

de acuerdo con la Ley Electoral y de Partidos Políticos les corresponde realizar, 

considerando principalmente, la calidad del gasto, transparencia y vinculación del 

presupuesto en relación a las actividades planificadas. 
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1.1. ACTIVIDADES Y CUADRO RESUMEN DE 

PRESUPUESTO 

En las matrices siguientes, se presenta la planificación de las principales actividades 

a realizar por los miembros de las Juntas Electorales con su respectivo cronograma, 

así como el cuadro resumen de los principales recursos requeridos integrados en 

gastos de locales o salones, gastos de alimentación que se derivan de eventos, 

reuniones o coordinaciones con diversos participantes con los miembros de los 

órganos electorales temporales, gastos de movilización, recursos materiales, así 

como la contratación servicios de personal en los renglones 036 y subgrupo 18 

personal de apoyo y para estibar y colocar mobiliario electoral, así como cajas con 

material electoral, contratación de otros servicios, tales como telefonía, 

arrendamiento de plantas eléctricas, entre otros.  

 



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental.

2 Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las

Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de

servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.

4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.

5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.

6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 

7 Realizar cronograma de reuniones con actores que intervienen en el proceso

electoral.

8 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

9 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

10 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.

11 Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales

Municipales (CEMs). 

12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 

13 Asistir a reuniones de coordinación con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunión mensual).

RESPONSABLE DE LA JUNTA: CÉSAR GABRIEL LOARCA RODRÍGUEZ

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  TOTONICAPÁN TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Dirección de Planificación TOTONICAPÁN, TOTONICAPÁN 1



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

RESPONSABLE DE LA JUNTA: CÉSAR GABRIEL LOARCA RODRÍGUEZ

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  TOTONICAPÁN TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

14 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.

15 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

16 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).

17 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.

18 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección.

20 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.

21 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

22 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

24 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.

25 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 

*Nota: Depende de la aprobación del Pleno de Magistrados

para el efecto.

Dirección de Planificación TOTONICAPÁN, TOTONICAPÁN 2



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  TOTONICAPÁN TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

206,960.00Q                                                      

159,770.00Q                                                      

46,227.00Q                                                        

51,700.00Q                                                        

191,000.00Q                                                      

Q655,657.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

CÉSAR GABRIEL LOARCA RODRÍGUEZ

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios Subgrupo 18 y renglón 036

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación Resumen de Recursos 3



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental.

2 Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las

Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de

servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.

4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.
5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.
6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 
7 Realizar cronograma de reuniones con actores que intervienen en el proceso

electoral.
8 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

9 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos.
10 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.

11 Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales

Municipales (CEMs). 
12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 

13 Asistir a reuniones de coordinación con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunión mensual).

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN CRISTOBAL TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Elmer Iván Echeverría Mérida

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Dirección de Planificación SAN CRISTÓBAL, TOTONICAPÁN 4



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN CRISTOBAL TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Elmer Iván Echeverría Mérida

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

14 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.

15 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

16 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).

17 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.

18 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección.

20 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.

21 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

22 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.
23 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

24 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.

25 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 

*Nota: Depende de la aprobación del Pleno de Magistrados

para el efecto.

Dirección de Planificación SAN CRISTÓBAL, TOTONICAPÁN 5



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN CRISTOBAL TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

89,640.00Q                                                        

35,700.00Q                                                        

15,160.00Q                                                        

62,400.00Q                                                        

8,250.00Q                                                          

Q211,150.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

Elmer Iván Echeverría Mérida

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios 

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación RESUMEN SAN CRISTÓBAL, TOTO 6



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

SAN FRANCISCO EL ALTO,TOTONICAPAN 

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental.
2 Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las

Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de

servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.
3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.
4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.
5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.
6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 
7 Realizar cronograma de reuniones con actores que intervienen en el proceso

electoral.
8 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.
9 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos.
10 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.
11 Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales

Municipales (CEMs). 
12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 

13 Asistir a reuniones de coordinación con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunión mensual).
14 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.
15 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Edison Selvin Matul Alvarez

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

No. Descripción de la Actividad 2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

Dirección de Planificación SAN FRANCISCO EL ALTO, TOTO 7



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

SAN FRANCISCO EL ALTO,TOTONICAPAN 

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Edison Selvin Matul Alvarez

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

No. Descripción de la Actividad 2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

16 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).
17 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.
18 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.
19 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección.
20 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.
21 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.
22 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.
23 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

24 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.
25 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 

*Nota: Depende de la aprobación del Pleno de Magistrados

para el efecto.

Dirección de Planificación SAN FRANCISCO EL ALTO, TOTO 8



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN FRANCISCO EL ALTO

TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

124,180.00Q                                                            

42,859.00Q                                                              

36,464.00Q                                                              

49,200.00Q                                                              

47,650.00Q                                                              
Q300,353.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

Edison Selvin Matul Alvarez

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios Subgrupo 18 y renglón 036

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación RESUMEN SAN FRANCISCO EL ALTO 9



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

1 Asistir al Acto de Juramentación 

2 Reunión Planificación de Actividades

3 Verificación y contración de inmueble para la sede de la JEM

4 Acondicionamiento de sede Junta Electoral Municipal

5 Declaración de Probidad ante la CGC de Totonicapán

6 Recepción y acondicionamiento de Mobiliario Electoral de  JED a JEM

7  Traslado de Mobiliario Electoral de la Subdelegación Municipal  a la sede de la JEM.

8 Reunión y/o Capacitación con la JED

9 Entrega de expedientes varios  a la JED

10 Visita de auxiliaturas comunales para presentación de JEM y CEMS  asimismo solicitar 

espacios para instalación de centros de votación

11 Visita de Reconocimiento a los Centros de Votación de las CEMS

12 Compra de útiles de oficina, insumos (agua pura, café instantáneo, azúcar, etc.) para consumo  

de JEM, enseres de limpieza para sede de JEM y centros de votación, en la ciudad de 

Quetzaltenango.

13 Visita de JEM ante autoridades  locales 

14 Solicitar establecimientos educativos y/o salones para centros de votación

15 Pago de Renta de un  bien inmueble  de la JEM

16 Elaboración de Listas de Juntas Receptoras de votos

17 Estructuración  y  reestructuración  de Juntas Receptoras de Votos

18 Reuniones periódicas de trabajo de JEM 

19 Adquisión de Recargas Telefónicas para integrantes de  la Junta Electoral Municipal, 

contadora,  CEMS y secretaria.

20 Cotización para contrato para servicio de alimentación

21 Contratación de servicio de internet para sede de JEM

22 Compra de materiales eléctricos de iluminación para los diferentes centros de votación.

23 Reunión con Junta Electoral Departamental para evaluación de actividades preelectorales

24 Jornada de información a la población

25 Elaboración de rangos de centros de votación en mantas vinílicas

26 Notificación de integración a  JRVS

27 Notificación de Capacitación a JRVS

28 Elaboración y entrega de Líquidación a donde y quien corresponda

29 Depósito de retenciones IVA e ISR de fondos liquidados

30 Verificación de Estado Centros de Votación: Palomora, Nimasac, Chajabal y San Felipe X.

31 Reunión y capacitación Fiscales Municipales, Secretarios y Candidatos de Partidos Políticos

32 Planificación de Capacitación a JRVS 

33 Recepción de Afiches en Totonicapán sede de JED

34 Recepción de Acuerdo de Ubicación Centros de Votación

35 Cotización y arrendimiento de plantas eléctricas

36 Recepción Instructivos en Totonicapan sede JED

37 Capacitación y recapacitación de JRVS

38 Recepción de Mantas vinilicas y bolsas plásticas en Totonicapán sede JED

39 Acondicionamiento de Centros de Votación

40 Elaboración de mantas vinílicas informativas de ubicación de votantes en centros de votación

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Walter Stuardo Alpírez Guzmán

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN ANDRES XECUL TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Dirección de Planificación SAN ANDRÉS XECUL, TOTONICAPÁN 10



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Walter Stuardo Alpírez Guzmán

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN ANDRES XECUL TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

41 Limpieza y montaje de centros de votación

42 Traslado de Mobiliario Electoral de la sede de la JEM a los centros de votación.

43 Recepción y devolución de Cajas Electorales en Totonicapán.

44 Traslado de integrantes de JRVS a CEMS

45 Habilitación de la Sede de la JEM para recepción de cajas electorales 

46 Tabulación de datos de escrutinio final en sede de la JEM

47 Monitoreo de Proceso de Votación (desde inicio  hasta final).

48 Traslado de Mobiliario Electoral de la CEM a la sede de la JEM

49 Limpieza y Desmontaje de Centros de Votación

50 Entrega de establecimientos que fueron utilizados como centros de votación

51 Entrega de documentación de actas finales de escrutinios en la JED

52 Envío de correspondencia a autoridades del TSE que lo requieran

53 Desinfección de diversos ambientes que ocupa la JEM

54 Desinfección de ambientes que ocupan los centros de votaciones

55 Devolución de mobiliario, útiles y enseres a la Subdelegación del TSE y JED

56 Cancelación de la declaración de Probidad en la CGC de Totonicapán

57
Montaje de mobiliario y  equipo para capacitaciones de JRVS y fiscales de partidos políticos.

*Nota: Depende de la aprobación del Pleno de Magistrados

para el efecto.

Dirección de Planificación SAN ANDRÉS XECUL, TOTONICAPÁN 11



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN ANDRES XECUL TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

61,720.00Q                                                        

56,800.00Q                                                        

33,230.00Q                                                        

72,500.00Q                                                        

53,600.00Q                                                        

Q277,850.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

Walter Stuardo Alpírez Guzmán

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios Subgrupo 18 y renglón 036

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación RESUMEN SAN ANDRÉS XECUL, TOTO 12



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental.

2 Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las

Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de

servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.

4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.

5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.

6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 

7 Realizar cronograma de reuniones con actores que intervienen en el proceso

electoral.

8 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

9 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

10 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.

11 Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales

Municipales (CEMs). 

12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 

13 Asistir a reuniones de coordinación con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunión mensual).

RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MARIA ELENA DIAZ ALVARADO DE GONZALEZ

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  MOMOSTENANGO TOTONICAPAN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

Dirección de Planificación MOMOSTENANGO, TOTONICAPÁN 13



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

RESPONSABLE DE LA JUNTA: ANA MARIA ELENA DIAZ ALVARADO DE GONZALEZ

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  MOMOSTENANGO TOTONICAPAN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

14 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.

15 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

16 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).

17 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.

18 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección.

20 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.

21 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

22 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

24 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.

25 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 

Dirección de Planificación MOMOSTENANGO, TOTONICAPÁN 14



MOMOSTENANGO TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

177,560.00Q                                                      

92,200.00Q                                                        

54,340.00Q                                                        

94,300.00Q                                                        

63,750.00Q                                                        

Q482,150.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

ANA MARIA ELENA DIAZ ALVARADO DE GONZALEZ

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios Subgrupo 18 y renglón 036

Dirección de Planificación RESUMEN MOMOSTENANGO, TOTO 15



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

Santa María Chiquimula, Totonicapán

1 primera capacitacion por el instituto Electoral ciudad de Totonicpán, asistir al acto

de juramentacion de las juntas electorales municipales para su integracion oficial

conforme a la convocatoria de la Junta Electoral departamental

2 Capacitaciones sobre lineamientos fincacieros electoral  hacia la JEM

3 convocatoria a ocupar puestos de CEM y Digitadores

4 Habilitar oficina de junta Electoral Municipal u otro lugar y establecer que

necesidades de servicios tiene para el funcionamiento de la Junta  

5 Taller sobre funciones y atribuciones de JEM

6 reunion  para la planificación y cronograma anual de actividades 

7 Realizar reuniones de trabajos entre los miembros de la JEM para elaborar el Plan

Operativa Electoral, designar actividades y dar seguimiento a las mismas.

8 Proponer personal para auxiliares de las Circunscripciones electorales municipales

CEMs
9 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.

10 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo de los

recursos asignados para el evento electoral.

11 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones tomadas en

las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas proporcionado por la

Secretaría General.
12 Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad PNC, y autoridades

del municipio.
13 Realizar visitas a los centros de votacion urbanos y rurales, para determinar el

estado fisico en que se encuentren y que necesidades de servicios o reparaciones

indispensables menores que existen para habilitar los mismos.
14 convocatoria para ocupar los cargos de las JRV en las 5 CEMS y del centro de la

cabecera municipal.

15 visita de la CEM de la aldea el Rancho para reunirse con las autoridades

comunales y coordinar con directores y Consejos educativos de las escuelas. 
16 visita de la CEM de la aldea el Pantzac para reunirse con las autoridades

comunales y coordinar con directores y Consejos educativos de las escuelas. 
17 visita de la CEM de la aldea el Xecachelaj para reunirse con las autoridades

comunales y coordinar con directores y Consejos educativos de las escuelas. 

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Felix Chanax Gonzales

DICIEMBRE

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEP OCT NOV

Dirección de Planificación SANTA MARÍA CHIQUIMULA, TOTO 16



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

Santa María Chiquimula, Totonicapán

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Felix Chanax Gonzales

DICIEMBRE

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEP OCT NOV

18 visita de la CEM de la aldea el Casa Blanca para reunirse con las autoridades

comunales y coordinar con directores y Consejos educativos de las escuelas. 
19 visita de la CEM de la aldea el Chuicacá para reunirse con las autoridades

comunales y coordinar con directores y Consejos educativos de las escuelas. 
20 Nombrer y capaitar a los digitadores elecorales para la transmision de datos el dia

de la eleccion 
21 distribuir el mobiliario electoral a los cinco CEMS, y a los centros de votacion en el

casco urbano
22 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener reuniones

con los mismos. Pacto de Caballeros.
23 verificar las vias de acceso de las comunidades a los centros de votación en las 5

CEMs y cabecera municipal
24 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para integración de

las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.
25 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos de los 5 CEMs de la cabecera

municipal
26 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de Votos en

coordinación con el Instituto Electoral. Para las 5 CEMs de la cabecera municipal

27 Traslado de papeleria de Totonicapan al centro del Municipio 
28 organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para facilitar

a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.
29 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo propio.

30 Dia de la votacion 
31 coordinar y supervisar y acompañar a las juntas receptoras de votos en el dia de la

eleccion.
32 retirar el mobiliario electoral a los centros de votación urbano y rural de su municipio

(1era. y 2da. Elección).
33 retirar las cajas y materiales electorales a los centros de votación de su municipio

(1era y 2da. Elección).
34 realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la Junta

Electoral Departamental en la primera y segunda vuelta electoral
35 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Dirección de Planificación SANTA MARÍA CHIQUIMULA, TOTO 17



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

Santa María Chiquimula, Totonicapán

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Felix Chanax Gonzales

DICIEMBRE

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEP OCT NOV

36 Preparacion de cronograma de trabajo para la segunda vuelta electoral si existe o

en caso de repetir las elecciones a corporaciones municipales y diputaciones por

voto nulo
37 visita a los 5 CEMs para la segunda vuelta electoral 
38 Capacitaciones a JRV en los 5 CEMs y en la cabecera municipal para la segunda

vuelta electoral 
39 Capacitacion a fiscales de partidos politicos
40 votacion segunda vuelta electoral
41 entregar el cargo los bienes y materiales adquiridos al tribunal supremo electoral 

42 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 

*Nota: Depende de la aprobación del Pleno de Magistrados para el

efecto.

Dirección de Planificación SANTA MARÍA CHIQUIMULA, TOTO 18



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  Santa María Chiquimula

Totonicapán

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

89,240.00Q                                                        

98,935.00Q                                                        

41,102.50Q                                                        

73,000.00Q                                                        

48,150.00Q                                                        

Q350,427.50

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

Felix Chanax Gonzales

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios 

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación RESUMEN SANTA MARÍA CHIQUIMULA 19



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

SANTA LUCÍA LA REFORMA TOTONICAPÁN

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental.

2 Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las

Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de

servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial.

4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.

5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.

6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 

7 Realizar cronograma de reuniones con actores que intervienen en el proceso

electoral.

8 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.

9 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

10 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.

11 Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales

Municipales (CEMs). 

12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 13 Asistir a reuniones de coordinación con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunión mensual).

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Edgar Geovani Mazariegos Monterroso

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

No. Descripción de la Actividad
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

Dirección de Planificación SANTA LUCÍA LA REFORMA 20



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

SANTA LUCÍA LA REFORMA TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Edgar Geovani Mazariegos Monterroso

SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

No. Descripción de la Actividad
ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO

14 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.

15 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

16 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).

17 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.

18 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

19 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección.

20 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.

21 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

22 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

23 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

24 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.

25 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SANTA LUCÍA LA REFORMA TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

58,060.00Q                                  

38,700.00Q                                  

13,518.00Q                                  

49,100.00Q                                  

18,600.00Q                                  

Q177,978.00

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

Edgar Geovani Mazariegos Monterroso

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios 

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Dirección de Planificación RESUMEN SANTA LUCÍA LA REFORMA 22



PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

1 Asistir al acto de juramentación de las Juntas Electorales Municipales para su

integración oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral

Departamental. A realizarse en Totonicapan

2 Habilitar oficina de Junta Electoral Municipal, y establecer qué necesidades

de servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.
3 Gestionar ante la Contraloría General de Cuentas la Declaración Jurada

Patrimonial, en Totonicapan.

4 Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo

de los recursos asignados para el evento electoral.

5 Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones

tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas

proporcionado por la Secretaría General.

6 Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral

Municipal, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades y dar

seguimiento a las mismas. 

7 Realizar el reclutamiento, selección y designación de miembros para

integración de la CEM y las Juntas Receptoras de Votos del Municipio.

8 Coordinar y organizar el Acto de Juramentación y toma de posesión de los

miembros de las Juntas Receptoras de Votos y Coordinador de CEM.

9 Organizar y ejecutar la capacitación a miembros de Juntas Receptoras de

Votos en coordinación con el Instituto Electoral.

10 Reclutar, seleccionar, nombrar y capacitar a los voluntarios electorales, para

apoyo  el día de la elección.*

11 Visitas a CEM para coordinación de actividades para primera y segunda

vuelta.

12 Realizar visitas a los Centros de Votación urbanos y rurales, para determinar

el estado físico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o

reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos. 

13 Reclutar, seleccionar, nombrar y capacitar a los digitadores electorales, para la

transmisión de datos el día de la elección.*

14 Reclutar, seleccionar, nombrar y orientar a los Coordinadores de Centros de

Votasion, secretaria auxiliar de JEM, personal de limpieza y estivadores.

RESPONSABLE DE LA JUNTA: Manuel Adolfo Silvestre Sem

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN BARTOLO TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
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RESPONSABLE DE LA JUNTA: Manuel Adolfo Silvestre Sem

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN BARTOLO TOTONICAPÁN

PLANIFICACIÓN Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No. Descripción de la Actividad
2023

ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

15 Compra de equipos y materiales de oficinas que seran utilizados en sede de

JEM y Centros de Votasion.

16 Efectuar reuniones de coordinación con la mesa de seguridad y autoridades

del municipio.

17 Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a los centros de votación

urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Elección).

18 Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de

votación de su municipio (1era y 2da. Elección).

19 Acreditar fiscales municipales de las organizaciones políticas y sostener

reuniones con los mismos.

20 Organizar e instalar puntos de información en los Centros de Votación para

facilitar a los ciudadanos el lugar en donde les toca votar.

21 Coordinar, supervisar y acompañar a las Juntas Receptoras de Votos en el día

de la elección, de primera  y segunda vuelta electoral 

22 Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladará el correo

propio.

23 Realizar la devolución de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

Junta Electoral Departamental.

24 Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidación de gastos) en la

Dirección de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.
25 Elaborar informe de ejecución física de las actividades desarrolladas durante

el evento electoral, de conformidad con lo establecido en el cronograma de

actividades aprobado para el efecto por el Pleno de Magistrados del Tribunal

Supremo Electoral, para presentarlo a la Gerencia Administrativa y Financiera

con copia a la Dirección de Planificación.

26 Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo

Electoral.
27 Socilaizar con autoridades Comunitarias del municipio los lugares y centros

de votacion  e informaciones generales del proceso electoral 

28 Solicitar finiquito a Contraloría General de Cuentas. 
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES 

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE:  SAN BARTOLO TOTONICAPÁN

RESPONSABLE DE LA JUNTA: 

52,880.00Q                                                        

18,696.00Q                                                        

22,696.00Q                                                        

42,000.00Q                                                        

12,400.00Q                                                        

Q148,672.00

____________________ ______________________

Presidente de la JEM Secretario  de la JEM

____________________

Vocal de la JEM

Locales  o salones  y gastos de alimentación 

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO 

CENTROAMERICANO 2023

Manuel Adolfo Silvestre Sem

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS 

RECURSOS  COSTO ESTIMADO 

Gastos de movilización 

Recursos materiales

Contratación de servicios Subgrupo 18 y renglón 036

Contratación de otros servicios

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS
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