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1. PRESENTACION

El Plan Operativo Electoral de las Juntas Electorales Departamentales, nombradas
por el Tribunal Supremo Electoral, para llevar a cabo las elecciones generales y al
parlamento centroamericano, recopila e integra los Planes Operativos con su
respectivo presupuesto, elaborados por cada una de las Juntas Electorales
Departamentales, con participacion y asistencia técnica de la Direccion de
Planificacion, Direccion de Finanzas, Asesores y Asistentes de Magistratura de este

Tribunal.

El resumen de estos planes de trabajo, presenta las principales actividades a ser
realizadas y el respectivo presupuesto para las mismas y comprende basicamente
los grupos presupuestarios 1 Servicios No Personales, 2 Materiales y Suministros y
3 Propiedad Planta y Equipo e Intangibles, montos que resultan del llenado de los
instrumentos que son trabajados para identificar los principales requerimientos e
insumos que les permita cumplir en forma eficiente y eficaz, con las funciones que
de acuerdo con la Ley Electoral y de Partidos Politicos les corresponde realizar,
considerando principalmente, la calidad del gasto, transparencia y vinculacion del

presupuesto en relacién a las actividades planificadas.



1.1. ACTIVIDADES Y CUADRO RESUMEN DE
PRESUPUESTO

En las matrices siguientes, se presenta la planificacion de las principales actividades
a realizar por los miembros de las Juntas Electorales Departamentales con su
respectivo cronograma, asi como el cuadro resumen de los principales recursos
requeridos integrados en gastos de locales o salones, gastos de alimentacion que se
derivan de eventos, reuniones o coordinaciones con diversos participantes con los
miembros de los 6rganos electorales temporales, gastos de movilizacion, recursos
materiales, asi como la contratacién servicios de personal en los renglones 036 y
subgrupo 18 personal de apoyo y para estibar y colocar mobiliario electoral, asi
como cajas con material electoral, contratacion de otros servicios, tales como

telefonia, arrendamiento de plantas eléctricas, entre otros.



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: Sacatepéquez
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIA DEL CARMEN GARCIA OSEIDA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

No. Descripcion de la Actividad

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Departamentales
1 |para su integracién oficial, conforme a la convocatoria del Tribunal Supremo
Electoral.

Habilitar oficinas de Junta Electoral Departamental, en sedes de las
2 |Delegaciones Departamentales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
3 |Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
4 |de los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
5 [tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General,

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
6 |Departamental, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades
y dar seguimiento a las mismas.

Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracion de las
Juntas Electorales Municipales de su Departamento.

Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa departamental de seguridad y
autoridades del departamento.

Organizar y realizar el acto de juramentacién de las Juntas Electorales
9 |Municipales.

Atender reuniones de coordinacion con miembros de Juntas Electorales
Municipales (10 reuniones mensuales).

Reclutar, seleccionar, nombrar y capacitar a los digitadores electorales, para la
transmisién de datos el dia de la eleccion.

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a las Juntas Electorales
Municipales (1era. y 2da. Eleccidn).

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales de las Juntas
Electorales Municipales de su departamento (1era y 2da. Eleccion).

10

1

12

13

Direccién de Planificacion SACATEPEQUEZ 1



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: Sacatepéquez
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIA DEL CARMEN GARCiA OSEIDA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

No. Descripcién de la Actividad

Acreditar fiscales departamentales de las organizaciones politicas y sostener
14 Jreuniones con los mismos.

Coordinar, supervisar y acomparar a las Juntas Electorales Municipales el dia
15 |de la eleccion.

Declarar el resultado y la validez de las Elecciones Municipales realizadas en

16 el departamento.

Realizar la devolucion de las cajas, mobiliarioc y materiales electorales a la

17 |Direccién Electoral.

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la
18 Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

20 Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

19

Direccion de Planificacion SACATEPEQUEZ 2



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: Sacatepéquez
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIA DEL CARMEN GARCIA OSEIDA

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Q 261,280.00

Gastos de movilizacion _|Q 151,008.00 |
Recursos materiales 3 1Q 85,429.50 |
Retribuciones por servicios Q 225,200.00
Contratacion de otros servicios Q 14,418.50

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 737,336.00

Presidente de la JED Secretario de la JED

Vocal de la JED

Direccion de Planificacion Resumen SACATEPEQUEZ




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: CHIMALTENANGO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIO FRANCISCO XOCOQY BUCH

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

No. Descripcion de la Actividad

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Departamentales
1 |para su integracién oficial, conforme a la convocatoria del Tribunal Supremo
Electoral.

Habilitar oficinas de Junta Electoral Departamental, en sedes de las
2 |Delegaciones Departamentales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
3 |Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
4 lde los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
5 |tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
6 |Departamental, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades
y dar seguimiento a las mismas.

Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracién de las
Juntas Electorales Municipales de su Departamento.

Efectuar reuniones de coordinacién con la mesa departamental de seguridad y
8 autoridades del departamento.

Organizar y realizar el acto de juramentacién de las Juntas Electorales
9 Municipales.

Atender reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales
Municipales (1 reunién mensual).

Visita al Tribunal Supremo Electoral para entrega de diferentes documentos

10

11
12 |Atender a Organizaciones Politicas

13 |Atender a Autoridades del Departamento

Py Asistir a Acto de Juramentacion de Juntas Receptoras de Votos

Direccion de Planificacion CHIMALTENANGO



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: CHIMALTENANGO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIO FRANCISCO XOCOY BUCH

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

o Descripcién de la Actividad

Supervisar el cumplimiento de la capacitacion a Juntas Electorales
15 |Municipales del Departamento de Chimaltenango, a cargo del Instituto
Electoral.

Supervisar el reclutamiento, seleccion, nombramiento y capacitacion de los
16 |digitadores electorales, para la transmision de datos el dia de la eleccion, a
cargo del Instituto Electoral.

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a las Juntas Electorales
Municipales (1era. y 2da. Eleccion).

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales de las Juntas
Electorales Municipales de su departamento (1era y 2da. Eleccion).

Acreditar fiscales departamentales de las organizaciones politicas y sostener
18 reuniones con los mismos.

17

18

Coordinar, supervisar y acompanar a las Juntas Electorales Municipales el dia
20|de la eleccion.

Declarar el resultado y la validez de las Elecciones Municipales realizadas en

211 departamento.

Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

22|Direcci6én Electoral.

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la
23| pireccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

24

25 Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

Direccion de Planificacion CHIMALTENANGOQO



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2023

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: CHIMALTENANGO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: MARIO FRANCISCO XOCOY BUCH

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Q 278,220.00
Gastos de movilizaciéon Q ) 209,723.00
Recursos materiales Q 286,303.00
Retribuciones por servicios Q 144,900.00
Contratacion de otros servicios Q 29,600.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 948,746.00
Presidente de la JED Secretario de la JED

Vocal de la JED

Direccién de Planificacién Resumen CHIMALTENANGO



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: EL PROGRESO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JOSE MANUEL GUDIEL PEREZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

NG Descripcion de la Actividad

Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Departamentales
1 |para su integracién oficial, conforme a la convocatoria del Tribunal Supremo
Electoral.

Habilitar oficinas de Junta Electoral Departamental, en sedes de las
2 |Delegaciones Departamentales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo
4 |de los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
5 |tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Junta Electoral
6 |Departamental, para elaborar el Plan Operativo Electoral, designar actividades
y dar seguimiento a las mismas.

Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracion de las
Juntas Electorales Municipales de su Departamento.

Realizar visitar Autoridades departamentales para presentacién de miembros
8 lde 1a JED de EI Progreso

Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa departamental de seguridad y
autoridades del departamento.

Organizar y realizar el acto de juramentacién de las Juntas Electorales
10 [Municipales.

Atender reuniones de coordinacion con miembros de Juntas Electorales
Municipales (1 reuniéon mensual).

Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a las Juntas Electorales
Municipales (1era. y 2da. Eleccién).

Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales de las Juntas
Electorales Municipales de su departamento (1eray 2da. Eleccion).

Acreditar fiscales departamentales de las organizaciones politicas y sostener
14 |reuniones con los mismos.

11

12

13

Direccién de Planificacion EL PROGRESO 7



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: EL PROGRESO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JOSE MANUEL GUDIEL PEREZ

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ANO 2023

No. Descripcién de la Actividad

Coordinar, supervisar y acompafiar a las Juntas Electorales Municipales el dia
15|de Ia eleccion.

Declarar el resultado y la validez de las Elecciones Municipales realizadas en

16]g departamento. (Acto de Revisidn)

Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a la

17 |Direccion Electoral.

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidaciéon de gastos) en la

18 Direccidn de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

o0 |Selicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

19

Direccion de Planificacion EL PROGRESO 8



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2023
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: EL PROGRESO
RESPONSABLE DE LA JUNTA: JOSE MANUEL GUDIEL PEREZ

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion Qa 129,300.00
Gastos de movilizacion Q B - 31,528.73
Recursos materiales Q . ~ 55327.00
Retribuciones por servicios Q - 63,600.00
Contratacion de otros servicios Q 17,305.00
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS Q 297,060.73
Presidente de la JED Secretario de la JED

Vocal de la JED

Direccién de Planificacién Resumen EL PROGRESO



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2023

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: ESCUINTLA
RESPONSABLE DE LA JUNTA: LCDA. AURA DELFINA PALALA ZEPEDA

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

No.

Descripcion de la Actividad

Elaborar plan de trabajo con los miembros de la JED y personal de apoyo

Asisitir a reuniones de trabajo en las oficinas centrales del Tribunal Supremo
Electoral con Magistrados y Direccién de Planificacion.

Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Departamentales
para su integracion oficial, conforme a la convocatoria del Tribunal Supremo
Electoral

Habilitar y entregar oficinas de Junta Electoral Departamental, en sedes de las
Delegaciones Departamentales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracién Jurada
Patrimonial

Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracion de las
Juntas Electorales Municipales de su Departamento

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el mangjo
de los recursos asignados para el evento electoral

Recibir documentos de los miembros de las futuras Juntas Electorales
Municipales llenando los formularios y envio de expedientes a oficinas
centrales del TSE

Organizar y realizar el acto de juramentacién de las Juntas Electorales
Municipales.

ANO 2023

10

Visitar y dar acompafiamiento a los miembros de las Juntas Electorales
Municipales para la integracion de Juntas Receptoras de Votos.

11

Efectuar visitas a posibles centros de votacion para determinar el estado fisico
en que se encuentran.

12

Contratar bodega para la guarda y custodia del mobiliario electoral.

13

Recibir el mobiliario electoral que sera enviado de la ciudad capital (a partir de
ese momento es responsabilidad de la JED)

14

Entregar el mobiliario electoral en las sedes de las Juntas Electorales

Municipales de cada municipio del departamento.

Direccidn de Planificacion

ESCUINTLA

10
























































































































































































































