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Guatemala, 19 de enero de 2023

Licenciada

Ana Veronica Espinoza
Directora de Planificacion
Presente

Atentamente manifiesto a usted que el Pleno de Magistrados de este
Tribunal, en el numeral 5.1. del acta 6-2023, conocié que con visto bueno de
Ingeniera Migdalia Luz Reyes Valdés, con DP-0-033-01-2023 de fecha 17 de enero
de 2023, ampliado por oficio DP-O-041-01-2023 de fecha 18 de enero de 2023, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 17 bis de la Ley Organica de
Presupuesto, someta a consideracion las modificaciones al Plan Operativo Anual
2023, a efecto de ser publicadas en la pdgina web de las siguientes dependencias:
1) Magistraturas; 2) Instituto de Formacién y Capacitacion Civico Politico y
Electoral (Seccion de Produccion y Diseiio Grdfico); 3) Instituto de Formacién y
Capacitacion Civico Politico y Electoral (Departamento de Capacitacién Virtual);
4) Coordinacion General de Asuntos Juridicos, 5) Unidad Especializada en Gestion
de Riesgo;, 6) Unidad Especializada sobre Voto en el Extranjero; 7) Unidad
Especializada Sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién, habiendo
ACORDADO, aprobar las modificaciones al Plan Operativo Anual 2023
propuestos, por lo que se le devuelve debidamente sellado el expediente original
compuesto de 65 folios .

Sin otro particular me suscribo deferentemente, J—

MSC. M F : 1der Ve[dsquez Pe . uatema\‘a‘_,-"
Secretario General
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DP-0-041-01-2023
AVEV/gsea

Guatemala, 18 de enero de 2023
Honorable Magistrada Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para ampliar el oficio DP-0-033-01-2023, de fecha
17 de enero de 2023, informando que la Unidad Especializada sobre Medios de
Comunicacion y Estudios de Opinion, también presenté modificaciones a su Plan
Operativo Anual 2023.

Agradeciendo la atencién y gestion que se tenga a bien brindar al presente, sin otro
particular, me suscribo, con las muestras de mi consideracién y estima,

Deferentemente,

Vo.Bo. Y
A i o
Tribunal Supremo Electonaf

Dra. Irma Elizabeth Palencia Orellana
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DP-0-033-01-2023
AVEV/gsea

Guatemala, 17 de enero de 2023

Honorable Magistrada Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 17
bis del Decreto 101-97 del Congreso de la Republica, Ley Organica del Presupuesto, asi
como de instrucciones recibidas del Pleno de Magistrados, relacionada con las
modificaciones al Plan Operativo Anual 2023 el cual contiene las actividades vy
requerimientos de funcionamiento y electorales de este Tribunal.

Para el efecto, esta Direccidon procedid a requerir por correo electronico a los
responsables de dependencias del Tribunal Supremo Electoral, revisién de los servicios
y metas planteadas en sus respectivos planes operativos, recibiendo solicitudes como se
detallan adjuntos al presente oficio, solicitando se tenga a bien someter dichas
modificaciones a consideracion y aprobacion del Honorable Pleno, a efecto de ser
publicadas en la pagina web de este Tribunal.

Los Planes Operativos que presentan modificaciones corresponden a las siguientes
dependencias:

1. Magistraturas

2. Instituto de Formacion y Capacitacion Civico Politico y Electoral (Seccion de’

Produccion y Disefio Grafico)
3. Instituto de Formacidn y Capacitacion Civico Politico y Electoral (Departamento de
~ Capacitacion Virtual)
4. Coordinaciéon General de Asuntos Juridicos
5. Unidad Especializada en Gestion de Riesgos
6. Unidad Especializada sobre Voto en el Extranjero

Fue informado por los responsables de las demas dependencias de este Tribunal, que
no requeriran modificar sus Planes Operativos del afio 2023.
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DP-0-033-01-2023

Agradeciendo la atencion y gestion que se tenga a bien brindar al presente, sin otro
particular, me suscribo, con las muestras de mi consideracion y estima,
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
SECRETARIA GENERAL

Dra. Irma Elizabeth Palencia Orellana :g"f—{ '

Magistrada Presidente u
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Folios: 64 incluyendo los presentes

Adj.  Loindicado.
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INFORMACION INICIAL DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL 2023 EL CUAL
CONTIENE ACTIVIDADES Y
REQUERIMIENTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y ELECTORALES
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Diressisn do Plosnifloasiin

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE MAGISTRATURAS

INFORMACION APROBADA INICIAL
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META UNIDAD | INDICA
SERVICIO TORAL oE doii METAS CUATRIMESTRALES
INICIAL ANUAL. | MEDIDA |- SLAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ABR ;ET Q:IA JUN JuL AGO TOTAL SEP 0ocT NOV DIC ;ET NO. Acciones

i Recibir de la Direccion
Resolucién de 800 Relsfol Docu 300 | 300 | 600 100 100 20 | 41 General del Registro de
recursos  para la ucion mento 0 : i
inscripcion de Ciudadanos, a través de
candidatos a cargos de Secretaria General, los
eleccién popular recursos interpuestos.
postulados por las 42 Conocer,  analizar vy
organizaciones : elaborar ponencia para
politicas para el resolver en  definitiva
Proceso Electoral recursos legales que se
2023. ( Ruta critica de planteen por situaciones
abordaje; Boletin de especiales en la
Criterios inscripcion de candidatos a
Jurisprudenciales; cargos de eleccidn popular
Herramientas u otra situacion derivada
electronicas; del Proceso Electoral.
conectividad nacional)
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Diescién do Planfloaciin

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES 2023 DE LA SECCI(')I}I DE PRODUCCION Y DISENO GRAFICA DEL INSTITUTO DE FORMACION Y
CAPACITACION CiVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
METAS CUATRIMESTRALES
PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB N}I{\ ARB ;ET MAY JUN JuL QG L(ET SEP OoCcT NOV pic TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Gréafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

52

Impresion de guias del
uso del logotipo de
elecciones generales
2023 que incluyan
disco grabado con el
logo en  distintas
versiones y formatos, y
acuerdo de
aprobacion. Entregar
uno por cada
dependencia,
departamento o}
seccion, asi como a las
Juntas Electorales
Departamentales. vy
Municipales que lo
requieran.
Responsable Seccion
de  Produccion vy
Disefio Gréfico.

1

Docu
mento

Guia

1

65

Diserfio y diagramacion
de los materiales para
los talleres de
capacitacion y
certificacion a técnicos

Docu
mento

Arte Final
e
impresion




g 6

Gritunal Dlgpromo-Elestorat——
Dlprescion do Flantfoacion

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

MAY

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

pic

TOTAL

No. Acciones

de capacitacion
electoral temporales
(material de apoyo
como plantillas para
presentaciones en
PPT, plantillas para
evaluaciones,
gjercicios, listas de
asistencia, agendas,
prismas, gafetes,
tickets de comida,
formularios, material
didactico segun las
dinamicas a utilizar,
materiales de
identificacién como
rotulacion y banners,
entre otros).
Atendiendo al
requerimiento del
Departamento
responsable del
Instituto Electoral.

84

Disefio de imagen vy
materiales para
eventos de
"coordinacién con
JEDs", "Juramentacion
y  Capacitacion a
JEDs" (invitaciones,
prismas, banners,
agendas, rotulacién,
etc.) Atendiendo al
requerimiento  de la

Docu
mento

Piezas
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Giibunal lypreme-“Blostoral——
Dhweccién do Pangfloaciin

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

. SERVICIO T%ETT.S. UNB%AD 'Nglﬁlm?" METAS CUATRIMESTRALES
o INICIAL ANUAL: | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERGERO
ENE FEB NFIQA ARB LET MAY JUN JuL gG IQET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO . ACC iO nes
Magistratura,
Direccion Electoral,
Direccion de Finanzas
e lE.
42 | Disefio de banner 1 Docu Arte Final 1 1
identificativos e mento
informativos para
delegaciones,
subdelegaciones y
puestos de
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP.
43 | Disefic de volantes 1 Docu Arte 1 1
informativos sobre mento Final
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP
45 | Disefio de afiches de 1 Docu Arte 1 1
divulgacién electoral, mento Final
empadronamiento  y
actualizacion de datos.
Adaptacién de arte
final para afiche,
diarios de  mayor
circulaciéon y/o redes
sociales (pasos,
requisitos
lugares/ubicaciones).
Atendiendo al




Dipescién do DPlanifloacion
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

oic

TOTAL

No. Acciones

requerimiento de
DICEP.

46

Disefio de afiche sobre
cierre del padron vy
empadronamiento
excepcional, con
adaptacion para
prensa, afiche, volante
y/o para redes sociales
(FB, Twitter,
Instagram, ‘YouTube,
WhatsApp, entre ofros)

Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

Docu
mento

Arte
Final

47

Disefio de boleta para
impresién de donde te
toca votar. Atendiendo
al requerimiento de
DICEP.

Docu
mento

Arte
Final

49

Diserio, diagramacion
e impresién de gafetes
de identificacion para
personal de apoyo de
puestos de
informacion de "Donde
te toca votar" (puestos
moviles) Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

1,000

Docu
mento

Arte
Final

1,0
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Dipescion do Hlandfloacién

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE

FEB MA AB TOT MAY JUN JuL AG TOT SEP ocT NOV
AL

DIC

TOTAL

No. Acciones

50

Creacion del Logotipo
y disefio de imagen
grafica de Elecciones
Generales 2023.
Atendiendo al
requerimiento de
Magistratura,
responsable: Seccién
de Producciéon vy
Disefio Grafico.

Docu
mento

Arte
Final del
Logotipo

51

Analisis del logotipo y
desarrollo de una Guia
del uso y adaptacion
del mismo en los
distintos  disefios y
artes finales de los
materiales y eventos a
realizarse durante el
proceso electoral
2023. Responsable
Seccion de Produccion
y Disefio Grafico.

Docu
mento

Guia

57

Disefio de las
credenciales para
acreditacion de
miembros de Juntas
Electorales
Departamentales y
Municipales.
Atendiendo al
requerimiento de
Secretaria General.

Docu
mento

Arte
Final
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INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
N SERVICIO T“(")ETK '-'N"JE"EAU 'Ngﬁ;‘fﬁ“ METAS CUATRIMESTRALES
H INICIAL AhbAL: (| MEDIRA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB l\:‘A ARB LET MAY JUN JuL SG IET SEP ocT NOV [a][o] TOTAL NO ; ACCiO nes

58 | Disefio de las 4 Docu Arte 4 4

credenciales para mento Final

acreditacion de

fiscales  nacionales,

departamentales,

municipales y fiscal

informatico.

Atendiendo al

requerimiento de

Secretaria General.
66 | Disefo y diagramacion 1 Docu Arte final 1 1

del Instructivo para mento | instructivo

Juntas Electorales

Departamentales

(JED). Atendiendo al

requerimiento de

Comisién  designada

para la revision,

desarrollo ¥

adaptacion del

instructivo.
67 Disefio y diagramacién 1 Docu Arte final 1 1

del |Instructivo para mento | instructivo

Juntas Electorales
Municipales (JEM).

Atendiendo al
requerimiento de
Comision  designada
para la revision,
desarrollo y
adaptacién del
instructivo.
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB

TOT
AL

MAY JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No. Acciones

70

Disefio y diagramacion
del ABC de la Ley
Electoral y de Partidos
Politicos, Articulos
relativos al
Desemperio de las
Juntas Receptoras de
Votos (JRV) el dia de
la eleccion, genérico,
para envio dentro de
las cajas electorales.
Elecciones Generales
2023 y 2da eleccion
presidencial de darse
el caso Atendiendo al
requerimiento de
Direccién Electoral.

Docu
mento

Arte final
instructivo

79

Disefio y diagramacion
de Bolsas Electorales
Bolsa Papeletas Votos
Validos, por cada
eleccidn; Bolsa
Papeletas Votos
Nulos, por cada
eleccidn; Bolsa
Papeletas Votos en
Blanco por  cada
eleccion; Bolsa
Papeletas SIN
UTILIZAR; Bolsa
‘Votos  Impugnados”
Documento 3, por
cada eleccion; Bolsa

25

Docu
mento

Arte
final

25

25




Direooivn do DPhpniflsacicn
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

Dic

TOTAL

No. Acciones

“Acta final-Cierre vy
Escrutinio” Documento
4 "Original JEM" Bolsa
“Acta final-Cierre y
Escrutinio” Documento
4 "Duplicado Direccién
de Informatica"; Bolsa
“Acta final-Cierre vy
Escrutinio” Documento
4 "Correo Propio";
Bolsa votos invalidos.
Atendiendo al
requerimiento  de la
Direccion Electoral.

106

Disefio y diagramacion
del |Instructivo para
Fiscalizacion de las
Organizaciones
Politicas. Atendiendo
al requerimiento de la
Unidad de
Fiscalizacion.

Docu
mento

Arte final
instructivo

119

Disefio, diagramacion
y elaboracién del arte
final de instructivo
Junta Electoral del
Voto en el Extranjero.
Atendiendo a
requerimiento de la
Direccion Electoral y
Unidad sobre Voto en
el Extranjero.

Docu
mento

Arte
final
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Dpession do Hlanfloacion

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADOR
No SERVICIO TOTAL DE ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
’ INICIAL ANUAL. | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MRA ARB ;ET MAY JUN JuL CA)G _:ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones
Disefio, diagramacion
120 | y elaboracién de artes 2 Docu Arte 1 1 1 1

finales de materiales mento final

para certificacion
sobre JRVSs, y fiscales
de JRVs, entre otros.
(Incluye banners
identificativos,
plantillas para ppts.,
listas de asistencia,
material de apoyo,
material didactico,
entre otros)
Atendiendo a
requerimiento de
Instituto Electoral.

-11 -
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Giibunal Dlgpromo-Clestsral——

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL

INFORMACION APROBADA INICIAL

SERVICIO

No. INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADC
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MAR

AB
R

TOT
AL

MAY

JUN

JuL AG
(]

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y

ELECTORAL

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

22 | Disefio y ejecucion de
oferta académica
virtual anual en
coordinaciéon con los
departamentos del

Instituto Electoral.

10

Event
0

Listado
de
participa
ntes del
Cohorte

221

Requerir a las jefaturas de
los departamentos del IE la
programacién  de  los
cursos que se ofertaran en
modalidad virtual.

222

Recibir de otras
dependencias del Tribunal
Supremo Electoral,
requerimientos de cursos
especificos en modalidad
virtual.

22.3

Orientar en la elaboracion
de disefio ejecutivo de
cursos virtuales

224

Mediar el desarrollo de
contenido instruccional de
cursos virtuales

22.5

Orientar en la seleccion y
disefio de actividades
idoneas de cursos
virtuales.

22.6

Implementar cursos

virtuales en la plataf -

Moodle del
Electoral.
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Diwesclon do Ploniftoacisin

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' INICIAL ANUAL, | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;I;ET MAY JUN JuL 36 :ET SEP oCcT NOV DIC TOTAL No. Accio nes

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

Presentar  informe a
22.7 | Direccion del Instituto al
finalizar el afio.
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