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Guatemala, 19 de enero de 2023

Licenciada

Ana Veronica Espinoza
Directora de Planificacion
Presente

Atentamente manifiesto a usted que el Pleno de Magistrados de este
Tribunal, en el numeral 5.1. del acta 6-2023, conocié que con visto bueno de
Ingeniera Migdalia Luz Reyes Valdés, con DP-0-033-01-2023 de fecha 17 de enero
de 2023, ampliado por oficio DP-O-041-01-2023 de fecha 18 de enero de 2023, en
cumplimiento a lo establecido en el articulo 17 bis de la Ley Organica de
Presupuesto, someta a consideracion las modificaciones al Plan Operativo Anual
2023, a efecto de ser publicadas en la pdgina web de las siguientes dependencias:
1) Magistraturas; 2) Instituto de Formacién y Capacitacion Civico Politico y
Electoral (Seccion de Produccion y Diseiio Grdfico); 3) Instituto de Formacién y
Capacitacion Civico Politico y Electoral (Departamento de Capacitacién Virtual);
4) Coordinacion General de Asuntos Juridicos, 5) Unidad Especializada en Gestion
de Riesgo;, 6) Unidad Especializada sobre Voto en el Extranjero; 7) Unidad
Especializada Sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién, habiendo
ACORDADO, aprobar las modificaciones al Plan Operativo Anual 2023
propuestos, por lo que se le devuelve debidamente sellado el expediente original
compuesto de 65 folios .

Sin otro particular me suscribo deferentemente, J—

MSC. M F : 1der Ve[dsquez Pe . uatema\‘a‘_,-"
Secretario General
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DP-0-041-01-2023
AVEV/gsea

Guatemala, 18 de enero de 2023
Honorable Magistrada Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para ampliar el oficio DP-0-033-01-2023, de fecha
17 de enero de 2023, informando que la Unidad Especializada sobre Medios de
Comunicacion y Estudios de Opinion, también presenté modificaciones a su Plan
Operativo Anual 2023.

Agradeciendo la atencién y gestion que se tenga a bien brindar al presente, sin otro
particular, me suscribo, con las muestras de mi consideracién y estima,

Deferentemente,

Vo.Bo. Y
A i o
Tribunal Supremo Electonaf

Dra. Irma Elizabeth Palencia Orellana

Magistrada Presidente . ()ELECTORN-
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DP-0-033-01-2023
AVEV/gsea

Guatemala, 17 de enero de 2023

Honorable Magistrada Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, en cumplimiento a lo establecido en el articulo 17
bis del Decreto 101-97 del Congreso de la Republica, Ley Organica del Presupuesto, asi
como de instrucciones recibidas del Pleno de Magistrados, relacionada con las
modificaciones al Plan Operativo Anual 2023 el cual contiene las actividades vy
requerimientos de funcionamiento y electorales de este Tribunal.

Para el efecto, esta Direccidon procedid a requerir por correo electronico a los
responsables de dependencias del Tribunal Supremo Electoral, revisién de los servicios
y metas planteadas en sus respectivos planes operativos, recibiendo solicitudes como se
detallan adjuntos al presente oficio, solicitando se tenga a bien someter dichas
modificaciones a consideracion y aprobacion del Honorable Pleno, a efecto de ser
publicadas en la pagina web de este Tribunal.

Los Planes Operativos que presentan modificaciones corresponden a las siguientes
dependencias:

1. Magistraturas

2. Instituto de Formacion y Capacitacion Civico Politico y Electoral (Seccion de’

Produccion y Disefio Grafico)
3. Instituto de Formacidn y Capacitacion Civico Politico y Electoral (Departamento de
~ Capacitacion Virtual)
4. Coordinaciéon General de Asuntos Juridicos
5. Unidad Especializada en Gestion de Riesgos
6. Unidad Especializada sobre Voto en el Extranjero

Fue informado por los responsables de las demas dependencias de este Tribunal, que
no requeriran modificar sus Planes Operativos del afio 2023.
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DP-0-033-01-2023

Agradeciendo la atencion y gestion que se tenga a bien brindar al presente, sin otro
particular, me suscribo, con las muestras de mi consideracion y estima,
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
SECRETARIA GENERAL

Dra. Irma Elizabeth Palencia Orellana :g"f—{ '

Magistrada Presidente u
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Folios: 64 incluyendo los presentes

Adj.  Loindicado.
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INFORMACION INICIAL DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL 2023 EL CUAL
CONTIENE ACTIVIDADES Y
REQUERIMIENTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y ELECTORALES
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Diressisn do Plosnifloasiin

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE MAGISTRATURAS

INFORMACION APROBADA INICIAL
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META UNIDAD | INDICA
SERVICIO TORAL oE doii METAS CUATRIMESTRALES
INICIAL ANUAL. | MEDIDA |- SLAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ABR ;ET Q:IA JUN JuL AGO TOTAL SEP 0ocT NOV DIC ;ET NO. Acciones

i Recibir de la Direccion
Resolucién de 800 Relsfol Docu 300 | 300 | 600 100 100 20 | 41 General del Registro de
recursos  para la ucion mento 0 : i
inscripcion de Ciudadanos, a través de
candidatos a cargos de Secretaria General, los
eleccién popular recursos interpuestos.
postulados por las 42 Conocer,  analizar vy
organizaciones : elaborar ponencia para
politicas para el resolver en  definitiva
Proceso Electoral recursos legales que se
2023. ( Ruta critica de planteen por situaciones
abordaje; Boletin de especiales en la
Criterios inscripcion de candidatos a
Jurisprudenciales; cargos de eleccidn popular
Herramientas u otra situacion derivada
electronicas; del Proceso Electoral.
conectividad nacional)
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Diescién do Planfloaciin

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES 2023 DE LA SECCI(')I}I DE PRODUCCION Y DISENO GRAFICA DEL INSTITUTO DE FORMACION Y
CAPACITACION CiVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
METAS CUATRIMESTRALES
PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB N}I{\ ARB ;ET MAY JUN JuL QG L(ET SEP OoCcT NOV pic TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Gréafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

52

Impresion de guias del
uso del logotipo de
elecciones generales
2023 que incluyan
disco grabado con el
logo en  distintas
versiones y formatos, y
acuerdo de
aprobacion. Entregar
uno por cada
dependencia,
departamento o}
seccion, asi como a las
Juntas Electorales
Departamentales. vy
Municipales que lo
requieran.
Responsable Seccion
de  Produccion vy
Disefio Gréfico.

1

Docu
mento

Guia

1

65

Diserfio y diagramacion
de los materiales para
los talleres de
capacitacion y
certificacion a técnicos

Docu
mento

Arte Final
e
impresion
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Gritunal Dlgpromo-Elestorat——
Dlprescion do Flantfoacion

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

MAY

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

pic

TOTAL

No. Acciones

de capacitacion
electoral temporales
(material de apoyo
como plantillas para
presentaciones en
PPT, plantillas para
evaluaciones,
gjercicios, listas de
asistencia, agendas,
prismas, gafetes,
tickets de comida,
formularios, material
didactico segun las
dinamicas a utilizar,
materiales de
identificacién como
rotulacion y banners,
entre otros).
Atendiendo al
requerimiento del
Departamento
responsable del
Instituto Electoral.

84

Disefio de imagen vy
materiales para
eventos de
"coordinacién con
JEDs", "Juramentacion
y  Capacitacion a
JEDs" (invitaciones,
prismas, banners,
agendas, rotulacién,
etc.) Atendiendo al
requerimiento  de la

Docu
mento

Piezas
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Giibunal lypreme-“Blostoral——
Dhweccién do Pangfloaciin

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

. SERVICIO T%ETT.S. UNB%AD 'Nglﬁlm?" METAS CUATRIMESTRALES
o INICIAL ANUAL: | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERGERO
ENE FEB NFIQA ARB LET MAY JUN JuL gG IQET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO . ACC iO nes
Magistratura,
Direccion Electoral,
Direccion de Finanzas
e lE.
42 | Disefio de banner 1 Docu Arte Final 1 1
identificativos e mento
informativos para
delegaciones,
subdelegaciones y
puestos de
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP.
43 | Disefic de volantes 1 Docu Arte 1 1
informativos sobre mento Final
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP
45 | Disefio de afiches de 1 Docu Arte 1 1
divulgacién electoral, mento Final
empadronamiento  y
actualizacion de datos.
Adaptacién de arte
final para afiche,
diarios de  mayor
circulaciéon y/o redes
sociales (pasos,
requisitos
lugares/ubicaciones).
Atendiendo al




Dipescién do DPlanifloacion
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

oic

TOTAL

No. Acciones

requerimiento de
DICEP.

46

Disefio de afiche sobre
cierre del padron vy
empadronamiento
excepcional, con
adaptacion para
prensa, afiche, volante
y/o para redes sociales
(FB, Twitter,
Instagram, ‘YouTube,
WhatsApp, entre ofros)

Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

Docu
mento

Arte
Final

47

Disefio de boleta para
impresién de donde te
toca votar. Atendiendo
al requerimiento de
DICEP.

Docu
mento

Arte
Final

49

Diserio, diagramacion
e impresién de gafetes
de identificacion para
personal de apoyo de
puestos de
informacion de "Donde
te toca votar" (puestos
moviles) Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

1,000

Docu
mento

Arte
Final

1,0
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Dipescion do Hlandfloacién

INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE

FEB MA AB TOT MAY JUN JuL AG TOT SEP ocT NOV
AL

DIC

TOTAL

No. Acciones

50

Creacion del Logotipo
y disefio de imagen
grafica de Elecciones
Generales 2023.
Atendiendo al
requerimiento de
Magistratura,
responsable: Seccién
de Producciéon vy
Disefio Grafico.

Docu
mento

Arte
Final del
Logotipo

51

Analisis del logotipo y
desarrollo de una Guia
del uso y adaptacion
del mismo en los
distintos  disefios y
artes finales de los
materiales y eventos a
realizarse durante el
proceso electoral
2023. Responsable
Seccion de Produccion
y Disefio Grafico.

Docu
mento

Guia

57

Disefio de las
credenciales para
acreditacion de
miembros de Juntas
Electorales
Departamentales y
Municipales.
Atendiendo al
requerimiento de
Secretaria General.

Docu
mento

Arte
Final
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INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
N SERVICIO T“(")ETK '-'N"JE"EAU 'Ngﬁ;‘fﬁ“ METAS CUATRIMESTRALES
H INICIAL AhbAL: (| MEDIRA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB l\:‘A ARB LET MAY JUN JuL SG IET SEP ocT NOV [a][o] TOTAL NO ; ACCiO nes

58 | Disefio de las 4 Docu Arte 4 4

credenciales para mento Final

acreditacion de

fiscales  nacionales,

departamentales,

municipales y fiscal

informatico.

Atendiendo al

requerimiento de

Secretaria General.
66 | Disefo y diagramacion 1 Docu Arte final 1 1

del Instructivo para mento | instructivo

Juntas Electorales

Departamentales

(JED). Atendiendo al

requerimiento de

Comisién  designada

para la revision,

desarrollo ¥

adaptacion del

instructivo.
67 Disefio y diagramacién 1 Docu Arte final 1 1

del |Instructivo para mento | instructivo

Juntas Electorales
Municipales (JEM).

Atendiendo al
requerimiento de
Comision  designada
para la revision,
desarrollo y
adaptacién del
instructivo.
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB

TOT
AL

MAY JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No. Acciones

70

Disefio y diagramacion
del ABC de la Ley
Electoral y de Partidos
Politicos, Articulos
relativos al
Desemperio de las
Juntas Receptoras de
Votos (JRV) el dia de
la eleccion, genérico,
para envio dentro de
las cajas electorales.
Elecciones Generales
2023 y 2da eleccion
presidencial de darse
el caso Atendiendo al
requerimiento de
Direccién Electoral.

Docu
mento

Arte final
instructivo

79

Disefio y diagramacion
de Bolsas Electorales
Bolsa Papeletas Votos
Validos, por cada
eleccidn; Bolsa
Papeletas Votos
Nulos, por cada
eleccidn; Bolsa
Papeletas Votos en
Blanco por  cada
eleccion; Bolsa
Papeletas SIN
UTILIZAR; Bolsa
‘Votos  Impugnados”
Documento 3, por
cada eleccion; Bolsa

25

Docu
mento

Arte
final

25

25




Direooivn do DPhpniflsacicn
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INFORMACION INICIAL APROBADA

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADOR
ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MA

TOT
AL

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

Dic

TOTAL

No. Acciones

“Acta final-Cierre vy
Escrutinio” Documento
4 "Original JEM" Bolsa
“Acta final-Cierre y
Escrutinio” Documento
4 "Duplicado Direccién
de Informatica"; Bolsa
“Acta final-Cierre vy
Escrutinio” Documento
4 "Correo Propio";
Bolsa votos invalidos.
Atendiendo al
requerimiento  de la
Direccion Electoral.

106

Disefio y diagramacion
del |Instructivo para
Fiscalizacion de las
Organizaciones
Politicas. Atendiendo
al requerimiento de la
Unidad de
Fiscalizacion.

Docu
mento

Arte final
instructivo

119

Disefio, diagramacion
y elaboracién del arte
final de instructivo
Junta Electoral del
Voto en el Extranjero.
Atendiendo a
requerimiento de la
Direccion Electoral y
Unidad sobre Voto en
el Extranjero.

Docu
mento

Arte
final
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Dpession do Hlanfloacion

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADOR
No SERVICIO TOTAL DE ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
’ INICIAL ANUAL. | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MRA ARB ;ET MAY JUN JuL CA)G _:ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones
Disefio, diagramacion
120 | y elaboracién de artes 2 Docu Arte 1 1 1 1

finales de materiales mento final

para certificacion
sobre JRVSs, y fiscales
de JRVs, entre otros.
(Incluye banners
identificativos,
plantillas para ppts.,
listas de asistencia,
material de apoyo,
material didactico,
entre otros)
Atendiendo a
requerimiento de
Instituto Electoral.

-11 -
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Giibunal Dlgpromo-Clestsral——

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL

INFORMACION APROBADA INICIAL

SERVICIO

No. INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADC
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MAR

AB
R

TOT
AL

MAY

JUN

JuL AG
(]

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y

ELECTORAL

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

22 | Disefio y ejecucion de
oferta académica
virtual anual en
coordinaciéon con los
departamentos del

Instituto Electoral.

10

Event
0

Listado
de
participa
ntes del
Cohorte

221

Requerir a las jefaturas de
los departamentos del IE la
programacién  de  los
cursos que se ofertaran en
modalidad virtual.

222

Recibir de otras
dependencias del Tribunal
Supremo Electoral,
requerimientos de cursos
especificos en modalidad
virtual.

22.3

Orientar en la elaboracion
de disefio ejecutivo de
cursos virtuales

224

Mediar el desarrollo de
contenido instruccional de
cursos virtuales

22.5

Orientar en la seleccion y
disefio de actividades
idoneas de cursos
virtuales.

22.6

Implementar cursos

virtuales en la plataf -

Moodle del
Electoral.
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Diwesclon do Ploniftoacisin

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' INICIAL ANUAL, | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;I;ET MAY JUN JuL 36 :ET SEP oCcT NOV DIC TOTAL No. Accio nes

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

Presentar  informe a
22.7 | Direccion del Instituto al
finalizar el afio.

=13
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Dinescicn do Flanifloacisn

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y
CAPACITACION CIVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
) INICIAL ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;ET MAY JUN JUuL QG ;ET SEP OoCT NOV DIC TOTAL No " Accio nes

DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

L - Coordinar taller pre ost
31 | Coordinacién de taller 2 Event | Registro 1 1 0 1 1 311 proc:aso de gfecgiopnes
sobre buenas o de
T i generales.
practicas electorales. participa
ntes Coordinar los talleres
31.2 dirigidos a personal del
Tribunal Supremo
Electoral.
Sistematizar los  dos
31.3 talleres.
Entregar sistematizacion a
314 | Direccion del  Instituto
Electoral.

s 1
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Diwesclin do Hlanffloacion

PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DE LA COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICA
N SERVICIO TOvAL B Ton METAS CUATRIMESTRALES
' INICIAL ANLAL | MEDIDA || ANUAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ABR IET ¢|A JUN JUL AGO TOTAL SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. ACC ion es

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023

2. Revisién de 350 Docu | Inform | 5 5 5 5 20 | 10 20 10 10 50 40 | 40 100 | 10 | 280
documentos que Ila mento es 0
Unidad Coordinadora presen
de Delegaciones tados
Departamentales y
Subdelegaciones

Municipales remite
para  concretar la
instalacion de
Delegaciones y
Subdelegaciones del
Tribunal Supremo
Electoral a nivel
nacional para suplir la
carencia de inmuebles
para instalarlas en
todos los
departamentos y
municipios, en una
oficina que atienda

funciones de la
Direccion General de
Registro de

Ciudadanos vy otras
funciones que les sean

asignadas. Los /’:\_‘_

inmuebles 2}

w15
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Diweooion do Planifacivn

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
. META | UNIDAD | INDICA
sio SERVICIO st o st METAS CUATRIMESTRALES
’ INICIAL ANHAL | MERIDA; | ARUAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ABR ;ET QAA JUN JuL AGO TOTAL SEP ocT NOV DIC TOTAL No , ACCiOneS

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023

seleccionados deben
cumplir requisitos
legales, de seguridad y
otras condiciones del

inmueble, en
resguardo de los
trabajadores e

intereses del Tribunal
Supremo Electoral.

3. Elaboracion de 100 Dacu Inform 5 5 5 5 20 5 5 10 10 30 20 10 10 10 50
contratos mento es
administrativos de presen
arrendamiento de tados

inmuebles con Ia
documentacion  que
asegure la propiedad
de los arrendantes,
para utilizar en el
funcionamiento de
Delegaciones

Departamentales y

Subdelegaciones
Municipales del
Registro de

Ciudadanos a nivel
nacional, por carecer

el Tribunal Supremo
Electoral de inmuebles P
i = TRIB],
propios. o7,
/9
@ m
/3 mo| ©
H = U o
s |55 2
' ey
-16- =,‘.IC}7 =] §
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INFORMACION APROBADA INICIAL
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
" SERVICIO T'\;‘JETTA‘I‘_ UNI')EI’EAD ”‘E%%A METAS CUATRIMESTRALES
H INICIAL ANUAL | MEDIDA | ANUAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ABR ;ET ¢|A JUN JuL AGO TOTAL SEP ocT NOV DICc TOTAL NO. Accion es
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023
4, Elaboracion de los 350 Docu Acuer 5 5 5 5 20 | 10 20 10 10 50 40 40 100 | 10 | 280
Acuerdos de mento dos 0
aprobacién, con base aprob
en los contratos ados
administrativos de porla
arrendamiento de Autori
inmuebles, de dad
servicios profesionales Superi
y de mantenimiento or
para equipo propiedad
del Tribunal Supremo
Electoral y con los
seguros de caucion
correctamente
elaborados, otorgadas
por los arrendantes o
contratistas segun
corresponda, los
proyectos de
disposiciones del
Pleno de Magistrados
aprueben los contratos
otorgados por la
Presidencia del
Tribunal, para que
surtan sus efectos.
~~ TRIB
S om [
/3 mo [
i =0 o
c 3n &
10 o [E3] &
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INFORMACION APROBADA INICIAL
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META UNIDAD | INDICA
i SERVICIO i o e METAS CUATRIMESTRALES
' INICIAL ANUAL. | "MEOIDA; | ANUAL PRIMERO SEGUNDO TERGERO
ENE FEB MAR ABR ;I;ET ‘h;!A JUN JuL AGO TOTAL SEP ocT NOV DIC TOTAL NO- Acciones
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023
5. Realizacion de wuna 350 Docu Péliza 5 5 5 5 20 | 10 10 10 20 50 80 80 40 80 | 280
revision en todas las mento | sque
fianzas que se reciben ampar
por parte de los en los
arrendantes de los derech
inmuebles que os del
ocupara el Tribunal Tribun
Supremo Electoral al
para que las pdlizas Supre
protejan los intereses mo
del Tribunal, Electo
especialmente en los ral
plazos, montos,
conceptos, etc.
6. Elaboracion de 35 Docu Proye 2 2 2 4 10 | 2 2 2 4 10 2 3 5 5 15
proyectos de mento | ctode
disposiciones del resolu
Pleno de Magistrados cion
que resuelvan asuntos aprob
administrativos, ada
excluyéndose asuntos por la
judiciales y laborales. autorid
ad
superi
or

- 18-
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INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META UNIDAD | INDICA
- SERVICIO i oE P METAS CUATRIMESTRALES
) INICIAL ANUAL. i SMEQIDAC | -ANUAL PRIMERO SEGUNDO TERGERO
ENE FEB MAR ABR ;I;(ET vA JUN JuL AGO TOTAL SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023
8. Elaboracion de los 100 Docu | Contra | 5 5 5 5 20 2 2 2 4 10 10 10 20 20 70
contratos mento to de
administrativos del Servici
personal  contratado 0s
por Renglon 029 Técnic
Servicios osy
Profesionales, de Profes
conformidad con ionale
instrucciones de Ila s
maxima autoridad del elabor
Tribunal Supremo ado
Electoral.

-19-
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

INFORMACION APROBADA INICIAL

No.

SERVICIO
INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADO
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB

MAR

TOT
AL

MAY

JUN

JuL

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DiC

TOTAL

No. Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-13-1-2023

2

Elaboracién de
contratos
administrativos de
arrendamiento de
inmuebles, con la
documentacion  que
asegure la propiedad
de los arrendantes,
para utilizar en el
funcionamiento de las
oficinas
administrativas para el
personal temporal a
nivel nacional, por
carecer el Tribunal
Supremo Electoral de
inmuebles propios.

330

Docu
mento

Contrato
s
suscritos

12

12

12

14

50

25

25

25

25

45

45

45

45

180

21 Elaborar el contrato con la
revision de la papeleria
que acredita la propiedad.

12

Gestion de tramite de
recursos
administrativos
enviados por la
Secretaria  General,
con ocasion de
inconformidades
promovidas por
organizaciones
politicas y otros, en
ocasién del Evento

200

Docu
mento

Expedie
ntes
Nuevos

12

12

12

50

25

25

25

25

12

12

14

50

-20 -
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INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS GUATRIMESTRALES
’ INICIAL ARUAL, °f -MEDIDE PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB lfT MAY JUN JuL SG ;ET SEP oCcT NOV DIC TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-13-1-2023

Electoral 2023. (Este
servicio continuara
segun lo instruya el
Pleno de Magisirado.)

=T
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA EN GESTION DE RIESGOS

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
) INICIAL ANUAL: if MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR "%;_B LET MAY JUN JuL 36 ;(ET SEP ocT NOV DIC TOTAL No . ACCiOI’! es

DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestién de Riesgos

Solicitado a través del oficio No UEGR-0-022-01-2023

; Brindar asistencia técnica
2 Coordinacion de 1 Docu Malriz de 1 1 2.4 inaar asi I

o asesorar a personal de
asesoria en el mento | Evaluacid Ka\s . diferentes
desarrallo de las i ;

) Riesgo, dependencias, en la
normativas Plan de metodologia  para la
relacionadas con el Trabajo da elaboracion de la Matriz y

Evaluacio <
egtn(:erpnoangz control 'y e Mapa de Riesgos de la
g e T Riesgo, Dependencias del Tribunal
eva_lqamén de riesgos, Mapa de Supremo Electoral.
actividades de control, Riesgo, Participar en el proceso de
informacion Matriz de 22 iy e
litalasnd dz Continuida elaboracion y revision de
et y dde politicas y procedimientos
supervision. Evaluacié de Control Intemo del TSE
R." de cuando sea requerido.
iesgo.
Verificar que los enlaces
3 Docu Informe 1 1 1 3 23 designadoqs por cada
mento de ; d
monitoreo Dependencia del Tribunal
enviado Supremo Electoral,

elaboren y trasladen a la
Unidad Especializada en
Gestion de Riesgos, los
reportes mensuales de los
controles internos
implementados para la
mitigacion de los riesgos
institucionales, que servird

93 .-
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INFORMACION APROBADA INICIAL
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
D | INDICADO
SERVICIO torar | Vor | Ranoar HEIRS SUATRIMESTRALES
INICIAL ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARE lf-)T MAY JUN JuL gG ;ET SEP oCcT Nov DIC TOTAL NO : ACCiO nes
de base para los informes
cuatrimestrales.
Promover talleres y
Preparacion de 6 Docu Informe 1 1 1 1 1 1 6 5.1 proporcionar  reuniones
informes  bimestrales mento para fomentar la
de andlisis de riesgos, identificacion de eventos
asi como los de riesgo y las técnicas
referentes al Sistema necesarias. Presentando
de Control Interno al Pleno el informe sobre
Gubernamental - los avances en |la
SINACIG- para implementacion de las
informar al Pleno de mejoras necesarias para
Magistrados del mitigar los riesgos
Tribunal Supremo institucionales.
Electoral.

223
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA EN GESTION DE RIESGOS

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META | UNIDAD | INDICADOR
No SERVICIO TOTAL DE ANUAL WETAR CUATRIMESTRALES
' INICIAL USRS - MESRRR PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MRA ARB IET MAY JUN JuL SG IET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. ACCiOI"I es
DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestion de Riesgos
Solicitado a través del oficio No UEGR-0-025-01-2023
Promover  talleres
3 Evaluacion y /o 6 Docu Informe 1 1 2 1 1 2 1 1 2 31 proporcionar reunioneg
diagnostico sobre mento enviado para fomentar la
riesgos a nivel identificacion de eventos
institucional de riesgo y las técnicas
relacionados con el necesarias.
proceso electoral.
Verificar que los enlaces
4 Preparaciéon de los 2 Docu Informe 0 1 1 1 1 4.1 designadoqs por cada
informes semestrales mento enviado Dependencia del Tribunal
de andlisis de riesgos, Supremo Electoral,
asi como ev.aluacmn elaboren y trasladen a la
de_la gﬁmencna.en la Unidad Especializada en
aplicacién del Sistema Gestiébn de Riesgos, los
de Control Interno reportes mensuales de los
Gubernamental - controles internos
SINACIG- para dar implementados para la
_respuegtaalos riesgos mitigacién de los riesgos
!nsmucronales e institucionales, que servira
informar al Pleno de de base para los informes
Mggmtrados del semestrales.
Tribunal Supremo
Electoral, relacionado
con el proceso
electoral.
ﬁR“zr‘)JNA(
o m
F \Ke
-2 - ( @ A
.53 m ,_;
s \E2
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

INFORMACION APROBADA INICIAL

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' INICIAL ARCAL Jf'* MEDRDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR .G:QB LET MAY JUN JUL QG LET SEP ocT NOV pbIC TOTAL NO. Acciones
DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién
Solicitado a través del oficio No UEMCEO-0-29-01-2023
Revi lizar
10 | Elaboracién y revision | 48 | Docu | nforme | 4 | 4 | 4 |4 |16 4 |4 |a|a|16]| 4| 4 | 4 |4 | 16 |101 |Fovisar v analzar los
de documentos legales mento | presenta '
sometidos al area do Elaborar la  propuesta
juridica. 10.2 correspondiente y
observaciones de los
documentos somelidos a
revision.
Trasladar a Jefatura de la
10.3 | Unidad Especializada
sobre Medios de
Comunicacion y Estudios
de Opinién para lo que
corresponda.
e
2T 1B~
N %
& wm
& |om| ¢
3|22 %
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PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADOR
No SERVICIO TOTAL DE ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
: INICIAL ANHAL. | \MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERGERO
ENE FEB MRA ARB ;;ET MAY JUN JuL SG L(ET SEP ocT NOV pIC TOTAL No . ACCiOHes

DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién

Solicitado a través del oficio No UEMCEQ-0-29-01-2023

Asignar claves y/o accesos

11 | Habilitacion de 1 Plan Plan de 1 1 0 ] 111 | alas personas designadas
plataforma para |la de medios por los partidos politicos
recepcion de planes de medio integrado para la elaboracion de SL]
medios de las s plan de medios
organizaciones : ,
politicas, seguin 1.2 Apoyar a los partidos
disponibilidad de : politicos en el ingresol de

sus planes de medios,

tiempos y espacios,

proporcionados por los segun la disponibilidad de

tiempos y  espacios,

medios de !

comunicacion. (Art. prop_ormonados por _fos

10). medios de comunicacion.
(220 inciso b).

Integrar el plan de medios
1.3 | de  todos o partidos
politicos.

Recibir la validacién digital
y por escrito del plan de
medios integrado.

Publicar en el medio oficial
1.5 | acordado y sitio web oficial
el plan integrado
aprobado.

- 26 -
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INFORMACION INICIAL APROBADA

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADOR
SERVICIO TOTAL DE ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
INICIAL ANDAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MRA ARB :ET MAY JUN JUL SG ;ET SEP ocT NOV DIc TOTAL NO c ACCiDnes

Verificacion y apoyo a Elaborar manuales con el
las  organizaciones 5 Docu Informe 1 1 2 1 1 2 |1 11127 | procedimiento a  sequir
politicas y medios de mento | presentad para la entrega de material
comunicacién respecto 0 a pautar con los medios de
ala entrega de planes comunicacion.
de medios y material a Recibir copia de los
las empresas  que 12.2 | materiales entregados
prestaran servicios de para pauta a los medios de
pauta. comunicacién.

Informar periédicamente a

12.3 P

Jefatura de las acciones
relacionadas a la pauta de
los partidos politicos.

Definir  estrategia  de

Coordinacion con la 2 Docu Informe 0 |1 1 1 1 13.1 | Monitoreo para verificacion
empresa de monitoreo mento | presentad de cumplimiento de pauta
res_;;_eciq 8 dla g con la empresa contratada.
veri ICI{:ICI_DHl i auig Dar a conocer el plan
sumplimientazden 132 | integrado a monitoreo de
e las organizaciones medios como herramienta
politicas en los medios para el monitoreo a
de comunicacion realizar.
133 Solicitar a la empresa
: contratada para el
monitoreo de cumplimiento
de pauta los reportes
correspondientes.
Rendir informe a Jefatura
13.4

para su conocimiento y/o lo
que corresponda.

i3




MODIFICACIONES DEL DEL PLAN
OPERATIVO ANUAL 2023 EL CUAL
CONTIENE ACTIVIDADES Y
REQUERIMIENTOS DE
FUNCIONAMIENTO Y ELECTORALES

-28-
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE MAGISTRATURAS

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR
RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META UNIDAD INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL e ATRINERALES
) MODIFICAR AHUAL: | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB h:?A ARB TOTAL MAY JUN JUL AGO TOTAL SEP ocT NOV Dic TOTAL NO. Acciones
Recibir de la Direccid
4, Resolucion de 800 | Resol | Docume 30 300 600 100 | 100 200 | 41 G:Se;l; dF;;r aReg:;?fo ldg
recursos para la ucion nto 0 Ciudadanos, a través de
inscripcién de Secretaria General, los
candldat9§ a cargos recursos  interpuestos
de eleccion popular, por posibles candidatos
postu[adog por las a ocupar cargos de
org?'a.mzacmnes | eleccion general.
politicas para el Conocer y resolver en
Proceso  Electoral 4.2 definitiva recursos
2023. ( Ruta critica legales que se planteen
de abordaje; Boletin por situaciones
de Criterios especiales en la
Jurisprudenciales; inscripcién de
‘}a-llzrcrtarg::iir;tsals candidatos a cargos de
conectividad eleccién popular.
nacicnal)
Justificacion: Se modifica la accion 4.1 y 4.2 del Servicio 4, como consecuencia de los recursos legales planteados derivados del Proceso Electoral
2023, por lo que se requiere un aumento en la contratacion de los Asesores Juridicos de Magistraturas, quienes conoceran, analizaran y elaboraran la
ponencia que corresponde a dichas impugnaciones. Estos profesionales, seran cinco (5) en total, un Asesor Juridico por cada Vocalia, bajo el renglén
021 cuya contratacién sera de 11 meses contados a partir de febrero del afio 2023,

-29.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE VOTO EN EL EXTRANJERO

INFORMACION QUE SOLICITA AGREGAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS SUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL: | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARH IET MAY JUN JUL QG ;ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO . ACCiOﬂeS

DEPENDENCIA: UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE VOTO EN EL EXTRANJERO

Solicitado a través del oficio No. UEVE-0-14-2023 del 05 de enero de 2023.

11 | Seguimiento a las 15 | Docu | Informe | 5 5 5 15 15 | 111 | Elaborar y presentar
mento al Pleno de

é(rjr:ggg?osnamien?s Magistrados el Plan
y actualizacién en ?grn;rdaabsajo en Ig:
el extranjero. - _
mpadronamiento y
Actualizaciéon 2023.

Dar seguimiento a la

11.2 i
aprobacién del Plan.

Elaborar y presentar
informe  anual al
Pleno de Magistrados
de los resultados
obtenidos.

11.3

Justificacion: Es necesario continuar apoyando el fortalecimiento del padrén electoral en el extranjero para poder asegurar que el voto en el extranjero se acerque
a la mayor cantidad de guatemaltecos residentes en el extranjero.

-30-
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA,SECCIC)N DE PRODUCCION Y DISENO GRAFICA DEL INSTITUTO
DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANLAL. ' MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERGCERO
ENE FEB MAR ARE ;ET MAY JUN JuL .SG LET SEP ocT NOV oic TOTAL No . Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

52 Preparacion y envio de 1 Docu | Archivos 1 1
logotipo de elecciones mento | digitales
generales 2023, con el
logo en distintas
versiones y formatos, y
acuerdo de
aprobacion. Se
entrega, via digital a
las dependencias,
departamentos,
secciones, Juntas
Electorales Deptales. y
Municipales que o
requieran.
Responsable Seccién
de  Produccién vy
Disefio Grafico.

65 | Diserfio y diagramacion 2 Docu Informe 1 1 1 1
de los materiales para mento
los talleres de
capacitacion ¥
certificacion a técnicos
de capacitacion

=37 a
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES A AGREGAR

META UNIDAD | INDICADO METAS CUATRIMESTRALES

TOTAL DE R ANUAL

ANUAL MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TO0T SEP ocT NOV
AL

Dic

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Seccion de Produccion y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

electoral temporales
(material de apoyo
como plantillas para
presentaciones en
PPT, plantillas para
evaluaciones,
ejercicios, listas de
asistencia, agendas,
prismas, gafetes,
tickets de comida,
formularios, material
didactico segun las
dinamicas a utilizar,
materiales de
identificacion como
rotulacion y banners,
entre otros).
Atendiendo al
requerimiento del
Departamento
responsable del
Instituto Electoral.

84

Disefio de imagen y
materiales para
eventos de
"coordinacién con
JEDs", "Juramentacion
y  Capacitacion a
JEDs"  (invitaciones,
prismas, banners,

2 Docu Piezas 1 1 1 1

mento

/,_—-—-...\\
; ;
7,

-32-
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS GLATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL. |, MERIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARE ;ET MAY JUN JuL .SG ;;ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

agendas, rotulacion,
etc.) Atendiendo al
requerimiento de Ila
Magistratura,

Direccion Electoral,
Direccion de Finanzas

Justificacién: La actividad descrita en el Servicio 52, se modifica, debido a que la Guia de uso del logo no seré trabajado en esta Seccion por ser parte de las bases
del concurso abierto del logo, lo cual corresponde hacer al autor del mismo. Pero si se prepara el logotipo en diversos formatos y se comparte a las dependencias
que lo requieran para los usos pertinentes en el marco del proceso de elecciones generales 2023; Se modifica la actividad descrita en el Servicio 85, ya que los
talleres de certificacion dirigidos a posibles capacitadores temporales se realizaron dentro del Plan Operativo Pre Electoral 2022. Por lo que el servicio atendera a
capacitaciones en general que desarrolle cada departamento responsable y SERVICIO 84. Disefiar imagen y materiales para eventos de Capacitacién a JEDs"
(invitaciones, prismas, banners, agendas, rotulacion, etc.) Atendiendo al requerimiento de la Magistratura, Direccién Electoral, Depto. de Protocolo.

elE.
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL: ). MECIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;ET MAY JUN JUL gG IIET SEP oCcT NOV DIC TOTAL No : ACCiO nes

DEPENDENCIA Seccién de Produccion y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

LOS SIGUIENTES SERVICIOS SE SOLICITAN ELIMINAR

42 | Disefio de banner
identificativos e
informativos para
delegaciones,
subdelegaciones y
puestos de
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP.

43 | Disefio de volantes
informativos sobre
empadronamiento.
Atendiendo a
requerimiento de
DICEP

45 | Disefio de afiches de

divulgacién electoral,
empadronamiento  y
actualizacion de datos.
Adaptacion de arte
final para  afiche,
diarios de  mayor
circulacion y/o redes
sociales (pasos,
requisitos

lugares/ubicaciones).

s G
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES A AGREGAR

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADO
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE

FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TOoT SEP ocT NOV
R AL [s] AL

Dic

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

46

Disefio de afiche sobre
cierre del padron vy
empadronamiento
excepcional, con
adaptacion para
prensa, afiche, volante
y/o para redes sociales
(FB, Twitter,
Instagram, YouTube,
WhatsApp, entre otros)

Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

47

Disefio de boleta para
impresion de doénde te
toca votar. Atendiendo
al requerimiento de
DICEP.

49

Disefio, diagramacion
e impresion de gafetes
de identificacion para
personal de apoyo de
puestos de
informacion de "Dénde
te toca votar" (puestos

-35.-
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
SERVICIOA | Tora | "o | 'Ravoas METAS CUATRIMESTRALES
No. MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARE ;IET MAY JUN JuL gﬁ I(ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. ACCiOneS

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

moviles) Atendiendo al
requerimiento de
DICEP.

50 | Creacion del Logotipo
y disefio de imagen
grafica de Elecciones

Generales 2023.
Atendiendo al
requerimiento de

Magistratura,
responsable: Seccién
de  Produccién vy
Disefio Gréfico.

51 | Andlisis del logotipo y
desarrollo de una Guia
del uso y adaptacion
del mismo en los
distintos  disefios vy
artes finales de los
materiales y eventos a
realizarse durante el
proceso electoral
2023. Responsable
Seccidn de Produccion
y Disefio Gréfico.

-36-
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
’ MODIFICAR ANUAL; | MECHDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB IET MAY JUN JuL SG 1?7 SEP ocT NOV DIC TOTAL No. ACCiOneS

DEPENDENCIA Seccién de Producci6n y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

57 | Diserio de las
credenciales para
acreditacion de
miembros de Juntas
Electorales
Departamentales y
Municipales.
Atendiendo al
requerimiento de
Secretaria General.

58 | Disefio de las
credenciales para
acreditacion de
fiscales nacionales,
departamentales,
municipales y fiscal
informatico.
Atendiendo al
requerimiento de
Secretaria General.

66 | Disefioy diagramacion

del |Instructivo para
Juntas Electorales
Departamentales

(JED). Atendiendo al

requerimiento de
Comisién  designada P N
para la  revision, /Tﬁ%
desarrollo y _.@\‘3 | o ,“i'(\
> GTTT )
3 (28] S
5 mm A
o 23] &
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES A AGREGAR

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADO
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE FEB MAR AB TOT

MAY

JUN

Jur

TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

adaptacion del
instructivo.

67

Diserio y diagramacion
del Instructivo para
Juntas Electorales
Municipales (JEM).
Atendiendo al
requerimiento de
Comisién  designada
para la revision,
desarrollo

adaptacion del
instructivo.

70

Diserio y diagramacion
del ABC de la Ley
Electoral y de Partidos
Politicos, Articulos
relativos al
Desempefio de las
Juntas Receptoras de
Votos (JRV) el dia de
la eleccion, genérico,
para envio dentro de
las cajas electorales.
Elecciones Generales
2023 y 2da eleccion
presidencial de darse
el caso Atendiendo al

-38-
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES A AGREGAR

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADO
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MAR AB

TOT
AL

MAY JUN JuL AG TOT

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Seccién de

Produccién y Disefio Grafico del

Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

requerimiento de
Direccion Electoral.

79

Disefio y diagramacion
de Bolsas Electorales
Bolsa Papeletas Votos
Validos, por cada
eleccion; Bolsa
Papeletas Votos
Nulos, cada
eleccion; Bolsa
Papeletas Votos en
Blanco por cada
eleccion; Bolsa
Papeletas SIN
UTILIZAR; Bolsa
“Votos  Impugnados”
Documento 3, por
cada eleccion; Bolsa
“Acta final-Cierre y
Escrutinio” Documento
4 "Original JEM" Bolsa
“Acta final-Cierre vy
Escrutinio” Documento
4 "Duplicado Direccién
de Informatica”; Bolsa
“Acta final-Cierre y
Escrutinio” Documento
4 "Correo Propio";
Bolsa votos invalidos.
Atendiendo al

por

-39.
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

META
i SERVICIO A Batlf METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL PRIMERO SEGUNDO TERCERO
FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TOT NOV
R AL (o] AL

DEPENDENCIA Seccion de Produccién y Diserio Grafico del

Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

requerimiento de la
Direccion Electoral.

106

Disefio y diagramacién
del Instructivo para
Fiscalizacion de las
Organizaciones

Politicas. Atendiendo
al requerimiento de la
Unidad de
Fiscalizacidn.

119

Disefio, diagramacion
y elaboracién del arte
final de instructivo
Junta Electoral del
Voto en el Extranjero.
Atendiendo a
requerimiento de la
Direccion Electoral y
Unidad sobre Voto en

el Extranjero.

- 40 -
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METASEUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARE ;ET MAY JUN JuL SG IET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA Seccién de Produccién y Disefio Grafico del Instituto Electoral
Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

120 | Disefio, diagramacion
y elaboracion de artes
finales de materiales
para certificacion
sobre JRVs, y fiscales
de JRVSs, entre otros.
(Incluye banners
identificativos,

plantillas para ppts.,
listas de asistencia,
material de apoyo,

material didactico,
entre otros)
Atendiendo a
requerimiento de

Instituto Electoral.

Justificacion: Los banners identificados en el servicio 42, fueron disefiados por la Dependencia encargada, DICEP, en 2022, por lo que ya no fueron ni seran
requeridos a la Seccion de Produccion y Disefio Gréfico; Los volantes informativos identificados en el servicio 43, en lo que respecta a su disefio no seran requeridos
por la Dependencia encargada, DICEP, a la Seccién de Produccion y Disefio Grafico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccion de
Comunicacion; Los materiales identificados en el servicio 45, en lo que respecta a su disefio no seran requeridos por la Dependencia encargada, DICEP, a la Seccién
de Produccion y Disefio Grafico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccién de Comunicacion; Los materiales identificados en el
servicio 46, en lo que respecta a su disefio no serén requeridos por la Dependencia encargada, DICEP, a la Seccidn de Produccion y Disefio Gréafico, ya que los
mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccién de Comunicacion; Los materiales identificados en el servicio 47, en lo que respecta a su disefio no
seran requeridos por la Dependencia encargada, DICEP, a la Seccién de Produccién y Disefio Grafico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal
de la Direccion de Comunicacion; Los materiales identificados en el servicio 49, en lo que respecta a su disefio no seran requeridos por la Dependencia encargada,
DICEP, a la Seccion de Produccién y Disefio Gréfico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccién de Comunicacion; El logotipo de
elecciones generales descrito en el Servicio 50, por instruccién del Pleno de Magistrados sacado a concurso abierto de logo, eslogan y melodia, en el tefcaR)
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INFORMACION QUE SOLICITA MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES A AGREGAR
SERVICIOA | Toral | o | RANUAL METASCUATRIMEGTRALES
No, MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB I(ET MAY JUN JuL EG 1?'[ SEP oCcT NOV DIC TOTAL NO i ACCiones

DEPENDENCIA Seccion de Produccion y Disefio Grafico del Instituto Electoral

Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023

cuatrimestre del afio 2022, dirigido a la ciudadania en general. EI mismo fue elegido de los presentados por los participantes del concurso, por lo cual su disefio y
creacion fue ajena a esta Seccion, La actividad descrita en el Servicio 51, se elimina, debido a que el respectivo analisis y guia de uso y adaptacion del logo es parte
de las bases del concurso para creacion del logo, por lo que el compromiso de entrega de dichos lineamientos, esta a cargo del autor del logo (ganador del concurso:
La actividad descrita en el Servicio 57, en lo que respecta a su disefio y elaboracion de arte final no seran requeridos por la Dependencia encargada, Secretaria
General, a la Seccién de Produccion y Disefio Grafico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccién de Comunicacion; La actividad
descrita en el Servicio 58, en lo que respecta a su disefio y elaboracién de arte final no seran requeridos por la Dependencia encargada, Secretaria General, a la
Seccion de Produccién y Disefio Grafico, ya que los mismos estan siendo coordinados con personal de la Direccién de Comunicacién; Se elimina la actividad del
Servicio 66, ya que la misma fue ejecutada, es decir que el disefio y diagramacion del instructivo se desarrollé en noviembre de 2022, el cual fue aprobado mediante
acuerdo No. 581-2022, de fecha 14 de noviembre de 2022; Se elimina la actividad del Servicio 67, ya que la misma fue ejecutada, es decir que el disefio y
diagramacion del instructivo se desarrollé en noviembre de 2022, el cual fue aprobado mediante acuerdo No. 582-2022, de fecha 14 de noviembre de 2022; Se
elimina la actividad del Servicio 70, ya que la misma fue ejecutada, es decir que el disefio y diagramacién del instructivo se desarrollé en noviembre de 2022, el cual
fue aprobado mediante acuerdo No. 583-2022, de fecha 14 de noviembre de 2022; Los artes identificados en el servicio 79, en lo que respecta a su disefio no seran
requeridos por la Dependencia encargada, Direccion Electoral, a la Seccién de Produccién y Disefio Gréfico, ya que los mismos estan siendo coordinados con
personal de la misma dependencia; Se elimina la actividad del Servicio 106, ya que la misma fue ejecutada, es decir que el disefio y diagramacion del instructivo se
desarrollé en dentro del POA del aiio 2022, requerido por la Unidad de Fiscalizacion; Se elimina la actividad del servicio 119, ya que el mismo fue disefiado y
diagramado por personal de la Direccién de Comunicacion, de acuerdo a instruccién y requerimiento de la Magistratura y Se elimina la actividad del servicio 120,
derivado de que dicha certificacion se desarroll por parte de la dependencia encargada, dentro del Plan Operativo Pre Electoral de 2022, por lo que algunas de las

piezas descritas en el servicio fueron igualmente desarrolladas en el segundo y tercer cuatrimestre del afio 2022,
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION

CiVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

N SERVICIOA | toral | b | RANUAL RS LA TRINES IRALES
o MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB IET MAY JUN JuL ;SG :ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones
DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y
ELECTORAL
Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023
29 | Disefio y ejecucion de | 10 | Event | Listado 1 I T I T AT IR T T PR T B 1 3 | 221 Eﬁ%fggéﬁ:gfggﬂ?fﬂg
oferta académica 0 de programacion  de  los
virtual anual 0 participa cursos que se ofertaran en
coordinacion con los ntes del modalidad virtual
departamentos del Cohorte s :
Instituto Electoral. gpg | Recbir ~ de  olras
: dependencias del Tribunal
Supremo Electoral,
requerimientos de cursos
especificos en modalidad
virtual.
Orientar en la elaboracion
223 de disefio ejecutivo de
cursos virtuales
Mediar el desarrollo de
22.4 | contenido instruccional de
cursos virtuales
Orientar en la seleccion y
22.5 | gisefio de actividades
idoneas de cursos
virtuales.
. ARIBU,,
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL. [ MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB IET MAY JUN JuL aG IET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. ACCiOI’IES
DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION civico POLITICO Y
ELECTORAL
Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023
Implementar cursos
22.6 | yituales en la plataforma
Moodle  del Instituto
Electoral.
Desarrollar OVA (Objeto
227 | Virtual de Aprendizaje)
para diversas aplicaciones.
Presentar  informe a
22.8 Direccion del Instituto al
finalizar el afio.
AGREGAR NUEVO SERVICIO
iser TDI
Actualizacién, 1 | sistem | Aplicaci 1] 1 Ec';?;?acigﬁ » prgesizi[::
desarrollo y a onenla acreditado en
mantenimiento de la Inform | Platafor conocimiento de desarrollo
plataforma virtual atico ma de plataforma Moodle
Moodl -
o Rt Realizacion de

profesional idéneo.

mantenimiento durante el
mes de diciembre.

Justificacion: En el servicio 22 en las acciones iniciales, también se actualiza con la inclusién de la creacion de OVAS (Objetos Virtuales de Aprendizaje), para

dispositivos varios a utilizar por diversas dependencias del Tribunal Supremo Electoral.

Se agrega el servicio de mantenimiento y actualizacién de la plataforma Moodle, por profesional externo, ante la carencia de personal iddneo en la Direccién General

de Informatica que ha manifestado no contar con desarrolladores expertos en plataforma Moodle.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DEL DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE

FORMACION Y CAPACITACION CiVICO POLITICO Y ELECTORAL

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
No.| SERVICIOA | rom | “or | Ranuar METASSUATRIMESTRALES
' MODIFICAR SMDak; | HEDIEA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB :ET MAY JUN JuL SG ;.IET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones
DEPENDENCIA DEPARTAMENTO DE CAPACITACION VIRTUAL DEL INSTITUTO DE FORMACION Y CAPACITACION CIVICO POLITICO Y
ELECTORAL
Solicitado a través del oficio No IFCCPE-OF-No. 035-01-2023
31 | Coordinacion de curso 2 Event | Registro 1 1 0 1 1 311 E&?:garsob?e w:lplirrr;ir;tsa;
virtual sobre el proceso o] d'e' electoral y convocar a la
electoral. participa ciudadania en general.
ntes
Realizar la tutoria y evaluar
31.2 el desempefo académico
de los participantes.
313 Presentar informe anual a

la Direccion del Instituto
Electoral

Justificacion: El servicio 31 se modifica en cuanto al disefio virtual, ademas se transforma de taller a curso con mayor cobertura y desarrollo de contenido,

ademas se amplia de estar dirigido solamente al personal del TSE a la ciudadania en general.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DE LA COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR .l;E IET MAY JUN JUL QG :(EI SEP ocT NOV oIc TOTAL No- ACC io nes
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023
2. Revisién de 15 Docu Informes 1 1 1 3 1 1 2 5 5 10
documentos que la mento | presenta
Unidad Coordinadora dos

de Delegaciones
Departamentales y
Subdelegaciones

Municipales remite
para concretar la
instalacion de
Delegacicnes y
Subdelegaciones del
Tribunal Supremo
Electoral a nivel
nacional para suplir la
carencia de inmuebles
para instalarlas en
todos los
departamentos y
municipios, en una
oficina que atienda

funciones de la
Direccion General de
Registro de

Ciudadanos vy otras
funciones que les sean

asignadas. Los
inmuebles T I
seleccionados  deben /~ TRIBUAZK
o~ o1 \A
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META UNIDAD INDICADO
TOTAL DE R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

ANUAL MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TOT SEP ocT NOV Dic
AL

TOTAL

No. Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023

cumplir requisitos

legales, de seguridad y

otras condiciones del

inmueble, en

resguardo de los

trabajadores e

intereses del Tribunal

Supremo Electoral,

3. Elaboracion de 15 Docu Informes 1 1 1 3 1 1 2 5 5 10

contratos mento | presenta

administrativos de dos

arrendamiento de

inmuebles con la

documentacion  que

asegure la propiedad

de los arrendantes,

para utiizar en el

funcionamiento de

Delegaciones

Departamentales y

Subdelegaciones

Municipales del

Registro de

Ciudadanos a nivel

nacicnal, por carecer

el Tribunal Supremo

Electoral de inmuebles

propios.
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META | UNIDAD | INDICADO METAS CUATRIMESTRALES

TOTAL DE R ANUAL
ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO

TERCERO

ENE FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TOT
R AL L] AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023

4,

Elaboracion de los
Acuerdos de
aprobacién, con base
en los contratos
administrativos de
arrendamiento de
inmuebles, de
servicios profesionales
y de mantenimiento
para equipo propiedad
del Tribunal Supremo
Electoral y con los
seguros de caucion
correctamente
elaborados, otorgadas
por los arrendantes o
contratistas segun
corresponda, los
proyectos de
disposiciones del
Pleno de Magistrados
aprueben los contratos
otorgados por Ia
Presidencia del
Tribunal, para que
surtan sus efectos.

80 Docu Acuerdo 5 5 5 5 20 2 2 3 3 10
mento s

aprobad
os porla
Autorida
d
Superior

15

10

15

10

50

Realizacién de una
revision en todas las
fianzas que se reciben

165 Docu Pélizas 10 10 15 15 | 50 8 8 8 6 | 30
mento que

amparen

20

20

20

25

85
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META UNIDAD | INDICADO METAS CUATRIMESTRALES

No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL
’ MODIFICAR ANEALT | (MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;ET MAY JUN JUL gG 1ET SEP ocT NOV DIiC TOTAL No - ACCiO nes
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS
Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023
por parte de los los
arrendantes de los derecho
inmuebles que s del
ocupara el Tribunal Tribunal
Supremo Electoral Suprem
para que las polizas o}
protejan los intereses Electoral
del Tribunal,
especialmente en los
plazos, montos,
conceptos, etc.
6. Elaboracion de 85 Docu | Proyecto 5 5 5 5 | 20 5 5 5 5 |20 | 10 10 10 15 45
proyectos de mento de
disposiciones del resoluci
Pleno de Magistrados on
que resuelvan asuntos aprobad
administrativos, aporla
excluyéndose asuntos autorida
judiciales y laborales. d
superior
8. Elaboracion de los 50 Docu | Contrato 1 1 2 1 1 2 |10 12 12 12 46
contratos mento de
administrativos del Servicio
personal  confratado |
por Renglén 029 Técnico
Servicios sy
Profesionales, de Profesio
conformidad con nales T
instrucciones de la ’ﬁ“;f UAS
PAD) N,
.;?Q 0% (U‘\‘_
) mo %-
3 =2 o
L mm [
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

No.

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

SERVICIO A
MODIFICAR

META
TOTAL
ANUAL

UNIDAD
DE
MEDIDA

INDICADO

METAS CUATRIMESTRALES

R ANUAL

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB MAR

TOT MAY JUN JuL AG TOT
AL

SEP

ocT

NOV

DIiC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-12-1-2023

maxima autoridad del
Tribunal Supremo
Electoral.

elaborad
0

Justificacion: La modificacion solicitada para los numerales del 2, 3, 4, 5, 6 se realiza debido a que en el afio 2022 se aprobd la suscripcion de Contratos de
arrendamiento de bienes inmuebles para las Delegaciones y Subdelegaciones municipales por un plazo de 2 afios, razén por la cual, en el presente afo, no se

elaborara la cantidad de documentos proyectados anteriormente.

Para el numeral 8, se solicita modificacion debido a que la suscripcién de Contratos bajo renglon 029 disminuyd por haberse trasladado personal al renglén 022, lo

cual representa un decremento en la proyeccion realizada.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
s SERVICIOA | rota | Dbf | RANUAL METAX GUATRIMESTRALES
E MODIFICAR ANUAL |  MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR f I(E'f MAY JUN JuL SG TAET SEP ocT NOV DIiC TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-13-1-2023

Elaborar el contrato con la

2 Elaboracién de 15 Docu Contrato 2 2 2 4 10 1 1 1 2 5 2.1 revision de la papeleria
contratos mento S que acredita la propiedad.
administrativos de suscritos
arrendamiento de
inmuebles, con la
documentacion  que
asegure la propiedad
de los arrendantes,
para utilizar en el
funcionamiento de las
oficinas
administrativas para el
personal temporal a
nivel nacional, por
carecer el Tribunal
Supremo Electoral de
inmuebles propios.

12 Gestion de tramite de 1219 | Docu Expedie 100 100 100 | 10 [ 40 | 129 (12 | 12 | 13 | 51 | 50 50 100 | 10 | 300 Recibir los recursos
recursos mento ntes 0 0 9 9 2 9 0 interpuestos por las partes
administrativos Nuevos ante '?j ISecre'iaria Gdenfe?al

. revisando 10s numeros de folio
enwados: por la y documentos justificativos de
Secretaria _General‘ I representacion.
con ocasion de
inconformidades
promovidas por
organizaciones .f‘,;,",Bb -
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

ACCIONES INICIALES

RESULTADOS A ALCANZAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
) MODIFICAR ANUAL | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB IET MAY JUN JUuL SG LET SEP ocT NOV pic TOTAL No . Accion es

DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-13-1-2023

politicas y otros, en
ocasion del Evento
Electoral 2023. (Este
servicio continuara
segln lo instruya el

Pleno de Magistrado.)
Justificacion: La modificacién solicitada para el numeral 2, se realiza debido a que en el afio 2022 se aprobd la suscripcion de Contratos de arrendamiento de
bienes inmuebles para las Delegaciones y Subdelegaciones municipales por un plazo de 2 afios, razén por la cual, en el presente afio, no se elaborara la cantidad
de documentos proyectados anteriormente. Para el numeral 12, la modificacion se realiza debido a la proyeccién efectuada en esta Coordinacién General, respecto
a la cantidad de recursos administrativos interpuestos por las Organizaciones Politicas inscritas en el afio 2019 y las proyectadas para el Evento Electoral 2023,

como se presenta a continuacion:
PROYECCION DE RECEPCION DE RECURSOS EN LA COORDINACION JURIDICO PROCESAL

EVENTO ELECTORAL 2023
Aiio 2023
Ao 2019 32 Organizaciones Politicas
RECURSOS ADMINISTRATIVOS GESTIONADOS 25 Organlzaclones inscritas proyectadas (6
(14 Asesores contratados) Asesores aprobados)
NULIDADES: relacionadas con inscripcion de candidatos,
Asambleas, campana anticipada, etc. 373 45]
NULIDADES ESPECIALES: (Impugnacién de elecciones) 383 461
ACCIONES CONSTITUCIONALES DE AMPARO: derivadas del
Proceso Electoral 229 307
TOTAL DE RECURSOS 985 1219 "
*Promedio de 13 Recursos presentados por Organizacion Politica en el afio 2019 /T—Rm
S IR
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR
ACCIONES INICIALES

RESULTADOS A ALCANZAR
o | sERvicioa | A [ e | e METAS CUATRIMESTRALES
) MODIFICAR ANUAE: 1f MEDIDS PRIMERO SEGUNDO TERCERG
ENE FEB MAR ARB IET MAY JUN JuL gG I(ET SEP ocT NOV pic TOTAL No' Acciones
DEPENDENCIA: COORDINACION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

Solicitado a través del oficio No CGAJ-13-1-2023
Para su cumplimiento se incrementan nueve (9) puestos de Asesor Juridico Electoral en la Coordinacion Juridico Procesal de esta Coordinaciéon General,

bajo el renglon 021, devengando Q10,000.00 mensuales durante 11 meses, para lo cual se requiere la aprobacién de la modificacién solicitada.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA EN GESTION DE RIESGOS

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR AShET pAiEbibA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ? IET MAY JUN JuL SG ;ET SEP oCcT NOV DIC TOTAL NO. Acc iones

DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestién de Riesgos

Solicitado a través del oficio No UEGR-0-022-01-2023

2 Coordinacion de 1 Docu Matriz
asesoria en el mento de ias diferentes
desarrollo  de las Evaluaci dependencias, en la
normativas 6n de metodologia para la
relacionadas con el Riesgo, elaboracion de la Matriz y
entorno de control y Plan d_e Mapa de Riesgos de la
gobernanza, Trabajo Dependencias del Tribunal
evaluacion de riesgos, de Supremo Electoral.
actividades de control, Evaluaci
informacion y on de
comunicacion y de Riesgo,
supervision. Mapa de
Riesgo, Participar en el proceso de
Matriz 22 elaboracién y revision de
de politicas y procedimientos
Continui de Control Intemo del TSE
dad de cuando sea requerido.
Evaluaci
on de
Riesgo.
ELIMINAR ACCION 2.3

2 Brindar asistencia técnica
A y asesorar a personal de

ELIMINAR METAS DE LA ACCION 2.3

2.3

-54-
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META | UNIDAD | INDICADO METAS CUATRIMESTRALES

TOTAL DE R ANUAL

ANUAL MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO

ENE FEB MAR AB TOT MAY JUN JuL AG TOT SEP ocT NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestion de Riesgos

Solicitado a través del oficio No UEGR-0-022-01-2023

5

Fortalecimiento de las
capacidades del
Tribunal Supremo
Electoral, sobre la
gestion de riesgos,
dirigidos a los enlaces
de las dependencias
del Tribunal Supremo
Electoral.

2

Docu
mento

Informe

h:d

Promover e impartir
talleres y reuniones para
fomentar la identificacion
de eventos de riesgo y las
técnicas necesarias para la
implementacion de
controles internos para
mitigar los riesgos
institucionales.

Docu
mento

Informe

52

Gestionar  talleres de
capacitaciones  externas
sobre la implementacion
del Sistema Informatico de
Riesgos, dirigido a los
gestores y enlaces de las
dependencias del Tribunal
Supremo Electoral
designados por sus
respectivos jefes.

Docu
mento

Informe

Programar y ejecutar los
talleres de capacitacion en
coordinacion con la
empresa proveedora del
sistema, tanto para los
gestores de la Unidad
como para los enlaces de
las  dependencias del
Tribunal Supremo
Electoral.
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR
RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CLATRIMESTRALES
’ MODIFICAR ANUAL. | MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARE 1,.;81 MAY JUN JUL SG IET SEP ocT NOV Dic TOTAL No‘ Acciones

DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestion de Riesgos

Solicitado a través del oficio No UEGR-0-022-01-2023

Justificacion:
Servicio 2; Se solicita modificacion en sus principales acciones por estar duplicado con las principales actividades del servicio 5.

Servicio 5: Se modifica la descripcién de sus actividades y acciones, incluyendo la implementacion de un sistema informatico de Gestion
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA EN GESTION DE RIESGOS

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
) MODIFICAR ANUCAL: [ MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB ;ET MAY JUN JuL gG L?T SEP ocT NOV DIC TOTAL NO , ACCiOﬂ es

DEPENDENCIA Unidad Especializada en Gestién de Riesgos

Solicitado a través del oficio No UEGR-0-025-01-2023

3

Evaluacion y /o
diagnéstico sobre
riesgos a nivel
institucional
relacionados con el
proceso electoral.

ELIMINAR SERVICIO

Preparacion de los
informes semestrales
de analisis de riesgos,
asi como evaluacion
de la eficiencia en la
aplicacion del Sistema
de Control Interno
Gubernamental -
SINACIG- para dar
respuesta a los riesgos

institucionales e
informar al Pleno de
Magistrados del
Tribunal Supremo
Electoral, relacionado
con el proceso
electoral.

Docu
mento

Informe
enviado

Verificar que los enlaces
designados  por cada
Dependencia del Tribunal
Supremo Electoral,
elaboren y trasladen a la
Unidad Especializada en
Gestion de Riesgos, los
reportes mensuales de los
controles internos
implementados para la
mitigacion de los riesgos
institucionales, que servird
de base para los informes
semestrales.

4.1

Justificacién Servicio 3 se elimind por la duplicidad de las actividades, Servicio 4: Se modificé para alinear con los requerimientos de las demas dependencias

w5
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y ESTUDIOS DE OPINION

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE RANUAL MEIASSUATRIMES TRALES
) MODIFICAR ANUAL | MEBIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB :fT MAY JUN JuL SG ;(L)T SEP oCcT NOV DIC TOTAL NO 3 Accion es
DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién
Solicitado a través del oficio No UEMCEQ-0-29-01-2023
Revi li
10 | Etaboracién y revision | 48 | Docu | informe | 4 | 4 | 4 |4 |16 | 4 |4 | 4|4 [16|a| 4 | 4 | a| 16 |101 | owear v analzar los
de documentos legales mento | presenta '
sometidos al area do
juridica.
Elaborar la propuesta
10.2 correspondiente y
observaciones de los
documentos sometidos a
revision.
103 Trasladar a Jefatura de la

Unidad Especializada
scbre Medios de
Comunicacion y Estudios
de Opinién para lo que
corresponda.

Justificacién: La Coordinacién Juridica de medios ha modificado las metas del Gltimo cuatrimestre del servicio nimero 10, debido a la realizacién de las mismas

mayormente en los cuatrimestres anteriores y las actividades ejecutadas de POE.
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MODIFICACIONES AL PLAN OPERATIVO ANUAL 2023 ACTIVIDADES ELECTORALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA SOBRE MEDIOS DE COMUNICACION Y

ESTUDIOS DE OPINION

INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR ACCIONES INICIALES
N SERVICIOA | toraL | oe | RANUAL RIS AIR VIR TR
2 MODIFICAR ARUALs [ SMEDIDZ PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB I\ET MAY JUN | JuL .Sc JT\ET SEP | ocT NOV pIC TOTAL NO ] Acc iones
DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién
Solicitado a través del oficio No UEMCEO-0-29-01-2023
11 | Habilitacién de| 2 | Plan | Plande | 1 1| 1 1 11.1 ;\?'a%”sggﬁzzz ‘g'gs?;ﬁzsgz
plataforma para Ila de medios por los partidos politicos,
recepcion de planes de medio | integrad para la elaboracién de su
medio_s . de las s P plan de medios.
organizaciones :
politicas, seqlin 419 | Apoyar a los partidos
disponibilidad de 2 politicos en el ingreso de
tiempos y espacios, sus planes de medios,
proporcionados por los segun la disponibilidad de
medios de tiempos y  espacios,
comunicacion.  (Art. proporcionados  por los
10). medios de comunicacién.
(220 inciso b).
Integrar el plan de medios
1.3 | de todos lo partidos
politicos.
Recibir la validacion digital
1.4 y por escrito del plan de
medios integrado.
15 Publicar en el medio oficial

acordado y sitio web oficial
el plan integrado
aprobado.
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL WETAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL | ‘MEBIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR ARB H_’T MAY JUN JuL AOG I?‘T SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. ACCEOHGS
DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacioén y Estudios de Opinién
Solicitado a través del oficio No UEMCEO-0-29-01-2023
Elaborar manuales con el
12 | Verificacion y apoyo a 5 Docu Informe 1 1 1 3 1 1 2 121 procedimiento a  seguir
las organizaciones mento | presenta para la entrega de material
politicas y medios de do a pautar con los medios de
comunicacién respecto comunicacion.
au ent_rega de plqnes Recibir copia de los
de. medios.y. alarial & 12.2 | materiales entregados
las empresas que taal dg d
prestaran servicios de para pauna 8 0s medios de
pauta. comunicacion.
Informar periédicamente a
12.3 | Jefatura de las acciones
relacionadas a la pauta de
los partidos politicos.
e Definir  estrategia de
13 | Coordinacion con la 7 Docu Informe 1 1 2 1 1 1 1 4 1 1 13.1 | Monitoreo para verificacién
empresa de monitoreo mento | presenta de cumplimiento de pauta
respecto  a la do con la empresa contratada.
verificacion de Dar a conocer el plan
cumpl|m|ent0.de pauta 13.2 integrado a monitoreo de
de 'I_as organizaciones medios como herramienta
politicas en los medios para el monitoreo a
de comunicacién realizar.
Solicitar a la empresa
13.3 | contratada para el
moenitoreo de cumplimiento
de pauta los reportes
correspondientes.
7 - 'IKJ\JV
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

No.

SERVICIO A
MODIFICAR

RESULTADOS A ALCANZAR

ACCIONES INICIALES

META UNIDAD
TOTAL DE
ANUAL MEDIDA

INDICADO
R ANUAL

METAS CUATRIMESTRALES

PRIMERO

SEGUNDO

TERCERO

ENE

FEB

MAR

TOT
AL

MAY

JUN

JuL

TOT

AL

SEP

ocT

NOV

DIC

TOTAL

No.

Acciones

DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién

Solicitado a través del oficio No UEMCEQ-0-29-01-2023

13.4

Rendir informe a Jefatura
para su conocimiento y/o lo
que corresponda.

14

Confarmacion de
expedientes derivados
del "Plan de
Distribucion Igualitaria”
para el pago de Pauta
Electoral para el
Proceso Electoral
2023.

Informe
final
presenta
do

1 Docu
mento

14.1

-verificacion e integracion

Conformar  equipo de
trabajo con oficinistas
electorales para la

de documentacion
necesaria para los
expedientes de pago de
pauta publicitaria.

14.2

Brindar la induccién al
personal que conforma el
equipo de trabajo para la
conformacién de
expedientes, distribuyendo
la carga de trabajo entre
los oficinistas electorales

14.3

Dar seguimiento a la
gestion de conformacion
de expedientes de pagos
parciales, a través de
controles por oficinista
electoral.

14.4

Informar a la Jefatura de la
Unidad para la notificacion
de entrega de expedientes

a las comisiones
verificadoras Y.
B
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INFORMACION SOLICITADA A MODIFICAR

ACCIONES INICIALES

RESULTADOS A ALCANZAR
META | UNIDAD | INDICADO
No SERVICIO A TOTAL DE R ANUAL METAS CUATRIMESTRALES
' MODIFICAR ANUAL [ (MEDIDA PRIMERO SEGUNDO TERCERO
ENE FEB MAR I:‘B LET MAY JUN JuL gG 1A'(ET SEP ocT NOV DIC TOTAL NO. Acciones

DEPENDENCIA Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacion y Estudios de Opinién

Solicitado a través del oficio No UEMCEOQ-0-29-01-2023
liquidadoras que se
nombren para el efecto.

145 Presentar informe final a

las autoridades superiores

Justificacion: La Coordinacion de Plan de Medios ha modificado los servicios numeros 11, 12 y 13 debido a las reformas del reglamento de la UEMCEO, Acuerdos
numeros 603-2022 y 23-2023 del Tribunal Supremo Electoral. Asimismo, se realiza la inclusidn del servicio 14 se realiza con base en el Acuerdo 698-2022, requiriendo
para el efecto la aprobacion para la contratacion de 10 oficinistas electorales, bajo el renglén 021 con salario de Q 4,000.00 por 11 meses (de febrero a diciembre

2023).
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