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ACUERDO NUMERO 130-2022

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO

Que el Tribunal Supremo Electoral es la maxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO

Que el Gobierno Electrénico, como uno de los ejes de accion de las instituciones que
integran la administracién publica, es un conjunto de acciones basadas en las
tecnologias de la informacién y las comunicaciones, orientadas a incrementar la
eficiencia en la gestion pablica, mejorar los servicios a los ciudadanos y orientar las
acciones del gobierno dentro de un marco de transparencia, atencion y participacion
ciudadana;

POR TANTO s

A
Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptuan los articulos: 1, 21,
21 Bis y 121 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Numero 1-85 de la
Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); 2, 17, 18 y 31 del Reglamento de
Control y Fiscalizacién de las Finanzas de las Organizaciones Politicas, Acuerdo
Numero 306-2016 del Tribunal Supremo Electoral; Acuerdo Nuimero 98-2019 del
Tribunal Supremo Electoral y Acuerdo Namero 120-2021 del Tribunal Supremo

Electoral. (@ .
ACUERDA -l

Articulo 1. Médulo de Financiamiento Publico. Se crea dentro del Sistema
“Cuentas Claras Guatemala”, el Médulo de Financiamiento Publico para el registro de
ingresos y egresos que se realicen por ese concepto por parte de los Partidos ; |,
Politicos. W

Articulo 2. Obligatoriedad. Los Partidos Politicos est4n obligados al uso del Médulo
de Financiamiento Publico en el cual deberan registrar los ingresos y gastos asi
como la distribucién del financiamiento publico el que sera acorde a lo dispuesto por /

la Ley Electoral y de Partidos Politicos. EI médulo generara un informe en el formato ”{ N
INF-FINPU que debera presentarse de forma fisica a la Unidad Especializada de ...\
Control y Fiscalizacién de las Finanzas de los Partidos Politicos del Tribunal
Supremo Electoral, en forma semestral dentro del mes posterior a concluido el
semestre y en Proceso Electoral, la presentaciéon de este informe serd de forma
mensual, dentro de los diez dias calendario del mes siguiente.

Articulo 3. Funcionamiento. Para la utilizacién y funcionamiento del Médulo de
Financiamiento Publico dentro del Sistema “Cuentas Claras Guatemala”, se aprueba
el Manual de Usuario que forma parte de este acuerdo.
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Articulo 4. Vigencia. El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente y debera
hacerse del conocimiento de las dependencias involucradas;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de

COMUNIQUESE:

=,
A\

. Rany) : il
SR (VTTY
B N, A \\“ \\\\ \ \

Dra: IrmaE Elizabégth Palencia Orellana Dra-Blanca 'Odilia Alfarg G e

Magistrada Vocal Segundo i da Vocal Fefrcero
) e
MSc%gabriel

adimir Aguilera Bolafos
Magistrado Vocal Cuarto

gioFranco Flores
ocal Quinto

Secretario‘General
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MANUAL DE USUARIO
FINANCIAMIENTO PUBLICO

SISTEMA CUENTAS CLARAS GUATEMALA
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GUATEMALA, C.A.
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Introduccién

El presente manual de usuario del médulo de “Financiamiento Pablico” del sistema cuentas

claras, describe detalladamente el procedimiento para el registro de las cuotas anuales de

financiamiento publico que el Estado distribuye a las organizaciones politicas, segun el

articulo 21 Bis de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, asimismo, se describe el

procedimiento para el registro de los gastos permanentes y de campafia electoral realizados

con el financiamiento publico. El presente manual, se compone de las siguientes opciones:

>

v
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Registro de Cuentas bancarias de financiamiento publico

Registro de datos de los responsables (representantes) de la informacién financiera
y que firman el informe de financiamiento publico.

Registro de ingresos de cuotas anuales de financiamiento publico

Registro de gastos cubiertos con el financiamiento publico

Generacion de Informes de financiamiento publico con sus respectivos anexos

Envio de Informes de financiamiento publico.




El acceso al médulo de financiamiento publico, se realiza a través del sitio web de cuentas

claras https://cuentasclaras.tse.org.gt, en la opcién “Declaracion de ingresos y gastos”.

Clicsobre el icono “Declaracién de ingresos Cuentas Claras
" gastos”. GUATEMARA

INICIO.

JEfenvendo/al sleten (ClarasGuatamalat TNTE ST ETY

fetiaiacion (e mgresos y Jusioy Consulta pubiics Habilitaclén de Libros de Financistas
W VER VIDEOTUTORIAL | 8 VER MANUAL DE AYUDA

Descargar piantlla ge solicitud de usuanos
Sa recamiencia Laar Mozl Firefox para utlizar aste $istems iir al sitio ofical de Mazilai
Para pocer ver rapores Cescargua ACoCe Reaoer {ir 5l 3o ohinual 0& A006E Reader)

| e — 5 ! b
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL  cou ¢ arove ve.  CNE epn NI

Ingresar el “Usuario”, la “Clave” y el
“Captcha”, luego clic en el botén

TRIBUNAL SURREMO ELY,

INICIO

“INGRESAR”

Usuario: * (2684771591013 ]

Clave:

Captcha®

Generar olro cddigo
Esctiba el codigo

CJEU

INGRESAR

El captcha es un cédigo que se genera automaticamente, utilizado para asegurar que es un
humano el que ingresa al sistema y no un programa automatico, este cédigo cambia cada
vez que se ingresa al sistema y es diferente para todos los usuarios.

o’




“Financiamiento Privado (GR-PRI)”, “Financiamiento ptblico (FINPU)”, “Informe de

Campaiia (INFOCAMP)” y “Habilitacion de Libros Financistas”.

Cuentas Claras

GUATMARA i ) Ay
LRIBUNAKE SUPREMO M;l,(,'l(ﬂi(_uu

INICIO

iBlenvenido al sistema Cuentas Claras Guatemala!

 Informe de Camnaifa (INFOCAMP) e Habllitacin de Libros de Financistas

GRPRI: En este mddulo, las organizaciones politicas registran los ingresos y

i
!
gastos de financiamiento privado E
!

-

FINPU: Se registran los ingresos de las cuotas anuales de financiamiento !
publico, asi como los gastos realizados con dicho financiamiento.




INFOCAMP: Permite a las organizaciones politicas consultar y descargar el
Informe Financiero de Campania Electoral. En este mddulo se registran los
ingresos publicos y privados asi como los gastos que serdn utilizados para
gastos de campania.

SITIQEN SONSTRUCSION

i

]
1

FINANCISTA: Este mddulo permite a los financistas individuales y juridicos y
organizaciones politicas, solicitar la habilitacion de los libros de
contribuciones o folios via electrénica, asi como la gestidn de los mismos por
parte del departamento juridico de la UECFFPP.




Modulo de Financiamiento Publico

Para ingresar al médulo de “Financiamiento publico” dar clic en el icono FINPU:

Cuentas Claras i E'

CHIATS AATA

TRIBCNALSUPREATON L RC TORAT

INIGIO,

Finnnciamianto potdico (INF FINPUL

tntorma o Cainnodin (INFOCAMPY

Cuentas Claras

GUATERMALA

- Financiamiento pabiico
SUBMENU = SALIR . usuarioit25 CAMBIAR CLAVE

(CUENTAS BANCARIAS NoResos B GasTos ) 55 JILENY

iM¢dulo: FINPP, bienvepido!! /

i 1IMPORTANTE!: Médulo para el registro del finantiagiento publico, gaktos pe tes y gpbtlos mpafia, con este rmato INF-FINPU)
:7 ; : ide presetgar fisicymente, W
R 3 bt ramn N . .

W

El médulo de FINPU cuenta con las siguientes opciones:

CUENTAS BANCARIAS: Registro de cuentas bancarias de financiamiento publico.
REPRESENTANTES: Aqui se registran los datos de las personas responsables de la
informacién financiera y que firman el informe de financiamiento ptblico (INF-FINPU).
INGRESOS: Esta opcién permite registrar las cuotas de financiamiento publico.

GASTOS: Aqui se registran los gastos permanentes o de campafia cubiertos con el
financiamiento publico.

INFORMES: Consulta de informes de financiamiento publico y sus respectivos anexos.
ENVIAR INFORME: En esta opcién se congelan los informes de financiamiento publico y se
envian de forma electrénica a la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacién de las
Finanzas de los Partidos Politicos (UECFFPP).

A continuacion, se detalla cada una de las opciones del médulo de financiamiento ptblico:



Cuentas Bancarias de Financiamiento Publico

Para registrar las cuentas bancarias de Financiamiento publico, dar clic en la opcién
“CUENTAS BANCARIAS”:

Cuentas Claras

GUATEMALA

s Eancramignto plblico -
SUBMENU. SALIR  Wsuariolt?5 CAMBIAR GLAVE
CUENTASBANCARIAS INGRESOS ENVIARINFORME:

[Méds FINPU, !
{IMPORTANTEI: I16dulo para el registro del financiamiento piblico, gastos y gastos de i con este fi iami (Fi to INF-FINPU)

%
No olvide presentar fisicamente el reports INF-FINPU ! 4

G Cuentas Claras
'S

CUIALLMALA

neiamiento nubly

SUBMENUL S SALIRY “usuanoit2s | CAMBIAR CLAVE

0 Sﬁiecr}ane..

BUSCAR NUEVA

yEancihento publico -

SUBMENU.  SALIR! - usuariolt25t . CAMBIAR.CLAVE

s i
« 182!
Cuerta nacknal W] Hablitzda %]
Cepaitanwento Sewccvne.. ) i Munkipio hew;c;m‘\e'm ) i d
Bancd Seleccione ) ST Tipo de cuenta 4 wi I ‘1'
R '

GUARDAR NUEVA
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Clic aqui para seleccionar el banco donde fue aperturada la cuenta bancaria de financiamiento
publico deNa organizacidn politica.

Cuentas Claras

GUATEMALA

= Financiamiento publico-

SYUBMENU  SALIR  usuarioft2s CAMBIAR CLAVE

it ) ' Orqanlmddn | TRANSPARENCIA2S

" - Cuents naclonal ! Habilitada i~ ¥
{hi .

i | Banco Tipo de cuenta ! Seleccione. vi

Nimero de cuenta i ]
GUARDAR NUEVA

Cuentas Claras

GUATEMALA

TRIBUNALSTRREMO ELEC

aFiianciamients plblica «
SUBMENU. . 'SALIR usuarloit25 CAMBIAR CLAVE
FGUENTAS BANCARIAS JI REFRESENTANTES LINGRESOS] ENVIARINFQRME:

Regls(ro de cuentas bancarias

Seleccione.
Crédito Hiportecario Nacional de Guatemala
Banco Inmobiliario
Banco de los Trabajadores P
:| Banco del Desarrollo Rural i
Banco Internacional
| Citibank
Vivibanco
Banco Ficohsa Guatemala . NUEVA
Banco Promerica % &
wwomswooe meeod Banco de Antigua
Banco de América Central
Banco Agromercantil de Guatemala
Banco G&T Continental
Banco de Crédito
Banco Azteca de Guatemala
Banco INV

Para seleccionar el banco, dar clic sobre el nombre del mismo dentro de Ia lista de bancos.

B
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Seleccionar el tipo de cuenta, dando clic en esta opcién, el cual mostrard una lista

desplegable de varios tipos de cuentas: “Gastos permanentes”, “Gastos de campafia” vy
“Cuota publica”

Cuentas Claras

tAALA

» Financiamiento pablica -

SUBMENU * SALIR  usuanolt2b  CAMBIAR CLAVE

| IR i

GUARDAR NUEVA

Seleccionar la cuenta de “Cuota Pdblica”

Cuentas Claras el

ALEIMALA A et e
IRIBUNALSUBREMO EUECTORAL

~Finasctamiento publico’ ~
SUBMENU  SALIR ' usuarolt2s - CAMBIAR CLAVE

CUENTAS EANCARA S I REFRESENTANTES

Reglstro de cuentas buncariag

QOrganizacin TRANSPARENCIA25
Cuenta naclonal [

Barxo - * Banco Industial

astos permanentes
Gastos de campafia
*Cuota Publica . -

Numero de cuenta

. GUARDAR |,

N’
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Ingresar el nimero de cuenta y dar clic en el botén Guardar W_@M
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@ La cuenta ha sido guardada.

Dar clic en el botdn Aceptar




Buscar Cuenta Bancaria

Para buscar una o varias cuentas bancarias, dar clic en la opcién “CUENTAS BANCARIAS”:

Cuentos Claras | 5

GUATEMALA ; { 1
TRIBUNATESUBRENMO ELECGTORAL
sEhanciamiento putilico:s i 5

SUBNENU - SALIR usuariodt2s  .CAMBIAR GLAVE

CUENTAS SANCARIAS I REPRESENTANTES I INGRESO S Il GASTOS ) ENVIAR INFORME!

. [Médulo: FINPU, blenvenido!!
IMPORTANTE!: I46dulo para el registro del financiamiento plblico, gastos permanentes y gastos de con este fii i (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Para hacer una bisqueda general de las cuentas bancarias que la organizacién politica ha
registrado para el financiamiento publico, dar clic en el botén BUSCAR sin necesidad de
llenar los campos anteriores (Nimero de Cuenta, Banco).

Cuentas Claras

GUATEMALA / A
‘ (RIBUNATUSURREMOELECTOR

- Einanciamiento pubhico s~

SUBMENU S SALIR' * usuanolt2h « CAMBIAR CLAVE

Busqueda de cuentas bancarias

Organizacién - TRANSPARENCIA2S

Nimero de cuenta | 4

Banco Seleccione.. i

El cual mostrara los siguientes resultados si existe informacidn de las cuentas bancarias:

N
20 0 LS

T ]




Cuentas Claras

GUATEMALA

“HEINE

SUBMENU . SALIR

BInco neustial -

Mostrando 1 a 1 da 1 registros 4 Alrds Siguiante

Aqui se puede apreciar el resultado de la bisqueda, para este ejemplo existe una cpienta
bancaria registrada, si se necesita consultar dicha cuenta, dar clic en el icono del l4piz

Deshabilitar Cuenta Bancaria

Si por alguna razén la Organizacién Politica necesita deshabilitar una cuenta bancaria, se
puede realizar el siguiente procedimiento:

Clic en la opcién CUENTAS BANCARIAS:

Cuentas Claras B

GUATEMALA 3 Vi
‘ FRIBUNAL SUPREMO ELECTO!

~Finaneiamiento publtco s
SUBMENU. « SALIR' usuario1125 - CAMBIAR CLAVE
BEPRESENTANTES INFORMEE

iMddulo: FINPU, bienvenido!!
© [IMPORTANTE!: Mddulo para el registro del financiamiento publico, gastos Yy gastos de p: i con este financ (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente ol reporte INF-FINPU

[Enviar i oRE)

>T= 1<



Clic en el botdn Buscar para mostrar las cuentas bancarias registradas de financiamiento

publico.

Cuentas Claras AL 8

GUATIEMALA

LRIBUNAUSUPREMOEXEC

= Financiamiento publico -

SUBMENU = SALIR * usuanoit2s . CAMBIAR GLAVE

RERRESENTANTES JIONGRESOS I GASTOS BRNEORME S BRI ENVIAR N ORME,

Busqugda de cuentas bancarias

Selectione.

BUSCAR NUEVA

GUATEMALA

~Binanciamianto publicaly

SUBMENL: - SALIR  usuariolt2s ' CAMBIAR CLAVE!

b Organlzacion TRANSPARENCIAZS

5 Nimero de cuenta | — !

Banco

R ENMER O A DEPARTAMENTOL 7 e Rl s

Banco Industriat v 58456000

osvvando 1 a 1de ugl.nms

| /m‘mﬁm y

Aqui se puede apreciar el 0 de la basqueda, ahora se procede a dar clic en el

icono del lapiz

-




Ahora se deberd quitar el chequecito en el campo Habilitada

Cuentas Claras | E

GUA EMALA

TRIBUNAT.SUPREMO T ECTORAL

~Financiamiento puatico -
SUBMENU SALIR usuarioft25. CAMBIAR CLAVE

CETSIETS QU

Registro de cuentas bancarlas

! ' i o - -

i ; Cuenta naclonal « Hablbtada i
e Bmemasieu] Teewama | wwribis .
ENI‘.‘MUOG!‘WD. i : gt i h :

|

Cuentas Claras

UATEMAUA

- Finpanciamiento publico «

SLUSMENU . SALIR,  usuariodt25 - CAMBIA

Registro de cueqtas bancarias

4 i 12
N } Cuenta nacional ! Habiftada ] ;
 Banco Bancoindustial o [Toodecuents | CuotaPibla :
' Nimero de cuenta 56456000 : ) i
GUARDAR NUEVA 4

Flraneiofap

SUBMENU SALIR . usuario11?

. Bunco Industral .

e




Registrar datos de Representantes

En esta opcion se registran los datos de las personas responsables de la informacién
financiera y que firman los reportes de financiamiento publico de las organizaciones politicas
(Articulo 13 del Reglamento de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de las organizaciones

politicas), por lo que se debera dar clic en la opcién de “REPRESENTANTES”

@: Cuentasvc,_lgr‘g'sw e %

CUALEMALA
w’ ! TRIBUNATISTPREMO EL

= Financiamiento publico s
SUBMENU:  “SALIRI usuanolt2b « CAMBIAR CLAVE
[INcRESOS JGA
|Médulo: FINPU, bienvenidol!

} | IIMPORTANTE!: Modulo para el registro del financiarmiento publico, gastos y gastos de i con este fi i (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU 1 f A

Ahora para seleccionar el rol del representante, dar clic aquf el cual mostraré una lista de
roles de los responsables a los cuales se les debe de registrar sus correspondientes datos.

fContador General

Responsabte del Organo de Fiscalizacion Financiera
Secretario General/iRepresentante Legal

Secretario de Finanzas

@ Cuentas Claras l l He e
SN TRINUNALS URREMOLLEGFORAL S

Aphancianuento pORNGo

SUBMENU. " SALIR" " usuariodt25,  CAMBIAR CLAVE

CUENTASBANCARIAS RERRESENTANTEY

Registro de representantes

Organizacién  TRANSPARENCIA2S | Tipo responsable

Nomorest [ | Apelidas®

caens [ I | Correo electréneos
Tedona [ | Celuar

t
¥
+ Observaciones ’ J
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Cuentas Claras

GUATEMALA

~Financiamienta pablico «
SUBMENU ' SALIR  usuarlolt25 (CAMBIAR CLAVE

CUENTAS EANCARIAS I REPRESENTANTES

Registro de representantes

GRS gy
Fiscalizacidn Financiera
Legal

Responsable del Organo de

3 m] Secretario de Finanzas
i

Ingresar los datos del Contador General, luego dar clic en sobre el botén GUARDAR

Cuentas Claras e

GUATEMALA }
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

“ Financtamignto:priii
SUBMENU . SALIR . usuario1t25 CAMBIAR CLAVE

(CUENTAS BANCARIAS I REPRESENTANTES I INGRESOS I GASTOS )

Registro de representantes

| Organizadén | TRANSPARENCIA2S

| [Edgar Eduardo

! [2043 02028 0116

i [8765 4321

|[123a 5678

/ REES re—
oo cvomn e ammeres: A

' i
 Observaciones ‘ /
i

! GUARDAR




Luego dar Clic sobre el boton Aceptar y con esta accién queda registrada la informacién del
Contador General, el mismo procedimiento se realiza para registrar la informacién de los
demas responsables.

Cuentas Claras g B

GLALLGEAALA

Y
THRIBUNAE SUBKEAO ELE O

AN CIAINI O AL GX

SUBMENU SALIR usuariodt28 | \CAMBIAR CLAVE

R CUENTAS BANGARINS I RERRESENTANTES BUNGRESOS O RMES I ENVIAR INTORME:

Registro de representantes

o Organizacién - TRANSPARENCIAZS -
Gy i

o { .Contador General .

| Nombres® ' - |Edgar Eduardo

iy

§ “cur(opn = [2043 02028 @gmall.com -\

© Teléde 5 E
i cu;ﬁn_‘_s CLARAS -

Obwvlumtf: @ El responsable fue actualizado 1! ’

|
4
i
i
]
;
|
;

s - GUARDAR . ke
e e e R o

Ahora seleccionar al “Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera”

Cuentas Claras e S E

GUATEMALA A
IRIBUNALSURREMO EUECTORAL

Finanslamientopibiico s
SUBMENU . SALIR  usuarioftes  CAMBIAR CLAVE
(CUENTAS BANCARIAS I RERRESENTANTES

_ ot o ; b | Selecaione,
Organizacién . TRANSPARENCIAZS, MR : Contador General

" Nowbrest [

rcuen s |

Teidfono [T celular i ] .

Observaciones

GUARDAR {1
b




Al mostrar el siguiente cuadro de dialogo, dar clic sobre el botén Aceptar:

P - S

ettt

RMSIra o innyosantageen Jietd ey Tergtie g

Crgamazadn TRANSFARENCIAZS Tieo 1spensabis

Howriwe

S L Este sitio dice...

Tl

¢Desea cargar 1a informacipn del Responsable del Organo de
Fiscalizacién Financiera?,

PR S

Ingresar los datos del Responsable del Organo de Fiscalizacién Financiera, luego dar clic sobre
el botéon GUARDAR

Cuentas Claras giE

ATTMALA

IRIBUNALSUPREMO ELECTORAK

Janein o pLinlig. -

SUBMENU " SALIR  usuario1t25  CAMBIAR CLAVE

| Organizacién

| TRANSPARENCIAZS

i | Nombres* ! [Carlos Rodolfo

i carlos)

| 4190 5894

. ‘euroen~  |[2326 56634 0103
i :

 Teléfono [2090 4050

H
' Observaciones ‘

b i K



Posteriormente dar Clic en el botén Aceptar

as Claras

(ENAALEA

SUBMENU SALIR “usuariott28,  CAMBIAR CLAVE

RECLERTAS GANCATIAS B REBRE ST AN I

Reglstro de representantes

Organizacion -~

Nombres™

cun(op - [7328 56534 0703

Teléfono 20904050

" Gbservadiones |

GUATIEMZ

«Fingnciamiento nabico »

SUBMENU.  SALIR usuarialt25  CAMBIAR GLAVE:

Orpanzacion  TRANSPARENCIA2S

Nomoresw  [Fornan

pefidos™ | [Gémez Echeverria

CULDPD (157341712 03

Cortp electronico™ i [fernandojg@notmail. com

Teéono  [23065788 " cetutar i [s625 3678

Doservationes

GUARDAR

N




Cuentas Claras

UATEMALA

SUBMENU © SALIR . usuariolt25. CAMBIAR CLAVE

i o =5 i

[fomendojg@hotmaioom

Clic en el botén Aceptar

El mismo procedimiento se utiliza para seleccionar al Secretario de Finanzas, ingresar sus
respectivos datos, luego dar clic sobre el botén GUARDAR.

Cuentas Clarcis

GUATEMALA ¢ g A
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAK:

~ Financtamiento pibiice <

SUBMENU! « SALIR" ' usuario1t25 - CAMBIAR CLAVE

Registro de repi

|

i

! d ]| Apelidos® . \ [Molina Cardona I
| .Y ¥

i
e | o

)= |[1574 417920411 | Correo el \ [franci

[frar @gmal.u;m 1 i

|

ot Jrom oo s et iy JE— era & |
!}m I | Teléfono | [2465 9045 I;*cduur \ [5890 2045 | )
i ] e g e e R A B oot e ot e T S R T ; ]
| ? \ : 4
1 (! ! i
i "1 | observaciones | * Y

GUARDAR g ’%g!
L g ianE

20 .



Luego dar Clic sobre el botén Aceptar

Cuentas Claras

JALHEBMALA

PRIBUNALS UPREMOEEY CEORAL

SUBMENU CSALIR" (usuariodi2s . CAMBIAR CLAVE
CLENTASDANCARIAS B AEHRESENTANTES GASTOS JRINGORMES JIRCENVIAR INFORME

A AR
Reglstro de representantes i

e L

L cratario de Finanzas .. . .. .

[ MolinaXSardona i 2 7 I
- e\ i — IR UL T X L ey ,_.1
1 ,ﬁan&m&nmnmm- o4
o) P e b o - R > N = o T R S T T T
' I Teldfono + . [2465 9045 i [58902045 N\
5 " B P T Do x> . DRI, 3
i . :
M‘ . | Observacipnes |
st :
i !

T SuARDAR

SRR R RN

Modificar datos de Representantes

Si por alguna razén, la Organizacién Politica cambia de responsables, deberd cambiar o
modificar los datos en el sistema de la siguiente manera:

Clic en la opcién “REPRESENTANTES”

Cuentas Claras

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMOFTECTORA

‘ p » Financiamiento publiico -
SUBMENU+ “SALIR ‘usyanolt2h  CAMBIAR CLAVE
‘ :
iMédulo: FINPU,

IIMPORTANTE!: Modulo para el registro del financiamiento publico, gastos y gastos de i con este iami (Formato INF-FINPU) gf\‘ 4
¢ \’4 No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU j,‘




s,

En primer plano, el sistema muestra la informacién del Contador General, para este ejemplo
se cambiaran los datos del Secretario de finanzas, por lo tanto para seleccionar al Secretario P
de finanzas, dar clic aqui:

9/@ 'S
m G
oala, b

Cuentas Claras |

GUATEMMNA

[RIBUNAL SUPREMO ELEC TORAL

s Fipanciamiento pubhico:
SUBMENU' « SALIR o1 CAMBIAR GLAVE

GUENTASBANCARIAS I REPRESENTANTES [cagios] 25 I EVIAR INFORME

i

de repr

l : p - i
. 1 Organizadén | TRANSPARENCIAZS i Tipo responsable ! [ Contador Genarat i
! | Nombres™ |Edgar Eduardo | [Marroquin Pineda f ¢
[ it i reoh s e ot ks kg oo 4 s S Ao st b o st e e s vt st e o T % 7 P
. ¥ i - %
! | curcorny*  :[2043 02028 0116 ]! correo | quin@gmall.com 1 i
& I i e eI ot o i % e
[ Ureléfono  [12345678 ] | celutar I[ms 4321 ] X (
: ! Observaciones |
HE
‘. GUARDAR

By &
VasReizhn ot

sy ¢

Ragistro we pepresontynio { Setula Qegarraaciomey
o 12 Oy :

i Trgarezazon  TRANGPARENCIADE Fipe respansabie ]
H".".f;'-m: Y:’li.!ly'ﬂf".' . - age
LU et AT LMIR NN
Teléfon: 1 Este sitio dice...

¢Desea cargar la informacién del Secretario de Finanzas?

DN NG

D No dejar que esta pagina cree més mensajes

Dar Clic en el botén Aceptar

X s
£ | 22 S




Ahora se han cargado los datos del Secretario de Finanzas, por lo que se procederd a
cambiarlos y registrar los datos del nuevo Secretario de Finanzas.

Cuentas Cl
Datos anteriores del | iy e

Secretario de Finanzas | - Bindnciamiento publico
SUBMENU SALIR: usuariolt25 " CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARIAS S REPRESENTANTES IICINGRESOS T GASTOS I INFORME 5

Reglstro de representantes «.w

| TRANSPARENCIAZS  Tipo

Qrganizacion

Nombres™ [FranciscoEstuardo | Apalidos®

@gmall.com

cor(opy  [1874 41712 0411

i correo

Teléfono

| Celular . :[5090294.5 IS DN ki _.J'

Observaciones ,

GUARDAR

Se ingresan los datos del nuevo responsable, Clic en el botén GUARDAR

Cuentas Claras ‘ SSE,

Datos del nuevo GUATEMALA

TREIBUNAL SURREN O LLLL [OR:
Secretario de Finanzas

wFifnanciamiento publico
SUBMENU  SALIR:  usuariolt25'  (CAMBI/AR CLAVE

CHENTAD BANGARIAS

Registro de representantes

Organizacion . TRANSPARENCIA2S  Tipo responsable

. Nombres* lA(Icl; Bemarda || Apellidos™ ] lCHumlas,horeno

coror - [{TB25EETE | como | atcibojnara@howmaicom
Telétono a1z 1133 i ez 133
Observationes J

GUARDAR

o’

s




Ahora dar Clic sobre el botén Aceptar

SUBMENU' SALIR = usuario1125.  CAMBIAR CLAVE

CUENTAS SANCARIAS I REPRESENTANTES

de repr

IAWHlBomudl lcm»mn Morano N/ ‘
s e A e e L i e : ‘

da@hotmallom L
e e e B

{FIPREERR

X p
et ENTAS CLARAS
0 El responsaje fue actualizado

TR ey

| [4152 54895 5658

121133 | ;

Registro de Cuotas Anuales de Financiamiento Puablico

En este apartado se registran las cuotas anuales de los partidos politicos que tengan
derecho a recibir el financiamiento publico, para lo cual se realiza el siguiente
procedimiento:

Clic en la opcién INGRESOS

@Cuentas Claras 5

2

Cd

IATENALA

TRIBUNAL SUPREAO EEECTORA|

Eiancamiento publico

SUBMENLU  SALIR 2634771591012 CAMBIAR CUAVE

LGUENTAY BANCATIAS | GASTOS ERVIARNEORNE
i Modulo: FINPU, bienvenido!!
| iIMPORTANTE!: Mdduio para el repistro dal fingnciamiento pilbico, gastos parmanentes y gastos de A con esta ‘gmto (Formato INS.FINSUY

No olvide presentar fisicamente 2| reporte INF-FINPU




Dar Clic en el botén NUEVO para ir al formulario de registro de cuotas de financiamiento
publico.

Cuentas Claras
GUATEMALA:

LRIBUNALSUPREMOE 1.}'(»10&\[_.

FinancLami licols g

SUBVENU © SALIR " 2684771591013 CAMBIAR CLAVE
REVESERTANTES D

Blsqueda de ingresos iy -Mﬂ@jﬁmh‘“‘“‘!?;.f

Guenta

RONWaIenlo pablice_(padie’/ nanienio pubhco_tlnoe)/ Cuota poli

Anto de Ia cuota

y i} selerdone,

BUSCAR

El siguiente formulario se compone de dos secciones:

a) Encabezado,

b) Representacion partidaria en municipios,
c) Datos del recibo.

ntas Claras

GUATE

Finanaiamignto pubkico

SUBMENU. © SALIR usuanots CAMBIAR CLAVE

Cuatematy

Qrganizacion

Cuenta

politicas por parte del estado.

Beneficlano*

Qutos del recibo

+ Nimero de recibo® i |Seno -

| e | BN
) —= Valor (Q)° o

Cuenta pancaria™

Observaciones

GUARDAR NUEVO

A continuacién, se describen cada una de la secciones:

o




Seccion de “Encabezado”

En la seccién de Encabezado, el tnico campo a seleccionar de una lista desplegable, es el
afio de la cuota anual de financiamiento publico con la cual serén cubiertos los gastos a

registrar durante el periodo, dar clic en la siguiente opcién para sgleccionar el afio:

Encabezado i
e e e s E
{

. i

Organizacion ~/ i
Cuenta v | | 1 Financiamiento plblico_{hijo) = * ' 101 Cuota politica “
are we dr W S IS B It PR — . % ° ‘
ara las clones politicas por parte del estado. !

Beneficiario™ |1 Organizacién Politica i l

Seccién de “REPRESENTACION”
En la seccién de Representacion, se seleccionan los departamentos y municipios donde la

Organizacién Politica tiene Representacién Partidaria Vigente y le asignard fondos de

conformidad a la distribucién departamental y municipal aprobada por el Comité Ejecutivo

Nacional. Dar clic en la siguiente opcidn => || Repressntacion partisaria on municplos: e senTACION

Luego aparece el siguiente cuadro de dialogo para seleccionar los departamentos y

municipios donde la organizacién tenga representacién partidaria vigente:

Selacclons los departamantos y active kas casiitas do los Municiplos donde tenga rordentacidn narfidana vigante,,

' Departamento




Ahora el sistema muestra el listado de los departamentos en los cuales el usuario deberd

seleccionar cada unos de los departamentos para seleccionar posteriormente los

municipios respectivos, para ese ejemplo se selecciona el departamento de “Guatemala”

Se tiene la opcidn de seleccionar todos los municipios si asi se

; i Sacatepéquez

i i Chimaitenango
:1‘ El Progreso
Escuintla

¥ Sania Rosa
Solola
Totonicapan

Queatzaltananna

quiere

Seleccione los departamentos y active las casitlas de los Municipios donde tenga representacion partidaria vigenta...

| Gu)(emaln

¥4 seleccionar toaos

Guatemale

4 santa Catarina Pinula
San José Pinula

1% san José Del Gotto
Palencia

Chinautia

San Pedro Ayampuc
Mixco

San Pedro Sacatepéquez
San Juan Sacatepdquex
2 san Raimundo
Chuarrancho

Frajjanes

Amatitién

Viia Nueva

Vilia Canales

Petapa

[ Grabar viicios |

4

Luego de seleccionar los municipios donde Ia organizacién politica tiene representacién
legal vigente, se da clic en el botén “Grabar Municipios”.




\"ff::, < bo *;"I
" ; N . A7
Seccién de “Datos del recibo” \~:'»:’{f;3!i,v_,¢23:ff‘/
La siguiente imagen, muestra los campos de la seccién Datos del recibo, los cuales se deben
llenar en su totalidad, a continuacién se describen cada uno de ellos:
Datos del recibo
Y i 2 i
Numero de recibo@ Norrers 1 { Fecha de emision* (j) I
var @ (3)] 0.00] | Destino del recurso* (&) i wwimcom -
cuenta bancarta*(5 ) [ Seleccione... R -
Observaciones @3 ) I
1) Ndmero de recibo *: Este campo estd compuesto de dos partes:
a) Serie: Valor Alfanumérico con una longitud méxima de 8 caracteres
b) Nimero: Valor numérico con una longitud maxima de 13 caracteres
‘ . ISerie l
| Numero de recibo™ -
i } IN'umera ] ;
2) Fecha de emisién *: En este campo se ingresa la fecha de emisién del recibo:
(dia/mes/afio) Fecha de emision* 1 ]

A
/@

Clic en la caja de texto para mostrar

lu Ma M Ju Vi si Do ‘6 el calendario

16 170 180 190 200 211 220
23 240 25 26 27 28 29
30,

3) Valor (Q)*: En este campo, se ingresa el valor en quetzales de la cuota anual de

financiamiento publico segun la cantidad recibida por la organizacién politica.



Ivaoree - - | N 0.00]

4) Destino del recurso *: Este campo muestra una lista de opciones de las cuales puede
destinarse el recurso de las cuotas anuales de financiamiento publico (Campafia

electoral y Gastos permanentes):

‘ Gastos permanentes a I
[ e e | 1
| Q||
—— i |

| Campafia electoral ;

Gastos permanentes ; ’

wevTmne

Para las primeras tres cuotas anuales, el usuario debe seleccionar Gnicamente la
opcion de “Gastos permanentes” y para la cuarta cuota, el usuario puede
seleccionar cualquiera de las dos opciones “Gastos permanentes” o “Campaiia

electoral”, dependiendo la distribucién que haya seleccionado el partido politico.

5) Cuenta bancaria *: En este campo se debe seleccionar la cuenta bancaria que el
partido politico aperturé para el depésito de las cuotas anuales de financiamiento

publico.

Cuenta bancaria® ' , 8098098098 (Crédito Hiportecarlo Nacional de Guatemala - NACIONAL[Cuota Publica]) a [k :

QObservaciones |

6) Observaciones: Agregar algiin comentario u anotacion respecto al recibo.

| Observaciones

i
L

Es importante mencionar que el asterisco (*) que contienen las etiquetas de algunos
campos, significa que los campos son obligatorios, por lo que no deben quedar

vacios, y debe necesariamente ingresarse informacién en ellos.

““—:z;....,,::::"“}’

SF %




Cuentas Claras

GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMOEL

«frinanciamiento piblico
SUBMENU' = SALIR 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

LGUENTAS BANCARIAS B RECRE SENTANTES IIUINGRESOS B GASTOS S INEORMES I ENVIAR INFORME

" Mduto Oranizacian

i Beneficiario® *| Organizacién Politica

i Datos del recibo

i Nomero de recibo® | —

-”"/
o\

SUPREG,:

E

L1

 Valor (Q) [
f Cuents bancaris® | | 8098098098 (Crédito Hiportacario Naclonal de Guatemala - NACIONAL[Cuota Piblica]) ) vil
| Observadones | r I
GUARDAR NUEVO
5 <l
-y

Luego dar clic en el botén “Aceptar”

Cuentas Claras

GUATENALA

AEinanclamiemto pubhco
SUBMENU . SALIR ' 2684771591013 . CAMBIAR GLAVE

CUENIAS BANGARIAS S REPRESEN TANTES I INGREZSOS)

k
i
i
i Registro de ingresos. i,
% & o Sl ot s s 5 i
s [
%g : . - - - p—— e — - é
i ' Encabezado i e
b Bl 8 i : )
e i1 Guatemala .
f | Organizacién L PARTIDO 0 MACTONAL [ vi
| Cuenta {1 1 Financlamiento publico_(padre) ; 101 Cuota nolﬁka v
Financlamien) L‘
| Beneficiaro™ i - -
| Datos del recibo
Sarle .
! Nomero de redbo” | o
i Numero
 Valor Q) Dmi Dastino del recursa™
' Cuenta bancaris™ ' | 8098098098 (Crddito Hiportecario Nacional de Guatemala v |
. DT SO ) o — o @3 teun s & eeeirenn me steateam soser B
)
! Observacones } L | {
GUARDAR NUEVO H




Buscar Cuotas de Financiamiento Publico

En el mena principal del médulo de “Financiamiento publico”, dar clic en la opcién de

INGRESOS

@ Cuentas Claras

o e TRIBUNALST
: - Frqanciamignio pubieo s : .
SUBMENU! | SALIR 2684771591013 ' CAMBIAR GLAVE ; ‘ g %

iMédulo: FINPU, bienvenidoi!
IIMPORTANTE!: iModulo para ¢l registro del financiamienta publico, gastos y gastos de con este fi (Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

wa

En la siguiente pantalla, se muestra el criterio de busqueda de cuotas de financiamiento

publico registradas.

Cuentas Claras | l E

GUATEMALA !
URIBUNATSUPREN O ELECTORALY

Cuenta
Aflo ae 3 cuoLa

BUSCAR NUEV(O)

Seleccionar el afno de la cuota de Clic en el botén BUSCAR
- financiamiento publico

|




En la seleccién del afio se despliega un listado de afios.

Cuentas Claras

GUATEMALA

- Financipmiento public

SUBMENU « SALIR 2684771591013 . CAMBIAR CLAVE

Busqueda de ingresos

| Financiamiento publico_{padre)/ Pranciamiento py
| > T o

+ Financiamiento publico «

SUBMENU_ SALIR " usuario1t25 | CAMBIAR CLAVE

Cuenta

. Afio de Ia cuota

osMoi2021
Mostrando 1 a 1 de 1 registros

>T# 1<

L




Registrar gastos cubiertos por financiamiento publico

En este mddulo, se registran los gastos (permanentes y de campafia electoral) que las
organizaciones politicas realizan con recursos del financiamiento publico, dar clic en la

opcion de GASTOS.

@ Cuentas Claras.

GUATEMALA i
URIBUNAL SURREMOELECTORAL

X o] (A O

SUBMENU,  SALIR! 2684771591017  CAMBIAR CLAVE ¢ )
LEOENTAS BANCARIAS I RERRESENTANTES ENVIARINFORME:

jMédulo: FINPU, blenvenido!! 2
IIMPORTANTE!: li6dulo para el registro del financtamiento pliblico, gastos y gastos de i con este fi i (Formato INF-FINPU) 4
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

wFinanciamien

y publieo

SUBMENU: SALIR 2684771591013 CAMBIAR GLAVE

Cuenta

ARo ae |3 cuota




Formulario de registro de gastos

En la siguiente imagen, se observa el formulario, donde los usuarios de las organizaciones

politicas registran los gastos que realizan con las cuotas anuales del financiamiento publico.

Cuentas Claras ‘ " %

GILUATEMALA
TRIBUNAL SUPREM O ELECTORAY,

«Financiamiento pubhcs -

SUBMENU - SALIR - usuarioft25  CAMBIAR CLAVE

(CuENTASBANGARIAS I REPRESENTANTES JIUINGRESO S I GASTOS IIKINFORME S IR VTN ORME)

Reglstro de gastos Sl MBS Otganizacises "?x
o e LT e POTp— . . “ . .
v * Monto disponible de fa ouota: Q.1
@ o ! I;!'!v‘lt".il"n o
i ! Organzadén L IRANSPARENCL, Perfodo de informe .1 Saleccionn Vi
| Cuenta *i Sub-grupo v | cuenta * 01 Cuenta prmcipal -
| Datos de la factura
/"“) o Nimero ' Facha™ I
&._.,u | * Valor (Q)* : E 10.00] " No. de cheque R I,
| i i Concapte® ! Especifigue el datalle de la factura v el tipo de documente
~—— L
~ i Datos del proveedor
| Tipo i
- C e
@ i | Nombre™ |
| | Er—
g | Observaciones |
H . e e N T T e . e re o .,. . ans e e h b v mwesenem e
— GUARDAR  NUEVO

El formulario anterior, se compone de tres secciones:

a) Encabezado;
b) Datos de la factura;

c) Datos del proveedor.

A continuacidn, se describe detalladamente cada una de las secciones:

ST<



Seccidon “Encabezado”

En la siguiente imagen, se observa la seccién de Encabezado del “Formulario de registro de
gastos” en donde se enumera cada uno de los campos que capturan los datos de los gastos,

los cuales se describen a continuacién:

ek i e SRR I
U emico Ty ()| uacions st | (3 Yoo deombietememar

‘a) [ ) LS
6» Organizacién (KANSPARERCL. @P.«lododcvmlom.\.em 5|j cone... v

(g ) oo @D i swonwo (32 cuma

1) PUBLICO: Este campo indica que el gasto se cubrird con el dinero proveniente del

financiamiento publico, por lo que se queda asi.

2) Seleccione afio de la Cuota politica: En este campo, se debe seleccionar el afio de

la cuota politica de financiamiento publico, para cubrir los respectivos gastos.

S {
adnod SO0 W09 Rt 0wl TR LU 0B A 0

X

3) Monto disponible de la cuota Q.: El sistema muestra la disponibilidad de fondos

correspondiente a la cuota politica del afio seleccionado.

Monto disponible de la cuota: Q. [ _ -

FARE TN




4) Departamento: Muestra una lista desplegable de los departamentos de la republica

de Guatemala, se debe seleccionar el departamento donde el gasto fue realizado.

Departamento

Guatemala

Sacatepéquez
Chimaltenango
El Progreso
Escuintla
Santa Rosa
Solold
Totonicapan

Quetzaltenango

Suchitepéauez

5) Municipio: Muestra una lista desplegable de los municipios del departamento
seleccionado anteriormente, si el gasto es a nivel nacional, se debe seleccionar la

opcién Nacional:

+ Datos del proveedor:
oo
mre
Hemde®
Chmuvacanm

BUAMDAR st

Si el gasto es a nivel departamental, seleccionar la opcidn Departamental

[

Orpuadmidn )
tDl'll

Osvos do b tacsara
1 aomery

Voiee (01 009] 1 300 Josd el Colo
- s ]
i D10y del provesdor ) ".‘:;‘m'iﬂmﬂ ot o
. Sudaivn

m




Si el gasto es a nivel municipal, seleccionar el municipio que corresponde al

departamento donde fue realizado el gasto:

05 B AN o G s b s N - s e o
| Guatemala v [aita J BUGPR ~ 1
SRR T o AN s S R S A e A A SR R SR . - i)
o o i Q
panzacion TRAHSPARENCIL. I =e o e e
. s (Sl s n e e 5, \.. .| Guatemala ~t
St A W
Cuenta i/ Sub-gupo v || Santa Catarina Pinula

| San José Pinula
| San José Del Golfo

[Seaw - i{ Palencia
Nomero F——% ' >
1 [NOme "
. L |} Chinauta

pRp— ‘ 0_0_0’]“ San Pedro Ayampuc

Datow de lu factura

Valoi (Q*
Concepto® i Especitique el detalle! L
i ; San Pedro Sacatepéquez
8 2 B Fr sz |
Datos del proveador ' San‘.luuvn‘s-aca‘ !epéquez o

6) Organizacion: Muestra automdaticamente el nombre de la organizacién politica,
segun el perfil de usuario registrado en el sistema.

7) Periodo del informe: Muestra el periodo del informe (semestral y/o mensual en
proceso electoral) el cual se debe seleccionar.

8) Cuenta: Este campo estd compuesto de tres partes: “Sub-grupo”, “Cuenta” y

“Cuenta principal”:

ICuenta /| sub-grupo ~ | 1 Cuenta v | 1| cuenta prncipal

8.1 Sub-grupo: Muestra la siguiente lista desplegable de dos opciones (1. Gastos
permanentes, 2. Campaiia electoral).

' Sub-grupo IS

U g oo o eSS e o Vi SO i

2 Campafia electoral

El Sub-grupo “1 Gastos permanentes” es utilizado por las organizaciones politicas
para registrar las cuentas y cuentas principales segun los gastos cubiertos con las

cuotas de financiamiento publico, especialmente de las primeras tres cuotas anuales.

/

Cuenta {1 Gastos permanentes .:.i ‘

ITMPORTANTEL El uso de esta cuenta es exdusivo a los-gastos permanentes,




Cabe hacer mencién que el sub-grupo “2 Campafia electoral” con sus respectivas  ~

e

%

cuentas y cuentas principales, se utilizan para registrar las cuentas segun los

gastos que se realizan durante el proceso de campaiia electoral cubiertos

unicamente por la cuarta cuota anual de financiamiento publico.

Cuenta

fIMPORTANTEL: £l uso de esta cu

“1. Gastos permanentes”:

‘! 2 campaﬁa‘eiectpr_alb N

" lowe -

i) dpieerene

de campafia electornl. Proceda s| ef gasto portenace » esta categoris

I

| 1.Gastos parmanentes

2 Campafia electoral

1 Funcionamiento

2 Asambleas de
ley

3 Campafias de
afiliacion

5 Formacion
politica

6 Egresos dia de
votaciones

8.2 A continuacidn, se describen las Cuentas y Cuentas principales del Sub-grupo

Sub-grupo Cuenta Cuenta principal
7 V N
i |(xGatospemanentes——+ | | 1 Funconamiento | 1 101 sueids,sanosy honor.
Cuenta: Este campo muestra una lista de cuentas del sub-grupo
“1. Gastos permanentes”.
\ Cuenta
\\\ i -
1 Gastos permanentes A ~a




8.3 Cuenta principal: En la siguiente lista desplegable, el usuario debe

seleccionar la cuenta principal a la que corresponde el gasto a registrar.

1 Gastos permanentes &

i-*

2 Asambleas
de ley

3 Campafas
de afiliacion

11 Gastos permanentas

2 Campaiia electorai

4 Formacion
politica por
entidades
extranjeras

5 Formacion

Funcionamient

e e e U,

101'Sueldos, salarios y-

Cuenta principal .

honbrangs

102 Arrendamiento de
sedes centrales

103 Arrendamiento de
sedes departamentales

104 Arrendamiento de
sedes municipales

! 105 Agua, luz y teléfono

politica por . 106 Materiales y
entidades ( suministros v
| ARclOnales - R TR AP
Seccion “Datos de la factura”
Davos de ta factury
N [Serie - | 1
N @ I:e _...N.*_._.,,.JI el @| |
Valo (Q)* @)f [____ T 0.00|- No de c.ll;quc i @] l ' ]
y - {|Especifique el detalle de la factura y el tipo de documento
Concepto ®; r o g

1) Namero: Este campo esta compuesto de dos partes:

a. Serie: Se ingresa la serie de la factura

b. Numero de la factura: Se ingresa el nimero de factura




2) Fecha *: Se ingresa la fecha consignada en la factura, se utiliza el formato

(dia/mes/afio) :

Feehs*

Cabe hace mencién en el
campo Fecha se muestra un
calendario tinicamente con los
afios en los cuales se puede
gastar las cuotas de 18 ",;:’ 25:1 T ;} 2
financiamiento publico. 25! 26 7w 29w m

3) Valor (Q)*: En este campo se ingresa el valor del gasto en quetzales.

4) No. de cheque: Si el pago del gasto se hace con cheque, se registra el nimero de

cheque.

5) Concepto*: Es necesario registrar el concepto de la factura describiendo el gasto

realizado.

Seccién “Datos del proveedor”

En la siguiente imagen, se observa la seccién de Datos del proveedor del “Formulario de
registro de gastos” donde se enumera cada uno de los campos que capturan los datos del

proveedor, los cuales se describen a continuacién:

: Tioo @ | Selecrmne Tl ! Tipo de Identificacion™ @g | Selef'f‘m'\e i -
- 1

S @ ]‘ s @[ u___- U [
: I e PR T s . - T ST s CREY - Reho o 2 " o . ’

. Observaciones @ i '




1) Tipo: Muestra una lista desplegable de dos opciones sobre el tipo de proveedor.

A e w A
Persona Individual
Persona Juridica

2) Tipo de Identificacion *: Muestra una lista desplegable de dos opciones, sobre el
tipo de documento de identificacion del proveedor, cabe hacer mencién que, si el
proveedor es “persona juridica”, el sistema automaticamente muestra la etiqueta
del Numero de Identificacién Tributaria “NIT” pero si es “persona individual”, el

sistema permite que el usuario seleccione el tipo de Identificacién (CUI o NIT).

Seleccione. .. v

. Selecd
CUI (DPI)
NIT

[

3) NIT* / CUI(DPI) *: En este campo se ingresa el nimero de NIT o de CUI dependiendo de la

opcion seleccionada anteriormente.

Tipo | Persona Juridica

' Tipo de ldentificacién™ PLONT ek

NIT

4) Nombre*: Se ingresa el nombre del proveedor
5) Apellido*: Se ingresan los apellidos del proveedor

6) Observaciones: Ingresar alguna observacién relacionada con el proveedor.




Una vez ingresados los datos, se procede a grabar, dando clic en el botdn: “Guardar”

Cuentas Claras ! I

SUATITMADA
IRITUNAE SUPREMO ELECTORALS

Finangiamiantt gublicty .

SUBMENU - SALIR! 2684771591013 CAMBIAR OLAVE.

(GUENTAS BANGARIAS I REPRESENTANT £5 I INGRESOS) ENVINR INEDRME

i Ty

Registro de gastos.

) A IXHPORTANTE! £ uso de esth curntn es exchusivo 8 1os pastos pevmancates, Procads sl of aste pertennce n ety

| Datos do Ia factura

| Nomers ! Feche®

+ Valor (Q)* | 1,200.00]: No. de cheaue

anticipo de sueldo, Jusn Pérez /

* Tipo du I

oo .
. S— :Au;‘”«,.g - REBIAy e |
i | Momive® I| 2. ; - : : ,
g : | Observadiones H!itu persons presta sus servic ! )

IV 1a ewpress

GUARDAR NUEVO i

Buscar Gastos cubiertos con el Financiamiento Publico

En el mend principal del médulo de “Financiamiento publico”, dar clic en la opcion GASTOS !

GUATEMALA

TRIBUNAT SUPREMOEEECTO
pablico -
SUBMENU! 'SALIR = 2684771591013 = CAMBIAR, CLAVE
Y (R CUSR

f " iMddulo: FINPU, blenvenidol! ’}‘\
I i 1IMPORTANYE!: Médulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de con este i (Formato INF-FINPL) it
i No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU ;

2T = 1<

e



Al dar clic en el bot6n GASTOS, el sistema muestra el formulario para realizar la busqueda
de gastos que contiene los campos Cuenta y Afio de la cuota que son los pardmetros por

los cuales se puede realizar la basqueda.

Ridficiamiento publice
SUBMENU  SALIR" 2684771591013 . CAMBIAR GLAVE

CUERTAS BANCARIAS

Blusqueda de gastos

“
Cuenta

Ao du ha cuota

a) Buscar por Cuenta y Aiio de la cuota:

Para este tipo de busqueda, debemos seleccionar la cuenta contable en el campo Cuenta y

el afio de la cuota anual en el campo Afio de la cuota: tal como lo muestran las siguientes

@ Cuentas Claras o :
GLUATEAMALA LI " !
H(l‘m'!\.-\l, SMPREMO.T tj?&

imagenes:

sinaneiamlento public o

SUBMENL "SALIR' | 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

LCUENTAS BANCARIAS I RECRESENTANTES JIINCRESOS I GAS10S B INFORMES )

Busqueda de gasios

|

o

.; Gastos de sedes centrales

| Gastos de sedes
departamentales

| Gastos de sedes
+ Gastos permanentes/ Funcionamiento/ Agua, luz y teléfono

| Gastos y

' Gastos £

| Gastos

e i
N T‘""'L PSSO, i Vs
> ] <




b) Buscar por Afio de la cuota:

Cabe hacer mencién que, en esta primera forma, la bisqueda necesariamente debe hacerse

por medio de estos dos criterios: Cuenta y Afio de la cuota.

Cuentas Claras g

GUATEMALA ]
TRIBUNAL SUPREMO ELEGTO!

« Finhneiamiento pliblico -
SUBMENU < SALIR 2684771581013  CAMBIAR CLAVE

CUENTAS BANCARINS S REPRESENTANTES JIINGRESOS ) INEORMES

o R
Busqueda de gastos WA S0 OryanIacionss: .

. Cuenta

i Ty oo en

g @ Afio de la cuota ;

: 1 R T
el

Con la informacion mostrada respecto a la busqueda, el usuario puede realizar las
siguientes operaciones:

a) Eliminar alguna fila (registro)

b) Consultar la informacién y/o actualizarla i‘

@ Cuentas Claras %
e RN TRIDUNALSUPREMO EURC TR

Finanglaniento publico

SUBMENU SALIR 2684 013, (CAMBIAR CLAVE:

| Cuanta

' Atio do fa cuota

N G

| WHGUEL ANGEL CHAL SMALOX

Chimattenango, Campalia elactoral, moviizacién, vidticos, aimentacion y
ChimaRensngo hospedsie POLLO CAMPEROQ, S A, 2515



Actualizacion de datos (Gastos)

La siguiente imagen, muestra el resultado de la bdsqueda, por lo que, si es necesario

consultar o actualizar alguno de los registros, dar clic en el icono que tiene forma de lapiz  +*

que se encuentra a la par de cada uno de éstos.

@ cCuentas Qoras LI;[’,

LEIBUNALSURKEMO 3 BHCLORAL
L i

SURBMENU' SALIRL 269472 CAMBIAR CLAVE

GUUISNES  CRINTUTIYS CHTED D QWD

Busgueaa ae gasios

Cuenty kg,

Allo de 13 cuota 20

HISCAR RULVO

mm-.mmm,my WELMELMIW

c Campaa electorsl, MOVINZACION, WALCOS, BHMONACIN

Chinadenango notpeds)e OO RO, A 213

(T

SUBMENU. SALIRY 2684771591013 CAMBIAR CLAVE

Regtstro de gastos

Encapezado |

FUBLICO

him altene

| Pmoﬂ_.uw;m ior :
-\ [17636085
" ! [MIGUEL ANGEL ]

© | Cusemadonas | il Lt R :;tlmmumo eLIco

‘\\'—w...‘_,__,__:_.’ PSRty 4
o 45 __:_\.-

o’




Eliminacién de datos (Gastos)

Para eliminar la informacién de algin registro en particular, se realiza la busqueda

correspondiente, luego se ubica el registro a eliminary se da clic en el icono que tiene forma

de P R S
(€5 cuchtds Glarus ; %
k—/ RN FRIBUNAY, SUPREMO EY.E(-."‘O)‘K::\.L
s Finaneamtenta publicos ’ ‘
SUBMENU  SALIR. 2634771591013 CAMBIAR CLAVE
BEBRESENTANTES [GASTOSINEORM:S]

Blsqueda de gastos

| Cuenta

| Afio de Ia cuota

jl2o
! | S
|
\
i

' BUSCAR
i %

L UNOMBREL

Chimaftenango, Campafia electoral, movilizacién, vidticos, atimentacion y
Chimaltenango hospedaje

POLLO CAMPERD. 5.4 2515
Luego de dar clic sobre el icono de eliminar se muestra el siguiente cuadro de dialogo, para
que el usuario se asegure que si realmente necesita eliminar el registro seleccionado, si da
clic en el botén Cancelar todo vuelve a su normalidad, pero si da clic en el botén Aceptar el

registro sera eliminado.

Cuentas Claras

GUATEMALA

Frdneramiento Liklito

SUBMENU = SALIR ‘2684771591013 CAMBIAR CLAVE

@ ¢Estd seguro que desf aliminar el registro selacclonado?

Biisqueda de gastos

CHENTA

Chimattensngo, electoral, i6n, vidticos, y
‘Chimattenango hospedaje . POLLO CAMPERO, S.A. 2515

2T+ 1<




informe De Financiamiento Publico

En el informe de financiamiento publico se consulta la informacién de los gastos realizados
con las cuotas de financiamiento publico, por lo que se deberd dar clic en el botén
INFORMIES :

Cuentas Claraos

JATE PAALA

TRIBUNAUSUPRENIO ELECTORAI

+ Financiamiento publico:

SUBMENLL - SALIR - usuartodt2s  CAMBIAR CLAVE
TANT INGRESOS ASTON INGORMES ENVIARINEQRMES

iMédulo: FINPU, blenvenidol!
{IMPORTANTE!: Mddulo para el registro del financiamiento publico, gastos permanentes y gastos de i con este flnanclamiento (Formato INF-FINPY)
i No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Seleccionar el informe de financiamiento publico, luego clic en el botén BUSCAR

Cuentas Claras . < = "gE .

GUATERMALA

IRIBL NALSUPREMOQELEC l'()Rsﬂ‘;

= Financiamiento bublico -
SUBMENL * SALIR ' ysuariol125. CAMBIAR GLAVE

(GHENTAS BANCARAS

Informe

Organizacion




Dar clic en el enlace Ver

Cuentas Claras

GUATEMALA A
TRIBUNATL SUPREMO ELEC TORAR

mnciamiento publico »

SUBMENU. " SALIR usuariolt25 : CAMBIAR CLAVE

GUENTAS BANCARIAS IIERFPRESENTANTES I INGRESOS)

Buscar informe

{ Informe | JULIO-DICIEMBRE) [En progreso]
2 Organizacién i+ TRANSPARENCIA2S

)

'BUSCAR

Pariodo

4 AMrds Sigwante B

El sistema muestra los siguientes reportes relacionados al Informe de Financiamiento

Publico los cuales pueden descargarse en formato PDF o XLSX :

Cuentas Claras

GUATEALA
TRIBUNAL SUPREMO. L LECTORAE

SEinanciapionto plblcs -

SUBMENU: © SALIR. Usuarfo1t25, CAMBIAR CLAVE

CUENTASHANCARIAS I RERRESENTANTE S IIUINGRESDS )

Cuota Politica

| organizacién: TRANSPARENCIAZS

| Todos los dopartamontos.

FORMULARIO DESCRIPCTON PESCARGAR )

INF-FINPU inmammmm "'@El‘ ?,%W
R o S e

- Anexo 2 ;A;'Mdlmvfummmdchu«mohml(m) *‘amx
mw: Nwmm'mmmm & g ] Y R . ‘ # -g.
QUSIN Moo oman - e omE
PR P v o i wp e

>Tw 1<

J



Ejemplo del informe de
Financiamiento Publico
(INF-FINPU) en formato
PDF

=t
INF-FINPU
Informe del uso del financlamlento piblico
Cltras axpresadas en quezales (Q)
A
I
1
—.
|
e 1
[ Toud de Funcionamiento y otras actividades en I
it \: Gir ¥ op ] ,v;,“,e‘:."u-;r:,-: R A RN
Total de Funcionamianto y olras acdvidades en ]
Adaxoed
) 17 U VPR A 0 ey Vi Kl $i
Hi Anexos
Juaves 7 Sa2021
Los abajo fii m 0at0s ¥ anexos conalgnadas
@n ol prasente formulerio y bien ‘Go los dolifos o, d.paqum falso testimonio regulados en los
aricisios 489 y 460 del Co 1l leido 12 informacién, -
Edgar Eguardo in Pineda Barmaa BAAESls Moreno
o c«wom-u M&anubaﬂun.xn
Carlog %% Gonzalex Femando 4648 Bombe Echeveria
dal Organ Fu Secretario GeneraliRepresentants Legal
e Tuey

Ejemplo del informe ia
; R 2
d? ‘Flnancnamlento 3 Saldo Imcml _
Pablico 41 ' Cuota politica delafio 2021 : S
(INF-FINPU) en 5 |Formacién y Capacitacion Afnllados (30%_)
formato Excel (XLSX) 6 |Total de Formacion y Capacitacién Afiliados I S
7 |Actividades y funcionamiento Nacional (20%) _JAnexo-2
8 |Egresos dia de votaciones : . ‘Anexo-2 A L
9 |Total Ac_t_xyldaqg§_y fqlg;lqnglniento Nacional ) /Anexo-2 .
10 |Funcionamiento y'otras actividades en'Departamentos .- Anexo-3- .
11 iTotal de Funcionamiento y otras actividades en Departamentos Anexo-3 .
{12 {Funcionamientoy otras actividades en Municipios: . Anexo-4 i
13 {Total de Funcnonamlento y otras actuvndades en Mumcuplos {Anexo-4
14 |Gastos de campaﬁa 3 o o Anexo-5 N
15 [Materialesy suministros ‘Anexo-5
16 |Movilizacién® 5 ‘Anexo-5-
17 |Alquiler } .. .Anexos ..
18 Honorarlos - . Anexo-5.
13 [Otros Gastos B N _/Anexo-5
20 |Total de Gastos de campana P . ... S
21 FINANCIAMIENTO PUBLICO EJECUTADO
22 FINANCIAMIENTO PUBLICO POR EJECUTAR e

i S, =i

oy

52,

S




Enviar Informe De Financiamiento Publico

Esta opcion permite a las organizaciones politicas congelar el informe de financiamiento
publico, cabe hacer mencién que el sistema no congela el informe si los datos de los
responsables no se han ingresado previamente, al finalizar este proceso, se debe imprimir
el informe y sus respectivos anexos, luego solicitar las firmas respectivas y presentarlo ante
la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacién de las Finanzas de los Partidos Politicos
del Tribunal Supremo Electoral. Dar clic en el bot6n ENVIAR INFORME.

Cuentas Claras >§ [g

GUATE MALA y
TRVBUNAL SUPREMOELECTE

- Einanciamiento ptblico -

SUBMENU SALIR . usuariolt25  CAMBIAR CLAVE

L-;.\ {Médulo: FINPU, blenvenido!!
R ¢ {IMPORTANTE!: Médulo para el registro del publico, gastos y gastos de con este (Formato INF-FINPU) b\
No olvide presentar fisicamente el reporte |NF-FINPU

clic para seleccionar el informe

‘ : Cuentas Claras
-’

GUATEMALA
FRIBUNAL SUPREMO ELEC TORY

- Binanciamiento phhiico
SUBMENU ' SALIR  usuario1t25' = CAMBIAR CLAVE

WNGRESOS JRLGASTOS BEUINFORME S JRLENVIAR INFORME]

ln'ormo

Organlzzclén 1 RI\N’;PAREN(!A?S ‘

Edgar Eduurdo Marmquln Plnoda Z

Carlos Rodolfo Pérez Gonulu

| Aqui podemos apreciar los datos
b dvléruamdoﬁ«" o Hmndon ~——

Bt e | e lOS responsables que firman
Fomando José Gémez Echeverria -
- el informe

Semmx Gmmvﬂmmm uaal
FranclsccEsmardo ‘Molina c:lrdona . e
i e - :
Seo'uhdn dl Fln:nzas
[T os abajo ) bajo que son verd: los datos y anexos oumonados en ol presente formulario y bien sabido de fos

delltos de perjurio y falso testimonio regulados en los articulos 459 y 460 del Cédigo Penal y que hemos leido integramenta I Informacidn.
IMPORTANTE: Los reportes deberdn ser impresos, fimados v entregados al Tribunal Supremo Electoral.

clic para declarar que los datos ingresados en el intorme son verdaderos.

2] = 1<



Cuentas Claras

CUATEMALA

s Einaneiarmiento pubiico:

SUBMENU' C SALIR'  wsuariod126: - CAMBIAR CLAVE

informa®

1] Organizacién” THANSPARFHC LA 2% ! )

Edgar Eduardo Marroquin Plneda

Carlos Rodolfo Parez Gonzalez

T neasewomowramnina | Clicen el botén ENVIAR

Fi do Josh Gomez E

Secratarlo Genesal/Reprasentante Legal

FranciscoEstuardo Molina Cardona

i
: [ Los ubajo firmantes declaramos bajo Juramento que son verdaderos los datos y anexos consignados
! debtos de penuno Y faisa tesumonio regulados en los articulos 459 y 460 del Cddigo Penal y
|
1
i

presente formulario y blen. sabido de los
leido Integramente la informacién.
THPORTANTE: Los reportes deberdn ser Impresos, firmados v entr

ENVIAK

PR ETR I TRTR MO dLit GYguese(e taw

R Ry R TIT eV T TET Y

Este sitio dice...

¢Esta seguro que quiere enviar el informe del periodo 2021 !
(JULIO-DICIEMBRE)? . g

W Ok

e Voo Ve # e b
s Iyl Gt

Clic en el botén Aceptar para congelar el informe, y con esto se concluye el proceso de
enviar informe, ahora se procede a imprimir, solicitar las firmas respectivas y presentarlo a
donde corresponde.

) g




