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ACUERDO NUMERO 17-2023
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su

organizacién, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO:

Que las Directoras de Planificacién, Finanzas y Recursos Humanos, con el visto bueno
de la Gerente Administrativa y Financiera de este Tribunal, en oficio nimero GAF-0-
1536-12-2022, de fecha 13 de diciembre de 2022, someten a consideracién el Médulo
2 para “Instructivo para Juntas Electorales Departamentales (JEDs) e
“Instructivo para Juntas Electorales Municipales (JEMs) Elecciones Generales y
de Diputados al Parlamento Centroamericano 2023", por lo que habiéndose

analizado el contenido de los mismos, es procedente emitir la disposicién que
corresponde;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 21,
121,122, 125, 128, 129, 130, 132, 142 y 144 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Niimero 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULO 12: Aprobar el “Instructivo para Juntas Electorales Departamentales
(JEDs)” e “Instructivo para Juntas Electorales Municipales (JEMs)" Médulo 2,
para las Elecciones Generales y de Diputados al Parlamento Centroamericano
2023, que forman parte de esta disposicién;

ARTICULO 22 El presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMQ ELECTORAL—en la ciudad de
Guatemala, el dia cinco de enero de dos mil veintitrés.

COMUNIQUESE:

Dr. Ranulfo
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A continuacion, se presentan las directrices que las Juntas Electorales Departamentales
deben observar para la formulacién, ejecucion y liquidacién del Plan Operativo Electoral

2023 con el respectivo presupuesto, que para el efecto sea aprobado por el Pleno de
Magistrados del Tribunal Supremo Electoral.

Del arrendamiento de inmuebles

1) Para el arrendamiento de inmueble para la sede de la Junta Electoral Departamental,
el periodo de contratacion serd del mes de febrero al mes de septiembre 2023. El
inmueble contratado debe incluir los servicios basicos y no se podra estimar pago para
remodelaciones, reparaciones o pintura, debiendo suscribir contrato de arrendamiento
con su respectiva fianza de cumplimiento, incluir en el contrato clausula de prorroga de
conformidad con el articulo 43 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, del
cual se adjunta formato en los instructivos de las Juntas Electorales.

Sielinmueble es proporcionado en calidad de préstamo, la negociacion debe formalizarse
a traves de un acta administrativa, pudiendo estimar y ejecutar el costo del pago de
los servicios basicos (energia eléctrica, agua y teléfono) por el periodo que dure dicho
préstamo. Dicho inmueble no debe tener vinculacion directa o indirecta con alguna
organizacion politica o aspirantes a ocupar cargos de eleccion popular. Las Juntas
Electorales Departamentales deben considerar en sus sedes, el espacio fisico necesario
para la asistencia de los fiscales de las organizaciones politicas.

2) Cuando se estime el arrendamiento de local para juramentacion de las Juntas Electorales
Municipales, juramentacion y capacitacion a Juntas Receptoras de Votos y Voluntarios
Civicos Electorales, se debe considerar que dicho servicio incluya el mobiliario y equipo
necesario (mesas, sillas, manteles y sonido).




.............................

3) Si el local para las actividades consideradas en el numeral anterior, es concedido en
calidad de préstamo, las Juntas Electorales deberan contemplar en su plan operativo
electoral, los gastos necesarios para el arrendamiento del mobiliario y equipo.

4) Contratar el arrendamiento, donde sea necesario, el dia antes, durante y el dia después,
en cada eleccion, de plantas generadoras de energia eléctrica, con su correspondiente
combustible y lubricantes, costo de instalacién, mantenimiento y personal para su operacion

0 gestionar en calidad de préstamo cuando sea posible, cubriendo en este caso, los gastos
de funcionamiento.

5) No esta permitido el arrendamiento de equipo de cémputo, escéaner, equipo audiovisual
(canoneras, equipo de sonido u otro); mobiliario de oficina o electrodomésticos. No se

aceptaran liquidaciones con este concepto de gasto, a excepcion de lo estipulado en los
numerales del 1 al 4 que anteceden.

Aquellos arrendamientos que deban realizarse por causa de fuerza mayor deben estar
debidamente justificados y avalados por la Junta Electoral.

De la Juramentacion de los Organos Electorales Temporales y
Voluntarios Civicos Electorales (JEM, JRV y VCE)

1) Para las juramentaciones planificadas, las Juntas Electorales Departamentales entregaran

la respectiva credencial, con el disefio y las medidas que seran trasladados por el Instituto
Electoral.

2) Las Juntas Electorales presupuestaran una racién alimenticia por cada voluntario civico
electoral a un costo de cuarenta quetzales (Q.40.00) para la juramentacion en su respectiva
jurisdiccion, para lo cual debera presentarse listado, utilizando el formato incluido en el
instructivo de Juntas Electorales.

3) Las Juntas Electorales deberan incluir en su Plan Operativo Electoral, la alimentacion
de los voluntarios civicos electorales, con un costo de ciento veinte quetzales (Q.120.00)
por voluntario (un almuerzo y dos refacciones, por eleccién). Para la liquidacion, debera
presentarse listado, segun el formato incluido en el instructivo de Juntas Electorales. Cada
voluntario cubrird dos mesas receptoras de votos.



De las reuniones de trabajo de los Oganos Electorales Temporales
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1) Las reuniones de trabajo internas de los integrantes de las Juntas Electorales,
preferiblemente deben llevarse a cabo en la sede de dichos érganos temporales, cada
reunion debera hacerse constar en acta administrativa en los libros correspondientes.

2) Desde un mes antes de cada eleccion, asi como quince dias siguientes a las mismas
solamente se permitiran tres raciones alimenticias diarias para cada uno de los integrantes
de la Junta Electoral, con un precio no mayor de cuarenta quetzales (Q40.00) por racion.
Fuera de este plazo, Unicamente se permitira una racién alimenticia al dia para cada uno de
los integrantes de la Junta Electoral con el precio maximo referido.

Para efectos de liquidacion de las raciones alimenticias estipulado en el numeral 2 que
antecede, debera elaborarse y presentarse listado, utilizando el formato incluido en los
instructivos de Juntas Electorales aprobados.

De la Capacitacion y Divulgacion

1) Toda capacitacion que realicen las Juntas Electorales, debe ser coordinada con el
Instituto Electoral, cumpliendo las medidas de bioseguridad y aforo vigentes.

2) En concepto de alimentacion, deberd estimar la cantidad de ciento veinte quetzales
(Q.120.00), a razén de cuarenta quetzales (Q40.00) diarios por cada integrante de Junta
Receptora de Votos, para tres capacitaciones que tiene contempladas el Instituto Electoral.
Las capacitaciones se coordinaran con esa dependencia, presentando listado para la
liquidacion segun el formato incluido en el instructivo de Juntas Electorales.

3) Todo material impreso o digital para las capacitaciones que requieran las Juntas
Electorales debe coordinarse para su revision con el Instituto Electoral.

4) Cualquier material impreso o digital de divulgacion, debe coordinarse para su revision y
autorizacion, con la Direccion de Comunicacion Social.




De la Contratacion de Personal que preste servicio por parte de las
Juntas Electorales
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1) Toda contratacion que se realice debera regirse a lo establecido en los instructivos
aprobados para las Juntas Electorales.

2) La contratacion que las Juntas Electorales realicen de personal en el subgrupo 18, debe
cumplir con lo establecido en el Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE-.

3) Las Juntas Electorales pueden contratar: Asesores, personal administrativo, conserjes
u otro personal siempre y cuando no tengan parentesco dentro de los grados de ley
de los miembros de las Juntas Electorales Departamentales debiendo solicitarles la

factura en los casos en que determina la Ley, caso contrario, se emitira la factura especial
correspondiente.

4) Ninguna Junta Electoral puede contratar personal para realizar capacitaciones a los
miembros de Juntas Electorales Municipales o Juntas Receptoras de Votos, ya que estas
capacitaciones seran realizadas por el Instituto Electoral.

De la Contratacion de personal para los Centros de Votacion

1) Las Juntas Electorales presupuestaran la contratacion de Coordinadores para cada
centro de votacion, que apoyen en logistica (apertura de centros de votacion, instalacion
del mobiliario electoral y urnas, verificando que todas las Juntas Receptoras de Votos
cuenten con su respectiva caja electoral, monitoreos que el Tribunal Supremo Electoral

instruyan asi como apoyo adicional en el control de cumplimiento de medidas de
bioseguridad.

2) Si las regulaciones sanitarias vigentes lo requieren, las Juntas Electorales podran
contratar personal como encargado de medidas de bioseguridad en el ingreso de centros
de votacion para verificar dichas medidas.

3) Las Juntas Electorales también podran contratar estibadores, personal de limpieza y
mantenimiento, cuando sea debidamente justificado para realizar trabajos de electricidad,
carpinteria, fontaneria o herreria, para lo cual se debera emitir factura observando para el
efecto el instructivo de Juntas Electorales aprobado.



De la Logistica Electoral
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1) Las Juntas Electorales Departamentales deberan incluir en su Plan Operativo Electoral,
el flete de retorno de mobiliario electoral de la cabecera departamental a la ciudad de
Guatemala, incluyendo el costo del personal (cargadores o estibadores) necesarios para
la carga de dichos bienes.

2) Si la sede de la Junta Electoral no fuere apropiada para el resguardo del mobiliario
electoral, deberan contemplar el alquiler o préstamo de una bodega desde dos meses
antes de la primera eleccion y hasta un mes después de la segunda eleccion. El
inmueble contratado debe incluir los servicios basicos y no se podra estimar pago para
remodelaciones, reparaciones o pintura, debiendo suscribir contrato de arrendamiento
con su respectiva fianza de cumplimiento, incluir en el contrato clausula de prérroga de
conformidad con el articulo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
del cual se proporcionara modelo de contrato a las Juntas, para el efecto deberan utilizar

el formato de contrato y/o acta de negociacion incluido en los instructivos aprobados
para el efecto.

Del Transporte y Combustible

......... u]

1) El costo promedio de combustible es de cuarenta y cinco quetzales (Q.45.00) por galén
para efectos de estimacion en el Plan Operativo Electoral. (El valor del combustible, esta
sujeto a la variacion de precio de mercado y la ubicacion geogréfica).

2) Si se utiliza vehiculo propiedad de los miembros de las Juntas Electorales, se tendra
derecho a cubrir el costo de combustible, asi como el reconocimiento de dos quetzales
(Q 2.00) por kilémetro recorrido por concepto de depreciacion, seguro, reparacion y/o
mantenimiento del vehiculo. La propiedad del vehiculo deberd comprobarse con la tarjeta
de circulacion del mismo. Para el célculo de la dotacion de combustible, se utilizara la
planificacion de la actividad, la bitacora de recorrido realizado y en lo procedente, la
tabla de distancias aprobadas por el MICIVI.

3) En caso de utilizar un vehiculo de tercero (no en arrendamiento), los miembros de las
Juntas Electorales, inmediatamente después de su juramentacion, deberan registrarlo
ante el Departamento de Contabilidad de la Direccion de Finanzas, para la liquidacion de
combustible y depreciacion anteriormente indicada. El formato para el pre registro, se
efectuara a través del documento que se defina en los instructivos de Juntas Electorales
aprobados. Adicionalmente debera contar con la autorizacion del propietario del vehiculo
a traves de una carta poder con firma legalizada.




4) En el caso de arrendar o contratar otro tipo de transporte de personas, debera
comprobarse el gasto a través de documento de legitimo abono establecido en los
instructivos de Juntas Electorales aprobados.

De lo informatico

1) El Sistema Integral de Software que se debera utilizar de manera oficial para el proceso
electoral 2023, sera el autorizado por el Tribunal Supremo Electoral y las Juntas Electorales
no podran utilizar otros sistemas de forma independiente.

2) El Tribunal Supremo Electoral, es el Unico ente a cargo del procesamiento de los
resultados preliminares de la emision del voto, y considerando que se estara utilizando
unicamente el Sistema Integral autorizado para tal efecto, las Juntas Electorales no
podran adquirir sistemas de software de forma independiente.

3) Las Juntas Electorales U(nicamente podran comprar el equipo informatico
complementario cuya utilizacion sea debidamente justificada con la aprobacion previa a
su adquisicion de la Direcciéon General de Informatica.

4) La adquisicion de los equipos y servicios que se incluyen en el siguiente cuadro quedan
a cargo y seran previstos dentro del presupuesto de la Direccion General de Informaética
y no a cargo de las Juntas Electorales Departamentales.

[ JUNTAS EQUIPO/SERVICIO \
+ Laptop (3 por cada Junta: 2 para la Junta y

T 1 para el Contador Electoral)
Departamentales * Regulador de voltaje (2 por cada Junta)
+ Impresora Multifuncional (2 por cada Junta)

¢ Escaner diplex (2 por cada Junta)

¢ Lector QR (2 por cada Junta) /




De las medidas de Bioseguridad en Centros de Votacion

u]

1) Los miembros de la Junta Electoral Departamental velaréan por el cumplimiento de las
medidas sanitarias que determine el Tribunal Supremo Electoral para aplicacion de las

Juntas Receptoras de Votos en los centros de votacion, conforme a las medidas sanitarias
vigentes.

2) Conforme a las regulaciones sanitarias vigentes, de ser necesario, las Juntas Electorales
deberan incluir la adquisicion de material e insumos (alcohol desinfectante en distintas
presentaciones, jabon liquido, termdmetro digital, etc.), para prevencién de COVID
(medidas de bioseguridad), para atender reuniones, capacitaciones u otras actividades
presenciales.

De la Identificacion e Indumentaria Electoral

1) Las Juntas Electorales podran incluir la estimacion presupuestaria en su Plan Operativo
Electoral, para la elaboracién o adquisicion de prendas de vestir con identificacion del
Tribunal Supremo Electoral Unicamente para los miembros de las Juntas Electorales. Para
el efecto, se les trasladara el logo autorizado con el lineamiento institucional del color y
disefio, estimando cinco prendas (blusas o camisas), un chaleco y una chumpa por cada

integrante de Junta. Quedando su uso bajo responsabilidad de cada miembro de la Junta
Electoral.

Otros requerimientos a incluir en el Plan Operativo Electoral

0

1) Adquisicion de materiales eléctricos a utilizarse en las instalaciones que funcionen
como centros de votacion, cuando sea necesario.

2) Contratacion o elaboracion de rampas donde sea estrictamente necesario, para la
accesibilidad en los centros de votacion a personas con discapacidad.

3) Hospedaje para distintas actividades de las Juntas Electorales Municipales,
dependiendo de la distancia, con la aprobacién de la Junta Electoral Departamental
correspondiente, en el caso para los miembros de esta Ultima, con la aprobacién de su
presidente y secretario.







