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ACUERDO NUMERO 1695-2023

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que por ausencia temporal de la Doctora Blanca Odilia Alfaro Guerra, Magistrada Vocal Tercero,
el Tribunal se integra con los suscritos;

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral. Es independiente y
por consiguiente, no supeditado a organismo alguno del Estado. Su organizacion, funcionamiento ¥
atribuciones estdn determinados en la Ley Electoral y de Partidos Politicos, correspondiéndole
nombrar a los funcionarios y al personal a su cargo;

CONSIDERANDO:

Que la Directora de Recursos Humanos, con visto bueno de la Gerente Administrativa y Financiera
de este Tribunal, en oficio mimero DRI-0-2664-08-2023 de fecha 29 de agosto del aiio en curso,
somete a consideracion la modificacion del Presupuesto Analitico de Puestos ¥V Remuneraciones del
Tribunal Supremo Electoral de funcionamiento vigente, en las acciones siguientes:

1. Aprobar la Descripcion y Especificacion del puesto de Auxiliar de Mantenimiento Il -
Auxiliar de Mecdnica- de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales,
adjunta al referido oficio;

L’(‘J\ 2. Suprimir del renglon presupuestario 011 “Personal Permanente”, el puesto de Auxiliar de
Mantenimiento Ill de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales,
plaza niimero 252, con salario mensual de SEIS MIL TRESCIEN 1TOS NOVENTA
QUETZALES (Q.6,390.00) y cargo a la partida presupuestaria nimero 2023-11150023-0]
01-101-11-011-252;

3. Con las economias obtenidas, Crear en el renglon presupuestario (011 ‘Person
Permanente”, un puesto de Auxiliar de Mantenimiento HI -Auxiliar de Mecanica- dela
Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales, plaza nimero 1247, con
salario mensual de SEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA QUETZALES (Q.6,390.00) y con
cargo a la partida presupuestaria niimero 2023-11150023-01-01-101-11-011-1247:

4. Autorizar el ascenso a partir de la fecha de toma de posesién del seiior CESAR AUGUSTO
CHINCHILLA RAMIREZ, en el puesto de Auxiliar de Mantenimiento I -Auxiliar
de Mecdnica- de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales, plaza
numero 1247, con salario mensual de SEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA QUETZALES
(0.6,390.00) y con cargo a la partida presupuestaria mimero 2023-11150023-01-01-101-
11-011-1247;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 121, 125, 128, 129,
130, 131, 132, 142, 143, 144y 152, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Nimero -
85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas),

ARTICULO 1° Suprimir del renglén presupuestario 011 “Personal Permanente”, el puesto de
Auxiliar de Mantenimiento IIl de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios
Generales, plaza numero 252, con salario mensual de SEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA
QUETZALES (Q.6,390.00) y cargo a la partida presupuestaria nimero 2023-11150023-01-01-101-
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ARTICULO 2% Crear en el renglon presupuestario 011 “Personal Permanente”, un puesto de
Auxiliar de Mantenimiento Il -Auxiliar de Mecdnica- de la Unidad de Vehiculos del
Departamento de Servicios Generales, plaza niimero 1247, con salario mensual de SEIS MIL
TRESCIENTOS NOVENTA QUETZALES (0.6,390.00) y con cargo a la partida presupuestaria
mimero 2023-11150023-01-01-101-11-011-1247;

ARTICULQ 3° Aprobar la Descripcion y Especificacion del puesto de Auxiliar de Mantenimiento
I -Auxiliar de Mecdnica- de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales,
adjunta a esta disposicion, que pasa a formar parte del Manual de Puestos y Remuneraciones del
Tribunal Supremo Electoral;

ARTICULOQ 4° Ascender con efecto a partir de la fecha de toma de posesion, al seiior CESAR
AUGUSTO CHINCHILLA RAMIREZ, al puesto de Auxiliar de Mantenimiento I -Auxiliar de
Mecdnica- de la Unidad de Vehiculos del Departamento de Servicios Generales, plaza niimero
1247, con salario mensual de SEIS MIL TRESCIENTOS NOVENTA QUETZALES (Q.6,390.00) y con
cargo a la partida nmimero 2023-11150023-01-01-101-11-011-1247 del presupuesio  de
Juncionamiento vigente;

ARTICULO 5% Declarar vacante el puesto de Auxiliar de Servicios I de la Unidad de Vehiculos del
Departamento de Servicios Generales, plaza niimero 253

ARTICULQ 6°: Instruir a las Direcciones de Recursos Humanos Y Finanzas, para que realicen las
operaciones presupuestarias y financieras que correspondan;

ARTICULO 7% EI presente Acuerdo entra en vigor inmediatamente;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en [a ciudad de Guatemala, el

dia treinta y uno de agosto de dos n veinlitreés.
. [ ) /]

COMUNIQUESE: .

Dra. Irma Elizabeth Palericig Orellana™\
~  Magistrada Presidente '
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
DIRECCION DE. RECURSOS HUMANOS /
DIRECCION DE PLANIFICACION

GUATEMALA, CA

DESCRIPCION Y ESPECIFICACION DEL PUESTO

L IDENTIFICACION DEL PUESTO:

NOMBRE DEL PUESTO: AUXILIAR DE MANTENIMIENTO il
NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTO: | AUXILIAR DE MECANICA
NOMBRE DE LA DEPENDENCIA: Departamento de Servicios Generales
INMEDIATO SUPERIOR Jefe(a) Departamento de Servicios
Generales
i OBJETIVO DEL PUESTO:

Realizar mantenimiento asi como instalaciones de piezas mecanicas, ajuste, revision,
acondicionamiento y reparacion de vehiculos automotores propiedad de la Institucion
con la finalidad de mantenerios en optimo estado .

lil.  ACTIVIDADES DEL PUESTO:

e Velar por la seguridad y optimo funcionamiento de los vehiculos propiedad de la
Institucién.

e Auxiliar en la ejecucion de trabajos de mantenimiento, de los diferentes medios de
transporte empleados por la Institucion, relacionados con el montaje y desmontaje
de piezas mecanicas, asi como pruebas de funcionamiento.

e Retirar partes averiadas utilizando herramientas especializadas para no danar los
componentes del motor.

e Apoyar en la inspeccién del motor de los vehiculos, asi como de componentes
mecanicos Y eléctricos para diagnosticar problemas con precision.

e Auxiliar en la reparacién, reemplazo de piezas rotas o disfuncionales, asi como
solucién de problemas mecanicos.

e Examinar el estado y presioén del aire de los neumaticos.

e Mantener los equipos y herramientas en buenas condiciones.

o Realizar trabajos de reemplazo de fluidos, lubricacién, inspeccion de sistemas
electronicos, etc.

o Otras funciones que le sean asignadas por el (la) Jefe (a) inmediato, en razoén del
puesto y otras para cumplir con necesidades institucionales que se requieran a la
dependencia de manera temporal, principalmente en el periodo del Proceso
Electoral (en sus fases) o de Consulta Popular.

IV. REQUISITOS DEL PUESTO (PERFIL):

ESCOLARIDAD MINIMA
o Diploma de Sexto afio de Educacién Primaria
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
. DIRECCION DE. RECURSOS HUMANOS /
DIRECCION DE PLANIFICACION

GUATEMALA, CA.

EXPERIENCIA
- Cinco anos de experiencia laboral.

CARACTERISTICAS PERSONALES:
Excelentes relaciones interpersonales, trabajo en equipo e identificacién con la
institucién.
Iniciativa y espiritu de servicio.
Organizado, flexible y con destrezas manuales.
Buena presentacién personal, responsabilidad, honradez y con fuerte sentido ético.

Habilidad para comunicarse verbalmente y por escrito.

REQUISITOS
INDISPENSABLES:

Cumplir con lo establecido en el numeral IV.
Ciudadano (a) guatemalteco (a).
Estar en el pleno uso del ejercicio de sus derechos ciudadanos.

Conocimientos técnicos de Mecanica Automotriz y lo relacionado con el area de
mantenimiento de vehiculos.

DESEABLES:
Disponibilidad de horario.
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