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ACUERDO NUMERO 1351-2023

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
CONSIDERANDO

Que el Tribunal Supremo Electoral es la méaxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su
organizacion funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO

Que en cumplimiento de sus funciones, el Tribunal Supremo Electoral, en armonia
con la vanguardia tecnoldgica, promueve el cumplimiento de las obligaciones de los
Partidos Politicos a través de desarrollo de tecnologias de la informacién y las
comunicaciones, orientadas a incrementar la eficiencia en Ia gestion publica en un
marco de transparencia;

POR TANTO

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 21,
21 Bis, 21 Ter y 121 de ia Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Nimero 1-85
de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); 2, 3, 13, 18, 19, 24, 29, 28,
30 y 31 del Reglamento de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos
Politicos, Acuerdo Numero 602-2022 del Tribunal Supremo Electoral y sus reformas;
y Acuerdo Numero 98-2019 del Tribunal Supremo Electoral:

ACUERDA:
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Claras Guatemala”, el Modulo de Campafia Electoral, para el registro de ingresos y
gastos que realizan los Partidos Politicos dentro del Proceso Electoral:

Articulo 2. Obligatoriedad. Los Partidos Politicos estan obligados al uso del Médulo
de Camparia Electoral en el cual deberén incorporar los ingresos, ya sean estos de
Financiamiento Privado o Pdblico y los gastos que se realizan por la participacion
dentro del proceso de camparia electoral, en concordancia a lo dispuesto por la Ley
Electoral y de Partidos Politicos. El médulo generara el informe INFOCAM, el cual
tambien debera presentarse de forma fisica a la Unidad Especializada de Control y
Fiscalizacién de las Finanzas de los Partidos Politicos del Tribunal Supremo
%? Electoral, dentro de los tres meses siguientes de concluido el Proceso Electoral;

Articulo 3. Funcionamiento. Se aprueba el instructivo para la utilizacion y

.~ fyncionamiento del Médulo de Camparia Electoral dentro del Sistema “Cuentas 0
laras Guatemala”: e

Articulo 4. Vigencia. El presente Acuerdo entra en vigencia inmediatamente luego
de su publicacion en el Diario Oficial.
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DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de
Guatemala el dia doce de julio de dos mil veintitrés.

COMUNIQUESE:
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Dra. Blanca O RIRFO\GUEN
Magistrada V¢ w
MSc. G%Mguilera Bolafios = MSc. Mynor Cu 6’ Franco Flores
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Cuentas Claras

TRIGUNAL SUPRTAG ELECTORAL

INFORME DE CAMPANA
ELECTORAL

MANUAL DE USUARIO
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éQUE ES INFOCAM?

INFOCAM es un médulo del Sistema Cuentas Claras Guatemala que
fue desarrollado para generar el Informe financiero de campafa
electoral que comprende la consolidacién de ingresos y gastos del
proceso electoral que los partidos politicos registran en el médulo de

Financiamiento Privado y Financiamiento Publico:

EI INFOCAM y sus respectivos anexos pueden descargarse en formato
PDF y Excel.

e Informe financiero de campana electoral (INFOCAM)

» Gastos de campanfia electoral por Financiamiento publico (Anexo E_pub-1)
e |Ingresos dinerarios privados (Anexo |_pri-2)

o Gastos de campafia electoral por Financiamiento Privado (Anexo E_pri-2)
e Ingresos no dinerarios 0 en especie (Anexo I_nod-3)

e Egresos no dinerarios o en especie (Anexo E_nod-3)



-

PROCESO DE INGRESO A INFOCAM

Para ingresar a INFOCAM se hace a través del Sistema Cuentas Claras
Guatemala, escribiendo en un navegador de internet (Chrome, Firefox,
Microsoft Edge, efc.) la siguiente direccion electrénica:
https://cuentasclaras.tse.org.gt/ seguidamente se mostrara en pantalla

la interface del Sistema Cuentas Claras Guatemala, que comprende tres
modulos:

e Declaracion de Ingresos y gastos,

e Consulta Publica

e Habilitacion de Libros de Contribuciones

El usuario debera dar clic sobre el icono: “Declaracion de ingresos y

gastos”

Bienvenilo at sistema Cusntas Clavas Guatemaly!

Deciaracion €8 ingiesos y gastos Consulla pubiica

£ VER VIDECTUTORIAL | B VER MANUAL TT AYUDA

Descargar plantlia de sokcitud de usuanos

Zerecemienca usar Mozla Tirefax 0378 wtlizar esie ssteva

Fara poger ver repones cescargue Agote Resoes (v 3 2no oio s oo ~goue Seade
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Ahora se debe ingresar un usuario, clave y cddigo Captcha en los
cuadros de texto seglin muestra la imagen:

Usuario * |

Clave " l ) o ?

Captcha™

Generar olro CodIgo

Escrica el codigo

i
i

El cédigo captcha es generado automaticamente y de forma diferente
cada vez que se ingresa al sistema, fue implementado como nivel de
seguridad para asegurarse que es un usuario humano el que usa el
sistema y no un programa robot.

Para que los Partidos Politicos puedan registrar la informacion
financiera en el Sistema Cuentas Claras Guatemala, se necesita de un
usuario y una contrasefia que se debera solicitar previamente ante la
Unidad Especializada de Control y Fiscalizaciéon de las Finanzas de los
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Partidos Politicos (UECFFPP) (Acuerdo numeroc 98-2019, Tribunal
Supremo Electoral).

Una vez ingresado al sistema con las credenciales correctas, se
muestra la interface del sistema Cuentas Claras Guatemala con los
maodulos que lo integran: GRPRI, FINPU, INFOCAM y Habilitacion de
libros de contribuciones por lo que el usuario debera elegir el modulo

gue corresponde al Informe de Campaiia, dando clic sobre el icono de
INFOCAM:

iBienvenido al sistema Cuentas Claras Guatemaila!

intorme 0 Campana (INFOCAM Haciitacion de Linros g Contnbuciones

A continuacién, se muestra en pantalla la interfaz del médulo INFOCAM



INTERFAZ GRAFICA MODULO INFOCAM

La siguiente interfaz grafica de INFOCAM se compone de una barra de

mend, un area de llenado de datos y el ment de reporteria.

informes Madulo Infocany

Qrganizacion:

Periodo del Informe de Campaiia

Ao de Campaiia publico Inicial: Q.
(e %) o % privada nicial: Q.
FORMULARIO DESCRIPCION Aﬂ
INFOCAM Inferme financiero de campaha electoral ’?‘:ﬁ%é wﬁ
Anexo E_pub-1  Gastos de campafia electcral por Financiamiznte pdotico "’“W%? ‘i]
Anexo I_pri-2  Ingresos dinerarics privados mé" ”ii]
Anexo E_prl-2  Gastos de campaha electoral por Financamicnts Privado We‘ﬁ%&‘ "éﬂ
Anexe [_nod-3  Ingresos no dineranos o en especie &5@ i}
Anexo E_nod-3  Egresos no dinerarios o en especie "3-'3"5{;5%’ “_m

Financiamiento

Barra de menu:

En la barra de menu, se encuentran las opciones que los usuarios de
los partidos politicos deberan seleccionar para registrar los [Ingresos],
[Gastos] y congelar el INFOCAM [Enviar_Informe].



-

Lienado de datos:

" Periodo del Informe de Campaia F’lna~|1c1?n.nento
Afio de Campaiia publico Inicial: Q.

s Del: [dd/mm/asea @ _ ‘
|Afoge Campaiia V| Al idd/r;w—/-a‘a:a_-d privado Inicial: Q.

El area de llenado de datos, se integra de cuatro componentes: Afio de
Campaiia, Periodo del informe de campafa, Monto financiamiento
publico inicial y Saldo inicial financiamiento privado.

Afo de Campana:

El afio de campafa electoral, corresponde al afio en que se celebra el
proceso electoral, por lo que el usuario debera seleccionario dentro del
sistema dicho afio, ejemplo:

Afio de Camparfia

{2023

Periodo del Informe de Camparia:

Al seleccionar el afio de campafia electoral, el sistema automaticamente
hace el llenado del Periodo del Informe de Campaiia, este periodo se
establece a través de los decretos de convocatoria y de conclusion del
proceso electoral, sin embargo, este informe debe de ser presentado
dentro de los 3 meses después de concluido el proceso electoral

ejemplo:
Periodo del Informe de Campaifia

Del: 21 01,2023
Al: 29,10 ,202z




Monto Financiamiento publico inicial:

Al seleccionar el afio de campafia electoral, el sistema carga en el
campo de Financiamiento publico del médulo INFOCAM, el monto
que el partide politico registré en el médulo de Financiamiento Plblico
(FINPU) sobre la cuarta cuota politica que por derecho le corresponde.
Cabe hacer mencion que, si el partido politico declaré en FINPU el
100% de la cuarta cuota politica, los gastos de campaia electoral que
debera registrar son los que el Comité Ejecutivo Nacional CEN haya
designado para el efecto.

Financiamiento
publico Inicial: Q.

2000000

Dicho monto es reflejado dentro del INFOCAM.

ingresos por Financiamianto publico
Cuarta Cuota del Financimiento Pablico Saldo tnicial l 8,000,000.00

Si el partido politico, no registra informacion financiera sobre la cuarta
cuota en FINPU, el sistema no carga ningin monto publico inicial:

Financiamiento
publico Inicial: Q.




Saldo inicial financiamiento privado:

privado Inicial: Q.

Dentro del sistema, se habilité el espacio (cuadro de texto) para que los
partidos politicos registren el monto del saldo del financiamiento privado
que dispondran para cubrir gastos de campafa electoral.

Ejemplo:

privado Inicial: Q.
125.00

Dicho monto es reflejado dentro del Informe financiero de campania
electoral (INFOCAM).

Saxjo inicial inanciamiento privado ] I ]




Menu de Reporteria:

En el ment de reporteria, los partidos politicos pueden generar y

descargar el Informe de Campafa Electoral (INFOCAM) con sus

respectivos anexos bajo dos formatos (PDF y Excel), ademas el sistema

permite consultar preliminarmente (informe preliminar) dichos informes

antes de ser congelados con el Unico fin de verificar que la informacion

financiera haya sido ingresada correctamente.

A continuacion, se muestra una grafica sobre el menl de reporteria.

FORMULARIO

INFOCAM

Anexo E_pub-1

Anexo I_pri-2

Anexo E_pri-2

Anaxo I_nod-3

Anexo E_nod-3

Informe financierc de campania electoral

Gastos de campafia electoral por Financiamiento publico

Ingresos dinerarias privados

Gastos de campafa electoral por Financiemientc Privedo

Ingresos no dinerarios o en especie

Egresos 1o dinerarios o en especie

E
2



Informe Preliminar

Si el Informe Financiero de Campafia (INFOCAM) alin no ha sido

congelado, el sistema muestra en pantalla el mensaje:

" lo que significa que los usuarios de los partidos politicos
pueden generar y consultar preliminarmente la informacién financiera,

registrar nueva informacion o hacer alguna modificacién al respecto.

A continuacién, se puede apreciar una imagen indicando que el
INFOCAM aun no ha sido congelado, por lo que muestra el mensaje de:

infermes Modulo fnfocam
Organizacion:
Periodo del Informe de Campaiia : Financiamiento
Afio de Campaiia publico Inicial: Q.
Del Bl 5000000
EL == Al privado Inicial: Q.
: 12590

FORMULARIO

INFOCAM Informe fi iero de pafia el

Anexo E_pub-1  Gastos de campada electoral por Financamiento pliblico

Anexo I_pri-2 Ingresos dinerarios privados

Anexo E_pri-2 Gastes de campaiia electoral por Finanoizniente Privado

Anexo I_nod-3  Ingresos no dineranios o en especie

Anexo £_nod-3  Egrssos no dinerarios o en especie

I EEERER!
S A T
EEEBEBE



GENERAR INFORME PRELIMINAR DE INFOCAM:

Para generar y descargar el INFOCAM y sus respectivos anexos
unicamente para consulta:

1 Seleccionar Afio de Campania Electoral,
2 Darclic en los iconos de PDF o Excel

3 Elinforme inicia su descarga.

SUBMENU . |

informes Koduio infocam

Organizacién:

Periodo del Informe de Campafia Financiamiento
Afo de Campaiia publico Inicial: Q.
S0so0s0
privado Iricial: Q.
2500

plaoas v o

DESCARGAR

gra] €3]
el 4
el 1
=E®
&
E

INFOCAM Informe financiero de campaiia electoral

Anexo E_pub-1  Gastos de campaia electoral por Financiamiento publico

Anexo I_pri-2 Ingresos dinerarios privados

Anexo E_pri-2 Gastos de ceampaie electorel por Financiamiento Privado

Anexo I_nod-3  Ingrescs no dineranos o an especie

EZEX R’

Anexo £_nod-3 Egrezos no dineranos o en especie



INGRESOS Y GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM

Si al concluir el proceso electoral, los partidos politicos tienen alguna
informacién financiera (ingresos y gastos de campafa electoral)
pendiente de registrar en el médulo GRPRI o FINPU y dichos informes
ya fueron congelados en el sistema de cuentas claras, podran registrar
dicha informacién (siempre y cuando el informe de campafia electoral
aun no haya sido congelado) en el modulo de INFOCAM previo a la
presentacion del Informe financiero de campafia electoral ante la Unidad
Especializada de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos
Politicos.

REGISTRAR INGRESOS PENDIENTES EN INFOCAM

A continuacion, se indica el procedimiento para registrar ingresos
pendientes en INFOCAM:

1. Seleccionar Afio de Campaia Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en opcion [Ingresos]

informes Moduio Infocam

Organizacién:

Periodo del Informe de Campaiia Financieamiento
pablico Iriciai: Q.
2030000
privado Iniciai: Q.
125 20

Afio de Campafia

DESCARGAR

INFOCAM Informe financierc de campaila alactoral @ .‘_:J
Ancxo E_pub-1  Gestos de campafe clectoral por piblico anp o)
Anexc I_pni-2 ingresos dineranos privados m%’ Ii.{]
Anexo E_pri-2 Gastas da "B alectorsl por Privado &%5%" z_:J
Anexo I_nod-3 Ingreses no dinerarios o en especie PB'&?} ﬂi‘;)

Anexo E_nod-3  Egrezoc o dnerarios o en aspecie e o )
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4. Seguidamente se muestra el siguiente formulario de Registro de Ingresos
Pendientes INFOCAM:

FORMULARIO DE REGISTRO DE INGRESOS PENDIENTES EN INFOCAM

El siguiente formulario se compone de tres secciones:
a) Encabezado,
b) Datos del recibo

c) Datos del financista

Registro dr INGresos

Mdouto Organtzaciones
Fendiantes INFOCAM

Encabezade

Crgamzacicn Periodo de mforme Gehzcoons ~
Cuenta “ub gruape . Cuenta > Cuentu pancpal

Senehicano” Hetrccstal,

Datos del recibo

i a
Humere de reabo” e Fecha de emiwon” |

valoe (Q)° | i ‘ © 000] oewunoad recurso”

Ho. de cheque {

so. de boleta da deposto
Datos det inancista

Ti0o de Persona” Seaane ~ Tipo e ldentficacion”
T

Nombre” Apeliidas™

Coservaaiones

GUARDAR RV DUSCAR

A continuacién, se describe cada una de las secciones que componen
dicho formulario:




a) Encabezaclo:

Primero, debes seleccionar el departamento y municipio donde se
obtuvo el ingreso, por ejemplo:

Guatemala ¥ Guatemals

Seguidamente seleccionar periodo de informe:

Crgantzacion Fenode de informe Pendientes 2025 ~

Luego seleccionar: Subgrupo, Cuenta'y Cuenta principal respecto al
registro del ingreso, ejemplo:

Cuenta 2 Rinangiamienio pnvaco L Binancanuento priv, . 101 Simpatzantes

Una vez seleccionada la cuenta, debes seleccionar a el “partido
politico” como beneficiaria del ingreso percibido.

8eneficano® O1gamzacion Poiitice

d) Datos del recibo:

En la seccion de datos del recibo se ingresa el numero de serie
numero de recibo y fecha de emision.

Datos dei recibo

Hamero ce

[ e—————— Fecna de emision™
*
rectbo’ M

Seguidamente se ingresa el monto y el destino del recurso (ingreso)

que en este caso es exclusivamente para Camparia electoral.

valer (Q)" 0,00 Desono del recurso” Campsna electora




Si el aporte del dinero fue en cheque, se ingresa el namero de
cheque, seguidamente el numero de boleta de depdsito 0 numero
de transferencia si asi la hubiera.

Mo, de ¢heque ' Iio. de boleta de deposite

Y por ultimo se selecciona la cuenta bancaria de Gastos camparia
electoral donde fue depositado el aporte:

Cuenta bancana® 18-0062233-1 (Banco G&T Contnental - MACICNAL[Gastos Ge campana)

Datos del financista:

Registrar los datos del financista que realiz6 el aporte:

Tipo de Persona™ Seigcaone v Tioo de Identficanion™

éste puede ser Tipo de Persona: Individual o Juridica, por lo que se
debe seleccionar la opcién correcta segun el tipo de financista:
(ejemplo):

Tipo de Persona™ Seieccione

-

i Persona Juridica

1
|

Para este ejemplo se selecciona al financista como Tipo de Persona
Individual

Two de Persena™ Parsona ingioua v Tipe de Identificacion” Cut (DF v




Al seleccionar tipo de Persona Individual, el sistema solicita, se
seleccione el Tipo de Identificacion del financista, que puede ser por
CUI(DPI) o NIT, para este ejemplo se selecciona como Tipo de
Identificacion el numero de CUI(DPI):

Tipo de 1dentficacién™

Quedando seleccionado el Tipo de Persona Individual y Tipo de
Identificacién: CUI(DPI):

Tipa de Persona™ Fersena ingwidua 4 Tipo de Identficacion™ Cut DP v

el sistema solicita se ingrese el niimero de CUI del financista:

Tipe ¢¢ Persone™ Fars0na ndiyulua v Tipo de loentficacsn” Cui DR "

QiR

Si el usuario selecciona como Tipo de Persona: Persona Juridica, el
sistema automaticamente rellena el campo Tipo de Identificacion
(NIT) y solicita al usuario ingresar el numero de NIT de la persona

juridica:

{
1 S
Tipo de Persona” Persons Juridica Tipa de Identficacion™

KT



Después de ingresar los datos en dicho formulario, seleccionar el
boton GUARDAR para que la informacién quede registrada en la
base de datos.

Registro de wgresos
Pendientzs INFOCAM

Modute Organizaciones

Encavezado
Guatemza Guzlemala
Qrgamzecon Peads de informe Fengieater 2022 ~ ‘
Comie 2 Sinancamiento prvass v 1 Fngrctlamiento priv.. 121 Simpanz, 5 [
‘| FinznoemieTty dinzrario provemiente de tand:Catos. #fiedus. smastizantes v entidades racionsies v axtranjerds d2re formaien poltxe.
! Jerefioanc™ Q1gamzacion Poltica I

Datos de! recibo

wummo de . i

i
|

b G eoss0as i

recbe® Eeres | Fecha G emision 160572023 :‘
aor QM { 50000 Cestne cei recurso™ Campaite e'ecioral |
e |

hocewsne [ T | Mo, de bokes de desstito R IO

Cuem dancwria® Na 123 {2rco Industral - NACIONAL Gastos de campanz])

Datos asl nnancista

Tipo G Fersona” Personz Jurigiea v Tioo de Jentfeacisn”

[ [73ae5323 - - |
liomre” {Fubico'or

Observzoones !

i

El sistema muestra un cuadro de dialogo indicando que el registro fue
creado:

CUENTAS CLARAS

Elingreso fue creado

| Aceptar |

Por lo que el usuario deberé dar clic en el botén Aceptar para luego
poder crear un nuevo registro dando clic en el botén NUEVO, hacer
una busqueda dando clic en el botén BUSCAR:



parte superior del formulario:

Registro de ingresos
Pendientes INFOCAM

EDITAR INGRESOS PENDIENTES EN INFOCAM:

A continuacion, se describe el procedimiento para EDITAR (modificar)
informacién de ingresos que fueron registrados en INFOCAM posterior
a la conclusién del proceso electoral, cabe hacer mencién que el
sistema permite editar dicha informacién siempre y cuando el informe

financiero de campaia electoral se encuentre activo, es decir que aln

no haya sido congelado:

1. Seleccionar Afic de Campaiia Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en opcion [ingresos]

3. Seguidamente se muestra el siguiente formulario de Registro de Ingresos

Pendientes INFOCAM:

Organizacion:

P ARTO

INFOCAM

Anexo E_pub-1

Anexo I_pri-2

Anexo £_pri-2

Anexo I_nod-3

Anexo E_nod-3

Ano de Campaiia

Del:

Infarme financizro de campafia elacioral

Gastos de 1 I per piblico

Ingresos cinersrios privados

Gaztos de electoral por Frivado

Ingresos no dineranos o en especiz

Egrezos no dineraros o en ezpecie

Modulo Organizaciones

Periodo del Informe de Campafia
puablico Inicial: Q.

Al:  29/19-2@2% privado Iricial: Q.




FORMULARIO DE EDICION DE INGRESOS PENDIENTES EN INFOCAM
4. Previo a editar un registro, se debe hacer una busqueda general dando clic

en el botén BUSCAR

Registro de ingresos
Fendientes INFOCAM

Modulo Organizacionss

Encabezado

Grounizacion Periacts de wtorme oI -
Cuenta Sub goupa . Coenta . Cnents prncpal
Benehioano” Latetcionan,.

Datos ael reciba

Hirero e reabe” !A;—l——-"-—f—_[ | etha e amnion® ! |
Valor (@) o 008 Desuno dl recurse”
Ho. de cheque i | Mo, de boletn de deposito [ i
Datos del hnancisia
Tioo de Persoan” UsieCuune ~ Ti120 a¢ loenufHcaaon™
NI — - » - ERRESC RS
o i . - B N A‘ ﬂpeﬂl;‘ﬁi" I S N -

{
Hombre® {
dommonm. |

GUARDAR NUEVO BUSLAR

5. Si existe informacion al respecto, el sistema muesra a través de una
pantalla emergente, la informacion de los ingresos registrados posterior a la
conclusién del proceso electoral, por lo que, para editar un registro, el usuario
debe dar clic sobre icono del lapicito que corresponde al registro a modificar.

Listado de INGRESO: Pendientes 2021

Cystemang, Cvnsenige wdnder ot ey vesesa Lokes

Cssety, Cocuntle Praductss owine, Bedilne fisices
Gavtermds, Cusemain Pinsndamenss gt pories & cvd datos Tarens pzfe Cotrdo

Ctras inqueess, shistamen. prézaras o taterst Fixs Hentes




Una vez seleccionado el registro a modificar, el sistema carga en el
siguiente formulario, la informacién que corresponde a dicho registro,
para poder hacer los cambios respectivos, luego dar clic sobre el boton
GUARDAR para éstos surtan efecto:

Registro de ingresos Madulo Organizaciones
Encabezado
Chimaitznango Chimaltenango

Crganizacion Periodo de informe Seieccione ~

Cuenta 2 Sinanganuento prvade d 1 FPinanc:amiento priv... - 103 Actividades de formacidn nacio... =
i Financ & te de ¢ g afiiados, zantes y entidades nacionales v extranjeras para formacién poittica.

genefivano” Organizaqién Politica

Datos del recibo
z’;:m = :—:;i,ﬁ—- e e Fgha G @SN 01032023
valor (Q)* B ; _. 5000000 Destino del recurso™ Campafia electoral
: Mo, de cheque 987455____ _ o 2. U  No. de boleta de depdsito '_36'93;{  o

i Cuenta bancana™ No 123 /Banco Industnial - NACIONAL{Gastos de campana))

+ Datos de 13 entidad nacional

Tivo de Persona™ E % w Tipo de Identficacion™
o [26284738

" ‘EvVE)inVeéér‘lrla‘Lo-Bas x RSO SHAS

| Observacones

Ya con los cambios realizados, el usuario puede continuar registrando
Ingresos a través del boton NUEVO o regresar al menu principal, dando
clic en el botodn inicio ubicado en la parte de arriba de este formulario.



ELIMINAR INGRESOS PENDIENTES EN INFOCAM:

A continuacion, se describe el procedimiento para ELIMINAR ingresos
que fueron registrados en INFOCAM posterior a la conclusion del
proceso electoral, cabe hacer mencion que el sistema permite eliminar
dicha informacién siempre y cuando el informe financiero de campana

electoral se encuentre activo, es decir que aun no haya sido congelado:

1. Seleccionar Afio de Campaiia Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en opcién [Ingresos]

Informe: Madulo Infocam

Organizacion:

Periodo del Informe de Campafia Financlamiento
Ano de Campana poblico Inicial: Q.
5 Del: 21/0i2023 OO0
v:[ Al: 291972022 privado Iricial: Q.
125 QU

EE_

INFOCAM Informe financiero de campaita electoral s -
Anexo E_pub-1  Gestos de electorel per ¢ publco ol (TN
Anexo I_pri-2  Ingrezos clnarsrios privades e o bl 6 |
Anexo E_pri-2  Gaztoz de campaia electoral por Prvado W{& -
Anexo I_nod-3  Ingresos no dinerarios o en ezpecle M&& “i:)
Anexo E_nod-3  Egrezos no dneranos o en ezpecie st -

3. Si existe informacion al respecto, el sistema muestra a través de una
pantalla emergente, la informacién de los ingresos registrados posterior a la
conclusion del proceso electoral, por io que, para eliminar un registro, el
usuario debe dar clic sobre icono de “x” que corresponde al registro a

eliminar.



Ustado de INGRESO: Pendicntes 2023

CAmstenings, Tmsemtge HACHOTN pAYI0 KN SIS B NN eacrer Sahn ymenia Lakes
Sscuna, Exuirts Produttes bundess. peducies havssiered
Ganteraiy, Custemaie Freardamiento 78Sy, doris G Sy catos ez ek Casaio

Cbvs rgreses, antstames, pristenss @ lercess s Merdes

Una vez seleccionado el registro a eliminar, el sistema muestra en
pantalla el siguiente cuadro emergente, para confirmar la eliminacion o
la cancelacién de la accion eliminar.

CUENTAS CLARAS

¢ Esta seguro que desea eliminar el registro seleccionado?

Aceptar || Cancelar |

Si el usuario da clic en el botébn Aceptar, el registro se eliminara y
mostrara el siguiente cuadro de dialogo, indicando que el registro fue
eliminado:

CUENTAS CLARAS

Registro eliminado

Adceptar

Por lo que el usuario deberé dar clic en el botén Aceptar para luego
poder crear un nuevo registro dando clic en el boton NUEVO, hacer
una busqueda dando clic en el boton BUSCAR:



O regresar al menu principal dando clic en el botdn Inicio ubicado en

la parte superior del formulario:

Registro de ingresos
Pendientes INFOCAM

Modulo Organizaciongs

Si el usuario da clic en el botdon Cancelar, se cancela la accidon de

eliminar:

CUENTAS CLARAS

| Aceptar || Cancelar

. Esta seguro que desea eliminar ¢l registro seleccionado?

Regresando el siguiente formulario, donde el usuario tendra las

opciones de eliminar, modificar, o simplemente salir del cuadro

emergente dando un clic en un area fuera de éste.

Svmptensnge, Creitentngs

Sauria. Excwetie

Saperm. Goemis

Conerds, Suxerels

Macande 324 e g

Ustado de INGRESO: Papdientes 2021

actribdes Ge cnale: Eveyn Vesema Lobes

Productan Francens, sraduiten foenoeies

Frazdamients pade. aponies fe cnddates

Chwuingrescn, ocmres. orrnrss s tcass




El usuario podra crear un nuevo registro dando clic en el botén NUEVO,
hacer una busqueda dando clic en el botén BUSCAR:

Encahezado

Crgamzaaen

Cuenta Sub-grupo

Beneficano™ Seieccuanat.,

Datos del recibo

Nimero de reabe”

yalor (Q)"

Ng. de cheque

Datos del financista

Tipo de Persona” Seleceicn?
T

Mombre™

QCuosenvanones

Registro de ingreses
Pendientes INFOCAM

Periodo de informe

Luznta

Fetha ce emision™

Destino ded recurso™

No. de boleta de depdsito

Tigo de Identficacon™

Apeiidos®

Modulo Organizaciones

Seiscions v

Cuenta prinCipa

O regresar al menu principal dando clic en el botdn Inicio ubicado en la

parte superior del formulario:

Registro de ingresos
Pendientes INFOCAM

Modulo Organizaciones




REGISTRAR GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM

A continuacion, se indica el procedimiento para registrar gastos
pendientes en INFOCAM:

1. Seleccionar Afio de Campafa Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en cpcién [Gastos]

SUBMENU - [Ingresos)

Modufo infocam

Informes

Organtzacién:

del Informe de Campaiia Financiamiento
pablico Inicial: Q.
SOGOOT0
privado Iricial: Q.
1235.00

Afo de Campafia

(- E -

FORMULARIO | DESCRIFG 10Mn

nE
=E
=E
TE
pe] €3
=0

INFOCAM Informe financiero de campaila elactoral

Anexo E_pub-1  Gestos de cempafiz electora) por Financemiento pithco

Anexo L_pri-2 Ingresos cinerarios prvados

Anexo E_pri-2 Gastor de carmpaits slectorsl por Financiamiento Privada

Anexo I_nod-3  Ingresos no dinerarios o en especia

222272

Anexo E_nod-3 Egrezo: mo dineraros o en especie

3. Seguidamente se muestra el siguiente formulario de Registro de Gastos
Pendientes INFOCAM:

Rogistro or g23i03

Moduo OrgInTIeINGS
Pendiates INFOCAN L
Encabezado

e Parnds de whicme i .
e o

Datos de 13 ta

hoes | o { '

Ve iG 1 000 W % encu ]

wo |

©st05 det proveedor

a0 Seaicnn v T4 3eeemracnn’ S ~
v !

neewes | . pment



FORMULARIO DE REGISTRO DE GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM

El siguiente formulario se compone de tres secciones:

a) Encabezado,

b) Datos de la factura
c) Datos del proveedor

Encabezado

Orgonizacdn

Cuenta

funerc

varer (@)

Sub grupo

Datos de ia factura

Datos del proveedor

Toe

Heiztimne

Registra de (03105

Pendientes INFOCAM

Forne e i%ia0e oy drtabde on te faias bty &
Concepte” I ! )

HModulo Qrganizaciones

Peodo de wforme wlerctonsn ~

Cunnts % Cuenti prncpai

i Fecha®

ooa; o, de cheque

Tipo de identificecon” Seteccmne v

| Aselvdos”

A continuacién, se describe cada una de las secciones que componen

dicho formulario:

a) Encabezaclo:

Primero, debes seleccionar el departamento y municipio donde se

efectud el gasto, por ejemplo:



Guatzmala ¥ Guatemala

Seguidamente seleccionar periodo de informe:

Orgamizacion Periodo de informe Pendientes 2023 ~

Luego seleccionar: Subgrupo, Cuenta'y Cuenta principal respecto al
registro del gasto, ejemplo:

Cuente 2 Campaha eect i Propaganda elect.. - 103 arrendanuente de vehicuios, bienes muebies g inmusties temg

1IPIPORTANTEY & use ge esta cuerta 5 exclusive 2 ios gastos de campaidia electoral. Proceda <1 el gaste pertenece a esta categoria

b) Datos de la factura:

En la seccion de datos de la factura se ingresa el Numero de serie y
numero del documento, seguidamente la Fecha de emision, el valor y el
numero de cheque con que fue cancelada y en concepto se detalla la
descripcién de la factura

Datos de la tactura

|
Numero - Fecha™ ;

vator (Q)” s 000! No. de cheque

Concepto™

c) Datos del proveedor:

A continuacién, se registran los datos del proveedor del bien o servicio
prestado, ingresando si el tipo de proveedor (individual o juridico), la
identificacion, el numero de registro tributario, nombre, apellido y las

observaciones que considere pertinentes.




Datos del proveecor

Tipo Sgiecoiong v Tipo ce ldenuficacon™ Selecions
nT - -
Hombre* 'L —_— | hoelides®

; i . .
Observaciones |

Después de ingresar los datos en dicho formulario, seleccionar el botén
GUARDAR para que la informacion quede registrada en la base de datos.

Encabezado

Organizavcn

Cuenta SHb-Gipy

Datos de Ia tactura
Nuwero

valor (Q) |

Concepte” ‘

H
Datos del praveedor
Tioo Setuccone
WIT* } o

Honbrea®

Ooservaaones

Regisiro de gosios
Pendientes INFOCAM

Periodo de informe

ety

J-fercmenn H Fecha®

000

o de ¢neque

~ Tipe de Ideatficacon”

Aoelldos™

Modulo Organizaciones

Seleromag ~

Coefita punopa

et O ~

Seguidamente el sistema muestra un cuadro de dialogo indicando que el

registro fue creado:

CUENTAS CLARAS

Ei gasto fue creado.

Aceptar |




un nuevo registro dando clic en el boton NUEVO, hacer una busqueda
dando clic en el boton BUSCAR:

O regresar al menu principal dando clic en el botén Inicio ubicado en

la parte superior del formulario:

Registro de gastos

Mdédulo Qrganizaciones
Pendientes INFOCAM

EDITAR GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM:

A continuacion, se describe el procedimiento para EDITAR (modificar)
informacion de gastos que fueron registrados en INFOCAM posterior a
la conclusion del proceso electoral, cabe hacer mencion que el sistema
permite editar dicha informacién siempre y cuando el informe financiero
de campania electoral se encuentre activo, es decir que aun no haya

sido congelado:

1. Seleccionar Afio de Campana Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en opcidn [Gastos]

Modiilo intocam

infarmes

Organizacién:

Informe de Campafia Financiamiento
publico Iridal: Q
L0200
privado Icical: Q
128 20

Ao de Campafia

{2023 - ~

TNFOCAM nfarme financiero de campafta elastera

- BE

Anexo E_pub-1  Gosior ¢e compedz slectoral sor Finmcamiento puthce e A | 3}
AnexoI_pri-2  ingreses sineranos prvades = f"‘;ﬁ = @
Ancxo E_pri-2  Gaitos ce compsha ¥Ecto sl Gor Fnancemiento Fuvade el “:J D
AnexoX_nod-3  Ingresor no dntrancs o en espeas b 4 | E]

Ancxo E_nod-2  Egrazos no dneraros o en espcae _—— J




3. Seguidamente se muestra el siguiente formulario de Registro de Gastos T

Pendientes INFOCAM:

FORMULARIO DE EDICION DE GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM

4. Previo a editar un registro, se debe hacer una bisqueda general dando clic
en el botén BUSCAR

Registro de gosios
Pendientes INFOCAM

Moduwlo Organizaciones
Encabezado

Orgamzacuén Prricdo de informe SR one ~

Cuenta Sub grupe * Caventa ¥ Cuents phncipa

Datos de Iy facturd
Himero R Jolrsivenn | Pecha® i |
Vaior (@Y DOD| Ko de cheque {

!
:
t

Concepte™

Datos del pioveedor

Tioe SeRccone ~ Tipo de idennficacion” Selocuene ~
nIre | P }

tiombra™ [ e = | Apaihdos” i

Ovservaciones !

5. Si existe informacion al respecto, el sistema muestra a través de una
pantalla emergente, la informacién de los gastos registrados posterior a la
conclusion del proceso electoral, por lo que, para editar un registro, el usuario
debe dar clic sobre icono del lapicito que corresponde al registro a modificar.



N em irmas s o GMimeisisem G wSimys . me Sees =r - ws meams 3m mewe  wacs s =s = B

Una vez seleccionado el registro a modificar, el sistema carga en el
siguiente formulario, la informacién que corresponde a dicho registro,
para poder hacer los cambios respectivos, luego dar clic sobre el botén
GUARDAR para éstos surtan efecto:

Repistro de astos
Pendientes INFGCAM

Méstuio Organizaciones

Encabe2ade

Quatevias i Guatemala
Organzacon Penodo ce réerme Beravenias X0 v
Cuenzy Suz graoe 1 Funcionantents § 101 Sueidos splaioi y hoavrarss

Datos det proveedor

Tipo Fe&r3od OGdud v Tipo o ide~thacdn™ ™ ~

T

Normbre ; Apetoos® loedende e eeem
r
13322332332

Cbsanaccres |

Guardar los cambios realizados
ST 9 .




Ya con los cambios realizados, el usuario puede continuar registrando gastos
a través del botén NUEVO o regresar al menu principal, dando clic en el boton
inicio ubicado en la parte de arriba de este formulario.

ELIMINAR GASTOS PENDIENTES EN INFOCAM:

A continuacion, se describe el procedimiento para ELIMINAR gastos
que fueron registrados en INFOCAM posterior a la conclusién del
proceso electoral, cabe hacer mencién que el sistema permite eliminar
dicha informacién siempre y cuando el informe financiero de campafia
electoral se encuentre activo, es decir que ain no haya sido congelado:

1. Seleccionar Ao de Campafia Electoral, ejemplo (2023),

2. Dar clic en opcién [Gastos]

Module infocam

Informes

Organizacion:

del Informe de Campana Financiamiento
publico Iniciai: Q
H020000
privado Inicial: Q.
125.90

Afio de Campaia

By {2023 . ~i

FORMULARIO | DESCRIPCION

=6E
=&
=&
nE
=E
=38

INFOCAM Infarme financiaro de compeiia electoral

Anexo E_pub-1 Gastos de campana electarel por Financamiento pablico

Aaexo 1_pri-2 Ingresos dinerarios privados

Anexo E_pri-2 Gastos de campana electorzi por Financiantiento Privodo

Anexo I_nod-3  Ingresos no dineranos o en especie

[
>
wse>
PN
sl
v

Anexo £_nod-3 Egresor no dinerarios o en especie

3. Si existe informacion al respecto, el sistema muestra a través de una
pantalla emergente, la informacién de los gastos registrados posterior a la




conclusion del proceso electoral, por lo que, para eliminar un registro, el

usuario debe dar clic sobre icono de “X” que corresponde al registro a eliminar.

Ni BRSO RBE T GEGSH PESOESEEEE § e a5 52 6 4 sstlee, ba AERE . has 6. B8 e N -

Garios permamartas. focomionts. SAIGSE £l ey horoact Sern carndes

Camzahs shemal creeagands aseal ~arta ca e bisas

Una vez seleccionado el registro a eliminar, el sistema muestra en
pantalla el siguiente cuadro emergente, para confirmar la eliminacién o
la cancelacion de la accion eliminar.

CUENTAS CLARAS

. Esta seguro gue desea elminar el registro seleccionado?

Aceptar || Cancelar

Si el usuario da clic en el boton Aceptar, el registro se eliminara y
mostraré el siguiente cuadro de dialogo, indicando que el registro fue

eliminado:

CUENTAS CLARAS

Registre sliminade

 Aceptar




Por lo que el usuario debera dar clic en el botén Aceptar para luego
poder crear un nuevo registro dando clic en el boton NUEVO, hacer
una busqueda dando clic en el boton BUSCAR:

O regresar al menu principal dando clic en el botén Inicio ubicado en
la parte superior del formulario:

o I

Registro de gastos

Modulo Grganizacicnas
Pendientes INFOCAM

gresteraremmirrarinio

Si el usuario da clic en el botén Cancelar, se cancela la accion de

eliminar:

CUENTAS CLARAS

¢ Esta seguro que desea elminar el registro seleccionado?

,» Acepzak || Cancelar

Regresando el siguiente formulario, donde el usuario tendra las
opciones de eliminar, modificar, o simplemente salir del cuadro

emergente dando un clic en un area fuera de éste.



.

Gaesi pemaerss, fsnrarien. vl el o T heneios

Carvaaf et mopsgands dacmal smemaT e S theues bres vk m s St e

Regresando al formulario de Registro de Gastos Pendientes
INFOCAM:

Regisiro de gastos

Modulo Qrganizscionss
Pendientes INFOCAM Org G

Encabezado

Guatemais v Guatenaiz
Crgznzaccn Paricdo ce «rforme v
Cuents Sub-grupc . 1 Funtionamisrts > 101 Sualoos, sslaros v honorsnes
Datos de Jo taclura
ldmero Fecha® I
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Concepra™ A
Tipo Fersona indm aual v Tipo ca [dentificacon” i v
WiT™ 284128 !
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g
i
3
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Donde el usuario podra crear un nuevo registro dando clic en el botén
NUEVO, hacer una busqueda dando clic en el botén BUSCAR:

O regresar al menu principal dando clic en el boton Inicio ubicado en

la parte superior del formulario:

e ]

Registro de gastos

Modulo Organizagiones
Pendientes INFOCAM




CONGELAR INFORME DE CAMPANA

Una vez registrados los ingresos y gastos pendientes en el modulo

INFOCAM posterior a la conclusién del proceso electoral, se procede a

congelar el Informe Financiero de Campafa Electoral, cabe hacer

mencion que el sistema permite realizar dicha accién, siempre y cuando

el informe se encuentre activo, es decir que ain no haya sido

congelado:

A continuacion, se describe el procedimiento para realizar dicho

proceso:

1. Seleccionar Afio de Campaiia Electoral, ej

2. Dar clic en opcién [Enviar Informe]

Iintormes

Organizacion:

Periodo del

Afno de Campaiia
Del: 2101 2

Zo2s TS Al 29/30. 2023

INFOCAM Informe financiero de campada electoral

Anexo £_pub-1  Gestos de 4 Igerr to puiblco

Anexo X_pri-2 Ingresos cinerarios privados
Anexo C_pri-2  Gastos de cempeda electoral por Finanasmiento Privado
Anexo I_nod-3  Ingr2s0s no dinararios o en especia

Anexo E_nod-3  Egrezor no dmerarcs o en especis

3. Seguidamente el sistema muestra el
INFOCAM” :

emplo (2023),

Moduio infocam

¢ Campafia Financiamiento

pablico Iricial: Q.

Lugoueie

privado Imcial: Q.

125 30
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formulario “Enviar
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e
pel3)

Informe



FORMULARIO ENVIAR INFORME INFOCAM

3. En el siguiente formulario, se debe seleccionar el periodo del informe a
congelar (Enviar), ejemplo: “Infocam 2023”

Enviar informe INFOCAM Modulo Organizaciones

informe intacam 2023 v

Qrpanizacion’

Contador General

Responsabie der Organs de Fiscalizacion Findnciera

Secretario General/Representante Lega!

Secratano de Finanzas

{4 Los ahajo firmantes declaramos bajo Juramento que son verdaderos los datos y anexas corsignados en &f oreseme formulano y tien satido cz les
celitas de peduno y falss testimenia regulacos an las articulos 459 y 460 de! Codiga Penal y que hemos leico ntegramente 13 informaaidn.
IIMPORTANTE: Los reportes deberin cer impresos, firmados v entregados a! Trbunal Supremo Electoral

4. Seguidamente dar clic en el recuadro para agregar un chequecito

confirmando que los datos y anexos consignados son veridicos.

Enviar Informe INFOGAM Moduia Organizaciones

Intorme infocam 2023 v

Organizacion’

Contador General

Responsable ce Organs de Fiscalizacion Financiers

Seaetang General(Represantante Legs

Secretaro de Finanzas

2 v} Los 3bajo fiemantas declaramos bajd juramenta qus son vercaderos los atos v 3nexos Consignados en e presente formulano y 2ren sabido ¢z les
delitos de senuno y falso testimenio regulados en los ariculos 459 y 460 del Cadigo Penal y que hemos leido integramente ia informacién
TMPORTANTE: Los reportes debersn ser mpresos, firmados y entregades 3l Tntunal Supremo Eectara!




5. Ahora dar clic en el botdon ENVIAR, posterior a ello aparecera el siguiente

Enviar informe INFOCAM wodulo Organizaciones

informe Infacam 2023 v

Qrganizacion’

Contador General

Responsatie del Organo de Fiscalizausn Faenoen

Secretano Genaral/Represeriants Legad

Secretans de Fnarzas

& .
4 Los abajo firmantes dedaramos £ajo Juraments Gue 50 vercaderds los dates y anexes consignades en e presente fomtuano y oien sebido ce ios
ceitas ¢z perunn y Falso testmonia regulados en los articulos 459 y 450 del Codiga Penal v que hemos leido integramente (2 Informacién.
IMPORTANTE: Los reportes deberin sar impresos, firmados v enregados & Trbunal Supremo Slectoral.

6. Luego aparecera el siguiente cuadro de dialogo para confirmar la accion

de congelar, por lo que el usuario deberé dar clic en el boton Aceptar.

Cancelar

Cabe hacer mencion, que si el usuario, da clic sobre el boton Cancelar, la

accién de congelar se cancela y el sistema regresa al menu principal.




7. Luego el sistema muestra el siguiente cuadro de dialogo, indicando que el
informe ha sido congelado exitosamente, por lo que el usuario da clic en el
boton Aceptar para luego pasar a imprimir los reportes.

CUENTAS CLARAS

E! informe ha s:do enviado exitosamente

», | Aceptar

8. Ahora se debe dar clic en la opcion SUBMENU para regresar al ment
principal de Cuentas Claras.

Enviar Informe INFOCAM Modulo Organizaciones

9. Para genera los informes, el usuario debera dar clic en el icono de
INFOCAM.

iBlenvenido al sistema Cuentas Claras Guatemaia!




GENERAR Y DESCARGAR INFOCAM CONGELADO Y ANEXOS

Una vez congelado el INFOCAM, se procede a generar y descargar
dicho informe y sus respectivos anexos, por lo que a continuacion se

describe el procedimiento a realizar.

1 Seleccionar Afio de Campanfia Electoral, ejemplo (2023),

2 Darclicen los iconos de PDF o Excel ya sea de INFOCAM o cada
uno de sus respectivos anexos,

3 Elinforme inicia su descarga.

Informes Modulo infocam
Organizacién: VALOR
Periodo del Informe de Campaiia Financiamiento
Ao de Campaia publico Inicial: Q.
Del: 2i,91- 2623 §000000

12023 v Al: 39713202 privado Inicial: Q.

INFOCAM Informa financiero de campaiia electoral
5 . ’ 32 o
Anexo E_pub-1  Gastos de compafa electora! por Financiamiento publico - 4 ___]
Anexo I_pri-2  Ingresos dneranos prvados ‘3'-"‘:;‘ “_'J
Anexo E_pri-2  Gastos de campafia electoral por Financamiento Prvaco TS ""xl D
¥
Anexo I_nod-3  Ingrasos no dineranos o en especie 4»‘.5*‘% "‘l‘]
s fe
Anexo E_nod-3  Egrezos no dinerands o en gspecie f'-'-‘lg%f' _J

A continuacion, se muestra un ejemplo del Informe de Campafia
Electoral (INFOCAM) en formato PDF.



INFORME FINANCIERO DE CAMPANA ELECTORAL

INFOCAM

Informe financiero de campana electoral

Citras expresadas en queizaies (Q)

Datos del informe

Organizacién politica: {VALOR NIT: 1628322-8
Periodicidad: INFOCAM Sede: Nacional
Desde: 21/01/2023 Hasta: 29/10/2023
Descripcién | Anoxos ] Subtotal Total
ingresos por Financiamiento publico
Cuarta Cuota del Financimiento Publico Saldo Inicial 8,000.000.00
Gastos por Financiamiento pablico
Gastos de campafia slectorsl 8,000,000.00
Propaganda electoal 5.000.000.00
£dicion de propaganda electoral 0.00
Encuestas 0.00
Arrendamiento de vehiculos, tienes muebles o 0.00
inmuebies temoorales
Viaje, alimentacion y hospedaje de dingentes 0.00
simpatizantes_asesores, deiegados candidalos
Caravanas y actividades de propaganda_electoral 5.000.000 00
Otros 0.00
Materiales y suministros 0.00
Mantas_ pinturas y plasticos 000
Proguctos promocionales 000
os de lizacién 0.00
Transporte en giras, mitines y olros 000
|Vviaticos, alimentacion y hospedaie 0.00
|Atencion de protocolo Anexo Eput-1 000
Otros gastos de movilizacion 0.00
Alguderes 0.00
Inmuebles 000
Y ehiculos 000
Mobiliatio y eguipo 0.00
Honorarios 3,000,000.60
Servicios prolesionales 000
Servicos personales 0.00
Asesores 3 000.000.00
Cursos pata candxdatos 0.00
Otos Gaslos. 0.00
|Transporty 0.00
Alimentacion 000
Combuslibies y lubncanies 000
Saido final del financlsmiento pablico 0.00
Sakdo inical financiamienlo privago [ I 125.00
Ingresos dinerarios peivados i b
Simpatizantes 100,044.00
Afiliados 50.000.00
Cuotas ordinarnas 50.000.0C
Cuolas extraordinarias Anexo ipn-2 0.0
Actividades de formacion -nacionales- 50.000.00
Actividades de formacion -exiranjeras- 0.00
Aportes de candidatos 233.333.00




Autofinanciamiento

Confarencias

Espe oS

Sorteos y rfas

Evenlos culturaies

Desayunos. almuerzos v cenas

BV oear)

Otros

Productos financieros

Otros ingresos

Cocumenios pee pagar

Cuwerads por pagar a proweedores locaes

‘Cw:' 185 pOr Pagar d proveedores extraniercs

Préstamos bancarios

Préglanmos a 1erceros

100,000.00

100.000.CO

£ eo

0 0¢

0 00

000

0 00

900

27500 00

2,000 906 00

0 00

000

066

000

2.000.90C 00

Atencion de simpatizantes

Egresos dineranos ptivado
Gastos de campata elecloral 1 733 383 00
Pt atectornl 233383 00
Edicadn ge propaganda olectoral 0
Encuesias 233 333 00
Arrendanvento de vehiculos, ienes muebles o 80 00
InMuebie s temporales
Vigje, alimenacion y hospedaje ce dingentas PRV
simpatzantes, ssesores. delegados candidatos
Caravanas y actvidades de propaganda electorsl 0 co
Otros 0.00
Materiales y suminesiros 0.00
hantas pinturas y plastcos £ 00
Produeics promoconaes G CC
Gastos de movilizacion 1.000.000 00
Iranspene en gras mitnes y olros 1 000 CCO 00
Viateos, alimentscsdn y hespedaje 0.0¢
Atencion de prolocsio Anexo Epri-2 0.00
Otros gastos de mowizacidn 0.00
Alquderes 0.00
Inmuebles 0.00
Vehiculos 0 0¢
MOb#aEn0 ¥ equipo 0.0¢
HONOranos 0.00
Servicios profesiondies ¢ oo
Servicios pensonates 0 00
Asescres 0 00
Cursos para candsaalos 2 CC
Owos Gastos. 0.00
Transporte 000
Alimentacion 0O 00
Combustibles y iubncantes 000
1,328.519.00
Ingres08 no dINErancs ¢ &n espece £0.00C 00
Ingrescs pot cesion oe derechos X1
Cesidn de derechos de autor por 1ermas musicaEes .00
Cesion de derechos (o¥ros) 0 06
ingresos por donacitn blanes yio senvicios AD6xG 11503 8000000
Servicios personales ERARERE 0.00
Pigyeras y gorras 80.000 00
Artic/os diversos 0 6o
N3l ge INfoMmacicn O pIopagands 000

000




AlenCion para proiooes
Alimenios

Combushibies
Teansporie

|Hospedae
Otros benes y/o serascios
Ingrase por Préstamos o Comodato |
Vehiculos terresires
Vehiculos agracs

[Vehiculos marimos

Equige e 3udo

Bienes muebies o mmuebles

Olros benes

{Egrescs no dinerancs £3.000.09
Egrasos por cesdn de derechos 0.00
Cesion de derechos de aulor por temas mysicaies 000
Cesion de derechos (otros| 0 00
Egresos por donatidn d& bisnes yic sarnvicios 80,000 00
Senacios parsonales 000
Playeras y gorras 80,000 .00
Articuios diversos 0.00
Matenal de informacion 9 propagarda .00
|Atencion de simpatizantes LA ¢]
Alencion para proloooios 200
Alimenios Anexd Enod-3

Combustibies

Tracspone

Hospedaje

Otrcs DenSs yio Servcios

Eqgresos por Préstamos a Comodato
Vehicules terresires

YVehiculos adrecs

vehiculos marumos

Equipo ¢e audwo 0.00
Bienes muebles 0 mmuebies Q.00
Qtros teenes Q.00

Informe congelado por la Qrganizacién 19/07/2023 120000 & m

Los abajo firmantes declaramos bajo juramento que son verdaderos los datos ¥ anexos consignados
en el presente formulario y bien sabido de los delitos de perjurio y falso testimonio requiados en los
articulos 459 y 460 del Codigo Penal y gue hemos leido integramente la informacion.

Realzedo pot Cetificacs o
mootador Genets Secretare de Fnanzas
Revsado por Aprobas: pol
Responsable Oul Qrgane de Facszaocon Foanoera Sewetano Caner@yRemesenttarde Leyal



A continuacion, se muestra un ejemplo del Informe de Campaﬁa:’
Electoral (INFOCAM) en formato Excel. Cabe hacer mencién que el
sistema permite descargar bajo este formato, para facilitar al usuario el
uso de funciones matematicas que proporciona el software de Microsoft
Excel en cuanto a la realizacién de calculos de los datos financieros que
corresponden a los informes.

El sistema descarga un archivo de Excel (libro) compuesto de dos hojas
(Encabezado y Reporte):

34
35
36
37

38
Encabezado Reporte

La hoja de Encabezado contiene los datos del partido politico y periodo
del informe (Ejemplo:)

A 8
1 INFOCAM
2 Organizacion Politica
3 Sede Nacional
4 NIT 1628322-8
5 Periodicidad INFOCAM
6 Desde 21/01/2023
Z

Hasta 29/10/2023



33

35
36
37
38
Encabezado Reporte

La hoja de Reporte contiene propiamente el informe financiero o

anexos, segun el reporte descargado (Ejemplo:)

W NV b W

[
w N o= O

14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34

A s
Ingresos por Financiamiento publico
Cuarta Cuota del Financimiento Publico Saldo Inicial Q 8,000,000.00
Gastos por Financiamiento publico
Gastes de campana electoral Q 8,000,000.00
Propaganda electoral Anexc Epub-1  Q5,000,000.00
Edicion de propaganda electoral Anexo Epub-1 Q0.00
Encuestas Anexo Epub-1 QU.co
Arrendamiento de vehiculos, bienes muebies o inmuebles temporales Anexo Epub-1 Q0.00
Viaje, alimentacion y hospedaje de dirigentes simpatizantes, asesores, defegados candidat Anexo Epub-1 Q0.00
Caravanas y actividades de propaganda electoral Anexo Epub-1 Q5,000,000.00
Otros Anexo Epub-1 Q0.00
Materiales y suministros Anexo Epub-1 Q0.00
Mantas, pinturas y plasticos Anexo Epub-1 Q0.00
Productos promocionales Anexo Epub-1 Q0.00
Gastos de movilizacion Anexo Epub-1 Q0.00
Transporte en giras, mitines y otros Anexo Epub-1 Qo.co
Viéticos, alimentacion y hospedaje Anexo Epub-1 Q0.00
Atencion de protocolo Anexo Epub-1 Q0.00
Otros gastos de movilizacion Anexo Epub-1 Q0.00
Alquileres Anexo Epub-1 Q0.00
inmuebles Anexo Epub-1 Q0.00
Vehiculos Anexo Epub-1 Q0.00
Mobiliario y equipo Anexo Epub-1 Q0.00
Honorarios Anexo Epub-1 Q 3,000,000.C0
Servicios profesionales Anexo Epub-1 Qo.00
Servicios personales Anexo Epub-1 Q0.00
Asesores Anexo Epub-1 Q 3,000,000.00
Cursos para candidatos Anexo Epub-1 Q0.00
.Otros Gastos. Anexo Epub-1 Q0.00
Transporte Anexo Epub-1 Q0.00
Alimentacion Anexo Epub-1 Q0.c0
Combustibles y lubricantes Anexo Epub-1 Q0.00

Saldo final del financiamiento publico Q0.00



P

MODULO DE CONSULTA PUBLICA

En este mddulo “Consulta publica” que se encuentra en el sitio de

cuentas claras https://cuentasclaras.tse.org.gt/ la ciudadania puede
consultar los informes de ingresos y gastos que toda organizacion
politica ingresa al sistema y presenta ante el Tribunal Supremo
Electoral, incluyendo el Informe Financiero de Campafia Electoral
(INFOCAM), dando clic sobre el circulo de la lupa tal y como se
muestra en la siguiente imagen.

Sc rECUMIEnGR USar T fox PO1a Uld2ar esle sstema

Para pode: ver repontes descargue Adete Reader

TRIBUNAL SUPREMO LLECTORAL o :u 5. +0z.0 3z CNe s #NDI

STATIMALAC A Sy




-~

Al momento de dar clic sobre consulta publica le pedira al ciudadano
que ingrese el codigo captcha

-

Generar o3 SO

Eroriby 8 codigo

Posteriormente a ingresar el codigo que les aparecera en la imagen
le damos clic en continuar y nos despliega la siguiente imagen:

Blusqueda de informes Médulo Consulta Ciudadena
Pericdo de Informe: Seleccione...
Orgznizacidn:
2021 \JULIUSSEF 1 ITIMORE ) < [GR-PRI) -

2021 (OCTUBRE-DICIEMBRE) - [GR-PRI}
2022 (ENERO-MARZO) - [GR-PRI]
2022 (ABRIL-IUNIO) - [GR-PRI]
| 2022 (ENERO-JUNIO) - [INF-FINPU]
© 2022 (JULIO-SEPTIEMBRE - [GR-PRI]
2022 (JULIO-DICIEMBRE) - (INF-FINPU)
2023 (MARZO-MAYO) - [GR-PRI]
2023 (MARZO-AGOSTO) - [INF-FINPU]
2023 (CNER iNTOCH




A continuacién, se muestra la siguiente pantalla donde se debe de |
seleccionar el partido politico a consultar dando clic al botdn de
buscar.

Busqueda de informes Madulo Consuita Ciudadana

Parkedo de infeme: 2023 (ENERC-OCTUBRE - {INFOCAM]
Orgarizacén:

BUSCAR

Para que despliegue el informe debemos de darle clic donde dice

Ver.

Busqueda de informes Modulo Consulta Ciudadana

Periodo de mforme: 2025 (ENERO-OCTUBRE - [INFOCAM)

Organizacion:

BUSLAR

INFOCAN! 2023

Idestrando 1a 1 de 7 registros



Seguidamente despliega una pantalla que nos muestra el Informe
financiero de campafia electoral (INFOCAM) y sus diferentes anexos,
cada opcién permite descargarlo en pdf o en Excel.

Formularios Meodulo Consulta Ciudadana

Organizacion: Informe: INFOCAM 2023

Todos las depantamnotes v Rluncpo v

Farmulario | Descripcidn Descargar:
INFOCAM Informe fmanceio de campana electoral [ w]
i il
Anexo E_pub-1  Gastes de campaia electeral por Financiannento piblice ' “B:J [3

AnexoI_pri-2  Ingresos dineraros privacos
Anexo E_pri-2  Gastos de cempaia electeral por Financiamiento Prvado
Anexo I_nod-3  Ingresos nc dineranos o en espece

Anexo E_nod-3  Egresos no dineranos o en espace

Para generar y descargar el INFOCAM y sus respectivos anexos se
da clic en los iconos de PDF o de Excel.



