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EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO

Que el Tribunal Supremo Electoral es la maxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del Estado. Su

organizacion funcionamiento y atribuciones estan regulados en la Ley Electoral y de
Partidos Politicos;

CONSIDERANDO

Que el Gobierno Electronico, como uno de los ejes de accion de las instituciones que
integran la administracion publica, es un conjunto de acciones basadas en las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones, orientadas a incrementar la
eficiencia en la gestion publica, mejorar los servicios a los ciudadanos y orientar las

acciones del gobierno dentro de un marco de fransparencia, atencion y participacion
ciudadana;

POR TANTO

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto precepttan los articulos: 1, 21,
21 Bis y 121 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos (Decreto Numero 1-85 de la
Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas); 2, 17, 18 y 31 del Reglamento de
Control y Fiscalizacion de las Finanzas de las Organizaciones Politicas, Acuerdo
Numero 306-2016 del Tribunal Supremo Electoral; Acuerdo Numero 98-2019 del

Tribunal Supremo Electoral y Acuerdo Namero 120-2021 del Tribunal Supremo
Electoral.
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ACUERDA o s

Articulo 1. Modulo de Financiamiento Publico. Se crea denifro del Sistema
“Cuentas Claras Guatemala”, el Médulo de Financiamiento Puablico para el registro de

ingresos y egresos que Sse realicen por ese concepto por parte de los Partidos
Politicos.

Articulo 2. Obligatoriedad. Los Partidos Politicos estan obligados al uso del Modulo
de Financiamienfo Puablico en el cual deberan registrar los ingresos y gastos asi
como la distribucion del financiamiento publico el que sera acorde a lo dispuesto por
la Ley Electoral y de Partidos Politicos. El médulo generara un informe en el formato

INF-FINPU que debera presentarse de forma fisica a la Unidad Especializada de .

Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos del Tribunal
Supremo Electoral, en forma semestral dentro del mes posterior a concluido el
semeslre y en Proceso Electoral, la presentacion de este informe sera de forma
mensual, dentro de los diez dias calendario del mes siguiente.

Articulo 3. Funcionamiento. Para la utilizacion y funcionamiento del Modulo de
Financiamiento Publico dentro del Sistema “Cuentas Claras Guatemala”, se aprueba
el Manual de Usuario que forma parte de este acuerdo.
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Articulo 4. Vigencia. El presente acuerdo entra en vigor inmediatamente y debera
hacerse del conocimiento de las dependencias involucradas;

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, en la ciudad de

oL | 19 o et e ¥, —15-:‘::“_." ‘“#j)
Dra: Irma Elizabgth Palencia Orellana
Ma istrad; Vocal Segundo ’__J_,/""”

st b s

adimir Aguilera Bolanos
Magistrado Vocal Cuarto

Alexander Vé
Secrelario

MSc. Marie
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MANUAL DE USUARIO
FINANCIAMIENTO PUBLICO

SISTEMA CUENTAS CLARAS GUATEMALA

TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA, C.A.
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Introduccion

El presente manual de usuario del médulo de “Financiamiento Puiblico” del sistema cuentas
claras, describe detalladamente el procedimiento para el registro de las cuotas anuales de
financiamiento publico que el Estado distribuye a las organizaciones politicas, segun el
articulo 21 Bis de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, asimismo, se describe el
procedimiento para el registro de los gastos permanentes y de campafia electoral realizados

con el financiamiento publico. El presente manual, se compone de las siguientes opciones:

Y

Registro de Cuentas bancarias de financiamiento ptblico

Y

Registro de datos de los responsables (representantes) de la informacién financiera
y que firman el informe de financiamiento ptblico.

Registro de ingresos de cuotas anuales de financiamiento publico

Registro de gastos cubiertos con el financiamiento publico

Generacion de Informes de financiamiento pablico con sus respectivos anexos

Y V VYV V

Envio de Informes de financiamiento publico.



El acceso al moédulo de financiamiento publico, se realiza a través del sitio web de cuentas
claras htips://cuentasclaras.tse.org.gt, en la opcién “Declaracion de ingresos y gastos”.

Clic sobre el icono “Declaracién de ingresos |
y gastos”. A w'“”mt_sAJi'fx}w;;l .
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ingresar el “Usuario”, la “Clave” y el [ o GUATEMALA ZeRy
“Captcha”, luego  clic en el botdn i
“INGRESAR”
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El captcha es un codigo que se genera automaticamente, utilizado para asegurar que es un
humano el que ingresa al sistema y no un programa automatico, este cédigo cambia cada
vez que se ingresa al sistema y es diferente para todos los usuarios.




“Financiamiento Privado (GR-PRI)”, “Financiamiento publico (FINPU)”, “Informe de

Campaiia (INFOCAMP)” y “Habilitacién de Libros Financistas”.

Cuentas Claras

GUATEMAEA

INICIO

iBlenvenido al sistema Cuentas Claras Guatemafa!

&y} GRORI RER

Informa e Campaiia (INFOCAMP) Habilitacion e Liins o Finaneistas

GRPRI: En este médulo, las organizaciones politicas registran los ingresos y |
gastos de financiamiento privado |

FINPU: Se registran los ingresos de las cuotas anuales de financiamiento
publico, asi como los gastos realizados con dicho financiamiento. i




. INFOCAMP: Permite a las organizaciones politicas consultar y descargar el |

Informe Financiero de Campafia Electoral. En este médulo se registran los
- ingresos publicos y privados asi como los gastos que seran utilizados para
. gastos de campafia.
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- FINANCISTA: Este modulo permite a los financistas individuales y juridicos y
. organizaciones politicas, solicitar la habilitacién de los libros de
contribuciones o folios via electrénica, asi como la gestién de los mismos por |
parte del departamento juridico de la UECFFPP. |




Mdédulo de Financiamiento Publico

Para ingresar al mddulo de “Financiamiento publico” dar clic en el icono FINPU:
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liento (Formato INF-FINPLUY

El modulo de FINPU cuenta con las siguientes opciones:

CUENTAS BANCARIAS: Registro de cuentas bancarias de financiamiento publico.
REPRESENTANTES: Aqui se registran los datos de las personas responsables de la
informacion financiera y que firman el informe de financiamiento publico (INF-FINPU).
INGRESOS: Esta opcion permite registrar las cuotas de financiamiento publico.

GASTOS: Aqui se registran los gastos permanentes o de campafia cubiertos con el
financiamiento publico.

INFORMES: Consulta de informes de financiamiento publico y sus respectivos anexos.
ENVIAR INFORME: En esta opcidn se congelan los informes de financiamiento publico y se
envian de forma electrénica a la Unidad Especializada de Control y Fiscalizacién de las
Finanzas de los Partidos Politicos (UECFFPP).

A continuacion, se detalla cada una de las opciones del médulo de financiamiento publico:
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Cuentas Bancarias de Financiamiento Publico

Para registrar las cuentas bancarias de Financiamiento publico, dar clic en la opcién
“CUENTAS BANCARIAS”:

- Finpncmmigntopiblice =

SUBMENU " SALIR' ‘dsuario1t25| CAMBIAR GLAVE

% IModuio: FINPU, blenvenidol!
IIMPORTANTEL: I44duic para el registro del financiamientc plblico, gastos permanentes y gasios de campaha realizados con este financamiento (Formato INF-FINPU)
No oivide presentar fisicaments el reports INF-FINPU

Ahora dar Clic en el botén “NUEVA”
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«Financiamiento publico ~
SALIR . usuariolt25: CAMBIAR CLAVE_

bl Organizacin TRANSPARENCIA2S
Cuenta nacional 141 Habilitada ]
Banco ! Seleccione., ~ Tipo de cuenta Seleccione, ~

Nimerodecventa [ T

GUARDAR MNUEVEA

‘Cuentas Claras

GUATEMALA

Financinmiento:pblica: :
SUBMENU. - SALIR: " usuariolt2s CAMEI{\RCLAV.E

Registro de cuentas bancarlas CEUNTE L atato DrgaRizaciones b

! Drganizacién | srtecclane
'] Crédito Hipertecano Naconal de Guatemala
Cuenta nacional 1| Banco Inmobilianio
i i i] Banco de los Tratajadores
Y By dusinal
& Banco del Desarrol
NOmeno de cuenta - | Banco Intemacional
+| Citivank
Vivibanco
Bance Ficohsa Guatemala HUEVA
Banca Promenca
Banca de Antigua
Banco de Aménca Central
Banco Agromercantil de Guatemala
Banco G&T Continental
Banco de Crédito
Banco Azieca de Guatemala
Banco INV

Para seleccionar el banco, dar clic sobre el nombre del mismo dentro de la lista de bancos.




Seleccionar el tipo de cuenta, dando clic en esta opcidn, el cual mostrard una lista
desplegable de varios tipos de cuentas: *Gastos permanentes’, “Gastos de campafia” y
“Cuota plblica”
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GUARDAR NUEVA

Seleccionar la cuenta de “Cuota PUblica”
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Ingresar el nimero de cuenta y dar clic en el botén Guardar

L - Financiamiento.plblico
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Dar clic en el botén Aceptar
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Buscar Cuenta Bancaria

Para buscar una o varias cuentas bancarias, dar clic en la opcién “CUENTAS BANCARIAS”:

: : +Finangianiento publlrc-- e
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¥ iModulo: FINPY, blenvenido!t
(IMPORTANTE!: I46dulo para el registio vel financiamiento plblico, gaslos permanentes y gastos de campaiia con este financiami {Formato INF-FINPU)
No olvide presentar fisicamente el reporte INF-FINPU

Para hacer una bisqueda general de las cuentas bancarias que la organizacién politica ha
registrado para el financiamiento publico, dar clic en el botén BUSCAR sin necesidad de
llenar los campos anteriores (Nimero de Cuenta, Banco).
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Busqueda de cuentas bancarias

Organizacikn TRANSPARENCIA2S
Nomero de cuenta i o l . - __ :____ _—_— _,!
Banco Seleccione. et |

BUSCAR NUEVA
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AR R

El cual mostrard los siguientes resultados si existe informacidn de las cuentas bancarias:







