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ACUERDO NUMERO 691-2019

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional
Constituyente y sus reformas, otorga independencia econémica y funcional al Tribunal
Supremo Electoral sin supeditacién a organismo alguno del Estado y le faculta a este
Tribunal, la aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos;

CONSIDERANDO:

Que conforme al Articulo 122 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de
la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas, corresponde al Tribunal Supremo
Electoral una asignacion anual no menor del medio por ciento (0.5%) del Presupuesto
General de Ingresos Ordinarios del Estado, para cubrir sus gastos de funcionamiento y de
los procesos electorales;

CONSIDERANDO:

Que por medio del Decreto 25-2018 Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos
del Estado para el Ejercicio Fiscal Dos Mil Diecinueve del Congreso de la Republica de
Guatemala, aprobé el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el
ejercicio fiscal 2019 el cual queda vigente para 2020 conforme a inciso b) del Articulo 171
de la Constitucién Politica de la Republica y 24 de la Ley Organica del Presupuesto, ya
que dicha Institucion no aprobé el presupuesto general de ingresos y egresos del Estado
para el proximo ejercicio, asimismo este Tribunal cuenta con disponibilidad financiera
productos de ingresos privativos provenientes de multas a partidos politicos, reintegro de
seguros e intereses generados en las cuentas de depdsitos monetarios de esta
Institucién, por lo que este Tribunal debe proceder a aprobar su presupuesto;

CONSIDERANDO:

Que se ha procedido a formular el Plan Operativo Anual dos mil veinte -POA 2020- el cual

contiene las actividades principales y requerimientos para cumplir con las funciones de
este Tribunal Supremo Electoral:

CONSIDERANDO:

Qué asimismo, se recabaron los criterios técnicos de las Direcciones de Planificacién y de
Recursos Humanos, asi como de otras unidades afines, contando para ello, con la

coordinacion de la Direccién de Finanzas, para la elaboracién del presupuesto especifico
para Funcionamiento:
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POR TANTO:

Con fundamento en lo considerado y en lo que para el efecto preceptua el Articulo 171 de
la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y lo establecido en los Articulos: 1,
121,122, 125 inciso q), 128, 129, 130, 131, 132, 142, 144,171, 172,175, 180 y 184 de Ia
Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus reformas, Decreto 1-85 de la Asamblea
Nacional Constituyente, 140 de su Reglamento, Acuerdo nimero 018-2007 y Articulo 24
de la Ley Organica del Presupuesto;

ACUERDA:
APROBAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020

CAPITULO |

PRESUPUESTO DE INGRESOS

Articulo 1. Presupuesto de Ingresos. Se aprueba el Presupuesto de Ingresos del
Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinte, por la cantidad de Doscientos dos
millones, ciento cincuenta y un mil, ochocientos treinta quetzales exactos
(Q.202,151,830.00), originados de las fuentes siguientes:

FUENTE DESCRIPCION MONTO ESTIMADO
(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)
11 INGRESOS CORRIENTES 201,225,000.00
31 INGRESOS PROPIOS 238,000.00
32 DISMINUCION DE DE CAJA Y BANCOS DE INGRESOS PROPIOS 688,830.00
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 202,151,830.00

Articulo 2. Distribuciéon Analitica del Presupuesto de Ingresos. El presupuesto de

ingresos del Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal 2020 esta distribuido de la
siguiente manera:
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DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS
EJERCICIO FISCAL 2020

Aporte Institucional y Fondos Privativos segun Articulos 91y 122 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos.

FUENTE RUBRO AUX DESCRIPCION DETALLE ESTIMACION
(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)
1 Ingresos Corrientes 201,225,000.00
16210 1 Aporte Institucional de Funcionamiento 156,225,000.00
16210 2 Aporte Institucional Financiamiento Partidos Politicos 20,000,000.00
16210 3 Aporte Institucional Voto en el Extranjero 25,000,000.00
K} | Ingresos Propios (Fondos Privativos) 238,000.00
11690 1 Multas a Partidos Politicos 100,000.00
11990 1 Reintegros de Seguros 25,000.00
11990 2 Reproduccion de Informacion Plblica 1,000.00
11990 3 Venta de Papel para Reciclar 1,000.00
11990 4 Otros Ingresos 1,000.00
15131 1 Intereses Banrural, S.A. Cuenta No. 3-099-03162-3 100,000.00
15131 2 Intereses Gyt Continental, S.A. Cuenta No. 078-0000420-0 10,000.00
32 Disminucién de Caja y Bancos de Ingesos Propios 688,830.00
23110 1 Dismunicion de Caja y Bancos 688,830.00
TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 202,151,830.00
CAPITULO I

PRESUPUESTO DE EGRESOS

ARTICULO 3. Presupuesto de Egresos. Se aprueba el Presupuesto de Egresos del
Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al
treinta y uno de diciembre del afio dos mil veinte, por la cantidad de Doscientos dos
millones, ciento cincuenta y un mil, ochocientos treinta quetzales exactos

k (Q.202,151,830.00) para los Programas de Funcionamiento, distribuidos de la manera
siguiente:
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PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO 2020

(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

GRP  REN DESCRIPCION P\;.;’E?EEES s VALORES TOTALES
000 SERVICIOS PERSONALES 136,537,402.00
011 Personal permanente 96,665,560.00
012 Complemento personal al salario del personal permanente 7,122,000.00
013 Complemento por antigiiedad al personal permanente 295,800.00
014 Complemento por calidad profesional al personal permanente 1,083,000.00
015 Complementos especicos al personal permanente 6,625,100.00
051 Aporte patronal al 1.G.S.S. 9,613,572.00
085  Aporte para clases pasivas 2,769,180.00
072 Bonificacion anual (Bono 14) 8,763,030.00
073 Bono Vacacional 3,510,160.00
100 SERVICIOS NO PERSONALES 19,142,198.00
111 Energia eléctrica 1,400,000.00
112 Agua 150,000.00
113 Telefonia 6,700,000.00
115 Exraccion de basura y destruccion de desechos solidos 11,000.00
151 Arendamiento de edificios y locales 10,481,198.00
191 Primas y gastos de sequros y fianzas 400.000.00
400 TRANSFERENCIAS CORRIENTES 20,545,400.00
435 Transferencias a otras insfituciones sin fines de lucro 20,000,000.00
436 Senicios Gubernamentales de Fiscalizacion 505,400.00
473 Transferencias a organismos regionales 40,000.00
900 ASIGNACIONES GLOBALES 25,926,830.00
991  Créditos de reserva 25,926,830.00
TOTAL PRESUPUESTO DE EGRESOS 202,151,830.00

Articulo 4. Red Programaética. Se instruye a la Direccién de Finanzas para que a través
del Departamento de Presupuesto lleve el control de la ejecucion presupuestaria en el
Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- a nivel de programas, renglén especifico del
gasto y de los gastos causados por actividades, para fines estadisticos financieros,
conforme a la disponibilidad de la asignacién autorizada para cada Renglon,
estableciendo para el efecto dentro de la red programatica del Tribunal Supremo
Electoral, los Programas Numeros “01 Actividades Centrales”, que tendra las siguientes
actividades: 01-01 Magistraturas del Tribunal Supremo Electoral, 01-02 Secretaria
General, 01-03 Comunicacion, Protocolo y Cooperacion, 01-04 Unidad Especializada
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Sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinion, 01-05 Auditoria, 01-06 Unidad
Especializada de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos Politicos, 01-07
Inspeccién General, 01-08 Direccién de Planificacion, 01-09 Direccién de Recursos
Humanos, 01-10 Direccién de Finanzas, 01-11 Direccion de Informatica, 01-12 Direccion
Electoral, 01-13 Coordinacion de Asuntos Juridicos, 01-14 Departamento Administrativo,
01-15 Servicios Generales, 01-16 Servicios Basicos, 01-17 Voto en el Extranjero .

Programa “11 Registro de Ciudadanos” que tendra las siguientes actividades: 11-01
Direccion del Registro de Ciudadanos, 11-02 Departamento de Organizaciones Politicas,
11-03 Departamento de Inscripcion de Ciudadanos y Elaboracion de Padrones (DICEP)
11-04 Coordinacién de Delegaciones y 11-05 Delegaciones y Subdelegaciones.

Programa “12 Educacién Civica”, que tendra las siguientes actividades: 12- Instituto de

Capacitacion y Formacion Civico-Politica y Electoral y 12-02 Departamento de promocién
politica de la mujer.

Programa “99 Partidas No Asignables a Programas” que tendra las siguientes

actividades 99-01 Aportes a instituciones y organizaciones y 99-02 Financiamiento estatal
de partidos politicos.

La finalidad de esta red es mantener un adecuado registro y control de los gastos del

presupuesto del Tribunal y cumplir con la normativa establecida por la Ley Organica del
Presupuesto para el efecto.

CAPITULO Il

NORMAS GENERALES DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2020

Articulo 5. Normas Complementarias.

De conformidad a lo dispuesto en el Decreto Numero 101-97 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y sus reformas, en los articulos
que sean compatibles con la estructura organizacional del Tribunal Supremo Electoral y lo
que le fuere aplicable el Decreto 25-2018 del Congreso de la Republica de Guatemala,
mediante el cual se aprobd el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado
para el ejercicio fiscal 2019 y queda vigente para 2020, el presupuesto del Tribunal
Supremo Electoral se regira por las normas de ejecucion presupuestaria contenidas en el
presente acuerdo, en otras que en materia de ejecucién estén vigentes y las que, en lo

sucesivo, se emitan en observancia a los principios de calidad y transparencia del gasto
publico.

Articulo 6. Informes de Ejecucion.

La Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral, debera elaborar mensualmente
un informe ejecutivo que contenga el comportamiento de la ejecucion presupuestaria del
ano vigente, asi como la situacion econémica y financiera de la Institucién a través de los
respectivos estados financieros, debiendo trasladar dicho informe a Presidencia con copia
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a la Secretaria General y copia electrénica a cada una de las Magistraturas de este
Tribunal, durante los primeros diez dias habiles del mes inmediato siguiente.

Articulo 7. Informes Cuatrimestrales de la Ejecucién Presupuestaria.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 183, literal w) de la Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala, Articulo 42 del Decreto 101-97 Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas, 20 y 45 de su Reglamento; |a Direccién de Finanzas de este
Tribunal, cada cuatrimestre, en los primeros diez (10) dias después de finalizado el mismo
debera preparar los informes de la ejecucion financiera del presupuesto y los remitira al
Congreso de la Republica de Guatemala, Ministerio de Finanzas Publicas, Direccion de
Contabilidad del Estado y Contraloria General de Cuentas; asimismo la Direccion de
Planificacion debera preparar los informes de la ejecucion fisica del presupuesto y los
remitira a la Secretaria de Planificacién y Programacion de la Presidencia de la Repubilica.
Todos los informes deberan ser aprobados por la Autoridad Administrativa Superior.

Articulo 8. Limite del gasto.

El presupuesto analitico de egresos que apruebe el Pleno de Magistrados del Tribunal
Supremo Electoral, contiene la suma total de los créditos aprobados a cada dependencia
de la Institucion y constituye el monto maximo a erogar en el gjercicio fiscal vigente, por lo
que no se podran adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no existan
saldos disponibles de créditos presupuestarios, ni disponer de estos créditos para una
finalidad distinta a la prevista. Se exceptlan para este efecto, los gastos del grupo 0

“Servicios Personales” y los reembolsos de las disponibilidades en efectivo de las
Delegaciones Departamentales.

Para subsanar la insuficiencia presupuestaria, se debera proceder de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 12 y 29 del presente acuerdo, previo a formalizar sus
requerimientos ante las unidades compradoras.

Con la finalidad de agilizar la ejecucién presupuestaria en el Sistema de Contabilidad
Integrada —SICOIN-, el limite del gasto (Control Legal) se define a nivel de grupo de gasto
en cada actividad y programa del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 9. Obligaciones de los responsables de las dependencias.

Las maximas autoridades de cada una de las dependencias del Tribunal Supremo
Electoral, deben velar por el cumplimiento de las metas de trabajo establecidas en el Plan
Operativo Anual (POA) 2020 y por la correcta utilizacion de las asignaciones
presupuestarias que para ese fin les sean aprobadas en su presupuesto.

Para la ejecucion del presupuesto, el bien o servicio a requerir debera estar incluido en el
respectivo Plan Operativo Anual, en el Plan Anual de Compras y en el presupuesto
autorizado a cada dependencia, por lo que previo a realizarse la gestion administrativa de
adquisicion de los mismos, se debera verificar la disponibilidad de los recursos; incluso
cuando la compra se realice por Fondo Rotativo Interno.

Ga avenida 0-32 zona 2,Guatemala, C A linea directa 1580 PBX: 23793900

sitioweb: www tsc org gt e-mail ise@tse org gt




35

z“;/fz'é(ma/ @/;mrema %?(»(3/0/@/

La ejecucion de este presupuesto debera estar orientada por un sentido de economia,
bajo criterios de racionalidad, prioridad, eficiencia y transparencia en la adquisicién de los
bienes y servicios para la Institucién (calidad del gasto).

Articulo 10. Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP-.

Para apoyo en el cumplimiento del Articulo 26 Bis de la Ley Organica del Presupuesto y
sus reformas y lo dispuesto en el articulo 9 del presente Acuerdo, se aprueba la
Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria ~CIDP-, para los subgrupos 21, 22,
23, 25, 26, 27, 28 y 29 del Grupo de Gasto 2, asi como para los renglones 325 Equipo de
transporte, 328 Equipo de Computo, 331 Construccion de bienes nacionales de uso
comun, 332 Construccion de bienes nacionales de uso no comun del Grupo de Gasto 3, la
cual garantizara la existencia en el plan de compras y de crédito presupuestario que cubra
el monto total del gasto a realizar por la dependencia requirente, ésta sera extendida por
la Direccién de Finanzas a través del Departamento de Presupuesto en lo que se refiere a
la disponibilidad presupuestaria y la Seccién de Compras la cual sera responsable de

establecer si el bien o servicio esta en el respectivo plan anual de compras de este
Tribunal.

Las Constancias Internas de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP-, deberan ser
requeridas por las dependencias administrativas previo a trasladar sus pedidos ante la
Seccion de Compras y Contrataciones, el Fondo Rotativo Interno y la Ventanilla Unica de

Pago de Servicios Basicos, Arrendamientos y Otros Servicios, segun la clase de
requerimiento.

Para el caso de la compra de bienes y servicios requeridos por las dependencias
administrativas del Tribunal que cumplan con las condiciones establecidas en los Articulos
6 y 7 del Acuerdo 262-2010 (Reglamento para la Administracion y Funcionamiento de
Fondos Rotativos) a través del fondo rotativo interno de la Institucion, que no se
encuentran contempladas en los respectivos Planes Anuales de Compras —-PAC- y que no
cuenten con disponibilidad presupuestaria, podran gestionar la adquisicion del bien o
servicio bajo la estricta responsabilidad de los titulares de las dependencias que los

requieran, quedando obligados a realizar la gestion administrativa establecida en el
Articulo 29 del presente acuerdo.

La Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP- que se aprueba
es independiente de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- establecida
en el Articulo 26 Bis. del Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica de
Guatemala, (Ley Organica del Presupuesto y sus reformas).

Articulo 11. Asignaciones especificas.

Los montos previstos en el presupuesto 2020 del Tribunal Supremo Electoral destinados
para el pago de: financiamiento publico a los partidos politicos, servicios gubernamentales
de fiscalizacion de la Contraloria General de Cuentas y cuota anual de membresia de
UNIORE CAPEL, renglones 435, 456 y 473 respectivamente, constituyen asignaciones
especificas que de conformidad con el Articulo 32 Bis. de la Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas (Decreto 101-97 del Congreso de la Republica) son
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susceptibles de programarse en el Sistema de Contabilidad Integrada ~SICOIN-, en
consecuencia, se autoriza a la Direccion de Finanzas para gue con los montos
programados en los renglones indicados, proceda a realizar lo que corresponda.

Articulo 12. Modificaciones presupuestarias.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 44 del Reglamento de la Ley Organica
del Presupuesto y 140 del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus
reformas (Acuerdo 018-2007) La Direccién de Finanzas a través del Departamento de
Presupuesto cuando, por situaciones no previstas se vea en la necesidad de generar
ampliaciones, disminuciones o modificaciones presupuestarias (traslados internos de
presupuesto), con el objeto de regularizar el presupuesto de ingresos y egresos, o bien
por solicitud de las unidades administrativas interesadas, debera presentar las
justificaciones de meérito a nivel de grupo y renglon especifico del gasto, asi como el
dictamen correspondiente y se procedera de la siguiente forma:

a) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen ampliaciones o reducciones
del monto total del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral, se aprobaran por
medio de Acuerdo del Pleno de Magistrados de este Tribunal.

b) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen traslados de un grupo vy
renglén de gasto de una actividad a otra actividad, dentro de la misma actividad o
de un programa a otro programa, se aprobara por medio de resoluciones internas
de la Direccién de Finanzas con el Visto Bueno del Auditor.

¢) Cuando las modificaciones presupuestarias y la descripcion de los bienes y
servicios adquiridos por las unidades administrativas del Tribunal, involucren
renglones de gasto que no fueron contemplados en el presente acuerdo, se faculta

a la Direccion de Finanzas por medio del Departamento de Presupuesto, para que
de oficio proceda a su creacion.

d) Se instruye a la Direccién de Finanzas por medio del Departamento de
Presupuesto para que técnica vy legalmente proceda como corresponda a
regularizar todos los saldos presupuestarios de las Juntas Electorales en el
Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN, con la finalidad de evitar sobregiros en
las partidas presupuestarias de egresos con estructuras que presenten créditos
positivos, que hayan quedado pendientes con motivo del Evento Electoral 2019
como resultado de las liquidaciones y cierre contable 2019.

e) Las modificaciones presupuestarias se complementaran con lo contenido vy
aprobado en las Normas de Cierre Presupuestario y Contable de Ingresos y
Egresos del ejercicio fiscal 2020.

Articulo 13. Adquisicion de equipo.
Las solicitudes de compra de bienes de activo fijo e intangibles que contempla el grupo de

gasto 3 Propiedad, planta, equipo e intangibles, que resulte necesaria su adquisicion
durante el afio 2020, se atenderan con base a criterios de prioridad y para su

L
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autorizacion las unidades solicitantes deberan justificarlas ante la Presidencia o el Pleno

de Magistrados del Tribunal, segun el monto de las adquisiciones, de conformidad con lo
que establece la Ley de Contrataciones del Estado.

Articulo 14. Gastos de representacion.

Gozaran de Gastos de Representacidon los Magistrados Titulares y Suplentes, los
Funcionarios, Directores, Jefes o empleados de la Institucién, cuando la autoridad
superior asi lo disponga a quienes conforme su categoria, se les asigne por medio de
Acuerdo emitido por el Pleno de Magistrados del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 15. Dietas.

De conformidad con el Articulo 257 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos y sus
reformas, asi como el articulo 92 de su Reglamento, el Departamento de Presupuesto,
programara en el presupuesto del ejercicio fiscal 2020 las asignaciones que el Pleno de
Magistrados del Tribunal Supremo Electoral fije en concepto de dietas, a favor de los
fiscales nacionales de partidos politicos, debidamente acreditados, cuando asistan a las
sesiones convocadas.

Articulo 16. Compromisos no devengados de afios anteriores y su pago.

Con base a lo establecido en el Articulo 37 del Decreto 101-97, Ley Organica del
Presupuesto y sus reformas, los compromisos adquiridos por el Tribunal Supremo
Electoral que por cualquier motivo hubieran quedado pendientes de cancelar al 31 de
diciembre de 2019, seran analizados y aprobados por la Presidencia del Tribunal o del
Pleno de Magistrados, segun el monto de lo adquirido, de conformidad con lo que
establece la Ley de Contrataciones del Estado, siempre que la unidad administrativa
solicitante y la Direccion de Finanzas determine que se cuenta con disponibilidad
presupuestaria y financiera respectivamente, para cubrir el gasto. Las facturas de
noviembre y diciembre de servicios basicos (agua, energia eléctrica y telefonia) que por
causas justificadas no puedan hacerse efectivas durante el ejercicio fiscal 2020, podran

cancelarse siempre que exista disponibilidad con el presupuesto aprobado para el afo
2021.

En el caso de existir insuficiencia presupuestaria para cubrir el gasto, se debera proceder
conforme a lo dispuesto en los Articulos 12 y 30 del presente acuerdo.

Articulo 17. Responsables de la Programacion, Reprogramacion y Ejecucion
Presupuestaria.

La Direccién de Finanzas es la responsable de la programacion, reprogramacion y
ejecucion presupuestaria de ingresos y egresos, de conformidad con lo establecido en los
Articulos 29 y 29 Bis. de la Ley Organica del Presupuesto y sus reformas.

El Departamento de Presupuesto sera responsable de realizar la programacion y
reprogramaciones financieras cuatrimestrales en el Sistema de Contabilidad Integrada-

SICOIN-, con base a lo programado en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal
2020.
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El Departamento de Contabilidad serd responsable de los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- por medio de los Comprobantes Unicos de Registro —
CUR-, unicamente de aquellas operaciones que hayan cumplido satisfactoriamente con
todas las condiciones y cuente con los documentos de respaldo que amparan las
ejecuciones respectivas, para garantizar la generacidn de informacion contable,
presupuestaria y de tesoreria, confiable y oportuna; asimismo los Documentos de Soporte
con sus respectivos Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, quedaran bajo la custodia
y responsabilidad de este Departamento.

El Departamento de Tesoreria, sera responsable de la ejecucion de los pagos por medio
de cheques y/o transferencias que emita con base a los Comprobantes Unicos de

Registro -CUR-, verificando que el pago de las obligaciones se realice de conformidad a
los Documentos Obligatorios.

Para viabilizar la ejecucion presupuestaria de gastos, se instruye a la Direccion de
Finanzas para crear en el Sistema de Gestion —SIGES-, las unidades compradoras
siguientes: Seccion de Compras, Direccion de Recursos Humanos, Direccién de Finanzas
y las que sean necesarias crear en el transcurso del afio.

Articulo 18. Cierre Presupuestario y Contable.
La Direccion de Finanzas a través del Departamento de Contabilidad, es la responsable
de preparar y presentar las normas de cierre presupuestario y contable, ante la

Presidencia de este Tribunal, a mas tardar el 15 de noviembre de cada afo para su
respectiva aprobacion.

Articulo 19. Liquidacion Presupuestaria.

La Direccion de Finanzas a través de los Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y
Tesoreria, es la responsable de preparar y presentar la liquidacién del presupuesto de
ingresos y egresos de cada ejercicio fiscal, ante la Presidencia de este Tribunal, a mas
tardar el 15 de marzo del afio préximo siguiente, para su respectiva aprobacion.

Articulo 20. Fiscalizacién Institucional.
La fiscalizacion del Presupuesto del Tribunal Supremo Electoral, sera ejercida por la
Auditoria de este Tribunal y la Contraloria General de Cuentas. Por lo anterior, todas las

dependencias del Tribunal Supremo Electoral, estan obligadas a prestar la colaboracién e
informacion que para el efecto se solicite.

CAPITULO IV

SERVICIOS PERSONALES CONTRATADOS POR EL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Articulo 21. Nominas de salarios.

La Direccion de Recursos Humanos es responsable y debera elaborar las néminas de

sueldos conforme las asignaciones especificas aprobadas en el presupuesto analitico de
puestos y salarios de la Institucion.
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Articulo 22. Economias presupuestarias en el grupo de gasto 0 “Servicios
Personales”.

El Departamento de Presupuesto realizara evaluaciones periddicas del comportamiento
de la ejecucién presupuestaria del grupo de gasto 0 “Servicios Personales”, y en el caso
de establecer que existen economias presupuestarias en este grupo, informara y
propondra a la Direccion de Finanzas, los traslados que estime pertinentes para crear o
fortalecer otras partidas de gasto del mismo grupo de otras dependencias; o bien para
otras asignaciones presupuestarias como: servicios basicos, indemnizaciones al personal,

gastos no previstos o sin financiamiento y en general para fortalecer el presupuesto de
cualquier dependencia.

Articulo 23. Creacion, reclasificacion, supresion y cambio de denominacién de
plazas de personal permanente.

La creacion, reclasificacion, supresién y cambio de denominacion de plazas de personal
permanente seran autorizadas por medio de Acuerdo del Tribunal Supremo Electoral,
cuyo proyecto debera ser elaborado por la Direccion de Recursos Humanos a través del
Departamento de Administracién de Personal, debera ser del conocimiento de la
Direccion de Finanzas y en caso de creacidon de plazas debera contar con el dictamen
respectivo para determinar el impacto financiero y si existe disponibilidad presupuestaria.

Articulo 24. Interinatos.

Cuando las necesidades del servicio requieran la contratacion de personal interino para
cubrir licencias sin goce de salario y/o suspensiones del personal por el Instituto
Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), ésta debe hacerse con cargo al renglon de

gasto “023 Interinatos por Licencias y Becas” de la dependencia que requiera estos
servicios.

Por ningiin motivo, erogaciones derivadas de este concepto, deben incluirse dentro de la
némina de personal permanente. Cuando la persona sea nombrada para sustituir a un
trabajador que goce de licencia u otro motivo, el salario pagado no debe ser mayor al
devengado por el trabajador sustituido.

Articulo 25. Personal temporal (Renglén 029).
En funcion de las necesidades en el servicio se podran contratar servicios técnicos y/o

profesionales con cargo al renglén de gasto cero veintinueve (029) “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal”.

Los servicios con cargo a este renglén deberan contratarse y programarse en funcién de
la naturaleza de los servicios; el monto del contrato y el periodo de duracién del mismo
deberan contar con la aprobacién del Pleno de Magistrados.

Por tratarse de pago de honorarios el Departamento de Presupuesto, no considerara

asignaciones presupuestarias, para el pago de prestaciones laborales para el personal
contratado por este renglon de gasto.

vogg
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CAPITULO V

PLAN OPERATIVO ANUAL, PLAN ANUAL DE COMPRAS Y ANTEPROYECTO Y
PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 26. Plan Operativo Anual.
La Direccion de Planificacion es la responsable de coordinar con los Directores, Jefes de
Departamento, Secciones y Unidades la elaboracién del Plan Operativo Anual

debidamente vinculado con su presupuesto y la Direccién de Finanzas, a través del
Departamento de Presupuesto, efectuara la integracién de los montos presupuestarios

institucionales. Ambas dependencias deberan presentar el Plan Operativo Anual y su
correspondiente presupuesto ante la Presidencia del Tribunal Supremo Electoral a mas
tardar el 18 de diciembre de cada afio.

Articulo 27. Aprobacion del Plan Operativo Anual POA.

Se aprueba el Plan Operativo Anual Institucional del Tribunal Supremo Electoral para el
ejercicio fiscal dos mil veinte (2020), asi como los Planes Operativos de cada
dependencia que conforman el Institucional.

Articulo 28. Plan Anual de Compras.

La Seccién de Compras y Contrataciones es la responsable de elaborar el Plan Anual de
Compras, bajo la coordinacion y supervision del Departamento Administrativo, para que
sea esta dependencia la que lo presente a la Presidencia del Tribunal Supremo Electoral,
al aprobarse, ampliarse o modificarse el Presupuesto Institucional.

Para la elaboracion de dicho plan se debera observar las disposiciones contenidas en el

Decreto 57-92 (Ley de Contrataciones del Estado) y su reglamento Acuerdo Gubernativo
122-2016.

Articulo 29. Modificaciones al Plan Anual de Compras -PAC-.

Cuando las dependencias administrativas del Tribunal, debidamente justificado, requieran
adquirir bienes o servicios que no estén incluidos en el Plan Anual de Compras, ya sea
nuevos o en sustitucion de otros, debera solicitar la inclusién y/o modificacién de los
mismos a la Seccion de Compras y Contrataciones quien debera incorporar la
modificacion correspondiente al Plan Anual de Compras, de conformidad con el Manual
de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones y sus Reformas de este
Tribunal y lo que establece la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Articulo 30. Modificacion al Plan Operativo Anual -POA-.

Si hubiera modificaciones presupuestarias que varien las actividades aprobadas en el
Plan Operativo Anual, la dependencia solicitante debera presentar la documentacion a la
Direccién de Planificacién, quien gestionara la aprobacién ante las Autoridades
Superiores.

c e
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Articulo 31. Presentacion del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Ingresos
y Egresos para el Ejercicio Fiscal Siguiente.

Es responsabilidad de la Direccion de Finanzas de este Tribunal, a través del
Departamento de Presupuesto, coordinar con la Direccion de Planificacién, Directores,
Jefes de Departamentos, Secciones y Unidades la elaboracion del anteproyecto y
proyecto de presupuesto, y presentarlo ante la Presidencia del Tribunal Supremo
Electoral, a mas tardar el 5 de Julio y 18 de Diciembre de cada afo respectivamente para
someterlo a aprobacion del Pleno de Magistrados, salvo casos especiales y justificados.

CAPITULO VI
OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 32. Utilizacion del renglén 991 Créditos de reserva.

Para la utilizaciéon de los recursos previstos en el rengléon 991 Créditos de reserva del
presupuesto de egresos del ejercicio fiscal 2020, que corresponden a las fuentes de
financiamiento 11 Ingresos Corrientes, 12 Disminucion de Caja y Bancos de Recursos del
Tesoro (Saldos de caja del afio 2019 originados por fuente 11) 31 Ingresos Propios
(Fondos Privativos) y 32 Disminucién de Caja y Bancos de Ingresos Propios, se requerira
aprobacion del Pleno de Magistrados de este Tribunal.

Articulo 33. Vigencia. El presente Acuerdo tendra vigencia a partir del uno de enero del
afio dos mil veinte y debera transcribirse al Congreso de la Republica, a la Contraloria
General de Cuentas, Direccion Técnica del Presupuesto del Ministerio de Finanzas

Publicas, asi como a las dependencias del Tribunal Supremo Electoral que correspondan
para su cumplimiento y efectos consiguientes.

Dado en la sede del Tribunal Supremo Electoral, en la ciudad de Guatemala el dia
dieciocho de diciembre de dos mil diecinueve.

COMUNIQUESE:

B
Magistrado Presidente
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Ante mi:

Secretaria Ge
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PRESENTACION

El Plan Operativo Anual 2020 del Tribunal Supremo Electoral, fue elaborado con Ia
intervencion de todas las dependencias de esta Institucion, las que formularon su

Plan con su correspondiente presupuesto anual y con el apoyo y asesoria de la
Direccion de Planificacion.

En el presente Plan Operativo Anual y su respectivo presupuesto se incluyen los
servicios, las actividades y las metas que las dependencias de este Tribunal, que se
han formulado para poder cumplir en forma eficiente vy eficaz, con las funciones que
les corresponde realizar, considerando principalmente la asignacion proveniente del
Gobierno Central.
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d) Resolver, en definitiva, acerca de las actuaciones del Registro de Ciudadanos

elevadas a su conocimiento, en virtud de recurso o de consulta;
e) Cumplir y hacer que se cumplan las disposiciones legales sobre

organizaciones politicas y procesos electorales, asi como dictar las

disposiciones destinadas a hacer efectivas tales normas, incluyendo Ia
las medidas y sanciones necesarias para

facultad de acordar directamente,
tutelar los principios que informan al proceso electoral:
f) Resolver en virtud de recurso acerca de la inscripcion, sanciones, suspension

Yy cancelacién de organizaciones politicas;
g) Resolver en definitiva, todo lo relativo a coaliciones o fusiones de partidos

politicos y comités civicos electorales;
h) Nombrar a los integrantes de las Juntas Electorales Departamentales vy

Municipales y remover a cualquiera de sus miembros por causa justificada,
velando por su adecuado funcionamiento;

i) Velar por la adecuada y oportuna integracion de las juntas receptoras de
1) Investigar y resolver sobre cualquier asunto de su competencia que conozca

votos;
de oficio o en virtud de denuncia:
k) Poner en conocimiento de las autoridades competentes, los hechos
constitutivos de delito o falta de que tuviere conocimiento, en materia de su
competencia;
) Requerir la asistencia de la fuerza publica para garantizar el desarrollo normal
de los procesos electorales, la cual debera prestarse en forma inmediata y
adecuada;
m) Resolver las peticiones y consultas que sometan a su consideracion los
ciudadanos u organizaciones politicas, relacionadas con los asuntos de su

competencia;
n) Resolver los recursos que deba conocer de conformidad con la ley;
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En el afo 2016 la Ley Electoral y de Partidos Politicos fue reformada por medio del
Decreto No. 26-2016. Entre sus principales reformas se establece Ia presidencia
rotativa del Tribunal, la implementacién del voto en el extranjero, la creacion de la
Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los Partidos
Politicos y de la Unidad Especializada sobre Medios de Comunicacién y Estudios de
Opinién; asimismo modifica el periodo de convocatoria para elecciones generales y
divide el proceso electoral en tres fases.

Adicionalmente, inciden en el proceso de planificacién y elaboracién de presupuesto
las leyes siguientes:

Decreto Numero 101-97 del Congreso de la Republica, que aprueba la Ley Organica
del Presupuesto y Decreto 13-2013 que reforma dicha Ley.

Reglamento de la Ley Organica del Presupuesto y el Acuerdo Gubernativo 540-
- 2013.

Por medio de este Plan Operativo Anual 2020, se busca contar con un instrumento
que permita la toma de decisiones, la racionalizacion y orientacion de los recursos
para cumplir la misién y alcanzar la vision del Tribunal Supremo Electoral, asi como
cumplir con su Ley de creacién de rango constitucional, en el Marco del Plan
Estratégico Institucional.

La Direccion de Planificacion realiza Ia integracion del Plan Operativo Anual 2020 del
Tribunal Supremo Electoral, con su respectivo presupuesto, basado en los planes
operativos anuales elaborados y presentados bajo la responsabilidad de cada
dependencia del Tribunal y coordina con la Direccion de Finanzas, para que se

definan los recursos presupuestarios correspondientes y su integracién para una
adecuada ejecucion de los mismos.
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2.5

PRINCIPIOS RECTORES DEL TRIBUNAL SUPREMO
ELECTORAL

LEGALIDAD: En todo momento y en cualquier circunstancia, las actuaciones
del Tribunal Supremo Electoral deben estar apegadas a la Ley. La
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, en todo lo relativo al
sufragio, organizaciones politicas, etc., remite a la Ley Constitucional de Ia
materia, es decir, la Ley Electoral y de Partidos Politicos, debiendo

observarse ademas otras leyes de caracter ordinario y reglamentario.

INDEPENDENCIA: Consiste en la libertad de adoptar decisiones, lo que
permite al organismo electoral actuar con transparencia, seguridad y firmeza,
garantizando de esta forma, la pureza del sistema electoral. En el caso de
Guatemala, la ley de rango constitucional de la materia garantiza esta

- independencia, al calificar al- Tribunal Supremo Electoral como-la- maxima
autoridad en materia electoral independiente y de consiguiente no supeditado
a organismo alguno del Estado.

IMPARCIALIDAD: Es la conviccién del Tribunal Supremo Electoral, de
anteponer el interés de la sociedad, asi como los valores de la democracia
sobre cualquier interés particular, estando obligado a no tener preferencia
politica y a resolver todos los asuntos de su competencia, con base en ley, sin
que intervenga otra clase de interés mas que el de administrar con equidad la
justicia electoral.

OBJETIVIDAD: Su actuar institucional se basa en un reconocimiento general
0 global, coherente y razonado de la realidad, en base a los hechos que se

presentan sin que incidan visiones y opiniones parciales o unilaterales.
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objetividad de todas las
disposiciones y acciones
del Tribunal Supremo
Electoral.

POLITICA OBJETIVOS ESTRATEGIAS
A Fortalecimiento y|incrementar la credibilidad y|Desarroliar planes y acciones de comunicacion
garantia de la|confianza del actuar del Tribunal|oportunas, pertinentes y actualizadas que informen
transparencia y|Supremo Electoral, en la ciudadanialy socialicen el actuar del Tribunal Supremo

y las organizaciones politicas.

Electoral, hacia la ciudadania en general y
organizaciones politicas.

Sistematizacion y analisis de informacian polttica y
electoral, con el fin de determinar tendencias y
prevencion de problemas para garantizar el
cumplimiento de los principios del Tribunal
Supremo Electoral.

Diwulgacién de informacién actualizada, en medios
de comunicacion electrénicos y masivos, de los
resultados de investigaciones, verificaciones
realizadas, disposiciones, recursos legales
interpuestos o resueltos por el 6rgano jurisdiccional
competente.

Aprobacion y publicacién de planes operativos
especificos de los procesos electorales y de

Consulta  Popular, con sus respectivos
presupuestos, basados en principios de
objetividad, eficiencia, racionalidad y

fransparencia.

Fortalecer la funcion jurisdiccional
constitucional del Tribunal Supremo
Electoral.

Sistematizacion, unificacién y fortalecimiento del
registro de acciones sancionatorias, procesales y
administrativas del Tribunal Supremo Electoral.

_|Fortalecimiento de la  coordinacién _ entre

dependencias responsables de las acciones
jurisdiccionales electorales.

Fortalecimiento de las capacidades institucionales
de control y fiscalizacion de las organizaciones
polticas, en los &mbitos de medios de
comunicacion y financiamiento publico y privado.

Institucionalizacion y compilacion actualizada de la
Jurisprudencia Electoral.

Procurar que la Ley Electoral y de
Partidos Politicos se convierta en un
instrumento efectivo, que favorezca
el cumplimiento de los fines del
Tribunal Supremo Electoral para los
cuales fue creado.

Implementacién y funcionamiento de un mecanismo
de coordinacion intema y externa que analice los
elementos que contribuyan a la actualizacién vy
modernizacion del sistema polttico y la mejora
continua del actuar del Tribunal Supremo Electoral.

Evaluacion y elaboracién de propuestas de
reformas a la Ley Electoral y de Partidos Politicos y
presentarlas ante el Congreso de la Republica.

Garantizar la transparencia en los
eventos electorales.

Investigacion, seguimiento y verificacién objetivas y
oportunas de las denuncias planteadas contra las
organizaciones politicas, denuncias electorales y
administrativas, recibidas o de oficio, de acuerdo
conla Ley.

Fortalecimiento y capacitacion a los miembros de
los 6rganos electorales temporales, para mejorarel
desempefio de sus funciones y atribuciones.
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4. Impulso de acciones

en el Padron Electoral.

que fortalezcan é
incrementen los registros
de los/as ciudadanos/as

Impulsar el

ciudadanos inscritos en el Padron
Electoral, para el ejercicio de sus

derechos politicos.

Ampliacion de la cobertura para la inscripcion de
ciudadanos, implementando centros de
empadronamiento locales y equipos méviles de
actualizacion y empadronamiento del Registro de
Ciudadanos.

Implementar y habilitar los mecanismos e
instrumentos para facilitar Ia inscripcion  ylo
actualizacion de los ciudadanos guatemaltecos
residentes en el extranjero.

Promocién de programas permanentes de
motivacion, formacion y capacitacion, dirigidos ala
ciudadania, sobre la importancia del ejercicio de
sus derechos y deberes con su inscripcién en el
registro de ciudadanos.

Fortalecer la

actualizacion permanente

Padron Electoral.

Fortalecimiento de mesas técnicas entre el Tribunal
Supremo  Electoral y el RENAP, para |la
coordinacion, verificacion y validacion electronica
de datos en el intercambio de informacion y
seguimiento a procedimientos establecidos.

Coordinacién con RENAP para buscar y establecer
mecanismos que faciliten la inscripcién de las
mujeres como ciudadanas, principalmente de las
que residen en el area rural y carecen de
documentos de identificacién, al momento de
entregar el DPI.

Fortalecimiento de mecanismos de coordinacién
entre el Tribunal y el Organismo Judicial, los
Ministerios de Relaciones Exteriores, Gobernacién,
Defensa Nacional y municipalidades, para que
brinden  informacion  sobre personas  con
prohibicion para ejercer el sufragio.

5. Cumplimiento de los
principios rectores:
legalidad, independencia,
imparcialidad, objetividad,
certeza y transparencia
del Tribunal, en el
desarrollo y ejecucién de
procesos electorales y
consultivos en apego y
cumplimiento a Ia Ley
Electoral y de Partidos
Politicos.

Administrar procesos electorales
transparentes,  confiables,
amplia participacién
fomentando el fortalecimiento de los
deberes y derechos

ciudadanos.

Establecimiento de procedimientos de control y
disciplinarios al interior del Tribunal en todos sus
niveles, para garantizar la aplicacion de los
principios rectores del mismo en los procesos
electores y en el desarrollo de sus funciones.

Disefio de un programa para Ia implementacion
gradual del voto de los guatemaltecos residentes
en el extranjero.

Acercamiento del woto a la ciudadania,
implementando nuevas Circunscripciones
Electorales Municipales, asi como la evaluacién de
las definidas, derivado de estudios y analisis
tecnicos sobre su funcionamiento y ubicacian.

Incremento de implementacion de centros de
votacion, de acuerdo con los criterios establecidos
en la ley, referentes a residencia, acceso,
distancia, seguridad y poblacién, asi como con
base a estudios territoriales de caracteristicas
culturales y de idiomas de cada regién geografica.

i1
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(continuacion)
Fortalecimiento

6.
y

(continuacion) Impulsar y desarrollar
procesos de reflexion, deliberaciony

Implementacion  de programas virtuales de
formacién y capacitacion civico, politico y electoral,

contribuyan a la mejora
de su funcionamiento en
las areas electoral y
administrativa.

consolidacion de una|formacion civico-politica y electoral dirigidos a usuarios intermos y externos del Tribunal,
cultura politica, basada en|con los  distintos grupos  de|integrando la metodologia por area; nivel educativo
valores y practicas |Ciudadanos, para incrementar su y grupos objetivo, asi como en el funcionamiento
democraticas, para la/c@pacidad y conocimiento|del sistema electoral.
parttf:lpam?n Ciudadana y democralics: Promocion permanente y fortalecimiento de redes
funcionamiento del de voluntariado civico electoral, para desarroliar
sistema electoral. actividades de motivacién y practica de valores
civicos, dirigidas a la poblacién; asi como apoyar
en acciones especificas de informacién y
promocién a la participacion de la ciudadania en
los procesos electorales.
7. Actualizacién Mejorar y agilizar procesos y|Fortalecimiento de ia Direccion de Informatica del
permanente de procesos|gestiones actualizados a fin de Tribunal, con recurso humano especializado,
de modernizacién que|brindar un mejor senicio, en las programas informaticos, equipo de uitima
utilicen tecnologia |dependencias del Tribunal Supremo generacién, asi como la capacitacion
adecuada, para|Electoral. actualizacion de las competencias de su personal,
automatizar las gestiones incluyendo las derivadas, para la implementacion
del Tribunal Supremo del voto en el extranjero.
Electoral, que

Actualizacién o disefio de nuevos programas
informaticos aplicables a los procesos vy
procedimientos que desarrolian las dependencias,
Delegaciones Departamentales y Subdelegaciones
Municipales del Tribunal,

Fortalecimiento de las funciones de las nuevas

unidades “de “ Control y Fiscalizacion de  las/|

Finanzas de los Partidos Polticos y la
Especializada sobre Medios de Comunicacion y
Estudios de Opinién, con la adquisicion e
implementacién  de  tecnologias,  software,
plataformas y aplicaciones innovadoras,

Implementacion de esquemas o estructuras
informéticas de comunicacion y procesos para el
manejo y control automatizado de expedientes, con
el apoyo de organismos electorales de otros
paises.

Sistematizacion, implementacion y capacitacion de
gestiones y procedimientos de los Organos
Electorales Temporales, utiizando programas
informaticos, que faciliten la ejecucion, control y
seguimiento de sus funciones.

Coordinacién y asesoria de la Direccion de
Planificacién con las dependencias del Tribunal, en
la revision y actualizacion de su organizacion,
procesos, procedimientos y manuales
administrativos y electorales.

Incorporacion y uso de procesos y gestiones en la
Intranet institucional, para su facil acceso y
agilizacion por medic de esta herramienta.

13
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[10.” Fortalecimiento de[Contar con informacién  veraz, Fortalecimiento de los procesos de planificacion
la transparencia y eficacia |confiable Y oportuna, para la tomalcon su respectivo presupuesto, mecanismos de
de la administracién y|de decisiones, sobre los avances y\monitoreo y evaluacion fisica y financiera, que
ejecucion de los recursos|resultados de las actividades direccionen la ejecucion de acciones y la utilizacion
financieros del Tribunal|planificadas y los recursosde recursos de forma eficaz, eficiente y

Supremo Electoral, en el|Ulilizados. transparente,
desa.rrollo de Bis Revisién y mejoramiento de procesos vy
funciones.

mecanismos de adquisiciones y contrataciones del
Tribunal Supremo Electoral Que contribuyan a
transparentar la ejecucion y calidad del gasto.

Implementacién gradual de procedimientos de
planificacién y seguimiento a las actividades que
son desarrolladas por las Delegaciones
Departamentales vy Subdelegaciones Municipales
del Tribunal y en las nuevas sedes de municipios
Que sean creados, manteniendo comunicacion
periddica y agil de la ejecucion e informacién
institucional.

Fortalecimiento de los procedimientos de
planificacién de  acciones y presupuestos
necesarios para la ejecucion de las funciones de
las  Juntas Electorales Departamentales y
Municipales, en los procesos electorales y de
consulta.

Fortalecimiento y actualizacion de los mecanismos,
<: - - -- - - .Iprocedimientos - Y ' —notmativas;” - -para - la
administracién financiera de los recursos con su
respectiva ejecucion presupuestaria, otorgados a
las  Juntas Electorales Departamentales vy
Municipales para los procesos electorales, para
transparentar la ejecucién y calidad del gasto.

Diwulgacion de la normativa actualizada sobre la
ejecucion control y fiscalizacion  presupuestaria
vigente.

Divulgacion de los informes de 1a ejecucion fisica,
Presupuestaria y financiera del Tribunal.

11.  Fortalecimiento del Obtener apoyo de la Cooperacion|Presentacién a2  Ia Cooperacién Nacional e

Tribunal Supremo |Nacional e Internacional, en materia internacional de un programa institucional anual,
Electoral, a ftravés de|de asistencia técnica o financiera, integrado con perfiles de proyectos de asistencia
mecanismos de -|para la implementacion de las|técnica y financiera que requieran las
cooperacién nacional e|Polticas  institucionales Yy  elldependencias del Tribunal,

internacional - con [a|fortalecimiento del desarrollo de las Implementacién de un sistema informatico de
administracion por parte |funciones del Tribunal. registro y control para mantener actualizado el
de los cooperantes de los seguimiento y resultados de la cooperacion
recursos aportados. obtenida.

Suscripcién de convenios interinstitucionales y de
otros instrumentos, que formalicen |a cooperacion
técnica y/io financiera y el manejo externo de los
recursos financieros.
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2.7 POLITICAS Y NORMAS PARA LA FORMULACION DEL
PLAN ANUAL (POA) 2020

La formulacién del Plan Operativo Anual (POA) del Tribunal Supremo Electoral,
constituye el proceso que permite planificar y decidir la produccion que se va a
generar en un periodo determinado, asi como asignar formalmente los recursos que
esta produccion exige para el cumplimiento de las politicas, objetivos, misién y vision
de la Institucién.

Este procedimiento concreto y practico de los Planes Operativos, implica que debe
concebirseles como un sistema que incluye las etapas de formulacion, discusion,

aprobacion, ejecucién, control, monitoreo y evaluacion.

La planificacién contenida en los planes operativos para el ejerc:|c10 f!scal 2020 se
fundamentara en los S|gmentes Imeamlentos 0 normas:

e Elaborar el Plan Operativo Anual del Tribunal Supremo Electoral, utilizando una
metodologia participativa, que permita gue cada una de las dependencaas que
conforman la Institucién, definan sus metas y en funcion de ellas elaboren la
programacién de todos los recursos que hagan viable el cumplimiento de las
mismas, a manera de optimizar y mejorar la calidad del gasto con la finalidad
de aprovechar eficientemente sus recursos.

¢ Apoyar de manera prioritaria la politica de desconcentracion del area electoral y
de la administrativa, sobre la base de realizar acciones, que faciliten y agilicen
el proceso de ejecucién y control presupuestario.

e  Aplicar una politica financiera flexible, que permita en forma agil y oportuna
incorporar ajustes y modificaciones en |a planificacién y programacion
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= PLAN OPERATIVO ANUAL 2020

) b= TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
s GUATEMALA, C.A.

2.9 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN OPERATIVO
ANUAL (POA) 2020

Los planes operativos para el ejercicio fiscal 2020, tendran un proceso de
seguimiento o monitoreo el que se utilizara como herramienta, entendiendo éste
como un instrumento de evaluacién interna y permanente, que permita brindar
informacion oportuna.

Con el objeto de establecer el grado en que las tareas, las actividades de cada
componente, el cronograma de trabajo y los resultados, se van cumpliendo de
acuerdo con lo planificado, se realizara el analisis periédico de la ejecucion tanto
fisica como financiera. Para el efecto, se utilizaran los instrumentos que
cuatrimestralmente trabajaran las dependencias, con el apoyo de la Direccion de
Planificacion, con la finalidad de detectar deficiencias e incongruencias y modificar la
planificacién oportunamente de ser necesario; con la informacion” obtenida, se
elaborara posteriormente un informe ejecutivo que se presentara a las autoridades
superiores.

En este proceso, el seguimiento debe entenderse como un acompafamiento
cercano a cada una de las variables importantes del proceso de planificacion, lo que
permite comparar lo programado con lo ejecutado, establecer las diferencias, las
causas que las originan y proponer las acciones que deban tomarse, para corregir
las diferencias que se tengan en un momento dado, con la finalidad de ir asegurando
la consecucion de las metas propuestas.
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