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ACUERDO NUMERO 94-2018

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 223 de la Constitucion Politica de la Repiiblica de Guatemalu precepiiia
que todo lo relativo al ejercicio del sufragio, los derechos politicos, organizaciones
politicas, autoridades y organos electorales y proceso electoral, serd regulado por la
Ley Constitucional de la materia.

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el Articulo 125 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, el
Tribunal Supremo Electoral, como encargado de organizar los procesos electorales,
debe velar por el fiel cumplimiento de la Constitucion Politica de la Repiiblica de
Guatemala, leyes y disposiciones que garanticen el derecho de organizacion y
participacion politica de los ciudadanos.

CONSIDERANDO:

Que el Articulo 143 del Reglamento de la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
establece que el Tribunal Supremo Electoral, con apoyo en su independencia vy no
supeditacion, emitird su propio Reglamento de Compras y Contrataciones de bienes,
obras y servicios, para facilitar y agilizar la adquisicion de los mismos

CONSIDERANDO:

Que la literal f) del Articulo 44 de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que ¢l
Tribunal Supremo Electoral podrd, durante el efercicio fiscal en el que se realicen
procesos  electorales vy de  consulta popular, realizar de manera  directa, las
adguisiciones publicas directamente vinculadas a la realizacion de esios eventos.

CONSIDERANDO:

Que las Juntas Electorales del Distrito Central y Departamental de Guatemala,
presentaron sus respectivos presupuestos de gastos necesarios, para realizar las
actividades electorales que les competen, los cuales fueron aprobados por este Tribunal,
siendo necesario dictar las normas y procedimientos que les permitan adquirir los
bienes y servicios en el momento oportuno, para no poner en riesgo lu “Consulia
Popular sobre ¢l Diferendo Territorial, Insular y Maritimo entre Guatemala y Belice”
convocada para el 15 de abril de 2018.

POR TANTO:
En ejercicio de las facultades que le confieren los articulos citados y 1, 121, 129, 132,
[42, 143, 144y 177 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos. Decreto niimero 1-83 de
la Asamblea Nacional Constituyente;

ACUERDA:

Emitir la siguiente:
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NORMATIVA PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SUMINISTROS, OBRAS ¥ <.

SERVICIOS PARA LAS JUNTAS ELECTORALES DEL DISTRITO CENTRAL Y
DEPARTAMENTAL DE GUATEMALA

Articulo 1. Objeto. La presente normativa tiene por objeto establecer las normas v
procedimientos que se deberan aplicar en las adquisiciones y contrataciones de bienes,
suministros, obras y servicios que requieran las Juntas Electorales del Distrito Central
Y Departamental de Guatemala, para la realizacion oportuna de las funciones que les
corresponde efectuar, en el marco de la “Consulta Popular sobre el Diferendo
Territorial, Insular y Maritimo entre Guatemala y Belice”, convocada para el 13 de
abril de 2018, aplicando principios de celeridad, economia, eficiencia, cficacia.
legalidad, transparencia, probidad y calidad del gasio.

Articulo 2. Presupuesto. Los integrantes de las Juntas Electorales del Distrito Central v
Departamental de Guatemala, serdn los responsables de la administracion de los fondos
que les entregue el Tribunal Supremo Electoral, en calidad de anticipos o por medio de

Jondo rotativo. La utilizacion de los mismos deberd responder al  presupuesto

presentado por dichas Juntas, el cual serd aprobado por el Tribunal.

De igual forma, seran responsables de realizar el registro presupuestario y contable de
los recursos asignados por el Tribunal Para el efecto, utilizardn el Sistema de
Contabilidad Integrada. pero unicamente como un ingreso por regularizacion en la
etapa de liguidacion del expediente.

El Director de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral, es responsable de crear los
usuarios, con sus respectivos perfiles.

Articulo 3. Facultades para la adquisicion. Se autoriza a las Juntas Electorales del
Distrito Central y Departamental de Guatemala para que efectiien las adquisiciones
necesarias para garantizar el adecuado desarrollo de la “Consulta Popular sobre ¢l
Diferendo Territorial, Insular y Maritimo entre Guatemala y Belice ™, convocada para ¢l
15 de abril de 2018,

Articulo 4. Proceso de Compras y Contrataciones. Aprobado ¢l presupuesto de cadu
Junta Electoral, sus integrantes podran iniciar los procesos de compras y contratacion
de bienes, suministros, obras y/o servicios, conforme a lo establecido en esta normativa,
debiendo darse prioridad a la modalidad de contrato abierto establecida en el articulo
11 de la Ley de Contrataciones del Estado, reformada por el Decreto mimero 46-2016
del Congreso de la Repiiblica de Guatemala.

De no estar disponibles los bienes, suministros, obras y/o servicios en dicha modalidad,
para adgquisicion de Q. 0.01 a Q. 25,000.00, se podrd realizar el procedimicnto por
compra directa. Para adquisiciones menores a Q. 90.000.00, y mayores a Q 23,000.00
se podra utilizar el procedimiento de compra directa con oferta electronica establecido
en la Ley de Contrataciones del Estado. Para adquisiciones o contrataciones mayores
de Q. 90.000.00, se urilizara el procedimiento establecido en el Acuerdo 5-2018 enitido
por el Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 3. Calificacion de Ofertas. Tres de los miembros de la Junta Electoral
correspondiente, con excepcion del Presidente, se constituiran en Junta de Calificacion
para evaluar y calificar las ofertas, con base en lo cual efectuardan la adjudicacion de lu
adquisicion o contratacion correspondiente. Para estos efectos también integrardn las
Juntas de Calificacion los miembros suplentes de cada Junta Electoral
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Articulo 6. Arrendamientos. Las Juntas Electorales referidas, podrdin  efectuar.., e

arrendamiento de inmuebles y de vehiculos necesarios para el desempeiio de sus ~~—===
Sunciones operativas, como érganos electorales temporales.

Se prohibe el arrendamiento de equipo de computo, audiovisual y de electrodomésticos.

Articulo 7. Suscripcion y aprobacion de contratos. Los contratos que celebren las
Juntas Electorales del Distrito Central y Departamental de Guatemala, en aplicacion de
la presente normativa, serdn suscritos por cualquiera de sus miembros, excepto por el
Presidente, quien los aprobard. Tampoco podran suscribir el contrato quienes hayvan
integrado la Junta de Calificacion constituida para esa contratacion en particular.

Articulo 8. Publicacion en GUATECOMPRAS. Todo gasto realizado por las Juntas
Electorales del Distrito Central y Departamental de Guatemala, debe ser publicado en
el Sistema de Guatecompras.

Articulo 9. Recepcion de los bienes o servicios adquiridos. Las Juntas Electorales
aludidas, designaran la Comision Receptora de los bienes, suministros, obras o
servicios adquiridos, la que debera dejar constancia en acta, que el producto o servicio

£~ cumple con las especificaciones requeridas.

Si por alguna circunstancia hubiere desacuerdo o inconformidad respecto a los bienes
que entreguen los proveedores, la Comision Receptora debera rechazarlos, haciéndolo
constar en acta e informar inmediatamente al Presidente de la Junta que corresponda.
para su respectiva devolucion y requerir la efectiva entrega de lo convenido.

Todos los bienes adquiridos y aplicaciones (APPS) que sean inventariables, deberdn
ser registrados en el inventario del Tribunal Supremo Electoral y devueltos al Tribunal
al concluir la Consulta Popular 2018. El inventario de los bienes menores y mayores
adquiridos en el mes debe realizarse con la liquidacion mensual correspondienie.

Articulo 10. Contratacion de Servicios Técnicos o Profesionales. La Junta Electoral
correspondiente, mediante la aplicacion de procedimicntos de reclutamiento v
seleccion, contratard al personal necesario para la ejecucion de sus actividades, asi
mismo, deberd cuidar que el personal contratado cumpla con el perfil adecuado a las
Junciones que debe desarrollar.

La Junta Electoral respectiva establecerd los perfiles y requisitos de los puestos y fijara
el monto de los honorarios, en funcion de las atribuciones y responsabilidades de los
mismos.

Articulo 11. Contratacion de Servicios Temporales. Cuando sea necesario, la Junta
Electoral  correspondiente, gestionard la contratacion de  servicios (éenicos o
profesionales para la instalacion y/o mantenimiento de bienes y/o equipos, durante ¢l
plazo requerido. Para el efecto, cada Junta Electoral, decidirdg la contratacion, con base
a los procedimientos contemplados en el presente Acuerdo.

Articulo 12. Garantias. El cumplimiento de las adquisiciones de bienes, suministros,
obras y/o servicios, que se realicen durante la Consulta Popular 2018, por cualquicra
de los procedimientos establecidos en la presente normativa, deberd garantizarse por
parte de los proveedores con una garantia de cumplimicento de contrato, por cualquicra
de los medios establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado, por el 10% del valor
del contrato, exceptuando los casos en que las adquisiciones sean de entrega inmediata.

En el caso de los servicios profesionales deben presentar fianzas correspondientes.
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En el caso de bienes y suministros, deberd ademds otorgarse garantia de calidad\y?o. ..~
Sfuncionamiento, como requisito previo para la recepcion del bien o suministro. T

/g

Articulo 13. Documentacion. Toda adquisicion o contratacion debera estar respaldado
con cualquiera de los documentos indicados en el articulo 29 del Decreto 27-92 del
Congreso de la Repuiblica y sus reformas. En el reverso del documento de legitimo
abono recibido, deberd consignarse la justificacién, la firma de recipiendario del bien o
servicio adguirido y el visto bueno para su pago. del Presidente de la Junta Electoral
que corresponda.

Articulo 14. Facturas Especiales. En el caso que ¢l bien o servicio se adquicra en
forma eventual o por emergencia y el proveedor no cuente con facturas. este debera
Sfirmar una solicitud para la emision de Factura Especial, como lo establece la Ley del
Impuesto al Valor Agregado.

Articulo _15. Pagos. LI pago por adquisiciones de bicnes, suministros, obras yo
servicios, superiores a Q 1,000.00 debe realizarse con cheque o a través de medios
electronicos de pago a nombre del proveedor que aparezca en la factura.

Articulo _16. Liguidacion. La liguidacion de los fondos otorgados se realizara, como
b, minimo, una vez al mes, pudiéndose hacer en cualquier momento siempre y cuando no
' exceda de los primeros diez dias calendario del mes subsiguiente. Para el efecto, cada
Junta Electoral elaborard una planilla de liquidacion con el detalle de los gastos
realizados, adjuntando los documentos de legitimo abono recibidos por las diferentes
adquisiciones y contrataciones que se realicen. Las facturas deberan ser emitidas a
nombre del Tribunal Supremo Electoral, NIT 449188-2.

Cuando las facturas sean objeto de las retenciones establecidas en las leyes ributarias
vigentes, serd responsabilidad de las Juntas referidas realizar la retencion y el
cumplimiento del pago de los impuestos que corresponden.

La ultima liguidacion presupuestaria deberda ser presentada por cada Junta, bajo su
estricta responsabilidad, a la Direccion de Finanzas del Tribunal, a mds tardar treinta
dias después de efectuada la Consulta Popular 2018.

Articulo _17. Infracciones. El incumplimiento de la presente normativa. por los

integrantes de las Juntas Electorales referidas, que tengan intervencion directa o

indirecta en las operaciones de adquisicion de bienes, suministros, obras y/o

contratacion de servicios, y resulien responsables de lesionar o menoscabar los

. intereses o patrimonio del Tribunal Supremo Electoral, se sujetara a lo establecido en

(A la Ley de Probidad y Responsabilidades de Funcionarios y Empleados Publicos y otras
que les fucren aplicables.

Articulo 18. Casos no previstos. Cualquier duda que surja por la aplicacion o ¢n la
interpretacion de la presente normativa serd resuelta por el Tribunal Supremo
Electoral, privilegiando el interés de la  “Consulta Popular sobre el Diferendo
Territorial, Insular y Maritimo entre Guatemala y Belice™, convocada para el 15 de
abril de 2018

Articulo 19. Fiscalizacion. La fiscalizacion de las operaciones y procesos realizados al
amparo de la presente normativa serd realizada por la Auditoria del Tribunal, debiendo
elaborar y presentar los informes correspondientes a las autoridades superiores de la
institucion, sobre el resultado de sus actuaciones.
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Articulo 20. Vigencia. El presente Acuerdo entra en vigencia inmediatumente y deberd
hacerse del conocimiento de las dependencias de la Institucion, especialmente de
Auditoria, Direccion de Finanzas y Direccion de Recursos Humanos, asi como de  las
Juntas Electorales del Distrito Central y Departamental de Guatemala.

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL, c¢n la ciudad de
Guatemala, el dia trece de febrero de dos mil dieciocho.

COMUNIQUESE
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 Mugistrada Presidenta
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Dr. Rudy Marlon Pineda Ramirez Dr. Jorge-Mario Valenziiela Diaz
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Licda. ElistVirginia Guzmdn Paz
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Secretaria General
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