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ACUERDO NUMERQ 505-2018
EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que el Tribunal Supremo Electoral es la mdxima autoridad en materia electoral, es
independiente y por consiguiente no supeditado a organismo alguno del FEstado. Su
organizacion, funcionamiento y atribuciones estdn regulados en la Lev Electoral v de
Partidos Politicos,

CONSIDERANDO:

Que la Licenciada Ana Verdnica Espinoza Vega, Directora de Planificacion, con oficio No.
DP-0-297-10-2018, de fecha 18 de octubre de 2018, sometié a consideracion de este
Tribunal, los lineamientos que se sugieren para la formulacion, ejecucion y liquidacion del
Plan Operativo Electoral 2019, con su respectivo presupuesto, de las Juntas Electorales
Departamentales y Municipales, que se integren para el Proceso Electoral 2019, asi cono
los formatos para la presentacion de dichos planes operativos, que se adjuntan al oficio en
referencia;

CONSIDERANDO:

Que asimismo, la Directora de Planificacion, con oficio No. DP-0-296-10-2018, de fecha
18 de octubre de 2018, sometio a consideracion de este Tribunal, las recomendaciones que
se sugieren para la formulacion, ejecucion y liquidacion del Plan Operativo Electoral
2019, con su respectivo presupuesio, de las Juntas Electorales Departamentales v
Municipales, que se integren para el Proceso Electoral 2019, por lo que habiéndose
analizado el contenido de los mismos, es procedente emitir la disposicién que corresponde;

POR TANTO:

Con base en lo considerado y en lo que para el efecto preceptiian los articulos: 1, 121, 122,
125, 128, 129, 130, 132, 142, 144 y 152 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos
(Decreto Nimero -85 de la Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas);

ACUERDA:

ARTICULO 1°. Aprobar los lineamientos para la formulacion, ejecucion y liquidacion del
Plan Operativo Electoral 2019, con su respectivo presupuesto, de las Juntas Electorales
Departamentales y Municipales, que se integren con motivo de las Elecciones Generales y
Diputados al Parlamento Centroamericano 2019, asi como los formatos para la
presentacion de dichos planes operativos que forman parte de la presente disposicion;

ARTICULO _2°. Aprobar las recomendaciones para la formulacion, cjecucion v
liguidacion del Plan Operativeo Electoral 2019, con su respectivo presupuesto, de las
Juntas Electorales Departamentales y Municipales, que se integren con ocasion de las
Elecciones Generales y Diputados al Parlamento Centroamericano 2019;

ARTICULQ 3°. El presente Acuerdo entra en vi gor inmediatamente;

6a. avenida 0-32 zona 2, Guatemala, C.A. « linea directa: 1580 « PBX: 2413 0303 - planta 2232 0382 al 5

sitio web: www.tse.org.gt * e-mail: tse@tse.org.gt




g E 2de2

Acuerdo No. 305-2018
Tibunal @éémm@ “‘Clectoral

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL en la ciudad de
Guatemala, el dia trece de noviembre de dos mil dieciocho.

COMUNIQUESE:

Mse. Mcm’ Mifangos Martinez
Mdgistr al 1TT

ANTE Mi:
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DP-0-297-10-2018
AVEV/avev

Guatemala, 18 octubre de 2018

Honorable Magistrado Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para solicitarle se tenga a bien traslada
conocimiento y aprobacion del Honorable Pleno de Magistrados, los lineamientos que
S€ sugieren para la formulacién, ejecucion y liquidacion del Plan Operativo Electoral
2019, con su respectivo presupuesto, de las Juntas Electorales Departamentales y
Municipales para el Proceso Electoral 2019 asi como los formatos para la presentacion
de dichos planes operativos, que se adjuntan al presente oficio. En la presente
propuesta, se incluyeron las modificaciones solicitadas por su persona oportunamente,
al documento presentado el 15 de octubre del aiio en curso, mediante oficio DP-0-291-
10-2018.

Dichos lineamientos fueron consensuados con personal de la Direccion de Finanzas,
con la finalidad de alinear acciones para el Proceso indicado.

Agradeciendo la atencién brindada a la presente, aprovecho la oportunidad para
suscribirme,

Deferentemente,

Lic. Mario Ismael Aguilar Elizardi
Magistrado Presidente

Tribunal Supremo Electoral

Su Despacho

Adj. Lo indicado.
cc. Mag.lILlylIV, TSE
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, EJECUCION Y
LIQUIDACION DEL PLAN OPERATIVO ELECTORAL CON SU
RESPECTIVO PRESUPUESTO,

DE LAS JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES Y
MUNICIPALES,

ELECCIONES GENERALES Y DIPUTADOS AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019
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Los érganos electorales temporales, tienen bajo su responsabilidad la organizacién del evento
electoral en sus respectivas jurisdicciones y tomando en consideracion las experiencias de los

uso de los mismos.

1) Para el arrendamiento de local para bodega o sede de la Junta Electoral Departamental y
Junta Electoral Municipal, el periodo de contratacion sera del mes de febrero al mes de
septiembre 2019. El local o bodega contratada (os) deben incluir los servicios basicos y
no se podra estimar pago para remodelaciones, reparaciones o pintura. Si el local es
proporcionado en calidad de préstamo, podra estimar y ejecutar el costo del pago de los
servicios basicos (energia eléctrica, agua y teléfono) por el periodo que dure el préstamo.
De preferencia coordinar con el Subdelegado Municipal un espacio fisico para el
funcionamiento de la JEM y la custodia de los bienes y equipos.

2) Cuando se estime el arrendamiento o préstamo de local para juramentacion de las
Juntas Municipales, juramentacién y capacitacion a Juntas Receptoras de Votos, que
dicho servicio incluya el mobiliario (mesas, sillas, manteles y sonido).

Solo se permiten arrendamientos para los servicios que se describen en los lineamientos
contenidos en los numerales 1) y 2):

3) Las reuniones de trabajo internas de las Juntas o las que se lleven a cabo con
participantes externos a las Juntas Electorales Departamentales Yy Municipales
solamente pueden llevarse a cabo en la sede de dichos érganos temporales y solo esta
permitida una refaccion con un precio no mayor de cuarenta quetzales Q40.00 por
persona. Para efectos de liquidacion, debera elaborarse Y presentarse listado que
contenga los datos siguientes: Fecha, nombre completo, nimero de CUI, dependencia,
institucion o partido politico y firma del participante.

4) No esta permitido el arrendamiento de: equipo de computo, equipo audiovisual
(cafoneras, equipo de sonido u otro), mobiliario de oficina o electrodomésticos o toldos.
Se debera evaluar el costo/beneficio para poder adquirirlos por medio de compra, con la
finalidad que puedan ser utilizados en eventos electorales posteriores, no se aceptaran
liquidaciones con este concepto de gasto.

5) El costo promedio de combustible es de Q35.00 por galén para efectos de estimacion.
6) Sise utiliza vehiculo propiedad de los miembros de las juntas, se tendra derecho a cubrir
el costo de combustible para la actividad planificada, asi como el costo de Q 1.00 por

depreciacién del vehiculo por kilémetro recorrido, la propiedad debera comprobarse
legalmente.

7) Solo estan permitidas las reparaciones de servicios sanitarios, chorros y lineas eléctricas
para colocar iluminacién temporal en los respectivos Centros de Votacion.
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8) No se puede contratar el servicio de musica (marimba, grupos musicales, discotecas u
otros) para amenizar los Centros de Votacion.

9) No estimar el costo de adquisicion de mantas para identificacion de “Centros de
Votacién”, ya que las mismas seran proporcionadas por el Tribunal Supremo Electoral a
través de la Direccién Electoral.

10) En la realizacion de las reuniones de trabajo, los miembros de JED y JEM Unicamente
podran estimar una refaccién o una racién alimenticia (1 racién) por persona. Para
efectos de la respetiva liquidacién, debe cumplirse con el lineamiento numero tres (listado
de participantes).

11)No se debera incluir en el presupuesto, el costo de la alimentacién (desayunos,
almuerzos y cenas) para Juntas Receptoras de Votos el dia de la votacién. ya que se
otorgan fondos especificos para ello.

12) No podra contratarse Y por consiguiente no se aceptaran liquidaciones en concepto de
seguridad privada para los miembros de las Juntas, ni para sus sedes.

13) Unicamente podra contratarse por parte de las Juntas, al personal autorizado:
estibadores, personal de limpieza y cuando sea debidamente justificado: electricistas,
carpinteros o herreros.

14)En toda adquisicion de bienes o contratacion de servicios no debe existir grado de
parentesco (dentro de los grados de Ley) entre los miembros de las Juntas y los
proveedores. Asi mismo, no pueden contratarse: capacitadores, asesores, secretarias,
contadores, conserjes, ni personal cuya temporalidad de contratacion exceda de un mes,
que sean parientes de los miembros de las Juntas Departamentales o de los miembros
de las Juntas Municipales.

15) No se puede contratar personal para realizar capacitaciones a los miembros de Juntas
Electorales Municipales y Juntas Receptoras de Votos, ya que debera coordinarse con el
Instituto Electoral para impartir las mismas.

16) No se podran adquirir prendas de vestir (uniformes, playeras, gorras, chalecos o
chumpas) ni medicina o botiquin de primeros auxilios.

17) Toda erogacién de recursos asignados a las Juntas Electorales Departamentales y
Juntas Electorales Municipales, por el Tribunal Supremo Electoral, debera estar
debidamente respaldada con la documentacién legal requerida por la Direccién de
Finanzas del Tribunal (ver instructivo especifico), de lo contrario no se tomara en cuenta
para su liquidacion.

Cualquier consulta puede ser realizada a la Direccidn Electoral, Direccién de Finanzas o
Direccion de Planificacion Tels. 1580 6 23783900.

Direccién de Planificacion
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERA

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

LES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019
No. Descripcidn de la Actividad
ENERO | FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO JUNIO JUUO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE DICIEMERE
Asistir al acto de juramentacién de las Juntas Electorales Departamentales
1 [para su integracién oficial, conforme a la convocatoria del Tribunal Supremo
Electoral.
Habilitar oficinas de Junta Electoral Departamental, en sedes de las 3
2 |Delegaciones Departamentales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.
Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada
3 |Patrimonial.
Gestionar la apertura de |a cuenta bancaria correspondiente, para el manejo de|
4 llos recursos asignados para el evento electoral.
Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones| 2 e
5 |tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.
Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de |a Juntas Electorales| e
6 |Departamentales, para conocer el Plan Operativo  Electoral, designar,
actividades y el seguimiento de las mismas.
Realizar visitas para identificar a posibles miembros para integracion de las R
7 Juntas Electorales Municipales de su Departamento. _

Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa departamental de seguridad y
autoridades del departamento.

Organizar y realizar el acto de juramentacion de las Juntas Electorales

9 Municipales.
i Atender reuniones de coordinacién con miembros de Juntas Electorales S i el i iz i e |
Municipales (1 reunién mensual).
11 |Reclutar, seleccionar, nombrar y capacitar a los digitadores electorales, para la T | Tllbes | s
transmisién de datos el dia de la eleccion.
- Recibir, distribuir y retirar el mobiliario electoral a las Juntas Electorales i i |
Municipales (1era. y 2da. Eleccién). ==
13 [Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales de las Juntas i \.3“?“5 0\‘“\
Electorales Municipales de su departamento (1era y 2da. Eleccién). £y CAO\-
e , o - n— — - S —-—t._
Acreditar fiscales departamentales de las organizaciones politicas y sostener, £ = DIRECC(ON pE &
4 Jreuniones con los mismos. {= PLANIFIGACION &
X2 .
‘\_f"a:a!a C
Actividades JED Direccién de Planificac [\



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de Ia JED)

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

No.

Descripcién de la Actividad

ANO 2019

ENERO FEBRERO

MARZIO

ABRIL

MAYO

JUNIO

Juuo

AGOSTO

SEPTIEMBRE OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE

Coordinar, supervisar Yy acompanar a las Juntas Electorales Municipales el dia
de la eleccion.

Declarar el resultado y la validez de las Elecciones Municipales reaiizadas en
el departamento.

Realizar la devolucién de las céjas. mobiliario y materiales electorales ala
Direccién Electoral.

e

Registrar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en la
Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Eieelorsl,

Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

Actividades JED

Direccién de Planificacién
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

ESTIMACION DE LOCALES O SALONES Y GASTOS DE ALIMENTACION

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

(2) (3) :
(1) DESCRIPCION DE LOCALES O SALONES Cantidaditiempo | Cantidad requerida| (4 C0Sto estimado Costo Total
(dia, semana, de locales o PREUBIGRE Salono (5)=(3)X(4)
quincena o mes) salones tacal
Alquiler de oficina o local para sede de Ia Junta Electoral Departamental (7 7 1 Q1,200.00 Q8,400.00
meses).
Salon para realizar la juramentacion de las Juntas Electorales Municipales 1 1 Q200.00 Q200.00
(1 dia).
Salén para realizar reuniones de trabajo y coordinacién con miembros de JEMs 1 4 Q200.00 Q800.00
u otras actividades (1 dia).
El arendamiento de salones para realizar actividades debe preverse Q0.00
Unicamente cuando el mismo no sea otorgado de cortesia por consumo de
alimentos.
, _ Q0.00
SUBTOTAL ESTIMACION DE LOCALES O SALONES Q9,400.00
2 - (7) Racion (8) Cantidad (9) Costo estimado Costo Total
(6) ESTIMACION DE GASTOS DE ALIMENTACION alimenticia requerida unitario (10) =(8) X (9)
(Raciones alimenticias: desayuno, almuerzo, cena o refaccion)
Almuerzo para el evento de juramentacion de las JEMs. ALMUERZO 125 Q50.00 Q6,250.00
Refacciones para talleres de trabajo con miembros de JEMs. REFACCION 100 Q40.00 Q4,000.00
Q0.00
Q0.00
SUBTOTAL ESTIMADO GASTOS DE ALIMENTACION Q10,250.00

——_Q19,650.00

Nota: Refacciones Q.40.00, Almuerzos Q.50.00, Cena Q.40.00.

No se debe incluir gastos de alimentacion el dia de la eleccion para miembros de las Juntas.

Salén local
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PA

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

RLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

ESTIMACION DE GASTOS DE MOVILIZACION
3) CANTIDAD DE
K&t’gfgf;‘o‘f}“ RENDIMIENTO| GALONES (5) MONTO TOTAL
(1) DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD QUE REQUIERE COMBUSTIBLE RECORRER POR DEL NECESARIOS | COSTOPOR | NECESARIO (6)
COMISION VEHICULO | POR COMISION |GALON @ =(4xs5)Q.
(promedio) (4)=(2) (3)
Ejemplo: Dos visitas a los municipic de: Masagua, San José e Iztapa, para 570 30 19.00 35.00 665.00
contactar y conformar las JEMs, (por visita 290 km x 2 = 570 km).
Ejemplo: Dos visitas a los municipio de: Siquinald, La Democracia y La 504 30 16.80 35.00 588.00
Gomera, para sostener reuniones de trabajo con miembros de JEMs. (Por|
visita 252 km x 2 = 504 km).
Ejemplo: Dos visitas a todos los municipios del Departamento, para sostener 1000 30 33.33 35.00 1,166.67,
reuniones de trabajo con miembros de JEMs. (Por visita 500 km x 2 = 1000
km).
Subtotal Estimacién de combustible 2,419.67
(7) DESCRIPCION DE RECURSO PARA GASTOS DE TRANSPORTE (8) (9) (10) (1) (12)
(Describir el tipo de transporte a requerir, incluyendo la temporalidad: dias, semanas o Tipo de Cantidad Cantidad Costo Costo total
meses) transporte | requerida | dias/viajes unitario [ (9 X 10 X 11)
Contratacion de transporte terrestre para entregar a JEMs el material y equipo -
electoral (por viaje de transporte). Camion 2 2 Q1,000.00 Q4,000.00
Contratacién de transporte terrestre para retirar de las JEMs el material y .
equipo electoral (por viaje de transporte). Camién 1 4 Q1,000.00 Q4.000.00
Contratacion de transporte terrestre para entregar a JEMs el mobiliario i
electoral (por viaje de transporte). Camién 1 8 Q1.000.00 Q8,000.00
Contratacion de transporte terrestre para retirar de las JEMs el mobiliaric .
electoral (por viaje de transporte). Camion 1 8 @1.000.00 Q8,000.00
Pago de movilizacién de 5 miembros de JEM para su juramentacién (costo de 8
asaje ida y vuelta por persona). bs : i
pasaj y por p ) B AN 5 1 Q10.00 Q50.00
Subtotal Estimacién gastos de transporte Q24,050.00
TOTAL GASTOS DE MOVILIZACION Q26,469.67

NOTAS:

Todos los gastos de movilizacién deberan estar debidamente planificados y justificados
Si es vehiculo de uno de los miembros de la Junta, se reconocera ademas del combustible, Q1.00 de depreciacion por kildmetro recorrido.
El costo de estimacion de arrendamiento por vehiculo terrestre no debera sobrepasar el costo promedio de arrendamientos en la localidad.

Movilizacion
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

ESTIMACION DE RECURSOS MATERIALES

(4) COSTO

(1) Materiales requeridos, (Engrapadoras, hojas papel bond, folders, etc.) 2 ;::)EZSZDE (3) CANTIDAD ESTIMADO POR C((;}S :?;;g(::l‘
(Especificar unidad de medida, colocar un bien por fila) PRESENTACION REQUERIDA UNIDAD 0 Q
PRESENTACION Q. ’
Desinfectante Galon 3 Q 35.00 | Q 105.00
Cloro Galon 3 Q 25.00(Q 75.00
Papel higiénico Fardo 1 Q 30.00 | Q 30.00
Toalla de trapeador Unidad 5 Q 2000 | Q 100.00
Palo de trapeador Unidad ’ Q =
Escoba Unidad Q -
Pala recogedora de basura Unidad Q -
Bolsas para basura Ciento Q -
Detergente Libra Q -
Jaboén antlbactenal Bote Q -
Cinta plastica para seﬁahzar dlferentes aspectos en centros de votacion Rollo Q -
Papel Bond oficio Resma Q -
Papel Bond Carta Resma Q :
Sobres manila carta Ciento Q -
Sobres manila oficio Ciento Q B
Folders oficio Ciento Q -
Folders carta Ciento Q -
Ganchos para folder Caja Q -
Marcadores permanentes Caja Q -
Marcadores fluorecentes Caja Q -
Marcadores de pizarrén Caja Q
Lapices Caja Q
Lapiceros Caja Q
Tinta o toner para impresora Unidad Q
Tinta para almohadilla Unidad 0
Almohadilla Unidad BN
Sacagrapas Unidad b
Clips Caja A

Recursos materiales
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

ESTIMACION DE RECURSOS MATERIALES

(4) COSTO
(1) Materiales requeridos, (Engrapadoras, hojas papel bond, folders, etc.) 2 ;::)DISEIDE (3) CANTIDAD ESTIMADO POR COSIO TTAL
; 5 ‘ ; (5)= (3)X(4)
(Especificar unidad de medida, colocar un bien por fila) PRESENTACION REQUERIDA UNIDAD 0 Q.
PRESENTACION Q.
Archivador carta Unidad Q =
Archivador oficio Unidad Q -
Cuadernos Unidad Q -
Borrador - Unidad Q E
Engrapadora de escritorio Unidad Q -
Engrapadora industrial Unidad Q i
Grapas para engrapadora de escritorio Caja Q -
Grapas para engrapadora industrial Caja Q -
Gomaen barra Unidad Q -
Humectador de dedos Unidad Q %
Calculadora Unidad Q -
Cinta de empaque Rollo Q =
Masking tape Rollo Q -
Tape magico ) Rollo Q s
Nylon para cubrir areas de ciudadanos (con funcién de toldos) Rollo Q -
Lazo plastico Libra Q -
Bombilla ahorradora Unidad Q -
Apagadores Unidad Q -
Enchufes Unidad Q -
Plafoneras Unidad Q
Extensiones eléctricas Unidad Q A -
Cinta de Aislar Rollo Q GERECES
Grapas para el alambre Caja Q g %M
Toma corriente polarizado Unidad e I
Alambre calibre 12 Rollo @ﬂ-\wa}?\ | 8 - ’ =~ 2
Regletas eléctricas Unidad ;.‘:‘_______d(,f'-‘Q > A0
Linternas Unidad = DIRECCIGN OE ) :
Total Recursos Materiales '\\:' TEAMTCAO 310.00
Y L

Recursos materiales
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y A

JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

ESTIMACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

L PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

(1) DESCRIPCION DE CONTRATACION (correo, telefonia, adecuacion de centros
de votacion.)

(2) CANTIDAD

(3) Duracion de
Contratacion o

(4) Costo
estimado por

COSTO TOTAL

(Incluir en la descripcién la temporalidad: mes, quincena, dias y cantidad de REQUERIDA numero de servicios . ; (5) = (2)X(3)X(4)
500 unidad/tiempo
servicios) (no. meses)
Recargas electrénicas de servicio telefénico o de internet para uso de 5 5 4 Q100.00 Q2,000.00
miembros de JED una por mes. '
Servicio de fotocopia de documentos oficiales, 100 copias por todo el evento. 100 1 Qo0.25 Q25.00
Estibadores para recibir y preparar el mobiliario y material electoral para envio a 4 3 Q100.00 Q1,200.00
las Juntas Electorales Municipales.
Estibadores para retirar y cargar en medio de transporte el mobiliario y material 4 3 Q100.00 Q1,200.00
electoral enviadas por las Juntas Electorales Municipales, 4 personas durante 3
dias.
Contratacién de plantas eléctricas (incluya combustible, electricista/operador, Q0.00
justificar la potencia de la planta requerida y su uso).
QO0.00
: Q0.00
i b ) - Q0.00
TOTAL DE ESTIMACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS REQUERIDOS Q4,425.00

Contratacion de Servicios

F—
DIRECCION DE S|
PLANIFICACION ,-*:)l.

Direccion de Planificacion
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES

JUNTA ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE: (Colocar nombre del Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JED)

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS

COSTO ESTIMADO

Locales o salones y gastos de alimentacion
Gastos de movilizacion

Recursos materiales

Contratacion de servicios )

TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Q19,650.00
Q26,469.67
Q310.00
Q4,425.00

Q50,854.67

Presidente de la JED

Vocal de la JED

Secretario de la JED

Resumen de Recursos
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JEM)

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

No.

Descripcion de la Actividad

ANO 2019

FEBRERO MARZIO

ABRIL

MAYO

JUNio

Juuio

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE| DICIEMBRE

-

o

Asistir al acto de juramentacion de las Juntas Electorales Municipales para su
integracion oficial, conforme a la convocatoria de la Junta Electoral
Departamental.

Habilitar oficinas de Juntas Electorales Municipales, en sedes de las
Subdelegaciones Municipales u otro lugar y establecer qué necesidades de
servicios tienen para el funcionamiento de la Junta.

Gestionar ante la Contraloria General de Cuentas la Declaracion Jurada|

Patrimonial.

Gestionar la apertura de la cuenta bancaria correspondiente, para el manejo de
los recursos asignados para el evento electoral.

Levantar acta para dejar constancia de lo actuado y de las resoluciones
tomadas en las reuniones ordinarias y extraordinarias, en el libro de Actas
proporcionado por la Secretaria General.

Realizar reuniones de trabajo entre los miembros de la Juntas Electorales
Municipales, para conocer el Plan Operativo Electoral, designar actividades y
el seguimiento de las mismas.

Realizar el reclutamiento, seleccion y designacién de miembros para
integracién de las Juntas Receptoras de Votos de su Municipio.
Coor&inar‘y'b}ganizér el Acto de Juramentacion y toma de posesion de los
miembros de las Juntas Receptoras de Votos.

Organizar y ejecutar la capacitacion a miembros de Juntas Receptoras de
Votos en coordinacién con el Instituto Electoral.

Proponer personal para Auxiliares de las Circunscripciones Electorales
Municipales (CEMs).

Realizar visitas a los Centros de Votacion urbanos y rurales, para determinar el
estado fisico en que se encuentran y qué necesidades de servicios o
reparaciones indispensables menores existen para habilitar los mismos.

Reclutar, seleccionar, nombrar y capacitar a los digitadores electorales, para la
transmisién de datos el dia de 1a eleccién.*

Asistir a reuniones de coordinacidn con miembros de Juntas Electorales

Departamentales (1 reunién mensual).

9

I TERRER

V3N

77
(<
a4
&

*Nota: Depende de la aprobacién para el efecto.

Actividades JEM

Direccién de Planificacién
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JEM)

PLANIFICACION Y CRONOGRAMA ANUAL DE ACTIVIDADES

ANO 2019

No: Descripcién de la Actividad
FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLio AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE | NOVIEMBRE| DICIEMBRE

15 |Efectuar reuniones de coordinacion con la mesa de seguridad y autoridades
del municipio.

16 |Recibir, distribuir y refirar el mobiliario electoral a los centros de votacién
urbano y rural de su municipio (1era. y 2da. Eleccion). i
17 |Recibir, distribuir y retirar las cajas y materiales electorales a los centros de ‘
votacion de su municipio (1era y 2da. Eleccién). i
18 [Acreditar fiscales municipales de las organizaciones politicas y sostener S i
reuniones con los mismos.

119 [Organizar e instalar puntos de informacién en los Gentros de Votacién para
facilitar a los ciudadanos en lugar en donde les toca votar.

20 [Coordinar, supervisar y acompafar a las Juntas Receptoras de Votos en el dia
de la eleccion.

21 |Designar e informar a Auditoria Electoral la persona que trasladaré el correo
propio.

22 |Realizar la devolucion de las cajas, mobiliario y materiales electorales a Ia E
Junta Electoral Departamental.
23 Iié_g_is{rar, liquidar y entregar informes financieros (liquidacion de gastos) en IaH
Direccion de Finanzas del Tribunal Supremo Electoral.

24 |Entregar el cargo, los bienes y materiales adquiridos, al Tribunal Supremo
Electoral.

25 [Solicitar finiquito a Contraloria General de Cuentas.

Actividades JEM

b __.__,__,___-(:““\
DIRECCION DE 3}1
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

ESTIMACION DE LOCALES O SALONES Y GASTOS DE ALIMENTACION

g (2) (3) .
(1) DESCRIPCION DE LOCALES O SALONES Cantidad/tiempo | Cantidad requerida (4) Cos%to estlm.ado Costo Total
(dia, semana, de locales o Riv dHidatt salbn o (5)=(3)X(4)
quincena o mes) salones theal
Salon para realizar Ia Juramentacion de las Juntas Electorales Municipales. 1 1 Q200.00 Q200.00
Salén para realizar reunién de trabajo y taller con posibles miembros de JEMs. 1 4 Q200.00 Q800.00
Alquiler de oficina o local para sede de la Junta Electoral Municipal (6 meses) 6 1 Q1,200.00 Q7,200.00
El arrendamiento de salones para realizar actividades debe preverse dnicamente ' Q0.00
cuando el mismo no sea otorgado de cortesia por consumo de alimentos.
Q0.00
SUBTOTAL ESTIMACION DE LOCALES O SALONES Q8,200.00
" 2 (7) Racién (8) Cantidad (9) Costo estimado Costo Total
(6) ESTIMACION DE GASTOS DE ALIMENTACION alimenticia requerida unitario (10) =(8) X (9)
(Raciones alimenticias: desayuno, almuerzo, cena o refaccién)
Almuerzo_para el evento de juramentacion de las JEMs. 7 ALMUERZO 125 Q50.00 Q6,250.00
Refacciones para talleres de trabajo con posibles miembros de JEMs. REFACCION 100 Q40.00 Q4,000.00
' Q0.00
Q0.00
SUBTOTAL ESTIMADO GASTOS DE ALIMENTACION Q10,250.00
TOTAL DE REC URSOS REQUERIDOS ‘ T RE] ?};\ Q18,450.00

Nota: Refacciones Q.40.00, Almuerzos Q.50.00, Cena Q.40.00
No se debe incluir gastos de alimentacion el dia de la eleccién para miembros de las Juntas.

Saloén local

-



TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de |a JEM)

ESTIMACION DE GASTOS DE MOVILIZACION
3) CANTIDAD DE
K‘:iiﬁTn:’ET:r:o%EA RENDIMIENTO|  GALONES (s) MONTO TOTAL
(1) DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD QUE REQUIERE COMBUSTIBLE RECORRER POR DEL NECESARIOS | COSTOPOR | NECESARIO (6)
COMISION VEHICULO | POR COMISION GALON @) =(4xs5)aq.
(promedio) (4)= (2} 1(3)
Dos visitas a cada municipio de: Masagua, San José e lztapa, para contactar Y 570 30 19.00 35.00 665.00
conformar las JEMs, (por visita 290 km x 2 = 570 km). o )
Dos visitas a cada municipio de: Siquinala, La Democracia y La Gomera, para 504 30 16.80 35.00 588.00
sostener reuniones de trabajo con miembros de JEMs. (Por visita 252 km x 2 =
504 km).
Subtotal Estimacién de combustible 1,253.00
(8) 9) (10) (11) (12)
(7) DESCRIPCION DE RECURSO PARA GASTOS DE TRANSPORTE . : S
(Describir el tipo de transporte a requerir, incluyendo la temporalidad: dias, semanas o meses) Trpo de Cantidad Cantl_d?d Costo Costo total
transporte requerida dias/viajes unitario (9X10X11)
Contratacion de transporte terrestre para entregar a JEMs el material Y equipo :
electoral (por viaje de transporte) o . Cami6n 2 2 Q1,000.00 04,900.00
Contratacion de transporte terrestre para retirar de las JEMs el material y "
equiporelector'al (pnrrviaje de transp_orte). N C?m'én 1 % Q1,000.00 (4,000.00
Pagg d_e movilizacién de 5 miembros de JEM para su juramentacién (costo de Bus 5 1 Q5.00 Q25.00
pasaje ida y vuelta por persona). extraurbano
/
Subtotal Estimacién gastos de transporte Q8,025.0f
TOTAL GASTOS DE MOVILIZACION Q9,278.00\;

NOTAS:

Todos los gastos de movilizacién deberan estar debidamente planificados y justificados
Si es vehiculo de uno de los miembros de |a Junta, se reconocers ademas del combustible, Q1.00 de depreciacién por kilometro recorrido.
El costo de estimacion de arrendamiento por vehiculo terrestre no debera sobrepasar el costo promedio de arrendamientos en Ia focalidad.

Movilizacién

Direccién de Planificacién
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JEM)

ESTIMACION DE RECURSOS MATERIALES

(4) COSTO
(1) Materiales requeridos, (Engrapadoras, hojas papel bond, folders, etc.) e NIDRIBE (3) CANTIDAD ESTIMADO POR COSTO TaTAL
¢ p . : MEDIDA/ (5)= (3)X(4)
(Especificar unidad de medida, colocar un bien por fila) PRESENTACION REQUERIDA UNIDAD O a.
PRESENTACION Q.

Desinfectante Galon 3 Q 35.00 | Q 105.00
Cloro Galon 3 Q 25.00 | Q 75.00
Papel higiénico Fardo 1 Q 30.00 [ Q@ 30.00
Toalla de trapeador Unidad 5 Q 20.00 | Q 100.00
Palo de trapeador Unidad Q -
Escoba Unidad Q -
Pala recogedora de basura Unidad Q 5
Bolsas para basura Ciento Q 5
Detergente Libra Q -
Jabén antibacterial Bote Q —
Cinta plastica para sefializar diferentes aspectos en centros de votacion Rollo Q =
Papel Bond oficio Resma Q -
Papel Bond Carta Resma Q -
Sobres manila carta Ciento Q <
Sobres manila oficio Ciento Q -
Folders oficio Ciento Q =
Folders carta Ciento Q =
Ganchos para folder Caja Q -
Marcadores permanentes Caja Q -
Marcadores fluorecentes Caja Q
Marcadores de pizarron Caja Q
Léapices Caja Q
Lapiceros Caja Q
Tinta o téner para impresora Unidad Q
Tinta para almohadilla Unidad — Q
Almohadilla Unidad m s |a ,
Sacagrapas Unidad QA W K- . !
Clips - Caja [/afa’ DIRECCIONOE & | Q = }L‘
Archivador carta Unidad e PLANIFICACION = Q - i

Recursos materiales
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO CENTROAMERICANO 2019

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JEM)

ESTIMACION DE RECURSOS MATERIALES

(4) cOSTO
(1) Materiales requeridos, (Engrapadoras, hojas papel bond, folders, etc.) @ ;::JI?SADIDE (3) CANTIDAD | ESTIMADO POR Cgf:?;g;‘)“
(Especificar unidad de medida, colocar un bien por fila) PRESENTACION REQUERIDA UNIDAD 0 Q
PRESENTACION Q. ’
Archivador oficio Unidad Q =
Cuadernos Unidad Q -
Borrador Unidad Q -
Engrapadora de escritorio Unidad Q -
Engrapadora industrial _ Unidad Q -
Grapas para engrapadora de escritorio Caja Q 3
Grapas para engrapadora industrial Caja Q -
Goma en barra Unidad Q -
Humectador de dedos Unidad Q -
Calculadora Unidad Q -
Cinta de empaque Rollo Q .
Masking tape Rollo Q -
Tape magico 7 Rollo Q 7
Nylon para cubrir &reas de ciudadanos (con funcion de toldos) Rollo Q -
Lazo plastico Libra Q =
Bombilla ahorradora Unidad Q -
Apagadores Unidad Q -
Enchufes Unidad Q
Plafoneras Unidad Q
Extensiones eléctricas Unidad Q
Cinta de Aislar Rollo Q
Grapas para el alambre Caja Q
Toma corriente polarizado Unidad Q
Alambre calibre 12 Rollo Q
Regletas eléctricas Unidad | Q
Linternas Unidad Q
Total Recursos Materiales ‘Q
it PLANIFICACION 34
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Recursos materiales Direccidén de Planificacién ¥




TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL P

JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de |a JEM)

ESTIMACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS

(1) DESCRIPCION DE CONTRATACION (correo, telefonia, adecuacién de centros (3) Duracion de (4) Costo
de votacion.) (2) CANTIDAD Contratacién o estimado por COSTO TOTAL
(Incluir en Ia descripcién la temporalidad: mes, quincena, dias y cantidad de REQUERIDA numero de servicios » . (5) = (2)X(3)x(4)
g unidad/tiempo
servicios) (no. meses)
Recargas electronicas de servicio telefonico o de internet para uso de 5 5 4 Q100.00 Q2,000.00
miembros de JED una por mes. ) ol 7
Servicio de fotocopia de documentos oficiales, 100 copias por todo el evento. 100 1 Q0.25 Q25.00
Estibadores para recibir Y preparar el mobiliario y material electoral para envio a 4 3 Q100.00 Q1,200.00
las Juntas Electorales Municipales. SR 2 :
Estibadores para retirar Y cargar en medio de transporte el mobiliario y material 4 3 Q100.00 Q1,200.00
electoral enviadas por las Juntas Electorales Municipales, 4 personas durante 3
dias.
Contratacion de plantas eléctricas (incluya combustible, erectricista/operador, Q0.00
justificar la potencia de la planta requerida y su uso).
= Q0.00
e Q0.00
1ok - ] ] Q0.00
TOTAL DE ESTIMACION DE CONTRATACION DE SERVICIOS REQUERIDOS Q4,425.00

Contratacion de Servicios

Direccién de Planificacién
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TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

PLAN OPERATIVO ELECTORAL - ELECCIONES GENERALES Y AL PARLAMENTO

CENTROAMERICANO 2019
JUNTAS ELECTORALES MUNICIPALES

JUNTA ELECTORAL MUNICIPAL DE: (Colocar nombre del Municipio y Departamento)
RESPONSABLE DE LA JUNTA: (Colocar nombre completo del Presidente de la JEM)

RESUMEN DE RECURSOS REQUERIDOS

RECURSOS

COSTO ESTIMADO

Locales 0 salones y gastos de alimentacion
Gastos de movilizacién

Recursos materiales

Contratacién de servicios _ 7
TOTAL DE RECURSOS REQUERIDOS

Q 18,450.00
Q 9,278.00
Q 310.00
Q 4,425.00
Q 32,463.00

Presidente de la JEM

Vocal de la JEM

Secretario de la JEM

Resumen de Recursos
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DP-0-291-10-2018
AVEV/avey

Guatemala, 15 octubre de 2018

Honorable Magistrado Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para solicitarle se tenga a bien trasladar para
conocimiento y aprobacién del Honorable Pleno de Magistrados, los lineamientos que
Se sugieren para la formulacién, ejecucion y liquidacion del Plan Operativo Electoral
2019, con su respectivo presupuesto, de |as Juntas Electorales Departamentales y
Municipales para el Proceso Electoral 2019 asi como los formatos para la presentacion
de dichos planes operativos, que se adjuntan al presente oficio.

Dichos lineamientos fueron consensuados con personal de |a Direccion de Finanzas,
con la finalidad de alinear acciones para el Proceso indicado.

Agradeciendo la atencion brindada a la presente, aprovecho la oportunidad para
suscribirme,

Deferentemente,

DIRECCION DE -
PLANIFICACION &

) 5 InRE AL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORA!

% E‘ SECRETARIA GENERAL

s ] grarme: | | G L )
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P

Lic. Mario Ismael Aguilar Elizardi

Magistrado Presidente D
Tribunal Supremo Electoral

Su Despacho

Flfria;
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Adj. Lo indicado. '"“f”"
cc.  Mag. I, I, llly IV, TSE Ne.

6a. avenida 0-32 zona 2, Guatemala, C. A. « linea directa: 1580 ¢ PBX: 2413 0303 « planta: 2232 0382 al 5
sitio web: Www.tse.org.gt * e-mail: tse@tse.org, gt
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DP-0-296-10-2018
AVEV/avev

Guatemala, 18 octubre de 2018

Honorable Magistrado Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para solicitarle se tenga a bien trasladar para
conocimiento y aprobacion del Honorable Pleno de Magistrados, las recomendaciones
de esta Direccién, que se sugieren para la formulacion, ejecucion y liquidacion del Plan
Operativo Electoral 2019, con su respectivo presupuesto, de las Juntas Electorales
Departamentales y Municipales para el Proceso Electoral 2019, que se adjuntan al
presente oficio. En la presente propuesta, se incluyeron las modificaciones solicitadas
por su persona oportunamente, al documento presentado el 15 de octubre del ario en
curso, mediante oficio DP-O-290-10-2018.

Dichas recomendaciones fueron consensuadas con personal de la Direccion de
Finanzas, con la finalidad de alinear acciones para el Proceso indicado.

Agradeciendo la atencién brindada a la presente, aprovecho la oportunidad para
suscribirme,

Deferentemente,

Lic. Mario Ismael Aguilar Elizardi =
Magistrado Presidente

Tribunal Supremo Electoral

Su Despacho

Adj. Lo indicado. S =
c.c. Mag. L ILIlyIV, TSE Hm___ﬁﬁ..Z.i-Firma:

No. e~

6a. avenida 0-32 zona 2, Guatemala, C. A. = linea directa: 1380 « PBX: 2413 0303 » planta: 2232 0382 al 3
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RECOMENDACIONES PARA LA FORMULACION, EJECUCION Y
LIQUIDACION DEL PLAN OPERATIVO ELECTORAL CON SU
RESPECTIVO PRESUPUESTO,

DE LAS JUNTAS ELECTORALES DEPARTAMENTALES Y
MUNICIPALES,

ELECCIONES GENERALES Y DIPUTADOS AL PARLAMENTO
CENTROAMERICANO 2019
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Tyibunal Dhpremo “Olectoral

Los drganos electorales temporales, tienen bajo su responsabilidad la organizacion de
electoral en sus respectivas jurisdicciones y tomando en consideracién las experiencias de los
eventos anteriores, se presentan las siguientes recomendaciones, las cuales pretenden
fortalecer y mejorar el desarrollo de los procesos electorales, desde la integracion de los
6rganos electorales temporales, la planificacién de actividades a desarrollar con su respectivo
presupuesto, hasta la liquidacion de los recursos y entrega de los bienes, equipos e insumas
adquiridos durante el mismo.

1. Integracion de drganos electorales temporales

a. Que para la integracion de los miembros, tanto de Juntas Electorales
Departamentales como Municipales, no exista parentesco dentro de los grados de
ley, con la finalidad de garantizar la transparencia en la ejecucién de gastos, ya que
se manejan los recursos financieros que les sean aprobados.

b. Que se tenga a bien, requerir al Departamento de Contabilidad del Tribunal Supremao
Electoral, el detalle de las personas declaradas deudoras del Estado, las que no
pueden ser miembros de las Juntas Departamentales y Juntas Municipales.

c. Que se considere por parte de las Autoridades Superiores la conformacién de los
érganos electorales con mayor antelacion, con la finalidad que se mejore la
comunicacion y se pueda coordinar la elaboracion de los planes operativos con su
respectivo presupuesto, para poder revisar y depurar dichos planes, de conformidad
con los aspectos indicados en el siguiente numeral.

2. Formulacién del Plan Operativo con su respectivo presupuesto

a. Que se considere la aprobacion de los lineamientos presentados por la Direccion de
Planificacion para mantener y asegurar la transparencia, eficacia y eficiencia en el
manejo de los recursos asignados, los cuales son susceptibles de mejora 0 cambios
a los mismos.

b. Que se considere instruir a la Direccién de Recursos Humanos para que se revisen y
actualicen los perfiles de puestos con las respectivas funciones, que deban ser
contratados para laborar en los organos electorales temporales, como secretario-
contador, secretaria, digitadores y Auxiliares de CEMs, entre otros.

¢. Que se conozca y considere la propuesta que a los digitadores que se contraten
para la transmision de resultados, también se les asigne la funcion de proporcionar
informacién a la ciudadania, respecto al centro de votacién en el que les
corresponde emitir su sufragio, desde la apertura de los centros hasta el cierre de los
mismos, revisando y actualizando este perfil para dicho efecto.

d. Que se revisen y actualicen las normativas especificas para la Junta Electoral
Departamental de Guatemala y la Junta del Distrito Central, manteniendo la
desconcentracién de las mismas, tal y como se desarrolld en la Consulta Populag—
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Thibvenad g¢XC)//1c' “Dlectoral

e. Que se evalue el trabajo especifico de las Juntas Electorales Municipales de Mixco y
Villa Nueva, a efecto que si las Juntas continuaran dentro del Proceso Electoral
2019, se les debera dar un acompafiamiento especial, por el impacto y la cantidad
de Juntas Receptoras de Votos que las mismas tienen.

f. Que se realice una estrecha coordinacion entre las dependencias del Tribunal
Supremo Electoral, para armonizar aquellos aspectos que inciden en los
requerimientos presupuestarios de las JED y JEM para unificar criterios al momento
de capacitar a dichos 6rganos y al recibir para su revision dichos planes, (cruce de
informacién de casos especificos para evaluar resultados), asi como observar los
lineamientos aprobados en la ejecucion y liquidacién de sus gastos.

3. Ejecucion del Plan Operativo con su respectivo presupuesto

a. Que se analicen, evaliien y actualicen los instructivos para el manejo de los recursos
asignados a las Juntas en los cuales se establezca su uso en forma obligatoria y se
definan formas y plazos para las liquidaciones parciales de los recursos en
concordancia con las actividades establecidas en sus planes operativos
correspondientes. Por ejemplo: Adquisiciones de bienes o servicios que no estan
contemplados ni autorizados por parte de este Tribunal y que desajustan los
recursos que efectivamente fueron autorizados, implicando posteriormente que se
soliciten ampliaciones o modificaciones que no estan debidamente justificadas.

b. Que se tenga en consideracién, que en el caso surja la necesidad de realizar algun
gasto significativo que no haya sido contemplado en sus planes operativos y que no
tengan presupuesto, se solicite la verificacion a la Direccion de Planificacién que el
mismo no esté contemplado dentro de los lineamientos que se emitan, que impida su
gjecucion o que esté contemplado en otras normas que también lo prohiban o
limiten. Cuando se requiera en casos necesarios realizar cambios en sus Planes
Operativos Electorales, se debe dar aviso a la Direccion de Planificacién a través de
un correo electrénico o via telefonica.

c. Que se tenga a bien instruir a las JEM y JED que deben atender de manera
prioritaria a los Auditores del TSE, que sean nombrados para la funcién de auditoria,
proporcionando la informacion, documentos y valores que les sean solicitados para
el efecto.

4. Liquidacion

a. Que previo a la autorizacion de ampliaciones presupuestarias para cubrir gastos de
las juntas electorales, se trasladen las solicitudes a la Direccion de Planificacion,
para que se realice un analisis y revision de los documentos de respaldo que
justifiquen la ampliacioén solicitada. FRREHOY
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b. Se propeone que las Juntas Electorales Departamentales y Municipales, elaboren y
presenten liquidaciones el 25 de cada mes, (en vista de que dentro del mismo mes,
es factible realizar cambios en temas de impuestos) y que la liquidacion final la
presenten 30 dias calendario después de realizada la segunda eleccién presidencial.

¢. Que se actualice la normativa para devolucion de bienes, Utiles y enseres adquiridos
en los afios 2018 y 2019 en los procesos electorales considerando que su utilizacion
sera para el afio 2023.
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DP-0-290-10-2018
AVEV/avev

Guatemala, 15 octubre de 2018

Honorable Magistrado Presidente:

Respetuosamente me dirijo a usted, para solicitarle se tenga a bien trasladar para
conacimiento y aprobacién del Honorable Pleno de Magistrados, las recomendaciones
de esta Direccion, que se sugieren para la formulacion, ejecucion y liquidacion del Plan
Operativo Electoral 2019, con su respectivo presupuesto, de las Juntas Electorales
Departamentales y Municipales para el Proceso Electoral 2019, que se adjuntan al
presente oficio.

Dichas recomendaciones fueron consensuadas con personal de la Direccién de
Finanzas, con la finalidad de alinear acciones para el Proceso indicado.

Agradeciendo la atencién brindada a la presente, aprovecho la oportunidad para
suscribirme,

Deferentemente,

Lic. Mario Ismael Aguilar Elizardi
Magistrado Presidente

Tribunal Supremo Electoral

Su Despacho

Adj. Lo indicado.
cc.  Mag.L I ylV, TSE
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