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ACUERDONo．49－2017

警察染髭繁㌢d
ELTRIBUNALSUPREMOELECTORAL

CONSIDERANDO：

QueelTribmalSupremoElectoraleslamaximaautoridadenmateriaelectoral，eS

independienteyporconslgulentenOSuPeditadoaorganismoalgmOdelEstado．Su

Organizacidn，軋ncionamientoyatribucionesestanreguladosenlaLeyElectoralyde

PaltidosPol誼cos；

CONSIDERANDO：

Que elIngeniero Beny Obdulio Romをn Chanquin，Encargado delDespacho dela

DireccidndeInfdmatica，COnO宜cioNo．DI－0－02－113－2017，defecha28deftbrerodc

2017，SOmeteaCOnSideracidndelPlenodeMagistradosdeesteTribunal，elproyectode

ProtocolodeSeguridadparaelAccesoalasAreasdelaDirecci6n deInfdmatica，POr

loquehabiendoseanalizadoelcontenidodelmismo，eSPrOCedenteemitirladisposicidn

quecorresponde；

PORTANTO；

Conbaseenloconsideradoyenloqueparaelefectopreceptuanlosa＿rtictllos：1日21，

122，125，128，129，130，132，142y144delaLeyElectoralydePartidosPolfticos

（DecretoNhmero1－85delaAsambleaNacionalConstimyenteysusrefbmas）；

ACUERDA：

ARTICULOl。：AprobarelProtocolodeSeguridadparaelAccesoalasAreasdela

Direccidn deInfbmatica，quefbmapartedeesteAcuerdo；

ARTICULO20：EIpresenteAcuerdoentraenvlgOrinmediatamente・

DADO ENLASEDEDELTRIBUNALSUPREMOELECTORAL，enlaciudadde

Guatemala，eldiatrecedemarzodedosmildiecisiete・

COMUNIQUESE））咽べ）‾〕詰濃艶轡 Lic・i鷺。alIrMsc・翳発露Z 

一一一一一一一一一一－一一 

旧　　　事　　　　　　Zrl　　　　　Dr・RudyhZrlonlnedaRamirez 

一一agltrOOCa　gistraVocalIV 　l ANTEMI： 　●・・聖聖霊・SGatic 　eCr箸／′ 

6a．aVenida0－32zona2，Guatemala′C．A．・Irneadirecta‥1586・PBX‥24130303・PJ請毒姦託0382aIj 　　　　　Sitioweb：WWW・tSe・Org・gt●e一ma吊tse＠tse・Org．gt 
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DIRECCmNDEINFORMAT－CA－14Avenida3－80zona12． gLABORADO　　REViSD 

BR．20－01－2017 ��������#3�##��APROBADO ��T$ﾄ�4�D��一　一　17 � ��
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3．　Def面ciones

3．1．　Visitante

3・2・　EmpIeadosde廿SE

㊧
3・3．　EmpはadosderaDi

3・4・AreanoRestringida

3・5・　AreaOperativa

3・6・AreaRestringida

4．　Autorizacidn

5・ProcedimientodeIngresoyEgresodePersonas

6・ProcedimientodeingresoyEgre50deEquipos

7．　Documentos

7・1・Plant用adeRegistrodeJngresoaIasareas

7・2・PIant冊deBit読oradeAccesoaAreasRestringidas

7・3・Plant冊deBoletadeAutorizaciGndeIngresoaiasareas

8・DisposicionesGeneraIeS

㊨9
DiagramaDefiniciGndeÅreas

10．　Recursos

10．1．　　Humano

10．2．　　日Sico

10．3．　　Financiero
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PROTOCOLODESEGURiDADPA 劔l 
RA乱ACCESOALASAR－EASDELA DJRECCiON・DE冊ORMAT一／CAニ14Avenida3－80zona12． 乱ABO‾RADO　REVJSADO　　Ap 剳fW%6ｦFﾕ､��x�C��i t �｢�薰�ﾘﾂ�

BR20－01－2017　　AH．123－02－2017 儚iOBADO ��V�)?､4�D�� 

ltObjetivoGeheral � �� 

1 ：÷ 二つ． ta iを 

千、六㌢∴∴、 

Restrihgirdacces9■aksareasdeJaDirecciGhde－Infbrmatica′Siendo・eXClusivamenteparaelperso 劔的餌 中 年de 剄ｰ1 1 

AutorIZado，ga．rantiZandoas losbienesdeesta〝depend‾‾en ����6ﾖVF芳�6W6V�6��ﾆW7�VW�W&ﾖ友���VX黔6wV�&F��ﾆ�6VwW&芳�FFT��W'6����6���B�

㊧2°Acance
EipresenteprotocoIoseap”caatodo5－0svisita亜esye申eadosde廿SEquedeseeningresara

instaracionesdeIaDireccidndelnformaticaubicadasenia14avenida3－80zona12，Sededel

SupremoElectora上
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㊨

3・1・Visitante：Serefiereatodapersonaquenotieneunare′acidnLabor晶dependenciadirectaconei

3・2・EmpleadosdelTSE‥Serefierea恒0na巾eestaa（由voenndminadeRecursosHumanos，ei

Cua血entaconunaplazafmcontratoJCOnVeniodetrabajooautorizacidntemporaiparaprestarsus

SerViciosenalgunasedepropiade冊buna－SupremoHectoraIodesignadaporsusautoridades，debe

3・3・EmpleadosdelaDI‥SerefiereaIpersona－queestaac南voe…6minadeRecursosHumanos，el

Cua血entaconLJnapiazafuaJCOntratO′COnVeniodetrabajooautorizacidntempora－paraprestarsus

SerViciosenakunasedepropiadelaDireccidndeJnform鉦adeITribuna血premoErectoraIoe庸ea

designadaporsusautoridadesノdebeportargafetedeempleado．

3・4・AreanoRestringida：Serefierea短reascomune5ノ計easdeingresoysねdeestar，enIas

CuaJesunvisitanteregistradopuedepermanecer．

3・与・AreaOperativaterefierea～asareaspropiasodesignadasdeforma旬aotempora巾eSehan

diSPueStOParaqueeはmpIeadodeIaDirecci6ndeInf。rmaticare：用cesusfuncionesdetrabajo，

3・6・AreaRestringida：Serefierea－asareasdecJaradaSCOmOSenSibIesdebidoaquesuoperatividad

escrmcaoqueenLaidoneidaddesusf…Cionesresguarda而ormacidnsensible．

4



PROTOCOLODESEGURIDADPARA軋ACCESOALASAREASDELA 剳fW'6芳��C#��x�S���耳v���^仄�ｨ���B������������6倡I��/｣��gB�

DIRECC10NDE㈹FORMATICA－14Avenida3－802。na12． ELABORADO　　　REVJS 

ADO ���$�$�D��PUBLICADO　　　　　　や 剋X 

BR・20－01－2017　AH．23－02－2017 4．Autorizacidn � ��！、ゞ 鯉つ尊 

：亨「 ＼＼、＿ 

SehaeIaboradounamatrizdeaccesos′一acua恒rmiteidentificar－asdistintassituacionesquepod高一し圏圏圏

darSe鉦ngresodeunapersonaaunade－asareasde－aDireccidndelnform誼ca．

MATRIZDEAUTORIZACidNDEINGRESO

？∵蒋” 刮T姫 ��X���R�ｶ8����V�4��W&�F庸�8�仂盈ｦ��､x�(ｮﾘｽ��6���x�h��ｯ�甁�亅��
漢 � 劍�i,�ﾎﾈ�ﾙY�)|洩｢����

謹 �9ｲ����ﾘﾈ�8x����*ﾘ�b�t����+�ﾂ�R���2���R� � 
i鰯臨′i 冩��F�� 

、‾∴繊細料薗 � 劍�ｳ������,ｵ8碧��:Y�ｸ+��顏ｷ(蜑I�hｺ霄��*ｲ�侭��

ii‾1－㌧言 �� 

Tipodepersona �� 

Visitante ��Se　debe　confirmar　y 劔認V&V�WF�&率�&ﾆ�ﾂ�ｦVfVFV�&V��VWf�6友��Sedebea佃nCiar（1） 剪�registrar　　con　　e 蘭6�f�7F�'VV踐FR�empIeado　que　visita， 冰na　　　　autoridad 

POrtara　　gafete　　de 儡uPerior，　POrtara 

Visitante（2）〈4） 冏afetedevisitante 〈3）（4） 

EmpIeadodelTSE 儡edebeanunciar（1 劍�､�6X��FV&X����6�6��(����認V&V�WF�&率�&ﾆ�ﾂ�ｦVfVFV�&V�����
POrtar　eIgafete 剿FR�POrtar　elgafete　de ��WF�&芳�H��7W�W&薮(�2�

identificacidnde廿S 剩V芳V蹤貿�6�6芳襷Y?�4X�滴�｢����'F�&�v�fWFVFR�f�6友�蹤X��8�ｨ�滴�｢�

EmpleadodelaDl 僊ccesoPermitido 剩�66W6��W&ﾖ友芳��認V&V�躔�6��$柳�ﾂ�ｦVfVFV��7&V��&W7G&匁v芳��冰��｢�

（1）UnvisitantepreviamentedeberegistrarseeneIcontroldeingresoengarita 

（2）LOsgafetesparavisitantesseentreganenraRecepcidnde一aDireccidnde而ormaticayseran identificadossegunelareaautorizada′SiendodecoIorama帥Oparaaccesoaareasoperativas 

（3年OSgafetesparavisitantesseentreganen－aRecepcidndelaDireccidnde，nformaticayseran identificadosseg…e庸eaautorizada′Siendodec010rVerdeparaaccesoa－asareasrestringidas 

（4）SedebenregistrarenelcontroIdeingresoderecepcidn 

〈5）Sedeberealizarunaanotacidnenlabitacoradeはrearestringida． 

5



PROTOCOLODESEGUROADPARAELACCESOALASAREASDELA D凪ECC10NDE冊ORMAT－CA－14Avenida3－80zona12． ELABORADO　REV 剳fW'6吐��c#��x�ﾃ�����ﾗR�

BR　20－012017 滅4�D��APROBADO ��ﾈ�����ﾈ������Fﾘ�b�AH．23－02－2017 5，ProcedimientodeIngresoyEgreso ｛藷寵 册Personas ��重りヽ、… 狂‾ ヽ1 塾警婁宰 

∴．▲ 

TribunalSupremoEiectoral

Direcci6ndeInformきtica

PROCEDIMIENTODE掴GRESOYEGRESODEPERSONASALASINSTALAC10NES

ApJicaavisitantesdelasareasde，aDirecci6nde而ormatica．

＼「No∴ � ��ーResponsabIe 

1 � �&V6ﾆ&g&�ﾇf�6友�蹤W�6��6友�&Vﾆ踐ﾖ'&VFX�ﾆ��W'6���ﾈ示�7F宥V6塗���6T蒙�庸�R�7Uf�6友�坊ﾆ�&V��F�FW6VF�&乏�

2 � �&V�沫ｦ�'V��ﾆ��ﾖ�F�FTｦVfF譁6��ｦ�&V���W%4��ﾟﾆ6�F��6��6友�&����WF�&率�6芳襷V匁w&W6��B�Encargado（a）de laRecepc10n 

3 � �6��6友�&Y:�7VﾖV蹤�V芳V饋66�6吐襷X��f�6友�蹤VX��匁w&W6�&ﾆ�6F�F�6V觀ﾂ�6�G&�FV匁w&W6��6��6曝�GB�

4 � 剖f�7F�蹤W&W�VﾆW&X�ﾆ誣&U4���殆V��FX,ﾗ6�&V�7&W7G&匁v芳�6觀6W6友��Encargado（a）deJ COntarCOnunaautorizacidndeingresofirmadapore巾feoencargadode庸ea 

quevisita． ��&V�&W7��6�$乏�

5 刪ﾍagars－eiv～S～tanteportaalguncomponenteerectrico／e－ectrdnico，enCaSO 僞ncargado（a）de laRecepclOn i 
afirmativoso廟tarIaSCaraCterIsticasgenera－esyun而merodeserie． EntregaralvisitanteungafetedecoIorrojoSi面camentesequedarまenel 

6 areanorestringidaJCOloramarilIosie｝visitanteingresaraalasareaSOPerativas ydecoIorverdesieIviSitanteingresaraaa－gunaderasareasrestringidas 

7 � ��ﾆﾖ�V蹈�VﾆVw&W6�WV軫�6友�蹤X�ﾆ匁F�v�'4���'F���ﾆwV�6���V蹤R�VﾆV7G&�6��覽坊7G&F譁6��VU6V����&Vv�7G&�F��7V匁w&W6��6V�6�8�&�f�&ﾖ�F揺�"�dnicamenteverificarcaracter蘭casyn血erodeserieienCaSOCOntrario 

deberさportarunpasedesalidadebidamenteautorizado′OSiserequiere realizareIprocedimientodeegresodeequipo▲ 

8 ��Requerira吊sitanteiadevoLucidndelgafetea－momentodesuretirodelas 
1 也7F���6柳觚8�B�

9 ��Registrariahoradesalida． 

10 ��Devolvereldocumentodeidentificacidna両sitante． 

ELABORADO �$Uf�4�D��ー　APROBADO 

NOMBRE FECHA �� 

FiRMA �� ��

6



6　ProcedimientodeIngr0－rl‾UCt：u⊥III⊥emUuelngreSOyJlgreSOdeEquipos　　　　　　　　　　　　　　　「一‘” 

欝 膝&�'V��ﾅ7W�&Vﾖ�ｦV7F�&���F�&V66芳襷T匁f�&ﾖ�F�6��

PROCEDiMIENTODE冊GRESOYEGRESODEEQUIPOSALAS掴STALAC10NES 

（AREADERECEPCldNDEEQUiPOS） 

Ap庇aaproveedoresdeequipos′PerSOnaldetransportedepaquetesypersona－delTSEJquedesean 

mgreSarequlPOenJasareasdelaDirecci6ndelnform細ca・Todoequipodebeingresarpor－apuertadei 

AreadeRecepci6ndeEquipoS，destinadaparadichofin． 

■∴Nol： ��；：A ��ｸ韋�-蓬��� ����&W7��6�&ﾆR� 

1 彦��誣&W6��觀w&W6�VW�V���V&V�躔�6��'6VV莓�v�&友��凉elencargado 之�6�&v�F�����ｦFVﾆ��
deきStadebed両giraivisitantealareadestinadaparadichofin 劔Garita 

2㌧ �&V6�&�&�庸�6友�蹤W�6��6友�&Vﾆ踐ﾖ'&VFT���W'6����&V��F�FU6VF�&没R�剩V�6�&v�F�����ｦFVﾂ�
aentregarorecogerelequlPO 

3 �&V�ﾆ率�'V��免�ﾖ�F�FVﾆVfF譁6����&V���W'6��匁F�6�F��6��6友�&���
autorizaci6ndeingresoosupresenciaeneIareaderecepc10∩ 劔AreadeRecepcl0n 　deEquipoS 

4 �6傍庸�6友�蹤W&W�V妨&V匁w&W6���殆V��FVﾆ�6�&V�9$�ﾖW$�V&V匁w&W6�&Vﾂ�equlPOPOreStaareayIuegoregistrarsuingre50POreiareaderecepcidnde 

PerSOnaS 

5 �6��6友�&T芳�7VﾖV蹤�VFWF�ﾄ坊FV�56W�V���7�VU6W&T6ﾆ&V踐V蹠&Vv�迺�剳&W7��6�$坊FVﾆ��
ObtenerunacopiaparaeIcontroIde 凾ｳrea 

6 之�6�ｧV蹤�6��nelencargadodela 蒙�6V襷VW�T���7&V�ﾆ里�arelpunteode 
cada冗emdeld 簸7VﾖV蹈��VU6W&T6�&X�觀蹠&Vv��5fW&貿�6�襷�6�蹤芳�H�6ﾖ�$6��2�

modeIo，ntlmerodeserie′ntlmerodeinventarioycuaiquIerOtradistjncidn 

delequipo． 劔recepcidn／ Encargado（a）deI 

7 犯��W'6���VW&V6�&VFV&X���&T芳�7VﾖV蹤��蹤�&没網�6��6��ﾆ�8�2�iaper50naqueentregaCOnSerVaraeIoriginalyiosdem誌interesadosuna 劔Almacende 

COPla・ 劔Equipos 

8 之�6�6�VVw&W6�VW�V���6VFV&V6�F�&6�ﾆ�7&U5�T7F庸�5��6W6FR�
SalidaautorizadosysedebeentregarunacopiaeniagaritaparasucontrCl 

9 ��&6�f�&6����FVﾆF�7VﾖV蹤�V匁w&W6��觀w&W6�觀ﾆ�&6�f�T沫&V�FR�
reCePC10n 

ELABORADO �$Ud�4�D��APROBADO 白�

NOMBRE �� ��

FECHA �� ��

FIRMA �� ��

7



P．ROTOCOLODESEGUR旧AD

DJRECCIONDE

ELABORADO

PARAELACCESOALAS

LNFORMATICA－14

BR．20－01－2017

7，Documentos

AREASDELA

Avenida3－80zona12．

REVISADO

AH．23－02－2017

APROBADO

Versi6n：2017．1

7・1・PlantiIladeRegistrodeIngresoalasareas 

竿 �/ｶV7��哩Eﾙ���ﾚ9OR�������������e�冢ｳ��Ye�ｭt��宿�)�俛��U2�劔剪�

∵嶋∴ ！ 俶ﾘｴ8ｺ8�X�9zHﾘ(�8自yf�������ｼ瑛ｨ���b�　甘”簾で． i他心能i／山地部 �?�yy&H企�ﾉ+(ｭH���r�　　　　‾∴miあ出Mot誼をl i∴甑的（l　－　ん・ �*ｸ*ｶV亦�嚢���t�� 

帥調t削窟田）劇Tld∞肛 i　I 剞S血的隊股的　　　　持　前甘劇舶 凵@　　　、出陣筒∽ 屈強誼dod誼間A節電dん的同約“ ��ｺ6ﾖ$YY�)D��IL��Y+"��)V��B�6度de肱 的 杷V6�4���ﾖ��ﾉ4度����+"���

72Plantill d B－t′／ 轡 凵E∠・rlantlllaqeJjlta iTmoneIS叩Imo単空調－ 癌短軸d雄。r岬や 剩4�&�FT�66W6���&V�5&W7G&匁v芳�2�

BrTACORADEACCE 劔剳4��ﾄD�D�4T薊蛯�

串∵読 1 ��守eda：Hofe＿ 0UOU20170g：00 凵FiNdtmf座的o 末���踐f諞X��ｨ爾� ��　∴‾o疑bney：告 ∴∴Da虎Te子庇thdcl噂rとゎ ��

joSeRQtandoB引en　＿ 儼cr間∞C臨defunCIonam－帥ode油eaCondIdenedo 

17・3・PlantilladeBoletadeAutorizacidndeIngresoalasまreas 

）　　．JJ、置場●．′ �(��Y�･7W�&Vﾒ�儖E 坊7F��� 派�ｴ4���b�二重卒扇面 

Dlrecc臨delnfom 劔tica／ 
HO恥 ��8,ﾃ��

utoirizaci6mdelngreso 

帥rnD、AD 剩�)�-�4DTuT�DY^､�ﾄ��
X）Q糠 恒醗剛、・咽てO型聖堂⊆型！哩lCNADO ix櫓鍬 

iMOmVO l 

OIRGO 劔NOMBRE 剩祢�4稗�日 

丁〔CNICO 劔LUI �5�f��D���������4�3����8c涛S�33sS�����

TECNICO 劔CARLOS朝日lA 剴�涛S�33sS�����

漢 劔 劍搨�

看 

菓 

獲 

QUl凱iAUTOR瞳A 

NOMBRE： 儚OトーIliORODRIGEUZ 

1．．．，．． 價EFE DEPm）DEN ����b�iGESI10NOECAL的AD 

［腺MA � 

8
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8・15edeberegistrarene悔ntro焼Recepc一〇nelingresoysa畦decua－quiervisitante．

8・25erestringee‖ngresodepersonasquerea，icenac帥dadesde‥CObranzaノPrOmOC10nJVentasjetC・que

nOSeenCuentrenreIacionadasconはSactividadesdetrabajodeIaInstitucidn．

8・3Todoegresodeequipodebeestarrespa－dadoconSureSPeCtivoPasedesa－idadebidamentefirmado

POreIresponsablequeloautoriza′indicandocomom面mo－a而ormacidndeta剛adecadaunode

Iosbienes：Cantidad′DescrlPCidn′MarcaJMode一〇ノN血erodeSerieIN血erode～nventario，etC．

8・4EnklmedidadeIoposiblegestionarconsuficientetiempodeanticipacidne同gresodelasvisitas

realizandoIosrequerimientosdeautorizacidnrespectivos．
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