‘ Ay . | j,wf g,éecf']:(uj (ﬁiég)
3E »

ACUERDO NUMERO 330-2016

EL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

CONSIDERANDO:

Que la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de Ia Asamblea Nacional
Constituyente y sus reformas, otorga independencia econémica y funcional al Tribunal Supremo
Electoral sin supeditacion a organismo alguno del Estado y le faculta a este Tribunal, la
aprobacion del Presupuesto de Ingresos y Egresos:

CONSIDERANDO:

Que conforme al Articulo 122 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, Decreto 1-85 de la
Asamblea Nacional Constituyente y sus reformas, corresponde al Tribunal Supremo Electoral
una asignacion anual no menor del medio por ciento (0.5%) del Presupuesto General de
Ingresos Ordinarios del Estado, para cubrir sus gastos de funcionamiento y de los procesos
electorales; ¢

CONSIDERANDO:

Que se ha procedido a formular el Plan Operativo Anual dos mil diecisiete — POA 2017 —, el
cual contiene las actividades principales y requerimientos para cumplir con las funciones de
este Tribunal Supremo Electoral;

CONSIDERANDO:

Que por medio del Decreto 50-2016 el Congreso de la Repliblica de Guatemala, aprobd el
Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el ejercicio fiscal 2017 y a través
de este se aprob¢ el aporte que serd otorgado al Tribunal Supremo Electoral para dicho
ejercicio fiscal; asimismo este Tribunal cuenta con disponibilidad financiera producte de
ingresos privativos provenientes de multas de partidos politicos, reintegros de seguros, venta
de papel para reciclaje e intereses generados en las cuentas de depdsitos monetarios de esta
Institucion, por lo que este Tribunal debe proceder a aprobar su presupuesto;

g/ POR TANTO:

~

Con fundamento en lo considerado y en lo que para el efecto preceptian los Articulos: 1, 121,

122, 125 inciso q), 128, 129, 130, 131, 132, 142 y 144, de la Ley Electoral y de Partidos

Politicos y sus reformas, Decreto 1-85 de la Asamblea Nacional Constituyente y 140 de su
= Reglamento, Acuerdo nimero 018-2007 del Tribunal Supremo Electoral;

ACUERDA:

APROBAR EL PRESUPUESTO DE INGRESOS Y EGRESOS DEL TRIBUNAL SUPREMO
ELECTORAL PARA EL EJERCICIO FISCAL 2017

A<
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CAPITULO |

PRESUPUESTO DE INGRESOS

Articulo 1. Presupuesto de Ingresos. Se aprueba el Presupuesto de Ingresos del Tribunal
Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al treinta y uno de
diciembre de dos mil diecisiete, en la cantidad de Quinientos veinticuatro millones, cuarenta

y dos mil, cuatrocientos veintisiete quetzales exactos. (Q.524,042,427.00), originados de
las fuentes siguientes:

41,500.0

o
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524,042,427.00

Articulo 2. Distribucién Analitica del Presupuesto de Ingresos. E| presupuesto de ingresos
del Tribunal Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal 2017 esta distribuido de la siguiente
manera:

DISTRIBUCION ANALITICA DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

EJERCIC] CAL2,017

/5,000;00;
60

TOTAL PRESUPUESTO DE INGRESOS 524,042,427.00
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CAPITULO II

PRESUPUESTO DE EGRESOS

ARTICULO 3. Presupuesto de Egresos. Se aprueba el Presupuesto de Egresos del Tribunal
Supremo Electoral para el Ejercicio Fiscal comprendido del uno de enero al treinta y uno de
diciembre de dos mil diecisiete, en la cantidad de Quinientos veinticuatro millones, cuarenta
y dos mil, cuatrocientos veintisiete quetzales exactos. (Q.524,042,427.00), distribuidos de Ia
°manera siguiente:

(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)
DESCRIPCION
ERVICIOS PERSONAL

011 Personal permanente
012 Complemento personal al salario del personal permanente 6,559,200.00
013 Complemento por antigiiedad al personal permanente 262,200.00
014 Complemento por calidad profesional al personal permanente 756,000.00
015 Complementos especfficos al personal permanente 5,377,100.00
023  Interinatos por licencias y becas 500,000.00
029  Otras remuneraciones de personal temporal 900,000.00
041 Servicios extraordinarios de personal permanente 130,000.00
051  Aporte patronal al 1.G.S.S. 8,883,636.00
055  Aporte para clases pasivas 1,939,386.00
061  Dietas a personal de juntas directivas, asesoras o consultivas 35,000.00
063  Gastos de representacion en el interior 240,000.00
071  Aguinaldo 6,938,170.00
072 Bonificacién anual (Bono 14) 6,938,170.00

073  Bono Vacacional 1,313,849.00

RVICIGS R T 2T A

111 Energla eléctrfc‘:a '“1.,:.350,000.66 I
i 112 Agua 250,000.00
- 113 Telefonfa 3,503,000.00
L , 11 5 Extraccion de basura y destruccion de desechos sélidos 12,000.00
' Divulgacion e informacion 196,105.00
Impresién, encuadernacion y reproduccién 231,400.00
: Viéticos en el exterior 714,800.00
" 133 Visticos en el interior 2,270,720.00
141 Transporte de personas 119,000.00
142 Fletes 812,400.00
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(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

GRP  REN DESCRIPCION P\;’;EIOARE:S VALORES TOTALES
151 Arrendamiento de edificios y locales 8,058,000.00
1585 Arrendamiento de medios de transporte 6,300.00
158  Derechos de bienes intangibles 1,253,020.00
162 Mantenimiento y reparacion de equipo de oficina 2586,052.00
165  Mantenimiento y reparacion de medios de transporte 1,334,792.00
166  Mantenimiento y reparacion de equipo para comunicaciones 27,720.00
168  Mantenimiento y reparacion de equipo de cémputo 95,780.00
169 Mantenimiento v reparacién de otras maquinarias y equipos 175,076.00
171 Mantenimiento y reparacion de edificios 40,000.00
185  Servicios de capacitacién 400,840.00
P 186  Servicios de informatica Yy sistemas computarizados 90,000.00
191 Primas y gastos de seguros y fianzas 413,600.00
194 Gastos bancarios, comisiones y otros gastos 10,000.00
185  Impuestos, derechos y tasas 61,200.00
196  Servicios de atencion y protocolo 207,750.00

199 Ofros servicios no personales 85,850.00

g

Fpai e

MATERIALES Y SUMINISTR

211 Aﬁmentos ‘f;éra persorxlésw 677,251}001
214 Productos agroforestales, madera, corcho Y sus manufacturas 66,900.00
224 Pémez, caly yeso 950.00
232  Acabados textiles 3,890.00
233 Prendas de vestir 155,550.00
239 Ofros textiles y vestuario 12,952.00
241 Papevl de escritorio 309,320.00
242 Papeles comerciales, cartones y otros 40,695.00
243 Productos de papel o cartén 522,763.00
244 Productos de artes graficas 96,268.00
245  Libros, revistas y periddicos 64,659.00
247  Especies timbradas y valores 8,249.00
249  Oftros productos de papel, carton e impresos 2,200.00
253 Llantas y neumaticos 219,370.00
254  Articulos de caucho 1,943.00
261 Bementos y compuestos quimicos 24,536.00
262 Combustibles y lubricantes 80,250.00
264 Insecticidas, fumigantes y similares 33,360.00
266  Productos medicinales y farmaceuticos 1,000.00
267  Tintes, pinturas y colorantes 1,164,361.00
268  Productos plasticos, nylon, vinily P.V.C. 165,687.00
269  Otros productos quimicos y conexos _ 40,261.00
272 Productos de vidrio 2,300.00
274 Cemento 1,650.00
283  Productos de metal ) 2,677.00
286 Herramientas menores 519.00
289  Ofros productos metalicos 4,750.00
291  Utlles de oficina 284,742.00
292 Utiles de limpieza y productos sanitarios ; 376,981.00
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(CIFRAS EXPRESADAS EN QUETZALES)

GRP REN DESCRIPCION P\l/\’l\?lé(li?f:s VALORES TOTALES
293 Utiles educacionales y cutturales 120.00
294 Utlles deportivos y recreativos 1,000.00
295  Utiles menores médico-quirtrgicos y de laboratorio 300.00
296  Utiles de cocina y comedor 1,545.00
297  Utiles, accesorios y materiales eléctricos 272,448.00
298  Accesorios y repuestos en general 279,087.00
299  Otros materiales y suministros §7,351.00

it

411 Ayuda péra funé‘ré‘lgs- -

70,000.00

413 Indemnizaciones al personal 3,200,000.00
415 Vacaciones pagadas por retiro 938,689.00
419 Ofras transferencias a personas 70,000.00
423  Prestaciones por incapacidad temporal 500,000.00
435 Transferencias a otras instituciones sin fines de lucro 20,000,000.00
456  Servicios Gubernamentales de Fiscalizacion 1,400,000.00
473  Transferencias a organismos regionales 40,000.00

ASIGRATIES
913 Sentencias judioiales 2,000,000.00
991  Créditos de reserva 351,666,797.00
TOTAL PRESUPUESTO DE EGRESOS

©-524,042,427.00 |

Articulo 4. Red Programatica. Se instruye a la Direccién de Finanzas para llevar el control de
la ejecucion presupuestaria en el Sistema de Contabilidad Integrada -SICOIN- a nivel de
programas, renglon especifico del gasto y de los gastos causados por actividades, para fines
estadisticos financieros, conforme a la disponibilidad de la asignacion autorizada para cada
Rengldn, estableciendo para el efecto dentro de la red programatica del Tribunal Supremo
Electoral, los Programas Numero “01 Actividades Centrales”, que tendra las siguientes
actividades: 01-01 Magistraturas del Tribunal Supremo Electoral, 01-02 Secretaria General
(incluye Unidad Especializada Sobre Medios de Comunicacién y Estudios de Opinién), 01-03
Auditorfa (incluye Unidad Especializada de Control y Fiscalizacion de las Finanzas de los
Partidos Politicos), 01-04 Inspeccion General, 01-05 Direccidn de Planificacién, 01-06 Direccion
de Recursos Humanos, 01-07 Direccién de Finanzas, 01-08 Direccion de Informatica, 01-09
Direccion Electoral, 01-10 Voto en el Extranjero, 01-11 Coordinacion de Asuntos Juridicos, 01-
12 Departamento Administrativo, 01-13 Servicios Generales y 01-14 Servicios Basicos.

Programa “11 Registro de Ciudadanos” que tendra las siguientes actividades: 11-01 Direccidn
del Registro de Ciudadanos, 11-02 Departamento de Organizaciones Politicas, 11-03
Departamento de Inscripcion de Ciudadanos y Elaboracién de Padrones (DICEP), 11-04
Coordinacion de Delegaciones y 11-05 Delegaciones y Subdelegaciones.

Programa “12 Educacién Civica”, que tendra las siguientes actividades: 12-01 Instituto
Electoral y 12-02 Departamento de promocién politica de la mujer.

Programa “13 Consulta Popular 2017” este programa podra ser ampliado en las actividades
que sean necesarias durante el evento consultivo por lo que inicialmente tendra la siguiente

6a, avenida 0-32 zona 2,Guatemala, G¢A. linea directa: 1480 PBX:24134303 planta 22320382 al 5
sitioweb: www.{se.oroegt e-mail:tse@tse.org.gt




! Pagina6de13

actividad mientras se aprueba y/o define dicho proceso: 13-01 Magistraturas del Tribunal
Supremo Electoral.

Programa “99 Partidas No Asignables a Programas” que tendra las siguientes actividades
99-01 Aportes a instituciones y organizaciones y 99-02 Financiamiento estatal de partidos
politicos.

La finalidad de esta red es mantener un adecuado registro y control de los gastos del
presupuesto del Tribunal y cumplir con la normativa establecida por la Ley Organica del
Presupuesto para el efecto.

CAPITULO Il
NORMAS DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Articulo 5. Normas Complementarias. Conjuntamente a lo dispuesto en el Decreto Numero
101-97 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Organica del Presupuesto y sus
reformas, en los articulos que sean compatibles con la estructura organizacional del Tribunal
Supremo Electoral y lo que le fuere aplicable el Decreto 50-2016 del Congreso de la Republica
de Guatemala, mediante el cual se aprobé el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del
Estado para el ejercicio fiscal 2017, el presupuesto del Tribunal Supremo Electoral se regira
por las normas de ejecucion presupuestaria contenidas en el presente acuerdo, en otras que en
materia de ejecucion estén vigentes y las que, en lo sucesivo, se emitan en observancia a los
principios de calidad y transparencia del gasto publico.

Articulo 6. Informes de Ejecucién. La Direccién de Finanzas del Tribunal Supremo
Electoral, debera elaborar mensualmente un informe ejecutivo que contenga el comportamiento
de la ejecucion presupuestaria del afio vigente, asi como la situacién econdémica y financiera de
la Institucion a través de los respectivos estados financieros, debiendo trasladar dicho informe a
Presidencia con copia a la Secretaria General y copia electrénica a cada una de las
Magistraturas de este Tribunal, durante los primeros diez dias habiles del mes inmediato
siguiente.

Articulo 7. Informes Cuatrimestrales de la Ejecucién Presupuestaria. De conformidad con
lo establecido en el Articulo 183, literal w) de la Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala, Articulo 42 del Decreto 101-97 Ley Organica del Presupuesto, 20 y 45 de su
. Reglamento; la Direccion de Finanzas de este Tribunal, cada cuatro (4) meses, en los primeros
diez (10) dias después de finalizado cada cuatrimestre, debera preparar los informes de la
ejecucion financiera del presupuesto y los remitira al Congreso de la Republica de Guatemala,
Ministerio de Finanzas Publicas, Direccion de Contabilidad del Estado y Contraloria General de
Cuentas; asimismo la Direccion de Planificacién debera preparar los informes de la ejecucion
fisica del presupuesto y los remitira a la Secretaria de Planificacion y Programaciéon de la
Presidencia de la Republica. Todos los informes deberan ser aprobados por la Autoridad
Administrativa Superior.

Articulo 8. Limite del gasto. El presupuesto analitico de egresos que apruebe el Pleno de
Magistrados del Tribunal Supremo Electoral, contiene la suma total de los créditos aprobados a
cada dependencia de la Institucion y constituye el monto maximo a erogar en el ejercicio fiscal
vigente, por lo que no se podran adquirir compromisos ni devengar gastos para los cuales no
existan saldos disponibles de créditos presupuestarios, ni disponer de estos créditos para una
finalidad distinta a la prevista. Se exceptiian para este efecto, los gastos del grupo “0 Servicios
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Personales” y los reembolsos de las disponibilidades en efectivo de las Delegaciones
Departamentales.

Para subsanar la insuficiencia presupuestaria, se deberd proceder de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 12 y 29 del presente acuerdo, previo a formalizar sus requerimientos
ante las unidades compradoras.

Con la finalidad de agilizar Ia ejecucion presupuestaria en el Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN-, el limite del gasto (Control Legal) se define a nivel de grupo de gasto en cada
actividad y programa del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 9. Obligaciones de los responsables de las dependencias. Las maximas
autoridades de cada una de las dependencias del Tribunal Supremo Electoral, deben velar por
el cumplimiento de las metas de trabajo establecidas en el Plan Operativo Anual (POA) 2017 y
por la correcta utilizacién de las asignaciones presupuestarias que para ese fin les sean
aprobadas en su presupuesto.

Para la ejecucién de este presupuesto, el bien o servicio a requerir debera estar incluido en el
respectivo Plan Operativo Anual, en el Plan Anual de Compras y en el presupuesto autorizado a
cada dependencia, por lo que previo a realizarse Ia gestion administrativa de adquisicién de los
mismos, se deberd verificar Ia disponibilidad de los recursos; incluso cuando la compra se
realice por Fondo Rotativo Interno.

La ejecucion de este presupuesto debera estar orientada por un sentido de economfa, bajo
criterios de racionalidad, prioridad, eficiencia y transparencia en la adquisicion de los bienes y
servicios para la Institucién (calidad del gasto).

Articulo 10. Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria. Para el cumplimiento de
lo dispuesto en el articulo 9 del presente Acuerdo, se aprueba la Constancia Interna de
Disponibilidad ~ Presupuestaria . ~CIDP-, la cual garantizard la existencia de crédito
presupuestario que cubra el monto total del gasto a realizar por la dependencia requirente, ésta
sera extendida por la Direccién de Finanzas a través del Departamento de Presupuesto de este
Tribunal. :

Las Constancias Internas de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP-, deberan ser requeridas por
las dependencias administrativas previo a trasladar sus pedidos ante la Seccién de Compras y
Coﬁtrataoiones, el Fondo Rotativo Interno y la Ventanilla Unica de Pago de Servicios Basicos,
Arrendamientos y Otros Servicios.

. Pafa",f’el caso de la compra de bienes y servicios requeridos por las dependencias
- administrativas del Tribunal que cumplan con las condiciones establecidas en los Articulos 6y 7

"dél_i-.’/éibuerdo 262-2010 (Reglamento para la Administracién y Funcionamiento de Fondos
Rotéi‘ﬁyos) a través del fondo rotativo interno de la Institucién, que no se encuentran
contempladas en los respectivos Planes Anuales de Compras —PAC- Yy que no cuenten con
disponibilidad presupuestaria, podran gestionar la adquisicion del bien o servicio bajo la estricta
responsabilidad de los titulares de las dependencias que los requieran, quedando obligados a
realizar la gestion administrativa establecida en el Articulo 29 del presente acuerdo, posterior a
la adquisicion de los mismos.
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La Constancia Interna de Disponibilidad Presupuestaria -CIDP- que se aprueba es
independiente de la Constancia de Disponibilidad Presupuestaria -CDP- establecida en el
Articulo 26 Bis. del Decreto Ntmero 101 -97 del Congreso de Ia Replblica de Guatemala, (Ley
Organica del Presupuesto y sus reformas).

Articulo 11. Asignaciones especificas. Los montos previstos en el presupuesto de 2017 del
Tribunal Supremo Electoral destinados para el pago de: financiamiento de los partidos politicos
(deuda politica), servicios gubernamentales de fiscalizaciéon de la Contraloria General de
Cuentas y cuota anual de membresia de UNIORE CAPEL, renglones 435, 456 y 473
respectivamente, constituyen asignaciones especificas que de conformidad con el Articulo 32
Bis. de la Ley Organica del Presupuesto y sus reformas (Decreto 101-97 del Congreso de Ia
Republica), son susceptibles de programarse en el Sistema de Contabilidad Integrada —
SICOIN-, en consecuencia se autoriza a Ia Direccién de Finanzas para que con los montos
programados en los renglones indicados, proceda a realizar lo que corresponda.

Articulo 12. Modificaciones Presupuestarias. De conformidad con lo establecido en el
Articulo 44 del Reglamento de Ia Ley Organica del Presupuesto y 140 del Reglamento de la Ley
Electoral y de Partidos Politicos (Acuerdo 018-2007) La Direccion de Finanzas a través del
Departamento de Presupuesto, cuando, por situaciones no previstas se vea en la necesidad de
generar ampliaciones, disminuciones o modificaciones presupuestarias, con el objeto de
regularizar el presupuesto de ingresos y egresos, o bien por solicitud de las unidades
administrativas interesadas, deber3 presentar las justificaciones de mérito a nivel de grupo y
renglon especifico del gasto, asi como el dictamen correspondiente y se procedera de la
siguiente forma:

a) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen ampliaciones o reducciones del
monto total del presupuesto del Tribunal Supremo Electoral y traslados de un programa
a otro programa, se aprobaran por medio de Acuerdo del Pleno de Magistrados de este
Tribunal.

b) Cuando las modificaciones presupuestarias impliquen traslados de un grupo y renglén
de gasto de una actividad a otra actividad o dentro de la misma actividad y corresponda
a un mismo programa, se aprobara por medio de resoluciones internas de la Direccion
de Finanzas con el Visto Bueno del Auditor.

¢) Cuando las modificaciones presupuestarias y la descripcion de los bienes y servicios
adquiridos por las unidades administrativas del Tribunal, involucren renglones de gasto
que no fueron contemplados en el presente acuerdo, se faculta a la Direccién de
Finanzas por medio del Departamento de Presupuesto, para que de oficio proceda a su
creacion.

Articulo 13. Adquisicion de equipo. Las solicitudes de compra de bienes de activo fijo e
intangibles que contempla el grupo de gasto 300 Propiedad, planta, equipo e intangibles, que
resulte necesaria su adquisicién durante el afio 2017, se atenderan con base a criterios de
prioridad y para su autorizacién las unidades solicitantes deberan justificarlas ante Ia
Presidencia o el Pleno de Magistrados del Tribunal, segun el monto de las adquisiciones, de
conformidad con lo que establece la Ley de Contrataciones del Estado.

Derivado de lo anterior y con el objetivo de optimizar la ejecucion presupuestaria para el
ejercicio fiscal 2017, en el presupuesto aprobado para cada unidad administrativa del Tribunal

6a avenida 0-32 zona 2,Guatemala, GA. linea directa: 1480 PBX: 24134303 planta 22320382 al §
sitio web: www tse oro®gt e-mail:tse@tse.org.gt




doa

Pdgina 9 de 13

Supremo Electoral, se deja previsto en el rengién 991 Créditos de reserva, el monto de los
bienes de activo fijo e intangibles que fueron considerados en sus respectivos Planes Anuales
de Compras —PAC-.

Para el cumplimiento de esta disposicién, las unidades administrativas deberan trasladar su
solicitud de transferencia con los documentos de soporte, a la Direccién de Finanzas quien a
través del Departamento de Presupuesto, de conformidad con lo dispuesto en los Articulos 12 y
29 del presente acuerdo, procederd a realizar las modificaciones presupuestarias tomando los
recursos disponibles y aprobados para cada unidad administrativa en el renglon 991 Créditos de
reserva, trasladandolos a los rénglones de equipo que se autoricen, asimismo La Seccion de
Compras y Contrataciones procedera a modificar el Plan Anual de Compras -PAC- de
conformidad con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y sus reformas.

Articulo 14. Gastos de representacion. Gozaran de Gastos de Representacién los
Magistrados Titulares y Suplentes, los funcionarios y directores de la Institucion, a quienes
conforme su categoria, se les asigne por medio de Acuerdo emitido por el Pleno de Magistrados
del Tribunal Supremo Electoral.

Articulo 15. Dietas. De conformidad con el Articulo 257 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos y el articulo 92 de su Reglamento, el Departamento de Presupuesto, programara en el
presupuesto del ejercicio fiscal 2017, las asignaciones que el Pleno de Magistrados del Tribunal
Supremo Electoral fije en concepto de dietas, a favor de los fiscales nacionales de partidos
politicos, debidamente acreditados, cuando asistan a las sesiones convocadas.

Articulo 16. Compromisos no devengados de afios anteriores y su pago. Con base a lo
establecido en el Articuld 37 del Decreto 101 -97, Ley Orgénica del Presupuesto y sus reformas,
los compromisos adquiridos por el Tribunal Supremo Electoral que por cualquier motivo
hubieran quedado pendientes de cancelar al 31 de diciembre de 2016, seran analizados y
aprobados por la Presidencia del Tribunal o del Pleno de Magistrados, segun el monto de lo
adquirido, de conformidad con lo que establece la Ley de Contrataciones del Estado, siempre
que la unidad administrativa solicitante y la Direccion de Finanzas cuenten con disponibilidad
presupuestaria y financiera respectivamente, para cubrir el gasto.

En el caso de existir insuficiencia presupuestaria para cubrir el gasto, se debera proceder
conforme a lo dispuesto en los Articulos 12 y 30 del presente acuerdo.

Articulo 17. Responsables de Ia Programacion, Reprogramacién y Ejecucién
Presupuestaria. La Direccién de Finanzas es la responsable de la programacion,
reprogramacion y ejecucién presupuestaria de ingresos y egresos, de conformidad con lo
establecido en los Articulos 29 y 29 Bis. de la Ley Organica del Presupuesto.

El Departamento de Presupuesto sera responsable de realizar la programacion y
reprogramaciones financieras cuatrimestrales en el Sistema de Contabilidad Integrada
—SICOIN-, con base a lo programado en el presupuesto de egresos del ejercicio fiscal 2017.

El Departamento de Contabilidad sera responsable de los registros en el Sistema de
Contabilidad Integrada —SICOIN- por medio de los Comprobantes Unicos de Registro ~CUR-,
Unicamente de aquellas operaciones que hayan cumplido satisfactoriamente con todas las
condiciones y cuente con los documentos de respaldo que amparan las ejecuciones
respectivas, para garantizar la generacién de informacién -contable, presupuestaria y de
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tesorerfa, confiable y oportuna: asimismo los Documentos de Soporte con sus respectivos
Comprobantes Unicos de Registro -CUR-, quedaran bajo la custodia y responsabilidad de este
Departamento, como también el cumplimiento de los procesos legales y administrativos que se
deriven de la emisién de los mismos.

El Departamento de Tesoreria, sera responsable de Ia ejecucion de los pagos por medio de
cheques y/o transferencias que emita con base a los Comprobantes Unicos de Registro -CUR-,
verificando que el pago de las obligaciones se realice de conformidad a los Documentos
Obligatorios.

Para viabilizar la ejecucién presupuestaria de gastos, se instruye a la Direccién de Finanzas
para crear en el Sistema de Gestion ~SIGES-, las unidades compradoras siguiente: Seccion de
Compras, Direccién de Recursos Humanos, Direccion de Finanzas y las que sean necesarias
crear en el transcurso del afio.

Articulo 18. Cierre Presupuestario y Contable. La Direccién de Finanzas a través del
Departamento de Contabilidad, es la responsable de preparar y presentar las normas de cierre
presupuestario y contable, ante el Presidente de este Tribunal, a mas tardar el 15 de noviembre
de cada afio para su respectiva aprobacion.

Articulo 19. Liquidacién Presupuestaria. La Direccion de Finanzas a través de los
Departamentos de Presupuesto, Contabilidad y Tesoreria, es la responsable de preparar y
presentar la liquidacion del presupuesto de ingresos y egresos de cada ejercicio fiscal, ante la
Presidencia de este Tribunal, a mas tardar el quince de febrero del afio proximo siguiente, para
su respectiva aprobacion.

Articulo 20. Fiscalizacién Institucional. La fiscalizacién del Presupuesto del Tribunal
Supremo Electoral, sera ejercida por la Auditoria de este Tribunal y la Contraloria General de
Cuentas. Por lo anterior, todas las dependencias del Tribunal Supremo Electoral, estan
obligadas a prestar toda la colaboracion e informacién que para el efecto se solicite.

CAPITULO IV

SERVICIOS PERSONALES CONTRATADOS POR EL
TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL

Articulo 21. Néminas de salarios. La Direccién de Recursos Humanos debera elaborar las
ndminas de sueldos conforme las asignaciones especificas aprobadas en el presupuesto
analitico de puestos y salarios de la Institucion.

Articulo 22. Economias presupuestarias en el grupo de gasto 0 “Servicios Personales”.
El Departamento de Presupuesto realizaré evaluaciones periédicas del comportamiento de la
ejecucion presupuestaria del grupo de gasto 0 “Servicios Personales’, y en el caso de
establecer que existen economias presupuestarias en este grupo, informara y propondra a la
Direccidén de Finanzas, los traslados que estime pertinentes para crear o fortalecer otras
partidas de gasto del mismo grupo de otras dependencias; o bien para otras asignaciones
presupuestarias como: servicios basicos, indemnizaciones al personal, y en general para
- fortalecer el presupuesto de cualquier dependencia, de conformidad con lo establecido en el
artfculo 12 del presente acuerdo.
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Articulo 23. Creacion, reclasificacion, supresion y cambio de denominacién de plazas de
personal permanente y temporal (renglones de gasto 011 y 022). La creacion,
reclasificacion, supresion y cambio de denominacién de plazas de personal permanente vy
temporal seran autorizadas por medio de Acuerdo del Tribunal Supremo Electoral, cuyo
proyecto debera ser elaborado por la Direccién de Recursos Humanos a través del
Departamento de Administracién de Personal.

Articulo 24. Interinatos. Cuando las necesidades del servicio requierén la contratacién de
personal interino para cubrir licencias sin goce de salario y/o suspensiones del personal por el
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social (IGSS), ésta debe hacerse con cargo al renglon de
gasto “023 Interinatos por Licencias y Becas” de la dependencia que requiera estos servicios.

Por ningin motivo, erogaciones derivadas de este concepto, deben incluirse dentro de Ia
némina de personal permanente o temporal. Cuando la persona sea nombrada para sustituir a
un trabajador que goce de licencia u otro motivo, el salario pagado no debe ser mayor al
devengado por el trabajador sustituido.

Articulo 25. Personal temporal (Renglén 029). En funcién de las necesidades en el servicio
se podran contratar servicios técnicos y/o profesionales con cargo al renglén de gasto cero
veintinueve (029) “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”.

Los servicios con cargo a este renglén deberan contratarse y programarse en funcion de la
naturaleza de los servicios; el monto del contrato y el periodo de duracién del mismo deberan
contar con la aprobacién del Pleno de Magistrados.

Por tratarse de pago de honorarios el Departamento de Presupuesto, no considerara
asignaciones presupuestarias, para el pago de prestaciones laborales para el personal
contratado por este renglén de gasto. '

CAPITULO V

PLAN OPERATIVO ANUAL, PLAN ANUAL DE COMPRAS Y/O ADQUISICIONES Y
= ANTEPROYECTO Y PROYECTO DE PRESUPUESTO

Articulo 26. Plan Operativo Anual. La Direccién de Planificacién es la responsable de
cQordinar con los Directores, Jefes de Departamento, Secciones y Unidades la elaboracion del

‘Plan'Operativo Anual debidamente vinculado con su presupuesto y la Direccidn de Finanzas, a

través del Departamento de Presupuesto, es el encargado de la integracién de los montos
p"reé(ij‘puestarios institucionales. Ambas dependencias deberan presentar el Plan Operativo
Anljjél;-.y su correspondiente presupuesto ante la Presidencia del Tribunal Supremo Electoral a
mas tardar e! 15 de diciembre de cada afio.

Arffculo 27. Aprobacién del Plan Operativo Anual. Se aprueba el Plan Operativo Anual
Institucional del Tribunal Supremo Electoral para el ejercicio fiscal dos mil diecisiete (2017), asi
como los Planes Operativos Anuales de cada dependencia que conforman el Institucional.

Articulo 28. Plan Anual de Compras. La Seccién de Compras y Contrataciones es la
encargada de elaborar el Plan Anual de Compras y/o adquisiciones, bajo la coordinacién y
supervision del Departamento Administrativo, para que sea esta dependencia la que lo presente
a la Presidencia del Tribynal Supremo Electoral, a més tardar el 15 de diciembre de cada afio.
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Para la elaboracién de dicho plan se debera observar las disposiciones contenidas en el
Decreto 57-92 (Ley de Contrataciones del Estado) y su reglamento Acuerdo Gubernativo 122-
2016.

Articulo 29. Modificaciones al Plan Anual de Compras —PAC-. Cuando las dependencias
administrativas del Tribunal, debidamente justificado, requieran adquirir bienes o servicios que
no estén incluidos en el Plan Anual de Compras, ya sea nuevos o en sustitucion de otros
debera solicitar la inclusién y modificacién de los mismos a la Seccién de Compras y
Contrataciones quien debera incorporar la modificacién correspondiente al Plan Anual de
Compras, de conformidad con lo establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
reglamento, asi como en las disposiciones de este Tribunal.

Las modificaciones en referencia deberan ser planteadas por la Seccion de Compras vy
Contrataciones ante el Departamento Administrativo, para que este luego de su analisis y
revision correspondiente, las apruebe o impruebe.

Articulo 30. Modificaciones al Plan Operativo Anual -POA-. Si hubiera modificaciones
presupuestarias que modifiquen las actividades aprobadas en el Plan Operativo Anual, la
dependencia solicitante debera gestionar la aprobacién de las Autoridades Superiores y
trasladar copia de la documentacion a la Direccién de Planificacion, para los efectos
respectivos.

Articulo 31. Presentacién del Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto de Ingresos y
Egresos para el Ejercicio Fiscal Siguiente. Es responsabilidad de la Direccién de Finanzas
de este Tribunal, a través del Departamento de Presupuesto, coordinar con la Direccién de
Planificacion, Directores, Jefes de Departamentos, Secciones y Unidades la elaboracién del
anteproyecto y proyecto de presupuesto, y presentarlo ante la Presidencia del Tribunal
Supfemo Electoral, a més tardar el 30 de Junio y 15 de Diciembre de cada afio
respectivamente, para someterlo a aprobacién del Pleno de Magistrados, salvo casos
especiales y justificados.

CAPITULO VI

OTRAS DISPOSICIONES

Articulo 32. Utilizacién del renglén 991 Créditos de reserva. Para la utilizaciéon de los
recursos previstos en el renglon 991 Créditos de reserva del presupuesto de egresos del

- ejercicio fiscal 2017, que corresponden a la fuente de financiamiento 11 Ingresos Corrientes

(destinados para la implementacion de las reformas a la Ley Electoral y de Partidos Politicos,
Voto en el Extranjero y Consulta Popular), 31 Ingresos Propios (Fond’os Privativos) y 32
Disminucién de Caja y Bancos de Ingresos Propios, se requerira aprobacion del Pleno de
Magistrados de este Tribunal.

Articulo 33. Copia. El presente Acuerdo deberé transcribirse al Congreso de la Republica, a la
Contralorfa General de Cuentas, a la Direccién Técnica del Presupuesto del Ministerio de
Finanzas Publicas, asi como a las dependencias del Tribunal Supremo Electoral que
correspondan para su cumplimiento y efectos consiguientes.

Articulo 34. Vigencia. El presente Acuerdo tendra vigencia del uno (1) de enero al treinta y
uno (31) de diciembre del afio dos mil diecisiete (2017).

6a. avenida 0~32 zona 2,Guatemala, CoA. linea directa: 1480 PBX:24134303 planta: 22320382 al 5
sitioweb: www.tse oromgt e-mail:tse@tse.org.gt




5 E Pdgina 13 de 13

Dado en la sede del Tribunal Supremo Electoral, en la ciudad de Guatemala el dia trece de
diciembre de dos mil dieciséis.

COMUNIQUESE:

Nijarges Martinez

Vocal I

ineda Ramirez
o Vocal IV

Ante mi:

ic. Hernan Soberani a?o‘;/('/
/ Secretario Gepéral

7

6a. avenida 0-32 zona 2,Guatemala, GoA. linea directa: 1480 PBX:24134303 planta 22320382 al 5
. sitioweb: www.tse orobgt e—mail:tse@tse.org.gt




