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ELTRIBUNALSUPREMOELECTORAL

CONSIDERANDO：

QueelTribunalSuprerpoBlectoraleslama｝dmaautoridadenmateriaelectoral．Es

independiente′yporconslgmente・nOSuPeditadoaorganismoalgunodelEstadoyquela

LeyElectoralydePartidosPoliticos，facultaaestama｝血maautoridadelectoraIparacrear

lasdependenciaspertinentes・ParaelmかrdesarrollodesusnlnCiones；

CONSIDERANDO：

QuelaDirectoradeRecursosHumanos，enO宜cioNo・DRH／0－1191－12－2016，defecha2de

diciembrede2016・SOmeteaconsideracidndelPlenodeMagistradosdeesteTribmal，Se

autoriceladescnpci6nyespecincacidndelpuestodeJefeVIdelaUnidadEspecializadade

ControlyFiscalizacidndelasFinanzasdelosPartidosPo皿cos，POrloquedebeemitirsela

disposicidnquecorresponde；

PORTANTO：

Conbaseenloconsideradoyenloqueparaelefectoprecer血anlosarticulos：1，121，125，

128工2言直0，131，132，142，144y152delaLeyElectoralydePartidosPoliticosのecreto

NherO1－85delaAsambleaNacionalConstituyenteysusrefbmas）；

′二王。皿。1．＿Apr。b捕。。p請宜。a。i6n。elpuest。。eJefeV．dela
UnidadEspecializadadeControlyFiscalizacibndelasFinanz冶SdelosPartidosPoliticos，

que se anexa ala presente disposicidn y que pasa a fbmar parte delManual de
OrganizacidnyDescnpcidndePuestos；

ARTICULO2・－InstruiralasDireccionesdeRecursosHumanosyFinanzas，Paraque

realicenlasoperacionespresupuestariasy宜nancierasquecorrespondan；

ARTICULO3・－EIpresenteAcuerdoentraenvlgOrinmediatamente．

DADO EN LA SEDE DEL TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL，enla ciudad de

Guatemala，eldiadosdediciembrededosmildieciseis．

COMUNIQUESE：

MagistradoPresidente
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TRIBUNALSUPREMOELECrORAL

D凪ECCleNDERECURSOS…MANOS／

DIRECClONDEPLANIFiCACldN

GUATEMALA，C．A．

DESCRIPclONYESPEciFICAcleNDELPUES

l。IDENTIFICACleNDEJPUESTO：

NOMBREDELPUESTO： 筈TdX����gH��������DX����ﾄ�����T苳D�B�
ESPECiALIZADA　DE　CONTROL　Y 

FISCALIZAclONDELASFINANZASDE 

LOSPARTIDOSPOLITlcOS 

NOMBREFUNClONALDELPUESTO： 筈TdX����d�������DX����ﾄ�����T苳D�B�
ESPECiALIZADA　DE　CONTROL　Y 

FIScALlZAcIONDELASFINANZASDE 

LOSPARTIDOSPOLITICOS 

NOMBREDELADEPENDENciA： 彪譁F�H��W7�V6��ﾆ率�F���FX��6�G&���Fiscalizacien　deias　Finanzas　deios 

PartidosPoiiticos 

lNMEDiATOSUPERiOR ��VF友�(����｢�

II。　OBJETIVODELPUESTO：

SerresponsabledecontroIaryfiscalizarlasfinanzasdelasorganizacionespo－iticas， 

asicomoestablecerlosprocesosparadeterminareIor一gen，mOntOydestinodeios 

recursospdbIicosyprivadosquerecibanlasmismasyverificariaadministraciOno 

manejodeIosrecursospor10SSeCretariosgeneraIesnacionaies，departamentaiesy munlC－Palesdecadapa巾dopolitico，aCtuandocontotaiindependenCiaparallevara 

Caboiasinvestigaciones，auditoriasyestudiosqueseannecesariosparaelcorrecto 

cumplimientodesusfunciones， 

lil。　ACTIVIDADESDELPUESTO：

●　OrganizarydirigirlasaccionesparafiscaIizarencuaIquIermOmentO，Ios 

recursosfinancierospdblicosyprivadosque　reciban　tasorganizaciones 

POliticas，Para　eIfina‾nciamientode　susactividadesde　proselitismo，de 

funcionamientoydepropagandaocampanaelectorai，aSicomodeaquelIos 

queintegrensupatrimonio，Para10CuaiseapIicaranlasdisposiciones 

contenidasenlasLeyesyRegIamentosespecificoseinstructivosqueparaei 

efectoemitaeITribunalSupremoElectoral． 

●　PlanificaryprogramarrevisionesdecumpIimientosobreIadocumentacienyel 

COntr01deapohaciones，reCibosdeingresosygastoseniassedesdelos 

OrganOS　PermanenteS　deios　departamentos　y　mumCIPioS　delas 

Organizacionesp01iticasvigentes． 

e　　Solicitarcualqulerinformacidn　alaspersonasindividualesyjuridicasque 

figurencomofinancistaseniosregistrosdeiasorganizacionespoIiticas，ias 

CuaIesestanobligadasaresponderantelosrequerimientosdeinformaci6n一 

SinperiuiciodeIasresponsab掴dadesadministrativas，Civilesopenalesquese 
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●　Requeririnformaci6nespec棉caybajoreservadeconfidencialidadala 

Contralorfa・GeneraldeCuentas，laSuperintendenciadeAdministraci6n 

Tributaria，SuperintendenciadeBancos，Superintendenciade Telecomunicaciones，aSicomoacua－qu－erfuncionariop軸co，aefectode hacerefectivaIafiscalizaciOndelosaportesquerecibanIasorganizaciones PO冊cas． 

e　Coordinaraccionesconlalnspecci6nGeneral十aAuditoriaEIectoralla 
） －ireccibndelRegistrodeCiudadanos，IaUnidadEspecializadasobreMedios deComunicaciGnyEstudiosdeOpiniGnylasFinan－asdelosPa巾dos 

PoiiticosdeITribunaISupremoElectora一，afindecontarconla而0rmaCi6ny COIaboracid…eCeSariasparaIaefectivafiscalizacidnque－ecorrespondeala Unidadbajosuresponsab掴dad， 

eDesarroIlareimplementarelmodelodefisca－izaci6nqueaplicarae－personaI deestaUnidad・bajounenfoqueintegralysistemicoquecontengam踊pies Vfasdefiscalizaci6nycontr01cruzadodeIainformacidnpormediode auditorias・investigacionesespeciaIesyan訓sis 

eCoordinarysupervisarlaimplementacidnyactua－izaciGnperiddicadeIregistro defundacionesoasociacionesdecaractercivi－concaracterapo冊coyno Pahidarioyun＝stadodepersonasquehayansidocondenadaspordelitos COntralaadministraci6npdblica，！avadodedinero，OtrOSaCtivosodelitos 

relacionados；aSIcomodeperson‾asquehayansidosujetasaunprocesode extinci6ndedominio． 

e　LmplementarelregistrodeContadorGeneralnombradoporcadaorganizacidn 　PO蘭caconsurespectivoRegistroTributarioUnificado－RTU－aCtualizado，aSi 

COmOdelosresponsablesdelcontroldelasfinanzasdeloscomitescfvicos 

electoraIesduranteelprocesoeIectoraI， 

e　Estableceryentregarlosterminosyformatosparaiapreparacidndeinformes 

derendicidndecuentasquedebenenviarlasorganizacionespo冊cas言ates 

COmO：eStadosfinancieros言nformetrimestraIdelfinanciamientoprivadopor 

Or一genyeirecursoygastosrealizados，言nformefinancierodecampaha 

electorat，entreOtrOS・ParaelcasodelosComitesCfvicoElectoraIes言nfome 

fi・nanCiero　mensual，detaIiado　sobrelos　－ngreSOS，financistas　y　gastos 

reaIizadosentreotros． 

e　RecibirdelComit5日ecutivoNacionaldeiasorganizacionespoifticas，eI 

informedelcualquleranOmaiiaeiniciarIosprocedimientosadministrativosy 

PenalesquecorrespondanyhacerdeconocimientodeIPIenodeMagistrados， 

CuaiquleranOmaliaoincongruenciadetodohech00informaciGnfinancierano 

reportadaparalosefectosquecorrespondan． 

e　Aiconcluirlasauditorfasqueserealizanalosestadosfinancierosanuales， 

PrePararyPreSentarinformesaIPlenodeMagistrados，aSfcomo　delas 

actividadesespeciaIesoperiddicasquerealiceIaUnidadasucargo，ParaSu 

aprobaci6noimprobacidnylosdemasefectosIegaIes，Sinpe両Ciodelas 

investigacionesencurso． 

e　　Coordinar・Ia　publicacidn　deIosinformes　delfinanciamiento　delas 

OrganizacionespoIiticas，enlaplataformaeIectrGnicadelTribunaL 
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●　EneimarcodesusatribucionesdecontrolyfiscaJizaci6n，reCibiryrevi誌面誌 ��

expedientesdecasosqueame「itenunanalisisyestudiopormenorizado enviadosporelpersonalasucarg00POrlasdependenciasdelTribunaLPara llevaracab01asaccionescorrespondientes， � 

●CoordinarconIaDirecciOndeInformatica，eIdesarr01－oy／oimplementacidnde PrOgramaS同ataformas，aPlicacionesdeinformatica，adquisicidndesoftwarq eSPeCializadoosistemasdecontrolen台reasdec。mPetenCiadelaUnidadi Especializada，neCeSariosparaelcumplimientodesusfunciones・ 

●　SerresponsabledeelaborarelPianOperativoAnuaI／ElectoraIuotrocons ��

respectivoproyectodepresupuestodeladependenciabajosucargo，COne apoyodelaDirecci6ndePlanificaci6n，aSicomoserresponsabledeIa eJeCuCidnyelmonitoreodelosmismos， 

●Otrasfuncionesqueleseanasignadasporel（la）jefe（a）inmediato，enraZdh delpuestouotrasparacumplirconlasnecesidadesinstitucionalesquese requleranaladependenciademaneratempora一，PrlnCIPa一menteenperiodo delprocesoelectoraI（ensu．stresfases）odeconsultadepopuIar． 

IV“REQUISITOSDELPUESTO（PERFIL）：

ESCOLARIDADNIiNtMA 
・ProfesionalCo－egiado（a）Activo（a），en～aprofesidndeContadorP踊Coy 　Auditor，CienciasJurfdicasySocialesoafines． 

EXPERIENCIA 
●　Mfnimocincoa的Sdeexperienciayconocimientoscomprobablesensu 

ambito　ydepreferenciaenIos　temasde　auditorfageneral，auditorla 

forense言nvestigaci6n　criminaIfinanciera，an訓sis　delainformacidn　o 

identif 粕6�6芳襷VfﾇVｦ�8�6友�6FVF匁W&��B�

・　Exper 坊�6��V��馮G6�7��&�6W6�ﾖ坊蹤�V匁f�&ﾖ�6芳��2�

CARAC 疋U&�5Fﾄ4�5�U%4��ﾄU2�
Mayordetreintaa斤OS 

Altacapacidadejecutivayliderazgoefectivo 

Reservadoparaelmanejodeinformacidn 

Ana冊co（a）yorganizado（a） 

Hab帥dadparagenerarymant 坊觚'&Vﾆ�6柳觚6也FW'�W'6��ﾆW76���7��&�V7F庸�2�

Proactivo（a），COniniciativayor 坊蹤�F�����ｦ�&W7VﾇF�F�2�

Responsableyconfuertesent 芳�F�6��

Habilidadparabrindarunaadecuadaatenci6nyservicioafuncionarios（as） 

trabajadores（as）yusuarios（as）delTribunalSupremoEIectoral 
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Cu 儲�ﾆ�&6�ﾆ�W63���&芳�G妨��W&坊�6����&�&�ﾆW7F�&ﾆV6芳�6V觀末�6�3��b�

Ciu 芳�F�蹂����ｦwV�FVﾖ�ﾇFV6�����ｨ�2�

Enc 尾蹠&�%6VV觀ﾇ�ﾆV踟W6�VﾆVｦW&6�6柳FW7W6FW&V6�66遊F�F�踟2�

No 坊�6�G&�'6V�f免��F��贍wV���&v�譌ｦ�6吐���ﾖ6��

No Est 昧�&W'6芳�6��6柳��F���&ﾆ�6��6芳襷Vf�ﾇF�6F�64��末��&��6V譁�7F宥V6柳觚6FVﾂ�

adooenIoscoIeg一〇SPrOfesionales． 

No 昧�&W'6芳�6�FV��F���&��&W&6�WF芳�Vﾆ友���6��B�

Co 匁�6蒙坊蹤�Vﾆ�ﾆW之ﾆV7F�&�ﾇ芳U��'F芳�5��友�6�2�

Co 匁6���6芳�G��&�Vﾆ�&�&�'�ﾆ�觚6FWG&�&�ｦ��5�$�T7D�6V匁f�&ﾖW2�

Co 匁�6蒙坊蹤�贍�觀ｦ�VﾖWF��6FV也fW7F没�6芳��

Ex �6VﾆV蹤V6���6芳�G��&�6�V譁6�'6VFVﾖ�觚&�Vf�6�ｨ�5fW&&�示ﾖV蹤W���&W67&友��

Ca mu ���6芳�G��&�3��&F匁�(�5��'F�6���'貿�V蹤�&VﾇG&�&�ｦ�觝$����44�w'U��2�ﾇF芳�66��末��&薮2�

Ma info 匁Vｦ�W6�Gv�&X�5v匁F�8���ｹWﾆ6W�9gFF�66��6蒙坊蹤�6V蹤V6��ﾆ�ﾆ�6FVﾆ��

「macidnylacomunicaci6n（TIC’S） 

Co 匁6���6芳�G��&�G&�&�ｦ�&&�ｦ��&U6芳��

So 蒙WFW'6W�W&芳F�6�ﾖV蹤V�ﾆ�&V�ﾆ率�6芳襷W�'VV&�66坊蹤ff�6�6FV6�f��&免芳�B�

Dis ����))��FFV�&�&薬�

Dis ����){ﾆF�G��&�WfV蹠V�ﾆFW7�ﾆ�ｦ�ﾖ坊蹤��ﾆ也FW&薮&FVﾆ�&W�4免�6��ﾂ�

○】 傍T�;S�e8*ﾘ�ｲ�

HabereJerCidopuestose」eCutivosenlaAdministracidnPdblica． 


