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1) PROYECTO PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION DE UN GRUPO
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il
a0
#
i
b
[
i

i PROCEDIMIENTO
d
E'Wl 1. Dependencia: 4. Puesto funcional del responsable:
. Direccién General del Registro Oficinista VI
= de Ciudadanos
£ 2. Departamento: 5. Puesto nominal:
Organizaciones Politicas Oficinista VI
3. Ubicacidn fisica: 6. Puesto funcional del jefe inmediato:
B Casa Ubicada en 1era Calle 6-39 Jefe del Departamento de
&3 | zona2 Organizaciones Politicas

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

= DEPENDENCIA | Paso
RESPONSABLE No.

ACCION

‘ |

El grupo promotor debera constituirse como minimo
con el 2% del total de ciudadanos empadronados
que se requiere para la constitucién de un partido
politico, es decir, es el 2% del 0.30% de ciudadanos
1 | registrados en el padron electoral de las ultimas
elecciones; que sepan leer y escribir, que no se
£y encuentren afiliados o adheridos a Partido Politico o
Comité o grupo promotor alguno, y se adjunte copia

g

s

Cﬁ;uggaigs de la minuta de escritura. (Arto. 51 LEPPR).
R
- Como paso inicial el grupo debe elegir una Junta
2 | Directiva Provisional del Grupo Promotor (nueve
m miembros como minimo). Arto. 51 LEPP
= Se presenta al Registro de Ciudadanos, solicitud
escrita de inscripcion firmada por el Secretario
= 3| General, adjuntando el Acta Notarial y Ia
documentacién completa
’“’ Direccién General
del Registro de 4 | Recibe documentacion, ingresa, margina y traslada.
Ciudadanos %
B Depto. de
3] Organizaciones 5 | Recibe documentacion y revisa.
Politicas J

Direccién de Planificacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA

Paso

RESPONSABLE | No. ACCION
Depto. de Si el acta o la documentacion son incorrectas, emite
Organizaciones 6 | dictamen consignando las inconsistencias y
Politicas traslada.
Dg:f;'ggisci';”gf' - | Recibe, revisa, resuelve, notifica y devuelve
Cilidadanos expediente para su archivo temporal.
Grupo de g Recibe notificacion, corrige inconsistencias y
Ciudadanos reingresa. (Paso 4)
e Si el acta o la documentacién estan correctas,
Organizaciones 9 i ;
Politicas emite dictamen vy traslada.
10 Recibe dictamen con documentacion, resuelve y
| notifica.
Si la resolucion es favorable, se inscribe a la Junta
Direccién General 11 Directiva provisional, en el libro de Actas respectivo,
del Registro de a partir de esta inscripcion ya es reconocido como
Ciudadanos Grupo Promotor, se notifica y archiva expediente.
Si la resolucién es desfavorable se notifica al Grupo
12| de Ciudadanos vy archiva el expediente
temporalmente. N
Grupo de ; i ci
Lt 13 | Recibe notificacién.
Recibe notificacion. Dentro de un plazo de 30 dias
g : Hoid
Srilpn Pramistas 14 Sigw_e'ntes.,,’ debe _Presentar la  ampliacion,
modificacion o aclaracién en la que se subsanen los
defectos sefialados. Arto. 56 LEPP.
Dentro de un plazo de 8 dias reexamina el
15 | expediente y emite nueva resolucién, si ésta es
favorable se procede conforme el paso 11.
Direccion General
d%isggésat;%:e Firme la resolucion denegatoria o vencido el plazo
fjado para la presentacion del testimonio de
16 | escritura de modificacion, aclaracion o ampliacion,

sin que se hubiere recibido, mandara a archivar el
expediente.

Direccién de Planificacién
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PROPUESTA DE PROCESO PARA
DE UN GRUPO PROMOTOR

INSCRIPCION
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Grupo de Ciudadanos

INICIO

El grupo pro!no(or debera
constiturse como minmo
con el 2% del lotal de
cudadanos, que se requiere
para la constitucion de un
partido politico

1

v

Suscribe acta, en la cual

elgen a Junta Drectiva
Prowisional

2

Y
Presenta al Registro de
Ciudadanos, solictud de
Inscripcion, adjuntando Adta -
Notarial
3

Recibe notificacion |
corrige inconsistencias y =
reingresa

Recibe Notficacion,
13

Registro de Ciudadanos

Departamento de
Organizaciones
Politicas

Direccién General del

A

v v
Recibe documentacion,

ingresa, margina y Recibe documentacion y

' revisa
traslada 4| L s
4
v
¢ Esta correcta la si
solictud ?
No
Recbe, revisa, resuelve, v
notrfica y devuelve Emite dictamen
expediente para su consignando las
archivo temporal al Depto. <« inconsistencias para
De Organizaciones correccion y traslada
Politicas [
7
Resoe dcanencon e,
docurnenlac:;)_m fqsUele - { |correcia, emte dictamen y 4
Yool traslada
0
]
¥
No
¢ Fue aprobado el
dictamen?
Si

v

Se inscribe a la Junta
Directiva Prowvisional, en el
libro de actas respectivo y

es reconocido como
Grupo Promotor, notffica y

archiva expediente

n

FIN

Notrfica al Grupo de
Ciudadanos y archiva el
expediente -
temporaimente

Grupo Promotor

Direccion de Planificacion
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PROPUESTA DE PROCESO PARA INSCRIPCION

DE UN GRUPO PROMOTOR

Grupo de Ciudadanos

v

Recibe notificacion, dentro
de un plazo de 30 dias
siguientes debe presentar
la ampliacion,
modificacion o aclaracion
en la gue se subsanen los

defectos sefalados
14

Direccién General del
Registro de Ciudadanos

Dentro de un plazo de 8
dias reexamina y emite
nueva resolucion, si ésta
es favorable, se procede
conforme el paso 11
15

Departamento de
Organizaciones

Grupo Promotor

]

Firme la resolucién
denegatoria o vencido el
plazo fijado para la
presentacidn del
testimonio de escritura de
modificacién, aclaracion o

amplacon, sin que se
hubiere recibido, mandara |
a archivar el expediente
16

FIN
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2) PROYECTO PROCEDIMIENTO PARA INSC_RIPCION DE COMITE PARA
LA CONSTITUCION DE UN PARTIDO POLITICO
|
& PROCEDIMIENTO
H
1. Dependencia: 4. Puesto funcional del responsable:
e Direccion General del Registro Oficinista VI
&_ de Ciudadanos
2. Departamento: 5. Puesto nominal:
Organizaciones Politicas Oficinista VI
4. Ubicacion fisica: 6. Puesto funcional del jefe inmediato:
Casa Ubicada en 1era Calle 6-39 Jefe del Departamento de
m zona 2 Organizaciones Politicas
[ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
= DEPENDENCIA | Paso ACCION

RESPONSABLE No.

Prepara o complementa la documentacion
necesaria, de acuerdo a lo previsto en el articulo 52
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos, la que
1 | servira de base para el otorgamiento de la Escritura
Plblica  Constitutiva del Comité para |Ia
formalizacion de un Partido Politico.

Elabora proyecto de Escritura Publica de
Constituciéon del Comité para la constitucion de un
partido politico, en la que consta el proyecto de
estatutos del Partido a constituirse.

==
]
e |

Junta Directiva
Provisional de

Grupo Promotor ) L .
NOTA: La inscripcion de un comité para la

constitucion de un partido politico debera solicitarse
o] 2 | por escrito al Registro de Ciudadanos, dentro del
plazo de treinta dias siguientes a la fecha de su
escritura constitutiva, acompariando testimonio de
P ésta. En caso de no presentarse el testimonio
referido, se tendra por concluido el tramite, segun lo
establecido en la Ley Electoral y de Partidos

g Politicos. Arto. 54
| Diccaion General Recibe documentacion, revisa, margina y traslada.
del Registro de 3
Ciudadanos

Direccién de Planificacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA | Paso 5
RESPONSABI & No. ASSIN
4 | Recibe y revisa.
Depto. de Si el dictamen es desfavorable sefala los defectos
Organizaciones .
Politicas 5|de los documentos y devuelve expediente a la
Direccion General del Registro de Ciudadanos.
o Recibe expediente, emite resolucion denegando la
Dc'jr;‘:;'ggiscf;”g;a' s | Inscripcion y fija el plazo de 30 dias para que
Ciidadsrios amplien la Escritura Pablica para modificar o aclarar
los defectos sefialados y notifica.
Junta Directiva Recibe notificaciéon con documentacién, subsana los
Provisional de 7 | defectos y presenta nuevamente |a documentacion
Grupo Promotor en el plazo fijado.
Depto. de Si el dictamen es favorable, emite dictamen
Organizaciones 8 | sugiriendo la inscripcién como Comité para la
Politicas constitucion de un Partido Politico y traslada.
o Recibe documentacion, en un término de ocho dias
Dg:f;fgis?z”gf' o | €Mite resolucién para la inscripcion del Comité para
Ciudadarnios la constitucién de un Partido Politico y notifica. Arto.
55 de la LEPP.
Posteriormente a la notificacion, el Representante
Junta Directiva Legal se presenta al Departamento  de
Provisional de 10 | Organizaciones Politicas a firmar el acta de
Grupo Promotor inscripcion como Comité para constitucion de un
Partido Politico y solicita las hojas de adhesion. -
. Firman acta de inscripcion Y proporciona, a
Dg:fg’ggig;”g;a’ 41 | requerimiento del Representante Legal, las hojas de
Gilidadsnos adhesién numeradas y autorizadas de las personas
que integran la organizacion.
El comité para la constitucion de un Partido Politico
Depto. de llena e inicia la entrega de hojas de adhesion para
Organizaciones 12 s
Politicas Su  depuracion, en el Departamento de
Organizaciones Politicas. Arto. 59 LEPP
Dentro del plazo de los 2 afos siguientes, la
organizacién politica debe de cumplir con los
requisitos solicitados en los articulos 19 y 49 de la
Comité Glviso 13 | Ley Electoral de Partidos Politicos, y debe reunir el

equivalente al 0.30% del total de ciudadanos
inscritos en el Padron Electoral utilizado en el Gltimo
proceso electoral, para continuar su tramite. Arto. 58
LEPE.

Direccién de Planificacién
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E PROCEDIMIENTO PARA INSCRIPCION DE COMITE PARA
LA CONSTITUCION DE UN PARTIDO POLITICO
~ Junta birectivai Diredéién Gen"eral ﬁDepto._b; : -
Provisional de del Registro de Organizaciones Comité Civico
Grupo Promotor Ciudadanos Politicas

- = -+ — — ————— — —
ﬂ | Inicio )

Prepara o complementa la
documentacion prevista
en el articulo 52 de la Ley
Electoral y de Partidos
Politicos, contar con un
nombre y emblema
‘ Elabora proyecto de
Escritura Publica de
Constitucion del Comité

para la constitucion de un Retbe & J g
partido politico, adjuntando | r‘:\’:s‘;m;’:fg‘?:a"-y | _+ Recie y revisa J
proyecto de estatutos y i N 4
presenta a Direccién I
General del Registro de = Y =
Ciudadanos
= 5 R

528 2
B €l dictamen e~ .
[W6 favorable?_//[SI]

J G =
I T N e S
Recibe expediente, emite
Recibe notficacion con resolucion denegando la Senala los
documentacion, subsana inscripeidn, fija plazo de defectos de los
los defectos y presenta 30 dias para que amplien documentos y
nuevamente la 4 la Escritura Pablica y para |4} devuelve
documentacion en el plazo modfficar o adlarar los expediente
filado defectos sefalados y 5
7 notifica
6 S
Recibe notificacion y ' Recibe B SEee——=—
el Representante documentacion, en 8 Sugiere la
Legal se presenta al dias, emite resolucion inscripcion como
| Departamento de para la inscripcion del Cor_nrtg para la
Organizacones ¢ Comité para la | constitucion de un f4—
Politicas a firmar el constitucion de un Partido Politico y
acta de inscripcion Partido Politico y traslada
como Comité notifica 8
10 9 . I
[ Lienan e inician Ia !
entrega de hojas de |
e e s adhesion parasu |
i 1 Firman acta de f e i depuracién, en el
B3 inscripcion y se Departamento de
proporciona, a l QOrganizaciones
requerimiento del Politicas |
Representante Legal, | s 12|
| | las hojas de adhesion | [
numeradas y !
autorizadas “Dentro del plazo de los 2 !
para las personas anos siguientes, la
que integran la organizacion politica debe |
organizacién politica | de cumplir con los
{ 11| requisitos de los Art. 19 y

49 de la Ley Electoral de
Partidos Politicos, para |
continuar su tramre
1)

I

v

( Fin )

Direccién de Planificacion
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3) PROYECTO DE PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION COMO PARTIDO

POLITICO
| [ T
| B PROCEDIMIENTO
1. Dependencia: 4. Puesto funcional del responsable:
B Direccion General del Registro Oficinista VI
= de Ciudadanos i
2. Departamento: 5. Puesto nominal:
= Organizaciones Politicas Oficinista VI
s 5. Ubicacion fisica: 6. Puesto funcional del jefe inmediato:
Casa Ubicada en 1era Calle 6-39 Jefe del Departamento de
m zona 2 Organizaciones Politicas N

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

L

DEPENDENCIA Paso
RESPONSABLE No.

ACCION

{.
4

Después de haber cumplido con los requisitos
solicitados en los articulos 19 y 49 de la Ley
Electoral y de Partidos Politicos, la junta directiva
- provisional del Comité Pro Formacion del Partido
1 | Politico, procede a otorgar al escritura
constitutiva del Partido Politico, cumpliendo con
B todos los articulos contemplados en la Ley
B Electoral y de Partidos Politicos (Articulos: 19, 49

Junta Directiva

Provisional de Comité y 63)
= Pro Forma de Partido El representante legal presenta solicitud de
Politico inscripcion del Partido Politico a la Direccién de
Registro de Ciudadanos, antes del vencimiento
m de los 2 afios, a que se refiere el articulo 58 de la

2 | Ley Electoral y de Partidos Politicos, cumpliendo
con los requisitos de los articulos 63 y 67 de la
misma vy debera acreditar que tiene la
organizacion partidaria que se refiere al articulo
49 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos

m r
™

Direccion General del Recibe documentacién, ingresa, margina vy
Registro de 3 | traslada
L Ciudadanos | | ' N

] Direccién de Planificacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA Paso A
RESPONSABLE | No. el
4 | Recibe y revisa.
Depto. de - = e
Organizaciones Si la documentacion esta incompleta o presenta
Politicas 5 | deficiencias, emite dictamen consignando las
correcciones a realizar y traslada.
Direccion General del Recibe dictamen, revisa y notifica.
Registro de 6
Ciudadanos
. Junta E?iéecgva " Recibe documentacién, corrige lo solicitado y
rovisional ae .omite i
Pro Forma de Partido 7 | reingresa.
Politico
Depto. de Si la documentaciéon esta completa y correcta,
Organizaciones g | emite dictamen favorable y traslada al Director de
Politicas Registro Ciudadanos para su resoluciéon
El Director del Registro emite Resoluciéon vy
ordena la publicacion del edicto en el Diario
Oficial de Centroamérica como lo establece el
articulo 69 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos, en el cual se hace constar que se esta
g solicitando la inscripcion de un partido politico.
Los partidos politicos o Comités para la
formacién de partidos politicos tienen un plazo de
ST — 8 di_as para impugnar la inscripcién _del par*_tido
Registro de politico, indicando que les afecta la inscripcion,
Ciudadanos presentando las pruebas pertinentes. Arto. 70
LEPE.
Si hay oposicion, recibe documentacion, analiza,
10 | emite resolucién y notifica.
Si no hay oposicién, emite resolucion ordenando
la inscripcion del Partido Politico y se notifica a
" 1 los interesados. La resolucién queda firme a los
tres dias siguientes a la notificacion.
" Junta E:i;ecgva o Recibe notificacion, corrige lo solicitado vy
rovisionai ae Lomite H
Pro Forma de Partido T | el (pse )
Politico
Devuelve la papeleria al Departamento de
Direccién General del Organizaciones Politicas para inscribir al partido
Registro de 13 | politico, a traves de un Acta Administrativa.
Ciudadanos

Direccién de Planificacion
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

DEPENDENCIA Paso ACCION
RESPONSABLE No.
Recibe documentacion y con la comparecencia
del Representante Legal vy Jefe de
Depto. de Organizaciones Politicas, se procede a inscribir
Organizaciones 14| al partido politico en un Acta Administrativa y se
Polijess traslada a la Direccién de Registros de
Ciudadanos.

Direccién General del
Registro de
Ciudadanos

15

El Director del Registro de Ciudadanos ordena
publicar en el Diario Oficial, un aviso de que
dicho partido politico ha quedado inscrito.

Comité Ejecutivo
Nacional Provisional
de Partido Politico
Inscrito

16

Convocara a la primera Asamblea dentro de los 3
meses siguientes a la fecha de inscripcion del
Partido Politico. Dicha Asamblea debera
celebrarse dentro de los 2 meses siguientes de la
convocatoria para cumplir con el articulo 76 de la
Ley Electoral y de Partidos Politicos y debera
atenderse lo establecido en el articulo 34 del
reglamento de la misma. En caso de no
celebrarse en el tiempo establecido o no
cumpliere con los puntos expresados en el
articulo 76 de la Ley, el jefe de Organizaciones
Politicas debera informar al Registro de
Ciudadanos para que emita la resolucion que
procede de conformidad con la Ley.

Direccion de Planificacion
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PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION COMO PARTIDO POLITICO

J_uqta Directiva _ Difeceisn Ganaral del Depto. de Comité Ejecutivo
Provisional de Comité Registro de Ciudadanos Organizaciones Nacional Provisional de
Civico Politicas Partido Politico Inscrito
F INICIO )
Suscribe escritura ) .
constitutiva del Partido Reche dotlimentaciiny
Politico revisa
1 4[
| — e SRR
- e | e ]
e
R Elabora solictud de 3 - S
L inscripcion cumpliendo | nReube doca.unmem:acolna st correcta Si
requisitos y traslada. ingresa, marging y Irasia a3 mmpleta?// &
2 o
o SR R o No
f l—f — Recibe dictamen, revisa y ;T;::;ﬁgg‘g;
Recibe documentacion, —‘ Ji notifica [ correcciones a realizar y
corrige o solictado y 6 traslada
reingresa - - 5
| 7 R -
D Recibe, emite resolucion o _— T—
ordenando la publicacién
del edicto en el Diario Emite dictamen favorable y i
Oficial, haciendo constar = = traslada <
que se esta solictando la 8
inscripcidn del partido
§ L ST
"\.\
- ... 5>~ No
-:',tl‘ay opos:aot!i)—— ;
Si
Recibe documentacién,
I | analiza, emite resolucidn y
notifica
10
| Reabe notficacion, espera Emite resolucion ordenando
3 dias y se presenta al B la inscripadn del partido ) TN
Depto. OP politico y notifica [ A )
| 12 1 NS
7N = = *L e Reaibe documentacion , con |
{ \ Devuelve papeleria e ; !
[ A .J instruye pzrg que se J la presenqa del Rep. Legal
=4 inscriba el partido en acta procedea' inscribir al partido
administrativa .po"t'm Sriecia
12 administrativa y traslada
- — = 14
o = | Convocara en la primera |
- === asamblea dentro de los 3 l
SR ey 7 = | T ————— ————1—¥| meses siguientes a la fecha |
Con la inscripadn firme, ; |
ordena publicar un aviso en J denscipcion del pamdo16
el Diario Oficial de que el | EETEE R
partido quedo inscrito i ; X )
S - ( FIN )
el 4

Direccién de Planificacién
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CGUATEMALA (A,

2) PROYECTO DE PROCEDIMIENTO PARA:
ELABORACION Y PRESENTACION DE HOJAS DE AFILIACION

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Paso

Partido Politico

RESPONSABLE | "\ ~ ACCION
Digita la informaciéon requerida en las hojas
electronicas de afiliacion autorizadas por el
Departamento de Organizaciones Politicas del
TSE, utilizando letras mayusculas, sin tildes,
acentos o diéresis. La informacion a ingresar al
sistema es:
¢ Numero de hoja
e Numero de linea
e Numero de padrén (empadronamiento)”
e Numero de Cédula o Documento Personal de
Fereoee Identificacion con numero de Cédigo Unico
demg_nada por el 1 de Identidad®
Partido Politico
e Fecha de afiliaciéon
e Apellido paterno y el materno
e El primer nombre y segundo nombre.
e *Cuando se desconoce el numero de
empadronamiento, numero de ceédula o
Documento Personal de Identificacién con
numero de Cddigo Unico de Identidad de un
afiliado, se digitara 99999 en los campos
donde se requiere dicha informacion.
En los casos que el ciudadano a afiliarse tenga tres
0 mas nombres, se colocara el primer nombre en la
Persona primera casilla y los restantes en la segunda
designada por el 2

casilla. (El programa no trae espacio para apellido
de casada por lo que no se coloca).

Persona
designada por el
Partido Politico

Verifica que se hayan digitado correctamente los
datos en la opcién de consulta de afiliados del
programa OFF LINE, tomando en cuenta que el
personal del TSE, no puede subsanar ningln error,

Se debe verificar:

Direccion de Planificacion




Ei Y

i'l RIBUNAL SUPREMO ELECTORAL
GUATEMALA CAL
° Que las huellas del ciudadano se encuentreﬂ
en la linea que corresponda al nombre
2 e Que los surcos de la huella sean visibles
o * Que las huellas se encuentren sin manchas
° Que las huellas carezcan de formas con
rombos y cuadros
e Que en la casilla de la firma aparezca la firma
o huella digital debidamente
* Quela firma no se estampe con lapiz
e Que la firma no tenga corrector ni este
Persona
designada por el alterada
Partido Politico e Que aparezca consignada la fecha en que se
ha afiliado al ciudadano
= e Que las hojas estén debidamente
Fd numeradas, selladas, autorizadas y con visto
bueno de la Secretaria del Registro de
Ciudadanos

i

De incumplirse alguno los anteriores constituira
causal de rechazo, debiendo subsanar los casos
que fueron rechazados, para realizar su gestion.

Graba los datos en un CD, sin renombrar las bases
de datos de los CD's; presentando los mismos
debidamente identificados con el nombre del Partido
F"" Politico y con el nimero de hoja de afiliacién
correspondiente, contenidas en él. (No se aceptan

Persona .
i designada por el 4 | diskettes).

2 Partido Politico . . o
e Imprime hojas de afiliacion y convoca a los

ciudadanos a afiliarse, para que se presenten a
firmar dichas hojas y estampar la huella digital en
caso de no pueda firmar.

Verifica que el nimero de hojas digitadas, firmadas
y con huella digital, coincidan con los datos o

Persana totales que se reportan y con la copia magnética

= designada por el 5

Partido Politico (CD) antes de su entrega al Departamento de

Organizaciones Politicas.

57 |

Recibe oficio de entrega de informacion indicando:

Depto. de e La cantidad de hojas de afiliacion impresas
Organizaciones 6 . X
Poiifias e Numero de las hojas

 Informacion digital que contiene el CD adjunto

B |

|35

Direccién de Planificacion
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Procede a verificar la informacién y realizar las
inscripciones de afiliados que correspondan y a
imprimir reportes para enviar al Partido Politico.

Persona
designada por el 7
Partido Politico

Recibe los reportes emitidos por el Departamento
de Organizaciones Politicas indicando los
ciudadanos que:

= Fueron afiliados a la organizacién politica

= Pertenecen a otra organizacién politica

= No fueron inscritos por diferentes razones
(empadronamientos no coinciden, Status no
vigente, nimero de cedula o DPl no
corresponden, afiliado a otra organizacion
politica etc.)

Persona
designada por el 8
Partido Politico

Cuando es posible, resuelve los casos de las |
personas que no fueron afiliadas e inicia un nuevo
tramite.

De lo contrario realiza busqueda de otros
ciudadanos e inicia el tramite para remitir el listado
de ciudadanos a afiliar.

Direccién de Planificacion
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| 8] [B 1 v kMo FL TR PROYECTO DE PROCEDIMIENTO PARA ELABORACION
‘ COVTEVALA G, Y PRESENTACION DE HOJAS DE HOJAS DE AFILIACION

PARTIDO POLITICO

DIRECCION DEL REGISTRO DE CIUDADANOS DEL S.E.

| [ Inicio )

|

l DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIONES POLITICAS
|

‘ I Digita con mayusculas :sﬁrtildg , acentos o diéresis la

| informacion requerida en hojas de afiliadon (numero de; |

‘ hoja, linea, padrén, Cédula o Documento Personal de |
Identificacén con numero de Cédigo Unico de Identidad y |
| fecha de afilacion).

‘ ‘ Si desconoce el numero de: empadronamiento, cédula o

Documento Personal de Identificacion con namero de
| | Codigo unico e Identidad de un afiiado, digtara 59999 l

i e e, T T |
|‘ Indica el apellido paterno y el maternoel primer
nombre y segundo nombre En los casos que
‘ tenga tres 0 mas nombres se llenaran en la
‘ | segunda casilla (Nota el programa no trae espacio |
para apeliido de casada) |

| |
lVeriﬁca los datos digitads, en la opcion de ‘
consulta de afiliados del programa OFF LINE que i
el numero de hojas coincida con los datos o

|
| totales que se reportan en los medios magnéticos i
I en los oficios asi como fisicamente |

= e  — e

|
| B T S |

‘Graba los datos en un CD sin renombrar las base
|de datos de éstos, presentando los mismo
debidamente identificados con el nombre dgl . |
partdo politico y el nimero de hojas de afiliacidn
‘ |contenidas en él (No se aceptan diskettes)

Recibe CD y procede a verificar la
informacion y realizar las inscripciones
de afiliados que procedan y notifica ’ ‘

al partido politico

L < s :

Recibe Notificacion de los ciudadanos que

= Fueron afiliados a la organizacion politica ‘
‘ = Pertenecen a otra organizacion politica
| * No fueren inscritos |

Causales de Rechazo de Afiiacion

=Huellas mal puestas en Ia linea que corresponda

=Surcos de la huella no visibles |

+Huellas con manchas g == = =

+Huellas con forma de rombos y cuadros

‘ *Cuando la casilla de la firma se presente en blanco
=Cuando la casilla de la firma este con lapiz

+Cuando la casilla de Ia firma tenga corrector

| «Cuando no aparezca consignada la fecha en que se ha

| afiiado al ciudadano

=Hojas que carezcan de numeracion, sello ¥ autonizacion y

wisto bueno de la Seaetaria del Registro de Ciudadanos ‘

Direccién de Planificacion
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1) PROYECTO PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE RENUNCIAS DE

LOS AFILIADOS A LOS PARTIDOS POLITICOS

PROCEDIMIENTO

1. Dependencia:

de Ciudadanos

4. Puesto funcional del responsable:

Direccion General del Registro Oficinista VI

2. Departamento:

5. Puesto nominal:

Organizaciones Politicas Oficinista VI

3. Ubicacién fisica: 6. Puesto funcional del jefe inmediato:
Casa Ubicada en 1era Calle 6-39 Jefe del Departamento de
zona 2 Organizaciones Politicas

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Paso
No.

ACCION

Afiliado

Presenta personalmente la renuncia respectiva del
partido al cual se encuentra afiliado ante: El
Departamento de Organizaciones Politicas del
Registro de Ciudadanos (en la ciudad Capital)

0 en su caso en las respectivas Delegaciones
Departamentales, Subdelegaciones Municipales, de
ocupar un cargo dentro de la organizacion politica
presenta ademas la ratificaciéon de la misma o en el
Partido Politico del cual esta renunciando. Arto. 17
LEPP

Partido Politico,
Delegacion
Departamental o
Subdelegacion
Municipal

El Delegado Departamental o Subdelegado
Municipal recibe y procede a:

e Consultar via intranet en un plazo no mayor
de 24 horas si el renunciante ocupa un cargo
dentro de la organizacién politica, e informa
al interesado

e Transmite la copia de la renuncia del afiliado,
ademas la ratificacion cuando corresponde,
via Intranet o via fax al Departamento de
Organizaciones Politicas del Registro de
Ciudadanos, en un plazo no mayor a 5 dias
habiles en tiempo ordinario y corridos en
proceso electoral (Art. 193 LEPP), plazo en el
cual debe enviar el original de las renuncias a
dicho Departamento.

Direccion de Planificacion
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Cuando el afiliado presenta la renuncia al partido
politico, éste recibe y notifica la renuncia del afiliado
al Departamento de Organizaciones Politicas del
Registro de Ciudadanos, en un plazo no mayor a 3

. dias habiles en tiempo ordinario y corridos en
proceso electoral (Art. 193 LEPP), plazo en el cual
debe entregar el original de las renuncias, a dicho
departamento

Depto. de
Digehizasiones Recibe, registra en control respectivo, la renuncia
Politicas del 4 =
Registro de del afiliado y traslada
Ciudadanos
El encargado verifica que el renunciante no ocupe
un cargo dentro de la organizacion politica y que de
ocuparlo, haya presentado la renuncia y la
Depto. de ratificacion de la misma.
Organizaciones 5
Politicas Si en la verificacion determina que el renunciante
ocupa un cargo dentro de los érganos nacionales,
departamentales o municipales de la organizacion
politica y se le requiere la ratificacioén de renuncia.
Notifica a la persona renunciante para que proceda
Depto. de a realizar la ratificacion en el Departamento de
Organizaciones 6 Organizaciones Politicas, o a las Delegaciones o
Politicas Subdelegaciones del Tribunal Supremo Electoral
quienes la trasladaran a dicho Departamento.
Recibe notificacién, se presenta a ratificar la
Afiliado 7 renuncia en Delegaciones, Subdelegaciones o en el
Registro General de Ciudadanos.
Recibe y registra la ratificacion del afiliado que
Depto. de ocupa un cargo en la organizacioén politica.
Organizaciones
De,zggg%anséso ® | cuando la_ reciben las Delegaciones o
Subdelegaciones Subdelegaciones proceden a remitirla al
Departamento de Organizaciones Politicas.
El encargado de verificacién procede a grabar la
9 |informacién en el sistema informatico DOP vy
Depto. de actualiza la base de datos
Organizaciones ? :
Politicas Genera reporte de renuncia para: Expediente del

10 | partido politico con su correlativo de reportes y para
enviar al Partido Politico para su conocimiento

Depto, de Archiva documentos en el expediente del Partido
Organizaciones 11 o
Politicas Politico

Direccién de Planificacion
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| PROYECTO PROCEDIMIENTO DE PRESENTACION DE
RENUNCIAS DE LOS AFILIADOS A LOS PARTIDOS POLITICOS

coparionenmics y | Ccparamento
ﬂ Afiliado Partido Politico P : y Organizaciones
b Subdelegaciones o
e Politicas
Municipales

{ Inicio ) L__ . - o - ==
Presenta pe?si:nalmente Iairienuncn;\ . . iy L _____ s

respecliva del partido al cual se

encuentra afiliado, de ser necesano El Delegado Departamental o
presenta ademas la ratificacion —> Recibe la renuncia, y notifica al Subdelegado Municipal recibe y
(Posterarmente ralifica la renuncia Departamento de Organizaciones transmite la copia de la renuncia del
personalmente si ocupa un cargo Politicas en un plazo no mayor a3 afiliado, via Intranet o via fax al
dentro de la organizacion politica) dias habiles ylo comdos Departamento de Organizaciones —-
1 e s | 2 Tiempo. 3 dias Politicas del Registro de Ciudadanos, en

S e o, un plazo ne mayor a 24 horas; debiendo

enviar el onginal de las renuncias a dicho Recibe, registra en control |

Departamento en un plaza no mayor a § respectivo, la renuncia del afihado |
y lraslada

dias habiles y/o comdos
i Y 4 Tiempo 10 Minutos

3 Tiempo: 10 minutos
i e S b R
o B
_~Si el renunciante™-.
s ocupa cargoe en la
< Organizacion ]
7 Politica, ratifico la |
B renuncia o~
5y | > 7 4
- - 1
LNIO 3 L ! Si |
R e v e |
Notifica a la persona ‘ |
Recibe notificacion para renunciante para que
presentarse a ratificar la renuncia (4— § . 3 IE IS = proceda a ratificar la \
7  Tiempo: 10 Minutos e TanS—— renuncia |
T = Recibe y registra la ﬁ _Tuumpu 24 s 1 |
| [ = e ratificacion del renunciante y

traslada o ) |

8 Tiempo: 10 Minutos |

== — Recibe y regisira la

ratificacion de la renuncia | |

o e e - |

. 7 = _— . . 8 Tempo 10 Minutos |

i —
i

El encargado de
venficacion graba la
informacion en el sistema
informatica DOP y actualiza|
la base de datos
9 Tiempo 10 Minutos

Genera reporte de renuncia
para Expediente el
Partido Politico con su, |
correlativo de reportes y
para enviar el Partido
Politico para su |

| conocimiento
| 10 Tiempo 10 Minutos

Archiva documentos en el
expediente del Partido

Politico |
11 Tempo 10 Minutos |

(" Fin
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PROYECTO DE PROCEDIMIENTO PARA:
CELEBRACION DE ASAMBLEA MUNICIPAL DE UN PARTIDO POLITICO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 1
RESPONSABLE Plj'os" ACCION
Calendariza la fecha y hora de realizacion de 3
Asamblea Municipal
Comité Ejecutivo
Degigﬁgilt'alo 1 Nota: Para lo cual se observa que la fecha se
Nacional encuentre dentro del periodo de convocatoria
realizado por el Comité Ejecutivo Nacional o las que
realiza el Comité Ejecutivo Departamental
Se asegura de:

e Dar publicidad a la convocatoria por medios
de comunicacion a todos los comités
ejecutivos, para que sea del conocimiento de
los afiliados del municipio (Art. 48 inciso b
LEPP).

e Indicar el lugar, la fecha y la hora en gue se

Comité Ejecutivo realizara la Asamblea, por lo menos con ocho
Mniipal 2 (8) dias habiles en tiempo ordinario
Departamental o 3
Nagional corridos en Proceso Electoral (Art. 193,
LEPP) de anticipacion a la celebracion de la
Asamblea

» Entregar a los Delegados y Subdelegados
del Registro de Ciudadanos, la Convocatoria

e Verificar el proyecto de agenda de |Ia
Convocatoria

Recibe y coloca la Convocatoria en los estrados de

Deleaades 3 | sus oficinas y en las sedes partidarias por lo menos
SthdEaatoniic con ocho (8) dias habiles (Art. 193 LEPP) de
Registro de anticipacion a la celebracién de la Asamblea
Ciudadanos Municipal, en tiempo ordinario y corridos en

L Proceso Electoral N

Direccion de Planificacién
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Comité Ejecutivo
Nacional,
Departamental o
Municipal

Previo a instalar la Asamblea y tomar resoluciones,
verifica:
e Que la Asamblea se celebra en el mismo
lugar, hora y fecha consignados en la
Convocatoria

e Que este presente mas de la mitad de todos
los afiliados del partido, que consten en las
hojas de afiliacion depuradas por el Registro
de Ciudadanos y sean vecinos del municipio
respectivo, para cumplir con el primer
requisito de quérum

e Sila asistencia es menor al 50% de afiliados
una (1) hora después de la sefalada en la
convocatoria, se instalara la Asamblea con
los afiliados presentes, siempre que sean por
lo menos el diez por ciento (10%) de los
afiliados del Municipio y que no sean menos
de 15 afiliados (Art. 48 inciso c, LEPP).

e Tener a la vista el libro de actas autorizado
por el Registro de Ciudadanos para
consignar el acta de la Asamblea Municipal

e Que sea presidida por quien dispongan los
estatutos del Partido Politico

Nota: En el caso de no tener el libro de actas
autorizado, asegurarse que el acta de la Asamblea
sea autorizada por un notario y firmada por un
Delegado del Registro de Ciudadanos

Secretario de
Actas del Comité
Ejecutivo
Municipal
0 la persona
designada por el
Comité Ejecutivo
Municipal

Para celebracién de la Asamblea Municipal, fungira
como Secretario de la misma, el Secretario de actas
del Comité Ejecutivo Municipal, o quien sea
designado en la Asamblea, quien levantara el acta
correspondiente, asegurandose que sea firmada
por:
e |os miembros que hayan actuado en ella
como Presidente y Secretario.
e En el caso que proceda, por el Delegado del
Registro de Ciudadanos, extendiéndole una
certificacion del acta.

Cuando no se puede celebrar, procede a
recalendarizar la celebracion de la Asamblea,
siempre y cuando este dentro del periodo de la
Convocatoria realizada por el Comité Ejecutivo
Nacional

Direccion de Planificacion
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Secretario de
Actas del Comité
Ejecutivo
Municipal o quien
funja en su lugar

e Verifica que en la documentacion a remitir,
se adjunte acta certificada, se incluya Ia
copia de factura y de la publicacién

e Una copia certificada del acta firmada por los
asistentes, al Delegado Departamental del
Registro de Ciudadanos, dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a la fecha de la
prensa o cufa radial y la acreditacién escrita
del Comité Ejecutivo Municipal

e Remite celebracion de cada Asamblea
Municipal y la documentaciéon en la que
consta la integracién de quérum, entre otras

e Cuando procede, transcribe el acta notarial
en el libro de actas tan pronto sea repuesto,
para que la misma tenga plena validez

Secretario de
Actas del Comité
Ejecutivo
Municipal o quien
elija la Asamblea
Municipal

Una vez entregada la certificacion del acta de
celebracién de la Asamblea Municipal y le sea
colocado el sello de recepcion del Registro de
Ciudadanos, archiva la misma

Direccién de Planificacion
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CELEBRACION DE ASAMBLEA MUNICIPAL DE UN PARTIDO POLITIC

———

Comité Ejecutivo Nacional,
Departamental O Municipal

INICIO )

Calendariza la fecha y hora de
realizacon de Asamblea
*| Municipal (dentro del periodo de
convocatoria del Comite

Ejecutvo Naconal) 1 |

v

|Procede a:
|*Publiatar convocatoria por
medios de comunicacion
eIndicar el lugar, la fecha y la hora
de la asamblea (8 dias habiles y/o
|corrnidos antes de la fecha a
realizar)
«Entregar a Delegados y
Subdelegados del Registro de
Ciudadanos, la convocatoria
=Verfficar el proyecto de agenda

2

l

l Previo a instalar la asamblea
verifica

=Que se celebra en el lugar, hora y
fecha indicados

+Que esté presente mas de la mitad
de afiliados que consten en las
hojas de afiiadon depuradas y

sean vecnos del municipio

+Sila asistenca es menor al 50%
de afiiados Instala la Asamblea
una(1) hora, después de la
sefialada en la convocatoria,
siempre que sean por lo menos el
10 % de los afiliados y no menos de
15 afihados.

=Tener a la wista el libro de adlas
autorizado

=Que sea presidida por quien
dispongan los estatutos del partido
politico

f
v

- "“.Celebré‘ - sl
NO < Asamblea >
‘ “~Nacional 2~

o

I

resuelve convocar |

nuevamentey |
conforme lo

‘ establece la ley

5

Comité Ejecutivo

Municipal

= A

Delegados y
Subdelegados del
Registro de Ciudadanos

Recibe y coloca la
convocatoria en los estrados
y en sedes partidarias por lo

menos 8 dias habiles y/o
corridos antes de la

celebracién de la Asamblea
3

T Secretario de Actas de

Comité Ejecutivo Municipa

( o la persona que designe
el Comité Ejecutivo

Municipal)

Levanta acta, solicita firma de
= El Presidente y Secretario de
la Asamblea
=Los Afiliades del partido
«Cuando proceda por el
Delegado del Registro de|
Ciudadanos extendiéndole una
copia de la misma

5|

=Verifica Copia certfficada del |
adta firmada por los asistentes,
factura de publicacién y
acreditacion escrita del Comite
Ejecutivo Municpal

=*Remite copia certfficada del
ada en la que consta la
integracion de quérum y
documentos al Delegado
Departamental del Registro de
Ciudadanos (15 dias habiles
siguientes a la fecha de
celebracion de cada asamblea) |

sCuando procede transaribe el
acta notarial en el lbro de actas
tan pronto sea repuesb

SI

Una vez entregada la
certificacon del acta de
celebracion de la Asamblea
Municipal y le sea colocado el
sello de recepaodn del Registro
de Ciudadanos, archiva la
rmisma I
2 §

l

| Fin !
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PROYECTO DE PROCEDIMIENTO PARA:
CELEBRACION DE ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE UN PARTIDO

POLITICO
[ DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
RESPONSABLE | Faso ACCION
Resuelve convocar por cualquiera de las razones
Comité Ejecutivo siguientes:
Nacional 6 Comité 1 e Resolucion del Comité Ejecutivo Nacional
Ejecutivo ° Resolucién por iniciativa del Comité Ejecutivo
Departamental Departamental
Se asegura de:
e Calendarizar actividades
e Dar publicidad a la Convocatoria por medios
de  comunicacion a todos los comités
ejecutivos, para que sea del conocimiento de
o los afiliados (Art. 37, literal a, LEPP).
Comité Ejecutivo ° Indicar el lugar, la fecha y la hora en que se
Nacional 6 Comité i : y
Ejecutivo 2 real!zara la asamblea (_por .lo menos _(8) dias
Departamental habiles en tiempo ordinario y corridos en
Proceso Electoral (Art. 193, LEPP) a la fecha
de la Asamblea)
» Entregar a los Delegados y Subdelegados
del Registro de Ciudadanos, la Convocatoria
e Preparar la calendarizacion de las
Asambleas
Delegados y Recibe y coloca la Convocatoria en los estrados de
SUbéj:'?sgtfgzzde' 8 sus oficinas y en las sedes partidarias, por lo menos
Cju%adanos con ocho (8) dias habiles en tiempo ordinario y
corridos en proceso electoral (Art. 193, LEPP), a la
celebracién de la Asamblea Departamental
nggirg)e;je Recibe la Convocatoria y extiende credenciales a
Comité Ejecutivo dos Delegados Municipales titulares y suplentes
Municipal o la que 4 electos por la Asamblea Municipal de cada
actué como Municipio del pais, en donde la estructura tenga
seprElio dela organizacion partidaria vigente, con voz y voto. (Art.
PEmbles 37, inciso b, LEPP).
Municipal ! :

]
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[ Verifica para el efecto, que dichos Delegados sea \\
afiliados y electos en cada Asamblea Municipal
7 correspondiente.

' Nota: El articulo 37, inciso c) establece que por lo
Menos concurra y se acredite un Delegado N
Sefalada la hora para celebrar la Asamblea y previo
a instalar la misma y tomar resoluciones, verifica:

5 * Que la Asamblea se celebre en el mismo
lugar, fechay hora consignados en la
Convocatoria

- Regulacion de Asambleas Departamentales

(Art. 37, inciso ¢, LEPP), que se refiere al
= Quérum. Para que la Asamblea
P Departamental pueda instalarse y tomar
resoluciones, se requiere que mas de la
- mitad de los Municipios, donde el Partido
tenga organizacion vigente, acrediten por lo
menos un Delegado (ver nota 1)

Comité Ejecutivo * Recibir las credenciales de los Delegados
Departamental Municipales ante la Asamblea Departamental

: - Tener a la vista el libro de actas autorizado
- por el Registo de Ciudadanos para
consignar el acta de la Asamblea

F? Departamental (ver nota 2)
* Que sea presidida por quien dispongan los
B estatutos del Partido Politico
Nota 1: Unicamente podran asistir los Delegados
B debidamente electos y acreditados ya que no se
' acepta representaciones
= Nota 2: En el caso de no tener el libro de actas

autorizado, asegurarse que el acta de la Asamblea
sea autorizada por un notario y firmada por el
e - Observador del Registro de Ciudadanos

Para la celebracién de la Asamblea Departamental,
fungira como Secretario de la misma el Secretario

Secretario de
actas del Comité

= Ejecutivo de Actas del Comité o la persona designada por el
Departamental o " Comité Ejecutivo Departamental, quien debera
la persona levantar el acta correspondiente, asegurandose que
B designada por el sea firmada por :
| Comité Ejecutivo
Departamental

° Los miembros que hayan actuado en ella |

b S—

t
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como Presidente y Secretario

e Los Delegados Municipales que deseen
hacerlo

e En el caso que proceda, por el Observador
Delegado del Registro de Ciudadanos
extendiéndole una copia de la misma

Secretario de
actas del Comité
Ejecutivo
Departamental o
la persona
designada por el
Comité Ejecutivo
Departamental

De no celebrarse la Asamblea Departamental en
la fecha sefialada, por falta de quoérum, el
Comité Ejecutivo Departamental, procede a
recalendarizar la celebraciéon de la Asamblea,
siempre y cuando este dentro del periodo de la
Convocatoria realizada por el Comité gjecutivo
Nacional, conforme la ley (Art. 39, inciso o]
LEPP y Art. 28 del reglamento).

Nota: Indicar el lugar, la fecha y la hora en que se
realizara la asamblea (por lo menos (8) dias habiles
en tiempo ordinario y corridos en Proceso Electoral
(Art. 193, LEPP) a la fecha de la asamblea

Secretario de
actas del Comité
Ejecutivo
Departamental o
quien elija la
Asamblea
Departamental

e Verifica que en la documentacion a remitir
con la copia del Acta certificada, se incluya la
copia de factura de la publicacion de prensa
0 cuna radial y la acreditacién escrita del
Comité Ejecutivo Departamental

e Remite una copia certificada del Acta al
Delegado Departamental del Registro de
Ciudadanos, dentro de los quince (15) dias
habiles siguientes a la fecha de Ia
celebracion de cada Asamblea
Departamental y la documentacién. (Art. 27,
inciso h, LEPP)

e Cuando procede, transcribe el acta notarial
en el libro de actas tan pronto sea repuesto,
para que la misma tenga plena validez.

Secretario de
actas del Comité

Una vez entregada la copia certificada del acta de

Depgfacnl:’lt;::t)al o celebracién de la Asamblea Dgpartamental Y le sea
quien elija la colocado el sello de recepcion del Registro de
Asamblea Ciudadanos Archiva la misma

Departamental

|
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CELEBRACION DE ASAMBLEA DEPARTAMENTAL DE UN PARTIDQ POLITICQ
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Secretario de Actas del Secretario de Actas del

i : S Comité Ejecutivo
g ik i B s L Delegados y Departamental :c la persona
i Comité Ejecutivo ( o el que actud como Subdelegados del designada por el Comité
— Departamental secretario en la Registro de Ciudadanos

Mg Ejecutivo Departamental )
Asamblea Municipal)

( INICIO )
\ ] L
Fiesuelve convocar a reuﬁme
Asamblea Departamental por

iniciativa del Comité Ejecutivo
Nadonal ¢ del Comité Ejecutivo
Departamental
% 1
B |
ES ——
— e Recibe y coloca la —

Procede a convocatoria en los estrados \
= « Calendarzar acvidades ¥ en sedes partidarias por lo Levanta adta, sclicita firma de
EE =Publictar convocatoria por i i e menos 8dias habiles y/o = El Presidente y Secretario de
f med_los de comunicacion corridos antes de la la Asamblea

4 ;Indm;sr Iet MQar,Dl;a fec:;ady la celebracion de la Asamblea sDelegados municpales que
ora de la asamblea ias i 3 deseen hacerlo

;:ge: r;r;l::rr;ms antesdela Ver:ﬁcf-: que los delegados aaliig E)Crandao prr.lxmda ‘ por de!

*Entregar a Delegados y miimcpaics eleclos por b (;'e :gg . miq l:zg:trlo .

Subdelegados del Registro de |- ’“‘?’"“"3? Municipal, sean o adanI:s T

Ciudadanos, la convocatoria artados |ntegrant_eg de fa R IS 6

*Preparar el proyecto de agenda Asamblea Municpel

sinstruye para que se extiendan cor_respondlemey lgs = S = =

eientles G extiende la credencial

Preparar la calendarizacién de . - . - — -

las Asambleas =Verifica Copia de acta, copia

e ) e ZJ de factura de publicacion y
- aaeditacion escrita del Comite
Ejecutivo Departamental
Recibe informe, senalada la hora y *Remite copia certificada del
previo 2 instalar la  asamblea acta y documentos al Delegado |
:ZL“;'CESE s o ige: !ed\aﬂ 7 : = Departamental del Registro de
y hora indicados en la convocatoria g;i,d::g;”:’ l‘: ?;.‘:,Zs:: o
*Que este presente mas de la mitad celebracion de cada asamblea)
de la organizacién partidaria
muniapal  representada por o =Cuando procede transcribe el
:nl::g;rge?ef?::g:? ::e "-9‘;"‘::: ada nolarial en el libro de actas|
*Que se tenga a la vista el libro de R GOSN S RS0 7
aclas autorizado == ——— |
=Que sea presdida por quien
dispongan los estatutos del partido
politico
) [ Une;ve"z- entregada | i ‘
- = | egada la copia
{ cerlificada del acta de
v celebracion de la Asamblea
i 3 Nadonal y le sea colocado el
(,Celebra?\\ S| sello de recepadn del Registro
NO £ Asamblea /\, 23 S S = —_ -- —_ — — de Ciudadanos Archiva la
‘\Nacjona;) > misma
[ - g - Bl
'
= i =5 resuelve convocar
%f nuevamente y —
_J conforme lo [" Fin \
establece la ley 3
6a
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PROYECTO DE PROCEDIMIENTO PARA:
CELEBRACION DE ASAMBLEA NACIONAL DE UN PARTIDO POLITICO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

Paso
No.

ACCION

Comité Ejecutivo
Nacional del
Partido Politico

La mitad mas uno de los integrantes del Comite
Ejecutivo Nacional, por iniciativa resuelve convocar a
celebrar las  Asambleas (Bienal obligatoria o
extraordinaria en su caso)

Nota: Los Organos Permanentes tienen 2 anos para
celebrar Asambleas, asimismo que no deben
celebrarse Asambleas anticipadas. (Art. 25, LEPP)

Comité Ejecutivo

Verifica el cumplimiento de requisitos de Convocatoria-
e Hacer la Convocatoria por escrito (Art. 27,
inciso a, LEPP)

e Dirigir la Convocatoria a todos los Comités
Ejecutivos Municipales

e Entregar la Convocatoria por lo menos treinta
(30) habiles antes de la fecha de la Asamblea

fungira como
Secretario de la
Asamblea
Nacional

P:ﬁgg“ﬁéﬁ&o 2 en tiempo ordinario y corridos en proceso
electoral, (Art. 193, LEPP)
e Publicar la Convocatoria en un diario de mayor
circulacion
Nota: Para reformar los estatutos o la escritura
constitutiva y para la fusion, se debera hacer mencion
expresa en la Convocatoria
* Recibe la convocatoria y para la participacion
en la Asamblea convocada, procede a extender
credenciales a dos Delegados Municipales,
Secialadio de elect_o§ _por la /f\samblea Municipa! de cada
Actas del Municipio del pais, en donde la entidad tenga
Comité Ejecutivo organizacion partidaria vigente (Art. 27, inciso b,
Nacional, o quien LEPP)
haga sus veces 3

e \Verifica para el efecto que dichos Delegados
sean afiliados y hayan sido electos en cada
Asamblea Municipal correspondiente e informa
al  Comité Ejecutivo Nacional de las
credenciales extendidas.

Nota: El articulo 27, inciso c) establece que por lo
Mmenos concurra y se acredite un Delegado

Direccién de Planificacion
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[ Recibe notificacion de Convocatoria, se presenta a la
Asamblea y verifica que mas de la mitad de las
J i organizaciones partidarias municipales vigentes,
ﬁ & hayan acreditado y esté presente, por lo menos uno
Comité Ejecutivo de sus Delegados para cumplir con el requisito de

i m Nacional del 4 quérum
i Partido Politico

- Nota: Unicamente podran asistir los Delegados

{ ™ debidamente electos y acreditados ya que no se
& aceptan representaciones
= Sefialada la hora para celebrar la Asamblea y previo a
= instalar la misma y tomar resoluciones, verifica:
- * Que la Asamblea se celebra en el mismo lugar
B y fecha consignados en la Convocatoria
L e Tener a la vista el libro de actas autorizado por
= Cehsian el Registro de Ciudadanos para consignar el
Calificadorade |5 .
Credencizles acta de la Asamblea Nacional
M Nota: En el caso de no tener el libro de actas
autorizado, asegurarse que el acta de la Asamblea
. sea autorizada por un notario y firmada por los
observadores Delegados por el Registro de
= Ciudadanos
- Para la celebracion de la Asamblea Nacional, esta
F sera presidida por quien dispongan los estatutos del
o Partido Politico.
] Comité Ejecutivo
£ Nacional del 6 De no celebrarse la Asamblea Nacional en la fecha
- Partido Politico sefalada, por falta de quérum, el Comité Ejecutivo
Nacional, resuelve convocar a una nueva Asamblea

Nacional conforme lo establece la ley (Art. 29, Inciso b,
LEPE)

El Secretario de Actas del Comité Ejecutivo Nacional,
0 el Delegado de la Asamblea Nacional en ese
momento, fungirda como Secretario de la misma,
m levantando el Acta correspondiente, (Art. 27, Inciso h,
i LEPP), asegurandose que sea firmada por :

(Z23

iz |

Secretario de

- Actas del Comiteé 7 e El Presidente y Secretario de la Asamblea

; Ejecutivo . N . .
Nacicinm o quien * Los miembros del Comité Ejecutivo Nacional
elija la Asamblea que deseen hacerlo

B Nacional

e Por los Delegados Municipales que deseen
hacerlo

= Direccién de Planificacion



¥
|25
i

B

]
]

g TRIBUNAL SUPREMO ELEC FORAL
GUATEMALA CoAL

= [

ET R O S 2

xar

e Cuando proceda, por el Delegado del Registro
de Ciudadanos extendiéndole una copia

Se asegura de tener la documentacion siguiente, que
se debe enviar al Departamento de Organizaciones
s Politicas, adjuntando la certificacion del acta de Ia

Asamblea:
a) Fotocopia de la publicacion de la Convocatoria
| — Secretario de y sus ampliaciones
- ACtaES.:it%;m'té b) Certificacion del Acta del Comit¢ Ejecutivo
B Nacjéna, o quien 8 Nacional de la Convocatoria y sus ampliaciones
| elija la Asamblea c) Fotocopia de factura de la publicacion
. Nacional d) Lista de Delegados Municipales asistentes,

debidamente firmada por cada uno de ellos
e) Credenciales de todos los Delegados
Municipales asistentes
= f) Nombramiento de los Observadores del
Registro de Ciudadanos

e Remite una copia del Acta certificada de la
Asamblea, al Departamento de Organizaciones
Politicas del Registro de Ciudadanos, dentro de

£5 Secretario de los quince (15) dias habiles siguientes a la
actas del Comite fecha de la celebracion de cada Asamblea
Nacggg;’gfmen 5 Nacional y la documentacién correspondiente
elija la Asamblea (Al‘t 27, INCISO h, LEPP)

- Nacional

gl e Cuando procede, transcribe el Acta Notarial en

e el libro de actas tan pronto sea repuesto, para

- que la misma tenga plena validez
Secretario de . .

= actas del Comité Una vez”entregada la copia certlﬂcgda del Acta de

i Ejecutivo 10 | Celebracion de la Asamblea Nacional y le sea
Nacional o quien colocado el sello de recepcion del Registro de

= elija la Asamblea Ciudadanos archiva la misma

Nacional J

s ] Direccion de Planificacion
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Comité Ejecutivo Nacional

INICIO

v

v

integrantes del
'Ejecutivo  Nacional, resuelve
convocar  a
Asambleas Bienal obligatoria o
€n su caso la extraordinaria)

1

v
Verfica requstos de la
convocaltoria

» Hacerla por esato

= Dirgrria a todos los comités
ejecutivos municipales
«Entregaria por lo menos (30)
dias, habiles en tiempo
ordinario y corrides en
proceso eledtoral, (Art 193
LEPP) antes de la fecha de

la asamblea
i» Publicaria en un diario de
| mayor circulacion

2

v

Recbe informe y senalada la |
asamblea verfica

*Que se celebra en el lugariyq
y fecha indicados

«Que se tenga a la vista el
lbro de actas autorizade por,
(el Registro de Ciudadanos

5

v

¢ Celebra
NO Asamblea Sl
Nacional ?

» resuelve convocar
nuevamente y
conforme lo
establece la ley
6

v
Es presidida por quien
dispongan los estatutos del
partido politico

La mtad mas unc de los
Comitté

CELEBRACION DE ASAMBLEA NACIONAL DE UN PARTIDO POLITICO

Secretario de Actas del
Comité Ejecutivo Nacional
( 0 quien haga sus veces
fungird como Secretario de

la Asamblea Nacional )

Comisién Calificadora
de Credenciales

celebrar las

'Recibe convocatora, se
» Presenta ala asamblea y|

verfica Que este

Recibe convocatoria presente mas de la mrtad
verfica que los delegados .orgélmlzac:ones

| partidarias municipales |

| municipales electos por la

| Asamblea Mun| |, sean

> afilados integrantes de la
misma, extiende la
credencial e informa

'representadas  por lo
menos por uno de sus
Delegados Acreditados e
informa

3 4

|hora, previo a nstalar |2 -a

Secretario de Actas del
Comité Ejecutivo Nacional
( o la persona designada por el
Comité Ejecutivo Nacional)

Levanta acta, solicta firma de

= El Presidente y Secetario de la
Asamblea
isLos  miembros del Comté
|Ejecutivo Nacional que deseen
hacerlo
*Delegados
{ ™deseen hacerio
|=Cuando proceda por el Delegado
del Registro de Ciwdadanos
extendiéndole una copia de la
misma

municipales que

v

Verfica documentacion a remitir
Al Departamento de
Organzaciones Politicas , con
copia del acta certdicada

v
| *Remtte copia certficada del acta
y documentos al Departamento
de Organzaciones Politicas del
| Registro de Ciudadanes los 15
| dias habiles siguentes a la fecha
|de la celebracién de cada
asamblea

*Cuando procede transcribe el
acta notarial en el libro de aclas
tan pronto sea repuesb

9

v
Una vez enlregada la copia
certficada del acta de
celebracién de la Asamblea

Nacional Archiva
10
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